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Instituto Instituto Nacional para Ciegos 

GOBIERNO 
DE COLOME31A MINEDUCACIÓN 

ACTA DE REUNION GESTION HUMANA 
PLAN DE TRABAJO TRANFERENCIA HISTORIAS LABORALES 

ACTA 1 

CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 12/12/2008 

HORA: 9:00 am 	 LUGAR: Oficina Gestion Humana 

ASISTENTES: Andrea Carolina Cuadros Cortes; Coordinadora Gestion Humana y de la 
Información, Martha Cecilia Escudero Perez; Secretario 4178-12, Luz Hedy Ortiz Torres; 
Técnico Operativo 3132-15 

INVITADOS: N/A 

AUSENTES: N/A 

ORDEN DEL DÍA 

1. Plan de Trabajo Transferencias Documentales Historias Laborales 

DESARROLLO 

1. Plan de Trabajo Transferencias Historias Laborales 

El día 12 de Diciembre de 2018 siendo las 9:00 am, se reunieron en la oficina de Gestion 
Humana y de la Información la Coordinadora Andrea Carolina Cuadros Cortes, Martha 
Cecilia Escudero Perez y por parte del Proceso de Administración Documental Luz Hedy 
Ortiz Torres — Técnico Operativo, con el fin de acordar el Plan de Trabajo para la entrega 
final de la Transferencia Documental de las Historias Laborales ajustadas, teniendo en 
cuenta los hallazgos realizados, de acuerdo al correo del día 26 de Noviembre (Ver anexo 
Correo Electrónico), teniendo en cuenta esto se acordó lo siguiente: 

a) La funcionaria Martha Cecilia Escudero, dedicará tiempo completo al ajuste de las 
Historias Laborales para Transferencia Documental a partir del 04 de Febrero de 
2019 hasta el 31 el de Julio de 2019. 

b) Las labores que le corresponden a la Funcionaria Martha Escudero como 
Secretaria del Área de Gestion Humana y de la Información las apoyara 
temporalmente la Funcionaria Diana Marcela Parra Blandon, esto con el fin de que 
se pueda culminar satisfactoriamente la entrega de la Transferencia Documental de 
las Historias Labores. 
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COMPROMISO 
Capacitación Diana Marcela Parra Blandon 

Ajustes a las Trasferencias Documentales, 
según las observaciones entregadas por el 
proceso de Administración Documental. 
Entrega de Transferencia Documental 
Historias Laborales 
Revisión y Control de Calidad a la 
Transferencia Documental.  

RESPONSABLE 	FECHA 
Martha Escudero 28 de Enero al 31 de Enero 
Perez 	 de 2019 

04 del Febrero del 2019 AL 
Martha Escudero 31 de Julio del 2019 
Perez 

Martha Escudero 

Luz Hedy Ortiz 31 de Agosto de 2019 
Torres 

31 de Julio de 2019 

00 00 Ee 
o o 	o 

o 

INCI 
Trabajamos por una forma diferente de ver el mundo 

c) Se realizará Capacitación por parte de la Funcionaria Martha Escudero en relación 
con la elaboración de certificaciones, búsqueda de documentos y manejo de 
Archivo de Gestion de la Oficina de Gestion Humana y de la Información, teniendo 
en cuenta que la Funcionaria Diana Parra apoyará temporalmente las labores del 
Cargo de Secretaria. 

CONVOCATORIA. (N/A) 

Firma 
(Firm 	bre 	o) l¿J)-71¿ 

A rea Carolina uadros Cortes 

 

Martha Cecilia Escudero Perez 

   

Coordina Gesti n Humana y de la 
	

Secretario 4178-12 
Inf mació 

Luz 

   

Técnico Operativ 3132-15 

  

Anexos: (Correo electrónico, Plan de Trabajo) 

• Transcriptor: Luz H. Ortiz 

Código: SG-110-FM-038 — Versión: 4 — Vigencia: 27/05/2011 
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