
MEMORANDO 
SG-30-09 

Bogotá, 03 de febrero de 2010 

PARA: 	Arelly Cortés, Dirección General 
Ana Teresa Infante, Secretaría General 
Johana Hurtado, Administrativa y Financiera 
Marlen Serrano, Recepción 
Gina Pulido, Tesorería 
Nelson Godoy, Almacén 
Alicia Jaimes, Desarrollo Humano 
Gina Milena Ariza, Subdirección Técnica 
Madeleine Lozano, Editorial —Contratista 
Cristian Ospina, Libro Hablado 
Martha De León, Oficina Asesora Jurídica 
Arelly Cortés, Oficina Asesora Planeación 
Héctor Iván Marín, Asesor de Control Interno 

DE: 	Secretaría General 

ASUNTO: 	Transferencia Documental Primaria 

Cordial saludo: 

Con el fin de llevar a cabo la transferencia documental' primaria, me permito enviar, los 
siguientes anexos: 

Cronograma de Transferencia Documental Primaria 
> Cronograma de visitas de inspección 
)=. Pasos rnetodológicos para efectuar la transferencia documental primaria 
`F Acuerdo No. 042 del 31 de octubre de 2002 
• Memorando de capacitación 

otra ocasió 

NDRO LOBO SAG 
Anexo:ILo anunciado 
c.c.: Dra. Mary Lucia Hurtado, Directora General 

Dra. Pilar Lemus, Subdirectora General 
Dra. Ángela Mercedes, Oficina Asesora Jurídica 
Dra. Gladys Mireya Pardo, Profesional Especializado-Administrativa y Financiera 
Dra. Maria de Jesús Quintero, Profesional Especializado -Desarrollo Humano 

Elaboró: Deysy C.F. 

' Consiste en la remisión de los documentos del archivo de gestión al archivo central de conformidad con las Tablas de Retención D cumental ayfoptadas. 

S.G-F-004 25 de febrero de 2009 
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MEMORANDO 
SG-30-12 

Bogotá, 04 de febrero de 2010 

PARA: 	Arelly Cortés, Dirección General 
Ana Teresa Infante, Secretaría General 
Johana Hurtado, Administrativa y Financiera 
Marlen Serrano, Recepción 
Gina Pulido, Tesorería 
Nelson Godoy, Almacén 
Alicia Jaimes, Desarrollo Humano 
Gina Milena Ariza, Subdirección Técnica 
Madeleine Lozano, Editorial —Contratista 
Cristian Ospina, Libro Hablado 
Martha De León, Oficina Asesora Jurídica 
Arelly Cortés, Oficina Asesora Planeación 
Héctor Iván Marín, Asesor de Control Interno 

DE: 	Secretaría General 

ASUNTO: Capacitación 

Cordial saludo: 

Me permito comunicarles que el día viernes 13 de febrero del presente año, se 
realizará una capacitación sobre "Transferencia Documental Primaria" de 8:00 a 
10:00 a.m. en la Biblioteca del INCI. 

Esperamos contar con su valiosa participación. 

Hasta otra ocasión. 

GRE 

C.C.: Dra. Mary Lucia Hurtado, Directora General 
Dra. Pilar Lemus, Subdirectora General 
Dra. Ángela Mercedes, Oficina Asesora Jurídica 
Dra. Gladys Mireya Pardo, Profesional Especializado-Administrativa y Financiera 
Dra. Maria de Jesús Quintero, Profesional Especializado -Desarrollo Humano 

Elaboró: Deysy C.F. 

S.G-F-004 25 de febrero de 2009 
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Gestion Documental 

De: 	"Gestion Documental" <gestiondocumental@inci.gov.co> 
Para: 	"Arelly Cortés Castillo" <acortes@inci.gov.co>; "Ana Tereza" <ainfante@inci.gov.co>; <jhurtado@inci.gov.co>; 

<fchico@inci.gov.co>; "Nelson Godoy" <almacen@inci.gov.co>; "Alicia jaimes" <ajaimes@inci.gov.co>; "Ginna 
Milena" <gmilena@inci.gov.co>; "Madeleine Lozano" <mlozano@inci.gov.co>; "Cristian Ospina" 
<cospina@inci.gov.co>; <malida@inci.gov.co>; "Hector Ivan" <controlinterno@inci.gov.co> 

CC: 	"Directora Mary lucia Hurtado" <direccioninci@inci.gov.co>; "Pilar Lermus" <pilarlemus@inci.gov.co>; 
<acarvajal@inci.gov.co>; <financiera@inci.gov.co>: "Maria de Jesus Quintero Monroy" 
<mquintero@inci.gov.co>; "Alejandro Enrique lobo" <alobo@inci.gov.co> 

Enviado: 	jueves, 04 de febrero de 2010 04:50 p.m. 
Adjuntar: ANEXOS TRANSFERENCIA DCTAL INCI 2010.pdf; ACUERDO 042 DE 2002 CRITERIOS ORGANIZACION 

ARCHIVOS.rtf; PASOS METODOLOGicos CUARTA TRANSFERENCIA DCTAL 2010.doc; FORMATO UNICO 
INVENTARIO DCTAL 2010 SIG.xls 

Asunto: 	TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA INCI 2010 

Buenas tardes a todos (as): De acuerdo con la Transferencia Documental Primaria, que se llevará a cabo durante el mes de abril 
del presente año; me permito anexar lo siguiente: 

• Memorando SG-30-09 
2. Cronograma de Transferencia 
3. Cronograma de visitas 
4. Pasos metodologicos para efectuar la Transferencia Documental 

5. Acuerdo 042 del 31 de octubre de 2002 
6. Memorando de capacitacion 
7. Formato Unico de Inventario Documental, se encuentra en el SIG -Proceso Administracion Documental 

Cualquier inquietud, estare atenta. 

Hasta otra ocasion. 

Deysy Celis Fraija 

falliDndocumentalebinci.gov.co  
tuliotecóloga y Archivista 

Secretaría General 
Instituto Nacional para Ciegos 
Teléfono 510 18 68 Ext. 103 Fax 2329076 
Bogotá, Colombia 

04/02/2010 
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Gestion Documental 

De: 	"Gestion Documental" <gestiondocumental@inci.gov.co> 
Para: 	"Arelly Cortés Castillo" <acortes@inci.gov.co>; <jhurtado@inci.gov.co>; <gcpulido@inci.gov.co>; "Nelson 

Godoy" <almacen@inci.gov.co>; "Alicia jaimes" <ajaimes@inci.gov.co>; "Ginna Milena" <gmilena@inci.gov.co>; 
"Madeleine Lozano" <mlozano@inci.gov.co>; "Cristian Ospina" <cospina@inci.gov.co>; <malida@inci.gov.co>; 
"Hector Ivan" <controlinterno@inci.gov.co>; "Viviana Beltran" <vbeltran@inci.gov.co> 

CC: 	"Alejandro Enrique lobo" <alobo@inci.gov.co>; "Directora Mary lucia Hurtado" <direccioninci@inci.gov.co>; "Pilar 
Lermus" <pilarlemus@inci.gov.co>; <acarvajal@inci.gov.co>; <financiera@inci.gov.co>; "Maria de Jesus 
Quintero Monroy" <mquintero@inci.gov.co>; "Yamel A. Skinner" <yskinner@inci.gov.co> 

Enviado: 	viernes, 12 de febrero de 2010 12:54 p.m. 
Adjuntar: PASOS METODOLOGicos CUARTA TRANSFERENCIA DCTAL 2010.doc; CUARTA TRANSFERENCIA 

DOCUMENTAL INCI FEBRERO 12 2010.ppt; LEY 594 DE 2000 LEY GENERAL DE ARCHIVO.doc; EJEMPLO 
FORMATO UNICO INVENTARIO DCTAL DILIGENCIADO.xls 

Asunto: 	MEMORIAS CAPACITACION TRANSFERENCIA DOCUMENTAL INCI 2010 

BUENOS DIAS A TODOS (AS): DE ACUERDO CON LA CAPACITACION REALIZADA EN LA MAÑANA DE HOY, ME REMITIR 
EN ARCHIVOS ADJUNTOS, LO SIGUIENTE: 

1111-1ESENTACION, 
* LEY 594 DE 2000 LEY GENERAL DE ARCHIVOS 
* LOS PASOS A TENER EN CUENTA PARA LLEVAR A FELIZ TERMINO LA CUARTA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL 
PRIMARIA INCI 2010. 
* EJEMPLO DE FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL DILIGENCIADO. 

NOS VEMOS EN LAS VISITAS PROGRAMADAS. 

CUALQUIER INQUIETUD ESTARE ATENTA. 

GRACIAS 

thysy Celis Fraija 
É.í 	ental .Mnei 4tov c( 

Bibliotecóloga y Archivista 
Secretaría General 
Instituto Nacional para Ciegos 
Teléfono 510 18 68 Ext. 103 Fax 2329076 
Bogotá, Colombia 

	 Original Message 	 
From: Gestion Documental 
To: Arelis/ Cortés Castillo ; jhurtado@inci.gov.co  ; lopulido@inci,gov,co ; Nelson Godoy ; Alicia  james ; Ginna Milena ; 
Madeleine Lozano ; Crístian Ospina ; malidaainci.gov.co  ; Hector Ivan 
Cc: Alejandro Enrique  lobo ; Directora Mary lucía Hurtado ; Pilar Lermus ; acarv_aja1@inci.gov.co  ; financiera@inci,gov.co ; 

Maria de Jesus Quintero Monroy ; Yamel A. Skinner 
Sent: Thursday, February 11, 2010 2:26 PM 
Subject: CAPACITACION TRANSFERENCIA DOCUMENTAL INCI 2010 

Buenas tardes a todos (as): 

16/02/2010 



Formato de Asistencia 

Proceso: Gestión Humana 

ema a Tratar 	TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

Fecha . 	 12 DE FEBRERO DE 2010 

Código SG- -FM 
Versión. 1 
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De: 	"Gestion Documental" <gestiondocumental@inci.gov.co> 
Para: 	"Ginna Milena" <gmilena@inci.gov.co> 
CC: 	"Madeleine Lozano" <mlozano@inci.gov.co> 
Enviado: 	martes, 16 de febrero de 2010 03:58 p.m. 
Asunto: 	VISITA ARCHIVO 

GINA BUENAS TARDES; DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION PARA LLEVAR A CABO LA 
CUARTA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA, ME PERMITO INFORMARLE QUE ESTA HORA SE CORRE YA QUE 
NOS PROGRAMARON UNA CAPACITACION DE 9:00 A 10:00 A.M., ESTA VISITA LA CORREMOS DE 10:A 11:00 P.M. PARA 
MAÑANA MIERCOLES. 

MADELEINE BUENAS TARDES: DE ACUERDO CON LA MODIFICACION ANTERIOR, LE ESTARE INFORMANDO LA NUEVA 
HORA Y FECHA. 

AGRADECEMOS SU ATENCION Y COMPRESION. 

• 
Deysy Celis Fraija 
,..,.L-,tioi).1.1ok.lunenull a inci .go‘,  .e o 
Bibliotecóloga y Archivista 
Secretaría General 
Instituto Nacional para Ciegos 
Teléfono 510 18 68 Ext. 103 Fax 2329076 
Bogotá, Colombia 
	Original Message 	 
From: AnaT 
To: Viviana Beltran ; Gestion Documental ; financiera@inci.gov.co  ; Maria de Jesus Quintero 
Cc: Alejandro Enrique Lobo Bagre 
Sent: Tuesday, February 16, 2010 2:25 PM 
Subject: Reinducción SSP. 

Buena tarde. 

op- instrucciones del Secretario General, se convoca a una reinducción de SSP, en la sala de tecnología de las 9:00 a las 10:00 
horas, el miércoles 17 de febrero de 2010. 

Se espera su puntual asistencia. 

gracias 

Ana Teresa Infante Donoso 
ainfantei@inci.gov.co  
Secretaria 
Secretaría General 
Instituto Nacional para Ciegos - INCI 
Carrera 13 34-91 
PBX 5101868 - 5101818 ext. 202 
Bogotá D.C. 
República de Colombia 

18/02/2010 
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De: 	"Gestion Documental" <gestiondocumental@inci.gov.co> 
Para: 	"Control Interno" <controlinterno@inci.gov.co> 
Enviado: jueves, 18 de febrero de 2010 09:21 a.m. 
Asunto: 	Re: VISITA 

GRACIAS, HECTOR I. 

QUE TE RINDA. 

Deysy Celis Fraija 
gestioncloctimot¿ii(iijinci.gov.co  
Bibliotecóloga y Archivista 
Secretaría General 
Instituto Nacional para Ciegos 
Állfono 510 18 68 Ext. 103 Fax 2329076 
Wotá, Colombia 

	 Original Message 	 
From: Control Interno 
To: Gestion Documental 
Sent: Thursday, February 18, 2010 8:19 AM 
Subject: Re: VISITA 

Ok. Deysy 

	 Original Message 	 
From: Gestion Documental 
To: Hedor Ivan 
Sent: Thursday, February 18, 2010 10:03 AM 
Subject: VISITA 

HECTOR IVAN, BUENOS DIAS: DE ACUERDO CON LA VISITA PARA REVISAR EL ARCHIVO DE 2008 PARA LLEVAR A 
CABO LA CUARTA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL, ME PERMITO SOLICITARLE SI ES POSIBLE DE ATENDERME 
MAÑANA A LAS 10:30 A.M., TENIENDO EN CUENTA EL CRONOGRAMA QUE SE ENVIO ME QUEDO LA FECHA EN 

ABRIL, ES DECIR, ME QUEDO MAL DIGITADA LA MISMA. 

AGRADEZCO SU ATENCION Y COMPRENSION. 

Deysy Celis Fraija 
gestiondocumental©inci.gov.co  
Bibliotecóloga y Archivista 
Secretaría General 
Instituto Nacional para Ciegos 
Teléfono 510 18 68 Ext. 103 Fax 2329076 
Bogotá, Colombia 

18/02/2010 



INFORME VISITA OFICINAS 
FEBRERO DE 2010 

Con respecto el seguimiento y acompañamiento realizado en las oficinas del INCI del 15 
al 19 de febrero del presente año, con el fin de revisar y verificar la organización de los 
archivos de gestión para llevar a cabo la cuarta transferencia documental primaria, me 
permito informar lo siguiente: 

Dependencia Responsable Novedades No. Cajas a 
transferir 

Observaciones 

Dirección 	General 
— 	Cooperación 	y 
Comunicaciones 

Arelly Cortes Se 	revisó 	el 
archivo 	del 	2008 
de 	Direccio' n 
General, 	esta 
totalmente foliado, 
solo 	falta 	la 
elaboración de los 
inventarios 
documentales. 

De Coop. Y Com. 
Se 	encontraron 
varios 	años, 	la 
cual 	se 	debe 	la 
organización, 
clasificación, 
depuración, 
foliacion, 
marcación 	de 
stickers 	e 
inventarios 
documentales 

D.G.: 2 
COOPERACION 	Y 
COMUNICACIÓN:
13 

Secretaria 
General 

Ana 	Teresa 
Infante 

Se 	revisó 	el 
archivo 	del 	2008, 
se 	encontró 	lo 
siguiente: foliación 
el 	cual 	se 	debe 
revisar 
nuevamente, 	falta 
la 	elaboración 	de 
los 	inventarios 
documentales 	y 
cambio de sticker 
y 	depuración 	de 
las carpetas. 
Se encontraron 28 
libros empastados 
que 	contienen 
resoluciones 
desde 	1969 	y 
hasta 	1985 
contienen 
resoluciones, 	no 
están 	foliados; 
también 	carpetas 
de 	varios 	años 
algunas 	foliadas 
de 	varios 	años. 

15 

	

foliacion 	de  

	

elaborar 	los  

Solicita 	apoyo 
para 	la 

los 	libros 
empastados 
que 	reposan 
allí, 	para 

inventarios 
documentales 

9 

1 



INFORME VISITA OFICINAS 
FEBRERO DE 2010 

Dependencia Responsable Novedades No. Cajas a 
transferir 

Observaciones 

Falta 	elaborar 
depuración, 
stickers, 
Inventarios 
documentales 

Oficina 	Asesora 
Planeación 

Apoya 	Arelly 
Cortes 

Se 	revisó 	el 
archivo del 	2008, 
falta 	 la 
elaboración de los 
inventarios 
documentales, 
foliacion 
elaboración 	de 
stickers. 

2 Se 	dieron 	las 
indicaciones 	de 
los 	documentos 
y/o informes que 
manejan 	los 
profesionales 	de 
esta 
dependencia, 	los 
debe 	remitir una 
vez 	termine 	el 
tramite 	a 	la 
secretaria 	de 
apoyo 	para 	ser 
archivados en las 
carpetas 
correspondiente. 

ASESOR 	DE 
CONTROL 
INTERNO 

Héctor 	Iván 
Marín 

Se 	revisó 	el 
archivo del 	2008, 
falta 	 la 
elaboración de los 
inventarios 
documentales, 	y 
elaboración 	de 
stickers. 

4 Requiere 	apoyo 
para realizar esta 
actividad 

OFICINA 
ASESORA 
JURIDICA 

Martha Alida De 
León 

Se 	revisó 	el 
archivo 	del 	2008, 
falta 	 la 
reelaboración 	de 
los 	inventarios 
documentales, 	y 
elaboración 	de 
stickers. 

12 

Contratación Martha Alida De 
León 

Se 	revisó 	el 
archivo del 	2008, 
falta 	 la 
elaboración de los 
inventarios 
documentales, 	y 
elaboración 	de 
stickers. 

15 

Administrativa 	y 
Financiera 

Johana Hurtado Se 	revisó 	el 
archivo del 	2008, 
falta 	 la 
elaboración de los 
inventarios 

06 Se 	dieron 	las 
indicaciones 	de 
los 	documentos 
y/o informes que 
maneja 	el 



INFORME VISITA OFICINAS 
FEBRERO DE 2010 

Dependencia Responsable Novedades No. Cajas a 
transferir 

Observaciones 

documentales, 	y 
elaboración 	de 
stickers 	y 
refoliación. 	Se 
encontraron 	otros 
años 	el 	cual 	se 
debe depurar este 
archivo, 	elaborar 
stickers, 
elaboración 	de 
inventarios 
docu mentales. 

Contador de esta 
dependencia, 	los 
debe 	remitir una 
vez 	termine 	el 
tramite 	a 	la 
secretaria 	de 
Administrativa 	y 
Financiera 	para 
ser archivados en 
las 	carpetas 
correspondientes. 

Desarrollo 
Humano 

Alicia Jaimes Se 	revisó 	el 
archivo 	del 	2008, 
se 	encontró 
debidamente 
organizado, 
foliado, 	depurado, 
marcado 	con 
stickers; 	falta la 
elaboración de los 
inventarios 
documentales. 

2 

Tesorería Gina Pulido Se 	encontró 	el 
archivo 	de 	2008 
organizado 	por 
orden 	de 	pago, 
mes 	a 	mes, 	la 
correspondencia 
organizada 	y 
foliada, 	con 	los 
scticker; solo falta 
elaborar 	los 
inventarios 
documentales. 
* 	Se 	encontró 
archivo 	sobre 
Fomento 	a 	la 
Integración 
Laboral 	y 
Educativa 	de 	los 
créditos realizados 
a usuarios L.V. De 
acuerdo 	con 
información 
sostenida 	con 	el 
Contador German 
Bolaños 	me 
informa que estos 
archivos 	siguen 
vigentes, 	ya 	que 
siguen 
consultando estos 

15 Como 
recomendación 
de 	 los 
documentos 	que 
reposan 	de 
Fomento 	a 	la 
Integración 
Educativa 	y 
Laboral 	es 
mantener 	su 
organización, 	en 
cuanto 	a 
depuración, 
foliacion 	y 
marcación, 
inventarios 
documentales, en 
el 	momento 	de 
condonar 	la 
cartera 	se 	debe 
hacer la entrega 
al 	Archivo 
Central. 

De 	 los 
documentos 	de 
la caja fuerte, se 
debe 	tener 	un 
inventario 
documental 	y 

10 

3 



INFORME VISITA OFICINAS 
FEBRERO DE 2010 

Dependencia Responsable Novedades No. Cajas a 
transferir 

Observaciones 

documentos. 
* En la caja fuerte 
existen 	diferentes 
tipos 	de 
documentos como 
escrituras, 	planos, 
pagares, 	entre 
otros. 
* 	Los 	libros 	que 
reposan 	allí 	de 
ordenes de pago 
que se llevaban de 
forma manual en 
su 	momento 
deben quedar en 
esta 	dependencia 
y no entregarlos al 
Archivo Central. 
* 	Los 	libros 	de 
caja menor, de las 
cuentas 	que 
manejaba el INCI, 
de 	caja 	general, 
PAC, 	se 	deben 
entregar 	al 
Archivo 	Central, 
se debe hacer el 
inventario 
documental. 
*Los 	libros 
impresos 	de 
boletines, 	se 
deben entregar el 
Archivo Central. 

revisar realmente 
qué 	documentos 
se deben guardar 
allí, el cual deben 
ser 	documentos 
de titulo valor. 
Solicita 	apoyo 
para elaborar los 
inventarios 
documentales por 
el 	volumen 	de 
archivo que va a 
transferir. 

Subdirección 
Técnica 

Gina Milena Ariza Se 	encontró 	el 
archivo 	de 	2008, 
sin 	foliar, 	falta 
elaborar 	los 
inventarios 
documentales 	y 
depurar (retiro de 
ganchos 	de 
cosedora) 

7 

Recepción Marlen Serrano Se 	encontró 	el 
archivo 	de 	2008 
foliado, 	depurado 
y 	marcado 	con 
stickers, 	falta 

1 Solicita 	apoyo 
para 	elaborar 
inventarios 
documentales 

4 



• 

INFORME VISITA OFICINAS 
FEBRERO DE 2010 

Dependencia Responsable Novedades No. Cajas a 
transferir 

Observaciones 

elaborar los 
Almacén Nelson Godoy Se 	encontró 	el 

archivo 	de 	2008 
foliado, 	depurado 
y 	marcado 	con 
stickers, 	falta 
elaborar 	los 
inventarios 
documentales 

4 

Libro Hablado Cristian Ospina Se 	encontró 
archivo 	de 	2006, 
2007 y 2008 falta 
marcar 	stickers, 
depurar, 	foliar 	y 
elaborar 	los 
inventarios 
documentales. 

3 

Editorial Madeleine 
Lozano- 
Contratista 

Se 	encontró 
archivo anterior al 
2008 el cual falta 
foliar, 	marcar 
stickers, 	depurar 
y 	elaborar 
inventarios 
documentales 

17 Solicita 	apoyo 
para 	foliar 	y 
elaborar 
inventarios 
documentales 

Agradezco su atención. 

DEYSY CELIS FRAIJA 
Técnico Operativo • 

5 



CUARTA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

Para llevar a cabo el proceso de las "Transferencias documentales Primarias", debemos tener en cuenta lo siguiente: 
'y 	La transferencia documental es la remisión de los documentos del archivo de gestión al archivo central, de 

conformidad con las tablas de retención documental aprobadas. 

Todas las oficinas, deberán preparar los archivos de gestión a transferir al Archivo Central, según las series y 
tiempos de retención estipulados en la Tabla de Retención Documental vigente. 

Se realizará la transferencia documental, de acuerdo con la programación preestablecida para cada dependencia, 
la entrega la realizarán a través de memorando firmado por el Jefe de la dependencia. 

Para la entrega, deben diligenciar el formato único de inventario documental (Acuerdo 042 de 2002). 

En el Archivo Central, se efectuará el cotejo respectivo verificando la concordancia de lo relacionado en el 
inventario con la documentación física entregada (caja por caja y carpeta por carpeta), con cada dependencia. 
En caso de existir inconsistencias, oportunamente se informará a la respectiva dependencia para que se efectúen 
las correcciones del caso. 

Luego de solicitados los ajustes, la respectiva dependencia cuenta con término de máximo 5 días hábiles; para 
hacer llegar los formatos de inventario debidamente corregidos. 

Cada dependencia, entregará el inventario documental, así: Original al archivo central, una copia para la 
dependencia correspondiente, una copia ira pegada en cada caja de archivo y otra copia que reposara dentro de 
la caja. 

Los inventarios documentales, los enviaran vía e-mail a gestiondocumentalinci.gov.co  a Deysy Celis Fraija. 

PASOS METODOLÓGICOS PARA EFECTUAR LA TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA:  
Tenga en cuenta la fecha programada en el cronograma de transferencias documentales concertado y elaborado 
por el archivo central de la entidad. 
Seleccione los expedientes de las series y subseries documentales que según la TRD deben Transferirse. 
Efectúe el proceso de selección natural; es decir, retire aquellos documentos que no son esenciales en el 
expediente: Impresos o publicaciones periódicas (revistas, folletos, periódicos), formatos, hojas en blanco, 
borradores, copia o fotocopia cuyos originales se encuentren en el expediente, fotocopia de leyes y decretos, 
cuando no formen parte integral del expediente. 
Ordenación de tipos documentales. Los documentos se van colocando uno atrás del otro en el orden en que se 
van generando o recibiendo, de tal manera que el último documento recibido sea el último que contenga la 
carpeta. 
Los documentos de archivo de gestión deben estar debidamente foliados 
Tenga en cuenta que, cada carpeta debe incorporarse un volumen adecuado de doscientos (200) folios. En el 
caso de salir más de doscientos folios, se marcará como tomos. Ejemplo: Tomo I DE 11), en el caso de que sean 
tres carpetas de la misma serie y la carpeta se marcará de acuerdo con el consecutivo es decir, carpeta No. 1, 2 y 
3, etc. 
Cada carpeta debe ir marcada con el stickers establecido en el SIG, Proceso Administración Documental. 

Y 	Ordene los expedientes por años y secuencialmente siguiendo el código y la cronología en forma ascendente. 
Cuando tenga en orden las carpetas, proceda a enumerarlas de (1) hasta (n), según la cantidad que vaya a 
transferir. 
Registre los datos completos, en el Formato de Inventario Documental 
Imprima en original y copias el Formato de Inventario Documental y remita con memorando al archivo central, 
junto con la documentación relacionada. 
Realice su transferencia en la fecha programada en el cronograma de transferencias. 
Recuerde que todo ingreso de documentos al Archivo Central se hará oficial mediante la entrega física de la 
documentación y su registro en el formato único de inventario documental regulado en el Acuerdo 042 DE 2002 
emanado por el Archivo General de la Nación, el cual anexo documento. 
La entrega de los documentos de archivo de gestión, la firma los responsables de cada dependencia y el jefe del 
área. 

Elaboró: DEYSY CELIS FRAIJA-Técnico Operativo,  Bogotá, D.C., Febrero de 2010 

1 



1'9 COLOMBIA 

ARCHIVO 
GENERAL 
DE LA NACION 

Continuación Acuerdo No. 042-2002 Página No.5 

11. FECHAS EXTREMAS. Debe consignarse la fecha inicial y final de cada unidad descrita. 
(asiento). Deben colocarse los cuatro (4) dígitos correspondientes al año. Ejemplo: 1950-1960. En 
el caso de una sola fecha se anotará ésta. Cuando la documentación no tenga fecha se anotará 
s. f. 

12. UNIDAD DE CONSERVACION. Se consignará el número asignado a cada unidad de 
almacenamiento. En la columna otro se registrarán las unidades de conservación diferentes 
escribiendo el nombre en la parte de arriba y debajo la cantidad o el número correspondiente. 

11. 	
13. NUMERO DE FOLIOS. Se anotará el número total de folios contenido en cada unidad de 
conservación descrita. 

14. SOPORTE. Se utilizará esta columna para anotar los soportes diferentes al papel: Microfilmes 
(M), Videos (V), Casetes (C), soportes electrónicos (CD, DK, DVD), etc. 

15. FRECUENCIA DE CONSULTA. Se debe consignar si la documentación registra un índice de 
consulta alto, medio, bajo o ninguno; para tal efecto, se tendrán en cuenta los controles y registros 
de préstamo y consulta de la oficina responsable de dicha documentación. Esta columna se 
diligenciará especialmente para el inventario de fondos acumulados. 

16. NOTAS. Se consignarán los datos que sean relevantes y no se hayan registrado en las 
columnas anteriores. 

Para la documentación ordenada numéricamente, como actas, resoluciones, memorandos, 
circulares, entre otros, se anotarán los siguientes datos: faltantes, saltos por error en la numeración 
y / o repetición del número consecutivo en diferentes documentos. 

Para los expedientes deberá registrarse la existencia de anexos: circulares, actas, memorandos, 
resoluciones, informes, impresos, planos, facturas, disquetes, fotografías, o cualquier objeto del 
cual se hable en el documento principal; de éstos debe señalarse, en primer lugar, el número de 
unidades anexas de cada tipo, ejemplo una hoja con 5 fotografías o 5 fotografías sueltas; luego, el 
número consecutivo (sí lo tiene), ciudad, fecha, asunto o tema de cada anexo. 

Para los anexos legibles por máquina deberán registrarse las características físicas y 
requerimientos técnicos para la visualización y/o consulta de la información. Especificar programas 
de sistematización de la información. 

A los impresos se les asignará un número de folio y se registrará el número de páginas que lo 
componen. 

ESTABLECIMIENTO PUBLICO ADSCRITO AL MINISTERIO DE CULTURA 
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COLOMBIA 

ARCHIVO 
GENERAL 
DE LA NACION 

Continuación Acuerdo No. 042-2002 Página No.4 
INSTRUCTIVO FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL  

1. ENTIDAD REMITENTE. Debe colocarse el nombre de la entidad responsable de la 
documentación que se va a transferir. 

2. ENTIDAD PRODUCTORA. Debe colocarse el nombre completo o Razón Social de la entidad 
que produjo o produce los documentos. 

3. UNIDAD ADMINISTRATIVA. Debe consignarse el nombre de la dependencia o unidad 
administrativa de mayor jerarquía de la cual dependa la oficina productora. 

4.OFICINA PRODUCTORA. Debe colocarse el nombre de la unidad administrativa que produce y 
conserva la documentación tramitada en ejercicio de sus funciones. 

5. OBJETO. Se debe consignar la finalidad del inventario, que puede ser: Transferencias Primarias, 
Transferencias Secundarias, Valoración de Fondos Acumulados, Fusión y Supresión de entidades 
y/o dependencias, Inventarios individuales por vinculación, traslado, desvinculación. 

6. HOJA No. Se numerará cada hoja del inventario consecutivamente. Se registrara el total de 
hojas del inventario. 

7. REGISTRO DE ENTRADA. Se diligencia sólo para transferencias primarias y transferencias 
secundarias. Debe consignarse en las tres primeras casillas los dígitos correspondientes a la fecha 
de la entrada de la transferencia (año, mes día). En NT se anotará el número de la transferencia. 

8. No. DE ORDEN. Debe anotarse en forma consecutiva el número correspondiente a cada uno de 
los asientos descritos, que generalmente corresponde a una unidad de conservación. 

9. CODIGO. Sistema convencional establecido por la entidad que identifica las oficinas productoras 
y cada una de las series, subseries o asuntos relacionados. 

10. NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS. Debe anotarse el nombre asignado al 
conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos, 
emanados de un mismo órgano o sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus 
funciones específicas. 

Para las transferencias primarias, secundarias y las ocasionadas por fusión y / o supresión de 
entidades o dependencias, el asiento corresponderá a cada una de las unidades de conservación. 
En los inventarios individuales, el asiento corresponderá a los asuntos tramitados en ejercicio de las 
funciones asignadas. 

Cuando no se puedan identificar series, se debe reunir bajo un solo asunto aquellos documentos 
que guarden relación con la misma función de la oficina productora. 

Cuando se realiza el inventario de Fondos Acumulados, las series o asuntos deben registrarse, en 
lo posible, en orden alfabético. 
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Asimismo, se anotará información sobre el estado de conservación de la documentación, 
especificando el tipo de deterioro: físico (rasgaduras, mutilaciones, perforaciones, dobleces y 
faltantes), químico (oxidación de tinta y soporte débil) y biológico (ataque de hongos, insectos, 
roedores, etc.). 

17. ELABORADO POR. Se escribirá el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable 
de elaborar el inventario, así como el lugar y la fecha en que se realiza. 

18. ENTREGADO POR. Se registrará el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable 
de entregar el inventario, así como el lugar y la fecha en que se realiza. 

19. RECIBIDO POR. Se registrará el nombre y apellido, cargo, firma de la persona responsable de 
recibir el inventario, así como el lugar y la fecha en que se recibió. 

FORMATO (MICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

ENTIDAD REMITENTE 	 HOJA No. 	 DE 

ENTIDAD PRODUCTORA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA REGISTRO DE ENTRADA 

OFICINA PRODUCTORA AÑO 	 MES DIA N T 

OBJETO 

N T. 	Número de Transferencia 

NÚMERO DE 

ORDEN 

CÓDIGO Nombre de las Serles. 	bscrics o Asuntos Fall AS EXTREMAS Unidad de Conscnacion Numero sic 

Folios 

.Soparle Frecuencia sic 

C01.1hil 

Nulas 

Inicial Final Caja carpcla Tomo Ovo 

i.r. 

Elaborado por 	 Entregado por 	  

Cargo 	Cargo 	  

Recibido por 	  
Cargo 	  

        

Firma 	  

Lugar 	Fecha Lugar 	 Fecha Lugar 	 Fecha 
Firma 

 

Firma 

 

    

ARTICULO OCTAVO.- El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su expedición. 
Dado en Bogotá D.C, a los treinta y un (31) días del mes de octubre de dos mil dos (2002) 

ADRIANA MEJIA HERNÁNDEZ 
Presidente 

ELSA MORENO SANDOVAL 
Secretario Técnico 
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7) Las cajas que se utilicen para la transferencia se identificarán así: código de la 
dependencia cuando se trate de transferencias primarias, fondo, sección, legajos 
identificados con su número respectivo, libros cuando sea del caso, identificados con el 
número que le corresponda, número consecutivo de caja, número de expedientes extremos 
y fechas extremas de los mismos. 

PARÁGRAFO: Los documentos de apoyo no se consignaran en la Tabla de Retención Documental 
de las dependencias y por lo tanto pueden ser eliminados cuando pierdan su utilidad o vigencia, 
dejando constancia en Acta suscrita por el respectivo jefe de dependencia. 

ARTÍCULO QUINTO.- Consulta de documentos. La consulta de documentos en los archivos de 
gestión, por parte de otras dependencias o de los ciudadanos, deberá efectuarse permitiendo el 
acceso a los documentos cualquiera que sea su soporte. Si el interesado desea que se le 
expidan copias o fotocopias, éstas deberán ser autorizadas por el jefe de la respectiva oficina o el 
funcionario en quien se haya delegado esa facultad y sólo se permitirá cuando la información no 
tenga carácter de reservado conforme a la Constitución o a las Leyes. En la correspondiente 
oficina se llevara el registro de préstamo y de forma opcional una estadística de consulta. 

ARTICULO SEXTO.- Préstamo de documentos para trámites internos. En el evento que se 
requiera trasladar un expediente a otra dependencia en calidad de préstamo, la dependencia 
productora deberá llevar un registro en el que se consigne la fecha del préstamo, identificación 
completa del expediente, número total de folios, nombre y cargo de quien retira el expediente y 
término perentorio para su devolución. Vencido el plazo, el responsable de la dependencia 
productora deberá hacer exigible su devolución inmediata. 

ARTICULO SÉPTIMO: Inventario documental. Las entidades de la Administración Pública 
adoptarán el Formato Unico de Inventario Documental, junto con su instructivo, que a continuación 
se regulan. 
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ACUERDA: 

ARTÍCULO PRIMERO.- Objeto. Establecer los criterios que deben seguirse para la organización de 
los archivos de gestión, en las entidades del Estado en sus diferentes niveles de la organización 
administrativa, territorial y por servicios y las entidades privadas que cumplen funciones públicas, de 
acuerdo con los Artículos 8° y 9°. de la Ley 594 de 2000. 

ARTÍCULO SEGUNDO.- Obligatoriedad de la organización de los archivos de gestión. Las 
entidades a las que se les aplica este Acuerdo, deberán organizar sus archivos de gestión de 
conformidad con sus Tablas de Retención Documental y en concordancia con los manuales de 
procedimientos y funciones de la respectiva entidad. 

ARTICULO TERCERO.- Conformación de los archivos de gestión y responsabilidad de los 
jefes de unidades administrativas. Las unidades administrativas y funcionales de las entidades 
deben con fundamento en la tabla de retención documental aprobada, velar por la conformación, 
organización, preservación y control de los archivos de gestión, teniendo en cuenta los principios de 
procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivística. El 
respectivo Jefe de la oficina será el responsable de velar por la organización, consulta, 
conservación y custodia del archivo de gestión de su dependencia, sin perjuicio de la 
responsabilidad señalada en el numeral 5 de la ley 734 de 2002 para todo servidor público. 

ARTÍCULO CUARTO.- Criterios para la organización de archivos de gestión.  

1) La organización de los archivos de gestión debe basarse en la Tabla de Retención 
Documental debidamente aprobada. 

2) La apertura e identificación de las carpetas debe reflejar las series y subseries 
correspondientes a cada unidad administrativa. 

3) La ubicación física de los documentos responderá a la conformación de los expedientes, 
los tipos documentales se ordenarán de tal manera que se pueda evidenciar el desarrollo 
de los trámites. El documento con la fecha más antigua de producción, será el primer 
documento que se encontrará al abrir la carpeta y la fecha más reciente se encontrará al 
final de la misma. 

4) Los tipos documentales que integran las unidades documentales de las series y subseries, 
estarán debidamente foliados con el fin de facilitar su ordenación, consulta y control. 

5) Las carpetas y demás unidades de conservación se deben identificar, marcar y rotular de 
tal forma que permita su ubicación y recuperación, dicha información general será: fondo, 
sección, subsección, serie, subserie, número de expediente, número de folios y fechas 
extremas, número de carpeta y número de caja si fuere el caso. 

6) Las transferencias primarias deberán efectuarse de conformidad con lo estipulado en la 
Tabla de Retención Documental, para ello se elaborará un plan de transferencias y se 
seguirá la metodología y recomendaciones que sobre el particular haga el jefe del archivo 
central, diligenciando el formato único de inventario, regulado por el Archivo General de la 
Nación. 
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(OCTUBRE 31 DE 2002) 

Por el cual se establecen los criterios para la organización de los archivos de gestión en las 
entidades públicas y las privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 

Documental y se desarrollan los artículo 21, 22, 23 y 26 
de la Ley General de Archivos 594 de 2000 

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIÓN 

En ejercicio de las facultades que le confiere la Ley 80 de 1989, Artículo 76 de la Ley 489 de 1998 y 
la Ley General de Archivos 594 de 2000 y, 

CONSIDERANDO: 

Que el artículo segundo de la Ley 80 de 1989 señala las funciones del Archivo General de la Nación 
y en su literal b) estipula: "Fijar políticas y establecer los reglamentos necesarios para garantizar la 
conservación y el uso adecuado del patrimonio documental de la Nación de conformidad con los 
planes y programas que sobre la materia adopte la Junta Directiva" ahora Consejo Directivo, en 
virtud del Decreto 1126 de 1999. 

Que de acuerdo con lo señalado en el numeral 5 del artículo 34 de la Ley 734 de 2002, es un deber 
de cada servidor público custodiar y cuidar la documentación e información que por razón de su 
empleo, cargo o función conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, e impedir o evitar la 
sustracción, destrucción, ocultamiento o utilización indebidos. Así mismo y de acuerdo con el 
numeral 13 del artículo 35 de la mencionada ley, está prohibido a los servidores públicos ocasionar 
daño o dar lugar a pérdida de bienes, elementos, expedientes o documentos que hayan llegado a 
su poder por razón de sus funciones. 

Que el artículo 21 de la Ley 594 de 2000 establece que las entidades de la administración pública y 
las empresas privadas que cumplen funciones públicas deberán elaborar programas de gestión 
documental, en cuya aplicación atenderán los principios y procesos archivísticos; el artículo 22 de 
la misma ley, prevé que la gestión de documentos dentro del concepto de archivo total, comprende 
procesos tales como: la producción o recepción, la distribución, la consulta, la organización, la 
recuperación y la disposición final de los documentos, y su artículo 23, sobre formación de archivos, 
dispone que teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos, los archivos se clasifican en: 
Archivos de Gestión, Archivos Centrales y Archivos Históricos. 

Que el artículo 26 de la Ley 594 de 2000 señala que es obligación de las entidades de la 
administración pública elaborar inventarios de los documentos que produzca en ejercicio de sus 
funciones, de manera que se asegure el control de los documentos en sus diferentes fases. 
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tra oportunidad, 

NDRO ENRIQUE LOBO SAGRE 

MEMORANDO I11 II 	11 11 11 11 
20103000000594 

14-05-2010 

Bogotá D.C. 14 de mayo de 2010 

PARA: 	Arelly Cortés, Dirección General — Oficina Asesora de Planeación 
Ana Teresa Infante, Secretaría General 
Johana Hurtado, Administrativa y Financiera 
Marlen Serrano, Recepción 
Gina Pulido, Tesorería 
Alicia Jaimes, Desarrollo Humano 
Madelaine Lozano, Editorial Contratista 
Cristian Ospina, Libro Hablado 
Martha de León, Oficina Asesora Jurídica 
Luzmila Fajardo Español, Asesora de Control Interno 

DE: 	Secretario General 

ASUNTO: 	Transferencias Documentales 

Cordial Saludo. 

Con el fin de dar continuidad a las transferencias documentales primarias, a 
continuación presento cronograma respectivo para su conocimiento y aplicación, de 
igual forma, solicito se verifique de acuerdo al cronograma anexo, la cantidad de 
cajas a transferir. 

Si requieren orientación para dicho proceso pueden dirigirse a Luz Hedy Ortiz, líder 
del 	proceso 	de 	administración 	documental, 	correo 	electrónico 
gestiondocumental@inci.gov.co. 

Anexo: Lo anunciado 

Revisó: Alejandro L. 

Elaboró: Luz Hedy O. 

Código: SG-30-FM-037-Versión: 2-Vigencia: 18/02/2010 
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TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 001 

FECHA: 24 de Mayo de 2010 HORA: 08:30 a.m. 

LUGAR; Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Transferencia Documental / Direccion General 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres Tecnico Operativo y Arelly Cortes 

INVITADOS 

AUSENTES 

ORDEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El dia Lunes 24 de Mayo a las 8:30 am se procedio a recibir el archivo correspondiente al 2008 de la Direccion General teniendo en cuenta el respectivo 
cronograna de transferencias, se entregaron 2 cajas correspondientes a la Direccion General. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

Entrega Pendiente del archivo de Cooperación y Comunicaciones. Arelly Cortés Castillo 22 de Julio de 2010 

II 

__..... 
CONVOCATORIA 

  

FIRM, NiMB, 	RGO: 

s.111,P 
ORTIZ 

T{ecnico •perativo 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código: SG-30-FM-038 - Versión: 2 - Vigencia: 06/05/2009 
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MEMORANDO 

DG-20-179 

Bogotá, Octubre 2 de 2009 

PARA: 	 Portería — INCI 

DE: 	 Dirección General 

Asunto: Autorización de entr da sábado 2 de octubre de 2009 

Cordial saludo. 

Atentamente me permito autorizar el ngreso el día sábado 2 de octubre de 2009 de los 
funcionarios relacionados a continu ión. 

LILIANA CARDOZO 
ANGEL FABIEL MORA / 
Dra. ANGELA CARVAJAL S/FERLING 
Dr. YAMIL ALBERTO ARINGO HURTADO 

De igual manera autorizo 1 entrada de la ex-funcionaria DANNY LUZ HURTADO 
PEREA, para realizar lábo es en la Oficina Asesora Jurídica. 

Cordialmente. 

MARY LUCIA HURTADO MARTINEZ 
Directora General 

Elaboró: Arelly ortés Castillo 
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TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 002 

FECHA : 	25 de Mayo de 2010 HORA: 	 08:30 a.m. 

LUGAR : 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Cuarta Transferencia Documental / Administrativa y Financiera. 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres - Tecnico Operativo y Johanna Hurtado 

INVITADOS 

AUSENTES 

Ali 

11111 
ORDEN DEL DIA 

leibo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El dia Lunes 25 de Mayo a las 8:30 am se procedio a recibir el archivo correspondiente a la cuarta transferencia de la Oficina Administartiva y Financiera teniendo 
en cuenta el respectivo cronograna de transferencias, se entregaron 2 cajas, totalmente inventariadas y con los procesos tecnicos respectivos para cada uno de 
los documentos. 

CONCLUSIONES 

RESPONSABLE FECHA 

ill
COMPROMISO 

111111  
CONVOCATORIA 

FIRM 	M 	S 	C 	GO:  

Y 4 
 

illtiL11-11'41 ,.',  

LUZ 	DY ORTIZ 	 1_,-.11~ ZIVI'DO 
Wraii. 

T{e. ico Operativo 	 'nous' aria 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código: SG-30-FM-038 - Versión: 2 - Vigencia: 06/05/2009 
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TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 003 

FECHA : 	25 de Mayo de 2010 	 HORA: 	 02:00 p.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Cuarta Transferencia Documental / RECEPCION 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres - Tecnico Operativo y Marlen Serrano - Auxiliar Administrativo 

INVITADOS 

AUSENTES 
• 

ORDEN DEL DIA 

• bo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El dia Lunes 25 de Mayo a las 2:00 pm se procedio a recibir el archivo correspondiente a la cuarta transferencia de la recepcion teniendo en cuenta el cronograna 
de transferencias, se entrego 1 caja, totalmente inventariada y con los procesos tecnicos respectivos para cada uno de los documentos. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

110 

e' 

CONVOCATORIA 

FIRMA y NOMBR 	RGO: 

1 	 in \ . 	I. 	 •  
LUZ HEr 	ORTIZ 	 MARLEN SERRANO 
T{ecnic , Operativo 	 Auxiliar Administrativo 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código: SG-30-FM-038 - Versión 2 - Vigencia: 06/05/2009 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 01 
HOJA No.1 DE: 1 ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI 

REGISTRO DE ENTRADA ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA AÑO MES DIA N.T 

OFICINA PRODUCTORA: RECEPCIÓN 2010 4 8 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS N.T = Número de Transferencia N.4 

AÑO 2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO Nombre de las Series, subseries o Asuntos 
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO DE 

FOLIOS 
SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE 

CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 3,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA ENERO 02/01/2008 30/01/2008 1 1 40 

2 3,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA FEBRERO 01/02/2008 29/02/2008 1 2 167 

3 3,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA MARZO 03/03/2008 31/03/2008 1 3 132 

4 3,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA ABRIL 01/04/2008 30/04/2008 1 4 165 

5 3,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA MAYO 02/05/2008 30/05/2008 1 5 147 

3,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA JUNIO 03/06/2008 27/06/2008 1 6 123 

7 3,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA JULIO 01/07/2008 31/07/2008 1 7 158 

83,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA AGOSTO 01/08/2008 29/08/2008 1 8 124 e  3,13,1 CORRESPONDENCIA 	 ENVIADA 02/09/2008 
SEPTIEMBRE 

 30/09/2008 1 9 156 

10 3,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA OCTUBRE 01/10/2008 31/10/2008 1 10 129 

11 3,13,1 CORRESPONDENCIA 	 ENVIADA 
NOVIEMBRE 

04/11/2008 28/11/2008 1 11 78 

12 3,13,1 CORRESPONDENCIA 	 ENVIADA 
DICIEMBRE 

02/12/2008 30/12/2008 1 12 155 

13 3,13,1 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 04/01/2008 28/12/2008 1 13 66 

14 3,13,1 CORRESPONDENCIA ENVIADA 01/01/2008 30/12/2008 1 14 78 

ELABORADO POR: MARLEN SERRANO 	 ENTREGADO P R: 	 1 	RECIBIDO PO 

CARGO: p.p9pAR ArNISTRATly0 	 CARGO: 	 CARGO: 

FIRMA LV ti».1,  Y en 	--.... 	 FIRMA 	CLNC e 	 A 	►  

/ 

?.i0 

5?' 

"i-  - 

II-  2: 	iclire 

LUGAR: BOGOTA FECHA:  18 DE MARZO DE 2010 	 LUGAR 	 FECHA 	 L U GA R-1/Ved -- , , ?., "C-,r) F E C Hq2SIAM90/20fn 

• 



7--114,1111rtgr." 

TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 004 

FECHA : 	25 de Mayo de 2010 	 HORA: 	 08:30 a.m .  

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNIÓN: Transferencia Documental - Oficina asesora de planeación 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres - Técnico Operativo y Arelly Cortds - Secretaria 

INVITADOS 

AUSENTES 

IDDEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificación de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El día Lunes 25 de Mayo a las 8:30 am se procedió a recibir el archivo correspondiente ala Oficina Asesora de Planeacion teniendo en cuenta el respectivo 
cronograma de transferencias se entregaron 2 cajas completamente organizadas e inventariadas. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

er 

CONVOCATORIA 

FIRMAS 	 C G..  II 
1 

 1 1 
LUZ HEiY ORT Z 	 A"ELIY ".•RTES CAS ILLO 
Técnico Operati o 	 Secretaria 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR:  
Código: SG-30-FM-038 - Versión: 2 - Vigencia: 06/05/2009 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No.1 de 2 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 5 25 860.015.971-2 

N.T = Número de Transferencia No. 4 

ANO: 
..„, 

2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS 
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NUMERO DE 

FOLIOS 

SOPORT 

E 

FRECUENCIA DE 

CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 03/12/2004 27/07/2005 1 1 1 de 3 196 

2 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 22-nov-05 22-nov-08 1 2 2 de 3 197-401 

3 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 23-nov-05 30-nov-05 1 3 3 de 3 401-446 

4 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 23-nov-05 7-dic-05 1 4 4 95 

— 

Elaborado por_Arelly Cortés Castillo 	 Entregado por_Arelly Cortés 	Recibido por_Luz Hedy Elaborado 
Castillo 	 Ortiz 

Cargo 	c -tarjoá17: , 	1 12 	 Cargo 	- 	eta, 17: 	Cargo 	, '. NI 
T 	

Grade 12 	 3032 
Firma 	st. 	 Firma 	.Lat 	- 	 Firma ti  _AL 	_ 

nico 

/ 

e at 	o 

l'i 'O 

' Lugar 	I 	C 	 F- ha 	Mayo 25 de 2010 	 Lugar IN 	•e 	a Mayo 2-' de Lugar INCI Fecha Mayo 25 de 
2010 	 2010 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 2 de 2 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 5 25 860.015.971-2 
N.T = Número de Transferencia No. 4 

ANO: 
.... 

2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS 
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 

DE FOLIOS 
SOPORT 

E 
FRECUENCIA DE 

CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 21.1 ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO 4-abr-08 9-dic-08 1 1 1 76 

2 21.2 OFICIOS-INFORMES MIN. HACIENDA Y CREDITO PÚBLICO 21-feb-08 30-abr-08 1 2 1 42 

3 21.3 RESOLUCIONES 5-jun-08 30-dic-08 1 3 1 26 

4 21.3 PLAN DE COMPRAS -PAC 2008 8-feb-08 2-dic-08 1 4 1 21 

5 21.4 OFICIOS E INFORMES DPTO. NAL. PLANEACIÓN 31-ene-08 30-dic-08 1 5 1 82  

6 21.4 OFICIOS E INFORMES M.E.N. 22-feb-08 	7-nov-08 1 6 1 34 

7 21.4 OFICIOS E INFORMES CONTRALORIA GRAL.REPUBLICA 31-ene-08 15-ago-08 1 7 1 36 

8 21.4 EVALUACION Y GESTION DE PROYECTOS 29-ene-08 12-nov-08 1 8 1 226 

9 21.4 PROYECTOS DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL 25-ene-08 23-sep-08 1 9 1 58 

0 
21.4 PROGRAMACIÓN ANUAL 2008 8-feb-08 8-feb-08 1 10 1 39 

11 21.5 PROGRAMAS DE SISTEMATIZACIÓN INSTITUCIONAL 15-feb-08 25-nov-08 1 11 1 36 

12 21.6 SISTEMA GESTIÓN DE CALIDAD - SGC 18-jun-08 29-dic-08 1 12 1 79 

Elaborado por_Arelly Cortés Castillo Entregado por_Arelly Cortés 

Castillo 

Recibido por_Luz Hedy 
Ortiz 

Cargo 

, 

retarlo 	radb 12 Cargo 
12 

creta • 	178 	do Cargo 	e 	ico O 	i 

3032 

Firma I Firma 	JINJA Firm 

Lugar "' I CI 	 Fecha 	Mayo 25 de 2010 Lugar IN 	I 	-cha Mayo 2 	de 

2010 

Lugar INCI Fech. 	ayo 25 de 

2010 

• 



,... ..... 	,, 	.,-------- TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 005 

FECHA : 	25 de Mayo de 2010 	 HORA: 	 02:00 p.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNIÓN: Transferencia Documental - Oficina de Desarrollo Humano. 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres - Técnico Operativo y Alicia Jaimes - Secretaria Ejecutiva 

INVITADOS 

AUSENTES 

lit DEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificación de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El día Lunes 25 de Mayo a las 2:00 pm se procedió a recibir el archivo correspondiente a la Oficina de Desarrollo Humano, teniendo en cuenta el respectivo 
cronograma de transferencias, se entregaron 2 cajas completamente organizadas e inventariadas. 

CONCLUSIONES 

, COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

II 

CONVOCATORIA 

FIRMAS, 	MBRES , -CARGO: , 	 i 
1 

,, '1 	fr f 	4.41*" 	, 	L! 	.di 	--- 
L Z HEDY OR IZ 	 ALICIA JAI: 	 3 	\— 
Técnico Opera ivo 	 Secretaria 	cutiva 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR:  
Código: SG-30-FM-038 - Versión: 2 - Vigencia: 06/05/2009 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

,' 

CAJA No. 01 
ENTIDAD REMITENTE: 	INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL - DESARROLLO HUMANO - 

OFICINA PRODUCTORA: DESARROLLO HUMANO 
OBJETO' TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 
2010 5 26 860,015,971-2 

N.T = Numero de Transferencia No. 	3 

AÑO: 2008 
No DE 
ORDEN 

CODIGO 
NOMBRES DE SERIES 

SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE 
FRECUENCI 

A DE 
CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

31.1 

GESTION 	ANTE 
ENTIDADES 
PUBLICAS 	- 
OFICIOS 
RECIBIDOS 28-01-08 24-10-08 1 1 98 Bajo 

31.2 

GESTION 	ANTE 
ENTIDADES 
PUBLICAS OFICIOS 
ENVIADOS 

18-02-08 22-12-08 1 ' 

3 31.7 

LIQUIDACION 
NOMINA - FONDO 
NACIONAL 	DE 
AHORRO 09-01-08 24-12-08 1 3 

4 31.7 

LIQUIDACION 
NOMINA - SALUD 
E.P.S. 28-01-08 05-12-08 1 4 

5 31.7 

LIQUIDACION 
NOMINA 
PENSIONES 04-01-08 12-11-08 1 5 I 

31.7 

LIQUIDACION 
NOMINA - SISTEMA 
UNICO 	DE 
INFORMACION 
SUIP 05-03-08 29-08-08 i Eajc, 

31.7 

LIQUIDACION 
NOMINA - CAJA DE 
COMPENSACION 
FAMILIAR CAFAM 16-01-08 28-12-08 1 7.1 Bajo 

31.10 

PLAN 
INSTITUCIONAL DE 
CAPACITACION 02-01-08 13-06-08 1 8 1 200 Bajo 

31.10 

PLAN 
INSTITUCIONAL DE 
CAPACITACION 19-06-10 29-09-08 1 9 II 200 Ba'o 

10 	31.10 

PLAN 
INSTITUCIONAL DE 
CAPACITACION 31-10-08 23-12-08 1 10 III 142 Bajo 

gr
Elaborado por. 
Cargo: 
Firma 

A 	JAIMES NIÑO 
7,0 EJECUTI -16 

— 

Entregado 
Cargo: 
Firma 

por: 	JA IMES cibido por/ U,  HED„ ORT Z TORRES 
argo TE 	..1Y q ;h1D_ ',Al 	• 	132-15 

 /ie-e 	40 r ciFirma -.1"):Z,11W41ed. -r-1  
Lugar BOGOTA D.C. 	Fecha Lugar BOGOTA D.C. 	Lugar B•GOTA D C 	Fecha 	_ 	__ 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

10 

,. 

1 

CAJA No. 02 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL - DESARROLLO HUMANO - 

OFICINA PRODUCTORA: DESARROLLO HUMANO 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No, 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 5 26 860,015,971-2 

N. T = Número de Transferencia No. 	3 

AÑO: 2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NOMBRES DE SERIES 

SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE 
FRECUENCI 

A DE 
nONSULTA 

N OT AS 
 INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

' 31.11 

PROGRAMA 	DE 
BIENESTAR 	E 
INCENTIVOS 28-11-07 12-12-08 2 1 I 223 Bajo 

' 3.12 

PROGRAMA 	DE 
SALUD 
OCUPACIONAL 05-02-08 04-12-08 2 ,'.  

3 

MEMORANDOS 
ENVIADOS 	Y 
RECIBIDOS 15-01-08 24-06-08 2 3 

4 

MEMORANDOS 
ENVIADOS 	Y 
RECIBIDOS 24-06-08 30-12-08 ', 4 149 Bajo 
MEMORANDOS 
CONTROL 
HORARIO 04-08-08 19-12-08 ,̀;_ 5 24 Bajo 
MAPA DE RIESGO 06-06-08 09-10-08 6 12 Bajo 

, , 
FORMATOS 	DE 
SUPERVISION 19-03-08 04-12-08 - 84 Bajo 
HOJAS 	DE 	VIDA 
CONTRATISTAS ,_ 1 218 Bajo 

j
Elaborado por. 
Cargo: S E C R 
Firma ----:;dr 	-." -.4e-P .--fr''› 

ALI1 JAIMES NIÑO 
 EJECUT_IVO 0-16 

— 

Entregado por: 	' 	A JAIIVIL ., 
Cargo: SEC3- 	* '10 

ecibido p. 	, Z HEDY a RTIZ TORRES 
Cargo TE' 1• iis, OP 	(0 O '132-15 

- 7";17  
Lugar BOGOtA D.C. 	Fecha Lugar BOGOTA D.0 	 Lugar l',1(;)GOTA D • 	Fecha 



TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 006 

FECHA : 	28 de Mayo de 2010 	 HORA: 	 08:00 a.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Cuarta Transferencia Documental / Subdireccion Tecnica. 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres - Tecnico Operativo y Gina Milena Ariza Gomez - Secretaria 

INVITADOS 

AUSENTES 

DEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El dia 28 de Mayo a las 8:00 am se procedio a recibir el archivo correspondiente a la cuarta transferencia de la Subdireccion Tecnica, teniendo en cuenta el 
1cronograna de transferencias se entregaron 5 cajas totalmente inventariadas y con los debidos procesos tecnicos para cada uno de los documentos. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

CONVOCATORIA 

FIRMAS, N* ' 	-ES 	C RGO: . 

LUZ-  EDY O' IZ 	 na Milena Ariza Gomez 
T{ecnico Oper- ivo 	 Secretaria 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código: SG-30-FM-038 - Versión: 2 - Vigencia: 06/05/2009 
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Entregado por Gina Milena Ariza Gómez Recibido por Luz Hedy Ortíz Torres 

Cargo Secretario 

Firma 
Lugar Bo á Fecha 28-mayo- 2010 

Cargo Téc perati 

Firma 
Lugar Bogotá Fec 28-mayo-2010 

Elaborado por Gina Milena Ariza Gómez 

Cargo Sec e ario 

Firma 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 01 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA 

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	1 	DE: 	5 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 5 28 860,015971-2 

N.T = Numero de Transferencia No. 4 

piu,.. 

ANO:  .... 2008  
ORDE 

N 

CODI 
GO 

NUMERO DE SERIES, 
SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 40.2.1 A ENTIDADES TERRITORIALES 21-Ene-08 20-Nov-08 1 1 1 163 

2 40.2.2 A ENTIDADES PRIVADAS 22-Ene-08 31-Jul-08 1 2 1 DE 2 195 

3 40.2.2 A ENTIDADES PRIVADAS 31-Jul-08 19-Dic-08 1 3 2 DE 2 306 

4 40.2.3 A ENTIDADES PUBLICAS 28-Ene-08 10-Oct-08 1 4 1 DE 2 196 

5 40.2.3 A ENTIDADES PUBLICAS 06-Nov-08 19-Dic-08 1 5 2 DE 2 367 

6 40.5 
GESTION - META ATENCION 
EDUCATIVA 15-Ene-08 30-May-08 1 6 1 DE 3 168 

7 40.5 
GESTION - META ATENCION 
EDUCATIVA 06-Jun-08 26-Sep-08 1 7 2 DE 3 350 

8 40.5 
GESTION - META ATENCION 
EDUCATIVA 26-Sep-O8 19-Dic-08 1 8 3 DE 3 411 



Elaborado por Gina Milena Ariza Gómez 

Cargo Secreto 

Firma 
Lugar Bogotá 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 02 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA 

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 2 	DE: 	5 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 5 28 860,015971-2 
N.T = Numero de Transferencia No. 4 

ANO:  ".• 2008  
No. DE 
ORDEN 

CODI 
GO 

NUMERO DE SERIES, 
SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 40.5 GESTION - META SALUD 15-Ene-08 19-Dic-08 2 1 1 198 

2 40.5 
GESTION - META INSERCION 
LABORAL 15-Ene-08 23-Jul-08 2 2 1 DE 2 214 

3 40.5 
GESTION - META INSERCION 
LABORAL 20-Ago-08 19-Dic-08 2 3 2 DE 2 385 

4 40.5 GESTION - META RBC 15-Ene-08 11-Jun-08 2 4 1 DE 2 208 

5 40.5 GESTION - META RBC 13-Ago-08 19-Dic-08 2 5 2 DE 2 417 

6 40.5 
GESTION 	- 	META 
INVESTIGACION 15-Ene-08 25-Ago-08 2 6 1 DE 2 188 

7 40.5 
GESTION 	- 	META 
INVESTIGACION 25-Ago-08 19-Dic-08 2 7 2 DE 2 391 

Entregado por Gina Milena Ariza Gómez Recibido por Luz Hedy Ortíz Torres 

Cargo Téc co Operativa , A0 
Firma K.%„......U.klt,ffir 

Fecha 28-mayo- 2010 Lugar Bogotá Fec 28-mayo-2010 

Cargo Secretario 

Firma 
Lugar Bo 



Elaborado por Gina Milena Ariza Gómez 

Cargo Sectario 

Lugar Bogó Fecha 28-mayo- 2010 

Entregado por Gina Milena Ariza Gómez 

Cargo Secretario 

Firma 	  
Lugar Bog 	Fecha 28-mayo- 2010 

Recibido por Luz Hedy Ortíz Torres 

Cargo Téc co Operati 

Firma 
Lugar Bogotá Fec a 28-mayo-2010 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 03 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA 

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	3 	DE: 5 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 5 28 , 	860,015971-2 
N.T = Numero de Transferencia No. 4 

ANO:  wr 2008  
No. DE 
ORDEN 

CODI 
GO 

NUMERO DE SERIES, 
SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 40.5 
GESTION 	- 	META 
FORTALECIMIENTO SOCIAL 15-Ene-08 23-Abr-08 3 1 1 DE 3 219 

2 40.5 
GESTION 	- 	META 
FORTALECIMIENTO SOCIAL 14-May-08 30-Sep-08 3 2 2 DE 3 388 

3 40.5 
GESTION 	- 	META 
FORTALECIMIENTO SOCIAL 01-Oct-08 19-Dic-08 3 3 3 DE 3 542 

4 40.5 GESTON - META FORMACION 15-Ene-08 11-Abr-08 3 4 1 DE 2 182 

5 40.5 GESTION - META FORMACION 22-May-08 19-Dic-08 3 5 2 DE 2 429 

6 40.5 
GESTION 	- 	META 
PRODUCCION Y MERCADEO 15-Ene-08 19-Dic-08 3 6 1 39 

7 40.5 GESTION - META APY07 15-Ene-08 19-Dic-08 1 7 1 233 

8 40.5 GESTION - META APY 08 02-May-08 21-Nov-08 3 8 1 14 

9 40.6 AT. AL CIUDADANO 30-Abr-08 05-May-08 3 9 1 3 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 04 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA 

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 4 	DE: 	5 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 5 28 860,015971-2 

N.T = Numero de Transferencia No. 4 

2005-2007 
No. DE 
ORDEN 

CODI 
GO 

NUMERO DE SERIES, 
SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE 
FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 

INFORMES SALA INTEL 

25-Jul-05 13-Dic-07 4 1 1 171 

2 
MEMORANDOS 	INTERNOS 
2006 10-Ene-06 02-May-06 4 2 1 DE 3 200 

3 

MEMORANDOS 	INTERNOS 
2006 03-May-06 01-Sep-06 4 3 2 DE 3 403 

4 
MEMORANDOS 	INTERNOS 
2006 04-Sep-06 20-Dic-06 4 4 3 DE 3 598 

5 
MEMORANDOS 	INTERNOS 
2007 22-Ene-07 22-May-07 4 5 1 DE 4 200 

6 

MEMORANDOS 	INTERNOS 
2007 23-May-07 17-Ago-07 4 6 2 DE 4 400 

Elaborado por Gina Milena Ariza Gómez 	Entregado por Gina Milena A iza Gómez 	Recibido 

Cargo Secr 	io 	 Cargo Secretario 	 Cargo Téc 

Firma 	1 'N.c^),  0 	 Firma 	1 'k0- 	 Firma 

por Luz Hedy Ortíz Torres 

o ep-rative 

P 	r 	/ 	---"( , 	.., / 
/ 
.',01 

/ 

Lugar Bogotá 	echa 28-mayo- 2010 	 Lugar Bo 	tá Fecha 28-mayo- 2010 	Lugar Bog tá Fec : 28-mayo-2010 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 05 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA 

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 5 	DE: 	5 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 5 28 860,015971-2 

N.T = Numero de Transferencia No. 4 

20 07.20 08 
No. DE 
ORDEN 

CODI 
GO 

NUMERO DE SERIES, 
SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE 
FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 

MEMORANDOS 	INTERNOS 
2007 21-Ago-07 10-Oct-07 5 1 3 DE 4 601 

2 
MEMORANDOS 	INTERNOS 
2007 10-Oct-07 21-Dic-07 5 2 4 DE 4 745 

3 
MEMORANDOS 	INTERNOS 
2008 15-Ene-08 25-Abr-08 5 3 1 DE 4 200 

4 
MEMORANDOS 	INTERNOS 
2008 28-Abr-08 01-Ago-08 5 4 2 DE 4 402 

5 
MEMORANDOS 	INTERNOS 
2008 05-Ago-08 01-Dic-08 5 5 3 DE 4 590 

6 
MEMORANDOS 	INTERNOS 
2008 01-Dic-08 29-Dic-08 5 6 4 DE 4 656 

Elaborado por Gina Milena Ariza 

Cargo Se 	ario 

Firma 	\ Y\ O> 

Gómez 	Entregado por Gina Milena Ariza Gómez 	Recibido por Luz Hedy Ortíz Torres 

Cargo Se 	etario 	 Cargo TV co Aeerativ 	/ .,, 

Firma 	11\ Cr 	.. 	Firma fisiskr,dattt,ái 
Lugar Bo 	Fecha 28-mayo- 2010 	 Lugar Bo 	Fecha 28-mayo- 2010 	Lugar Bogo á Fecha 28-mayo-2010 
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TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 007 

FECHA : 	01 de Junio de 2010 	 HORA: 	 02:00 p.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNIÓN: Transferencia Documental - Secretaria General 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres - Técnico Operativo y Ana Teresa Infante - Secretaria 

INVITADOS 

SENTES 

ORDEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificación de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El día martes 01 de junio a las 2:00 pm se procedió a recibir el archivo correspondiente a la Secretaria General, teniendo en cuenta el respectivo cronograma de 
transferencias, se entregaron 2 cajas completamente organizadas e inventariadas. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

11> 

CONVOCATORIA 

FIRMA 	NOMBRE 	C 	GO: j, 

• , 
.! i 6 .". • 	 Aro& 

LUZ H D ORTIZ 	 ANA TERESA INF,  TE 

Técnico Operativo 	 Secretaria 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR:  
Código SG-30-FM-038 - Versión 2 - Vigencia 06/05/2009 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 02 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI HOJA No. 	DE: 2 DE 2 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI REGISTRO DE ENTRADA 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL AÑO MES DIA NIT. 
OFICINA PRODUCTORA:SECRETARIA GENERAL 2008 6 2 860.015.971-2 

OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS N.T = Número de Transferencia No.14 

AN0:2008  N 

No. DE 
ORDE 

N 

CODI-  
GO 

NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UÑIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 
SOPORTE 

FRECUENCI 
A DE 

CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRC 
11 ENVIADOS Y RECIBIDOS 

13-may 2-sep 2 11 2 de 3 201-400 
12 ENVIADOS Y RECIBIDOS 3-sep 3-dic 2 12 3 de 3 401-624 
13 MEMORADO DE SUPRVISIÓN INCIO 

CONTRATACIÓN 12-feb 25-sep 2 13 1 de 2 200 
14 MEMORADO DE SUPRVISIÓN INCIO 

CONTRATACIÓN 25-sep 25-nov 2 14 2 de 2 201-331 
15 MEMORANDO PAC 

4 al 14 feb 0 2 15 1 5 
16 30.8 OFICIOS CONSEJO DIRECTIVO 

1° abril 29-ago 2 16 1 80 
17 

1f 

DOCUMENTOS DE APOYO COMISION 
CONTALORIA GRAL EN EL INCI 27-dic-07 16-jun 2 17 266 

110
1 

DOCUMENTOS DE APOYO INFORMES 
SUBDIRECCION TECNICA 23-sep 0 2 18 1 14 

19 DOCUMENTOS DE APOYO CAMPAÑA 
CONTRATO AL DIA CONTRATO SEGURO 18-nov 9-dic 2 19 1 54 

20 DOCUMENTOS DE APOYO ACUERDOS GESTION 
DIR GRAL Y SECRETARIA GRAL febrero 2 20 1 25 

Elaborado por Ana Teresa Infa,e-Dbaso Entregado por Ana Teresa Infante 
Donoso 

Recibido por L z Hedy Ortíz Torres 

Cargo Secretaria 	/ 	 \---) 

—.30  

Cargo Se 	tarta 	,.....01  

..r.r.‘

Car Técnic t Op 	o 

I 	 / 

...".» 

Firma Fi .. 	II ir F' 	a 

Luga Bogotá D.C. Ptecha 2 de junio de 2010 gar Oficina Secretad- 	enera 
Fecha 2 de junio de 26'10 

Lugar Oficina Secretaria General Fecha 2 de 
junio de 2010 

e 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 01 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI HOJA No. 	DE: 1 DE 2 

ENTIDAD PROMOTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI REGISTRO DÉ ENTRADA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL ANO MES DIA NIT. 

OFICINA PRODUCTORA:SECRETÁRIA GENERAL 2008 6 2 860.015.971-2 

OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS NIT = Número de Transferencia No. 	4 

ANO:2008 
.... 

No. DE 
ORDEN 

CODIG 
O 

NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NUMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPOR 
TE 

FRECUENCIA 
DE 

CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 
1 30.1 ACUERDOS CONSEJO DIRECTIVO 

22-dic 30-oct 1 1 67 , 
2 30.2 ACTAS CONSEJO DIRECTIVO 22-ene 9-dic 1 2 200 

30.3 CIRCULARES 

3 30.3.2 DISPOSITIVAS 2-may 14-jul 1 3 6 
30.5 GESTION ANTE ENTIDADES PRIVADAS 

4 30.5.1 OFICIOS ENVIADOS 
16-ene 16-sep 1 4 30 

5 30.5.2 OFICIOS RECIBIDOS 17-ene 5-oct 1 5 31 
^0.6 

111111110.6.1 
GESTION ANTE ENTIDADES PÚBLICAS 

OFICIOS ENVIADOS 
17-ene 18-dic 1 6 109 

7 30.6.2 OFICIOS RECIBIDOS 17-ene 11-dic 1 7 130 
30.7 MEMORANDOS 

8 30.7.1 ENVIADOS Y RECIBIDOS 19-dic-07 16-jun 1 8 1 de 2 200 
9 30.7.2 ENVIADOS Y RECIBIDOS 1° julio 19-dic 1 9 2 de 2 201-339 

10 ENVIADOS Y RECIBIDOS 11-ene 13-may 1 10 1 de 3 200 
Elaborado por Ana Teresa Infante-  ponoso Entregado por Ana Teresa Infante Donoso Recibido por Luz Hedy Ortíz Torres 

Cargo Secretaria ,....„( Cargo Se 	aria 
,_-/ 	

.. 
rgo Técn , . O. - rativ, Al  

'--- 'IMIllr. Firma 	 r lir/  F q/1121~ (_i,  Firma - -,;,, h,' A' 	L4'!" 	Aflailr 
Luga Bogotá W.C. Fecha 2 de junio de 2010 L 	ar Oficina Secretaria G 	eral Fec a 2 

de junio de 2010 
Lugar Oficina Secret- a General Fecha 2 de 
junio de 2010 

• 



INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI -UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA NACIONAL 
-UPN -.  

"CAPACITACIÓN DE LECTORES PARA PERSONAS CON LIMITACIÓN VISUAL 
PRUEBAS ICFES" Bogotá, 2008 

TEXTO PARA LECTURA ORAL 

LAS MAREAS ROJAS. 

Las mareas rojas son un fenómeno peligroso que consiste en el aumento en el agua marina 
de unos organismos microscópicos llamados dinoflagelados. Cuando los dinoflagelados 
aumentan su número causan graves perjuicios a la naturaleza que es necesario resolver. 
Estos organismos expulsan un veneno que ocasiona la toxicidad de muchas especies 
marinas como es el caso de los moluscos, en especial el mejillón. Para que nos hagamos 
una idea de ello, los dinoflagelados pueden llegar a alcanzar un número muy alto, de tal 
forma que una gota de agua puede llegar a tener 6.000 de estos organismos. Esto supone 
un aporte de veneno muy importante. 

El aumento de los dinoflagelados se produce por dos fenómenos. Uno es natural, cuando el 
ambiente es muy cálido, cosa que ocurre cuando aparecen los primeros vientos del sur, y 
cuando el agua superficial templada del mar permanece en calma. Un ejemplo de esto 
ocurrió en 1972, en las costas del Japón donde apareció una marea roja y murieron 14 
millones de seriolas cultivadas por valor de 500 millones de dólares. También en 1985, 
cerca de las costas portuguesas se produjo una marea roja, y se tuvieron que dejar de 
vender toneladas de mejillones. 

Otro fenómeno que produce el aumento de los dinoflagelados es originado por el vertido al 
mar, por parte del hombre, de fertilizantes utilizados en agricultura, como el nitrógeno y el 
fósforo, lo que produce cambios bioquímicos en la composición del agua marina. Estos 
fertilizantes son arrastrados por las lluvias hacia el mar y los dinol1 agelados, al contrario 
que sus depredadores, se adaptan a estas nuevas condiciones del agua. Recientemente, 
en las costas escandinavas de Suecia y Noruega apareció una marea roja y se comprobó 
que el agua de mar tenía altas concentraciones de fertilizantes; esto tuvo como 
consecuencia la intoxicación de muchos seres marinos como el salmón cultivado enjaulas 
flotantes. 

Las soluciones que se están dando al problema de las mareas rojas son de dos tipos. Por 
un lado, se están dando soluciones de tipo preventivo. Si se sabe de antemano que va a 
ocurrir una marea roja se puede prohibir la pesca destinada al consumo para evitar posibles 
enfermedades tóxicas. De hecho, en España existe el I.E.O. (Instituto de Estudios 
Oceanográficos), organismo encargado, entre otras cosas, de vigilar la aparición de 
especies tóxicas, sobre todo aquellas destinadas al consumo humano. Otro tipo de 
soluciones se relacionan con los fertilizantes utilizados en agricultura. Se están 
construyendo en las ciudades costeras depuradoras que se encarguen de limpiar las aguas 
que llegan al mar de los aportes de nitrógeno y fósforo. 

Texto adaptado y ampliado de otro utilizado por Laman y Mayer (1983). Citado por Orrantia J. y Sánchez C. 
'íj (s.f.) 	"Evaluación 	del 	lenguaje 	escrito". 	España: 	Universidad 	de 	Salamanca. 	En: 
1 www.cedliapedu.uyiDificultades%20ert%20lenquale7020escrito.pdf Consultado el 15 agosto de 2007 



1 	N  c"----- TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 008 

FECHA : 	02 de Junio de 2010 	 HORA: 	 02:00 p.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNIÓN: Transferencia Documental - Almacen 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres - Técnico Operativo y Nelson Godoy - Tecnico Administrativo 

INVITADOS 

ilkSENTES 

ORDEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificación de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El día miercoles 02 de junio a las 2:00 pm se procedió a recibir el archivo correspondiente al almacen, teniendo en cuenta el respectivo cronograma de 
transferencias, se entregaron 3 cajas completamente organizadas e inventariadas. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

II> 

CONVOCATORIA 

FIRMAS, NOMBRES Y CARGO: 
• :—N  11/ 

LUZ HEDY ORTIZ 	 N e 

Técnico Operativo 	 / 	Tecnico 

TI "; o ,!.140'-- 

A. m 	istrativo 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR:  
Código: SG-30-FM-038 - Versión: 2 - Vigencia: 06/05/2009 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No, 01 
ENTIDAD REMITENTE: 
ENTIDAD PRODUCTORA: 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
OFICINA PRODUCTORA: ALMACEN DE RECURSOS FISICOS 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 1 	DE: 4 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 
2010 6. . 860,015,971-2 
N. T ,,,, Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 

N 	DE 
ORD

o.
EN 

CODIGO 

DE  

SERIES, 
SUBSERIE 

r-; 

ECHAS EXTREMA UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 
SOPORTE 

FRECUENCI 

A DE 

CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRC 

3,12 
Ingresos- 
Traslado Ene-01 Ene-31 1 1 I 96 Bajo 

T-1024 Dev. 
U.Metropol 

2 3,12 Egresos Ene-01 Ene-31 1 2 II 227 1033-34 Software 

3 
nyresos- 
Traslado Feb-01 Feb-28 1 3 1 110 Bajo T-1039 Sena Quin 

4 3,12 Egresos Feb-01 Feb-28 1 4 II 268 T- 1053 Comf.Tol. 

5 3,12 
Ingresos- 
Traslado Mar-01 Mar-31 1 5 1 69 Bajo Dev.1063 Hosp.Fusa 

6 3,12 Egresos Mar-01 Mar-31 1 6 II 146 
T-1064 de mar a Flor 

M. 

7 3.12 
Ingresos- 
Traslado Abr-01 Abr-30 1 7 1 201 Bajo 

8 3,12 Egresos Abr-01 Abr-30 1 8 II 367 T- 1099 Dev.U.Nal. 

9 3,12 Egresos Abr-0 I Abr-30 1 9 III 536 

10 3,12 
Ingresos- 
Traslado May-01 May-31 1 10 1 133 Bajo 

11 3,12 Egresos May-01 May-31 1 11 II 230 

Elaborado por NELSON GODOY GUTIERREZ 	Entregado por NELSON 	Recibido por/ 
	i  
.LJZ EDY ORTIZ 

Cargo TECNICO ADMINISTRKFIVO 	 CargoTECNI 'O 	 Cargo_IEC lC 	PI F1 

Firma 	 Firma 	 Firma  
Lugar pp.pplA,11,. 	Fecha 	 Lugar_BO OTA D.C. 	 Lugar ElG1 A D.0 "'echa 



• 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 02 
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
CAJA No. 01 
ENTIDAD REMITENTE: 
ENTIDAD PRODUCTORA: 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 

HOJA No. 2 DE: 4 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 
2010 6 1 860,015,971-2 
N.T = Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 

No. DE 
ORDEN 

CODIGO 

NUMERO 
DE 

SERIES, 
SUBSERIE 

ECHAS EXTREMA UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 
SOPORTE 

FRECUENCI 
A DE 

CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRC 

3.12 
Ingresos- 
Traslado Jun. 1 Jun.31 2 1 l 112 Bajo 

2 3.12 Egresos Jun. 1 Jun.31 2 2 131 

3 312 
Ingresos.. 
Traslado 111.1 111.31 2 3 l 350 Bajo 

4 3.12 Egresos Jui.1 Jul.31 2 4 l 118 

5 3,12 
Ingresos- 
Traslado Agto.1 Agto 31 2 5 1 110 Bajo 

6 312 Egresos Agto.1 Agto.31 2 6 II 243 T-1134 Sena Bycá 

7 3,12 
Ingresos- 
Traslado Sept.1 Sept.30 2 7 1 105 Bajo 

T-1148 Dev. Colombo 
A 

8 3,12 Egresos Sept.1 Sept.30 2 8 II 240 
T-1163 

Dev.Comf.Quin. 

9 312 Egresos Sept.1 Sept.30 2 9 III 436 

• 

Elaborado por NELSON GODOY GUTIER 
Cargo TECNICO AD INISTRATIVO 
Firma 
Lugar BoGoTAD 	Fecha 

Entregado por_NELSON_ 
Cargo_TECNI O 
Firma 	  
Lugar BO TA D.C.  

Recibido por 	Z HEDY 

Y f: .1 P 1
1  

Cargo TEC 	.. 

Firma  
Lugar BOGOTA D.0 Fecha 



e 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 03 
ENTIDAD REMITENTE: 
ENTIDAD PRODUCTORA: 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
OFICINA PRODUCTORA: 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 3 	DE: 4 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 
2010 6 1 860,015,971-2 
N.T ii,  Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 

No. DE 
ORDEN 

CODIGO 

NUMERO 
DE 

SERIES, 
SUBSERIE 

ECHAS EXTREMA UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 
SOPORTE 

FRECUENCI 
A DE 

CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS Tomo ame, 

1 3,12 
Ingresos- 
Traslado Oct.1 Oct.31 3 1 I 174 Bajo Dev.1210 Inst.B/mga 

2 3,12 Earesos Oct..1 Oct.31 3 2 II 307 Dev.1226 Calsitell 

3 3,12 
Ingresos 
Traslado Nov.1 Nov.30 3 3 1 160 Bajo 

4 3,12 Egresos Nov.1 Nov.30 3 4 II 312 

5 3,12 Egresos Nov.1 Nov.30 3 5 III 427 

6 3,12 
Egresos 
Traslado Dic.1 Dic.31 3 6 1 156 Bajo Dev.Inst.B/mga 

7 3,12 Ingresos Dic.1 Dic.31 3 7 II 300 T-1258-160-1261 

8 3,12 ingresos Dic.1 Dic.31 3 8 III 423 

Elaborado por NELSON GODOY GUTIERREZ 
Cargo TECNICO A IINISTRATIVO 
Firma 	 
Lugar ROGÓ:FA p. Fecha 

Entregada por_NELIOB.,, 
Cargo_TECNICO 
Fiiirrna 
LugarAPPar_p.Q_, 

Recibido por LUZ HEDY ORTIZ 
Cargo TECNICO OPERATIVO 
Firma 	 
Lugar BOGOTA D.C. Fecha 



.. ...... . 	
„...,_, 

TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 009 

FECHA : 	11 de Junio de 2010 	 HORA: 	 08:00 a.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Cuarta Transferencia Documental / EDITORIAL 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres - Tecnico Operativo y Madelaine Lozano - Asistente Administrativo 

INVITADOS 

"LENTES 

ORDEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El dia viernes 11 de Junio a las 8:00 am se procedio a recibir el archivo correspondiente a la editorial teniendo en cuenta el cronograna de transferencias, se 
entregaron 2 cajas, totalmente inventariadas y con los procesos tecnicos respectivos para cada uno de los documentos. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

• 

CONVOCATORIA 

FIRMAS, 	O ' :RES 	ARGO: 

L Z HEDY O' TIZ 	 M DELAINE LOZANO 

Tecnico Operativo 	 As 	tente Administrativo 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código: SG-30-FM-038 - Versión 2 - Vigencia: 06/05/2009 
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TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 010 

FECHA : 	CA -F me)  - 2,010 	 HORA: 	 08:30 a.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Transferencia Documental No 4/ Oficina Asesora Juridica 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres - Tecnico Operativo y Martha Alida de Leon - Secretaria 

INVITADOS 

AUSENTES 

jiu  

WDEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El dia 04 de Junio a las 8:30 am se procedio a recibir el archivo correspondiente a la cuarta transferencia documental, teniendo en cuenta el respectivo cronograna 
de transferencias, se entregaron 28 cajas correspondinetes a la Oficina Asesora Juridica. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

• 

CONVO, ATORIA 

FIRMES 	t 	r• -- .YC 	RGQ: 

» ' 	le I 	f 	 PililtiU AltitQ(co;AA . 
LUZ HEP*  oP'TIZ 	 Martha Alida de Leon 
T{ecnico operativo 	 Secretaria 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código SG-30-FM-038 - Versión. 2 - Vigencia: 06/05/2009 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL .~.....„ 

CAJA No. 001 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 4 y 5 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

ANO:2008 
PrI 

No. DE 
ORDEN 

CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPO 
RTE 

FRECUE 
NCIA DE 
CONSUL 

TA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

111, 

1 22,1,6 

CONT.CONSULT 
ORIA 	001-2008, 
INGGEA 07-may-08 19-may-08 1 I DE XI 201 

2 22,1,6 

CONT.CCNSULT 
ORIA 	C01-2008, 
INGGEA 19-may-08 21-may-08 2 II DE XI 410 

3 22,1,6 

CONT.CC,NSULT 
ORIA 	001 2008, 
INGGEA 21-may-08 28-may-08 3 III DE XI 601 

4 22,1,6 

CONT.CONULT 
ORIA 	001-2008, 
INGGEA 28-may-08 29-may-08 4 IV DE XI 800 

5 22,1,6 

CONT.CON''',ULT 
ORIA 	001-2008, 
INGGEA 29-may-08 29-may-08 5 V DE XI 1000 

6 22,1,6 

CONT.CoNsuLT 
ORIA 	001-2008, 
INGGE,\ 29-may-08 29-may-08 6 VI DE XI 2009 

El 	rado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De León Recibido por: Luz Hedy Ortiz 

CW SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TE NICO 
3132 15 	I \ 

OPERATIVO 

Firma 	1,1-1 	I1 	técio___U14_ Firma 	ki 	/ 	1.: 	1,_,,, 	h,.._ F irm a W..,,i.... a! _ / 	"I" 
Lugar Bogotá D.C. 	 Fccha 04-jun-2010 	  Lugar Bogotá D.C. Fecha 04-jun-2010 Lugar Bogotá D 	Fecha 04- 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 002 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 4 y 5 
N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

ANO:2008 
.... 

Y 2009 
No. DE 
ORDE 

N 
CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
NÚMERO 

DE 
FOLIOS 

SOPOR 
TE 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,1,6 

CONT.CONSU 
LTORIA 	001- 
2008, INGGEA 27-may-08 27-may-08 1 VII DE XI 1401 

.2 22,1,6 

CONT.CONSU 
LTORIA 	001- 
2008, INGGEA 28-may-08 28-may-08 2 VIII DE XI 1602 

3 22,1,6 

CONT.CONSU 
LTORIA 	001- 
2008, INGGEA 21-may-08 28-may-08 3 IX DE XI 1799 

4 22,1,6 

CONT.CONSU 
LTORIA 	001- 
2008, INGGEA 28-ago-08 11-nov-08 4 X DE XI 2000 

5 22,1,6 

CONT.CONSU 
LTORIA 	001- 
2008, INGGEA 11-nov-08 24-dic-08 5 XI DE XI 2041 

CDS 	Y 
DISQUES 
T 

6 22,1,6 

CONT.SUMINI 
STRO 	001- 
2008 
CENTRAL 
APELERA 
LTDA 10-jul-08 02-abr-09 6 I 177 

• 

7 22,1,5 

CONT.COMPR 
AVENTA 002- 
2008 	VER 
LTDA 27-oct-08 02-abr-09 7 I 110 

8 22,1,5 

AVENTA 002- 
2008 	VER 
LTDA 18-dic-08 28-abr-09 8 I 78 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido bel: Luz Hedy Ortiz 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 003 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 1-2-4-5- 

N.T = 860,015.971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2008-2009-2010 

No. DE 
ORDE 

N 
CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
NÚMER 

O DE 
FOLIOS 

SOPOR 
TE 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
A 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,1,5 

CONT.COMP 
RAVENTA 
001-2008, 
QUADRA 
INGENIERA 11-ago-08 23-oct-09 1 I DE II 200 

2 22,1,6 

CONT.COMP 
RAVENTA 
001-2008, 
QUADRA 
INGENIERA 23-oct-08 19-ago-08 2 II 	DE II 336 

3 22,1,4 

CONT.P.S. 
004-2008, 
SEGURIDAD 
NUEVA ERA 06-feb-08 28-may-08 3 I DE V 200 

4 22,1,4 

CONT.P.S. 
004-2008, 
SEGURIDAD 
NUEVA ERA 01-abr-08 01-jul-08 4 II DE V 400 

5 22,1,4 

CONT.P.S. 
004-2008, 
SEGURIDAD 
NUEVA ERA 19-feb-08 01-abr-08 5 III DE V 600 

• 6 22,1,4 

CONT.P.S. 
004-2008, 
SEGURIDAD 
NUEVA ERA 15-ene-08 03-abr-08 6 IV DE V 805 

7 22,1,5 

CONT.P.S. 
004-2008, 
SEGURIDAD 
NUEVA ERA 04-abr-08 13-may-10 7 V DE V 984 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De León Recibido p 	: Luz Hedy Ortiz 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 004 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

ANO MES DIA NIT 

2009 4 y 5 
N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

H 

ANO:2008-2009-2010 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPOR 
TE 

FRECUE 
NCIA DE 
CONSUL 

TA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,1,4 

CONT. P.S. No. 

005-2008, 

HOTEL 	DEL 

SENA 15-oct-08 18-mar-09 1 I 47 

2 22,1,4 

CONT. 
Interadministrati 
yo No. 007-2008 
CINTEL 17-dic-08 15-oct-09 2 I 99 

3 22,1,4 

CONT.P.S. 002- 
2008 	LUIS 
ALBERTO 
RUEDA 17-mar-08 28-may-08 3 I DE II 200 

4 22,1,4 

CONT.P.S. 002- 
2008 	LUIS 
ALBERTO 
RUEDA 04-mar-08 24-oct-08 4 II DEII 300 

5 22,1,2 

PAGO 	DE 
NOMINA 
BANCO DEL 02-nov-95 12-jun-09 5 I 39 

e 6 22,1,1 

COMODATO 02 
2002 
FUND.PARQUE 
TECNOLOGICO 25-sep-02 19-ago-09 6 I 57 

7 22,1,1 

COMODATO 08 
2003 
BIBLIOTECA 
PUBLICA JULIO 
PEREZ 
FERRERO 07-may-03 19-ago-09 7 I 103 

8 22,1,2 

CONVENIO 003 
DE 	2004 	U. 
COOPERATIVA 02-mar-04 02-jun-09 8 I 26 

9 22,1,2 

DE 	2005 
CORPROCULT 
URAL 28-abr-05 12-jun-09 9 I 36 

10 22,1,2 

ESPECIFICO 

001-2008 
UNIVERSIDAD 23- u1-08 26-may-09 10 1 123 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De León Recibido sor: Luz Hedy Ortiz 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 005 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 4-5-8-9-1 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO :1990-1993-1995-2004-2008-2009 
IVO. 

DE 
ORDE 

N 

CODIGO 

INIJIVICTWJ Lir_ 

SERIES, 
SUBSERIES O 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPOR 
TE 

rru_uuLin 
CIA DE 

CONSULT 
A 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,1,1 

udt\ZNÁZ 
EL 
MONASTERIO 
004-2008 15-oct-08 23-mar-09 1 I 32 

2 22,1,2 

ESPECIFICO 
SANTO 
TOMAS 003- 22-feb-08 12-mar-09 2 I 118 

4103 22,1,2 

ESPECIFICO 
PEDAGOGICA 
003-2008 10-mar-08 24-mar-09 3 1 87 

4 22,1,6 

UUNIKMIU 
INTERADMINI 
STRATIVO 02-abr-08 12-dic-08 4 I 136 

5 22,1,6 

INTERADMINI 
STRATIVO 
850/20008 02/19/2008 19-jun-09 5 1 104 

6 22,1,2 

CARLOS 
HUMBERTO 
MUNEVAR 04-ene-90 12-ene-90 6 I 4 

7 22,1,2 

V/Al_,MNL 	LIN 
MORA 	1993- 
CELIO 
MIGUEL 26-abr-93 05-may-95 7 1 62 

8 22,1,2 

ES 	1993 
JAIME 
RODRIGUEZ Y 04-ene-90 12-mar-97 8 1 52 

9 22,1,2 

COOPERATIV 
AS 
COOTRASIN 01-dic-94 11-dic-07 9 1 106 

IDO 22,1,2 

DE 	MUTUO 
22/1995 
PRECOINSA 00/00/1995 31 	u1-09 10 1 8 

11 22,1,2 

UUNIKM10 
DE MUTUO 23 
1995 ALFA 29-jun-95 04-ago-95 11 1 14 

12 22,1,2 

DE MUTUO 32 
1995 
COINSVEN 10-may-95 13-jul-95 12 1 36 

13 22,1,2 

DE MUTUO 33 
1995 	LUIS 	E 
LOPEZ 06-jun-95 03-sep-09 13 I 39 

14 22,1,2 

DE MU i UO 34 
1995 MARITZA 
VARGAS 07-ju1-08 26-ago-04 14 1 16 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De León Recibido pe 	Luz Hedy Ortiz 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 006 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO. TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 4-5-6-7-9 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:1989-1997-2001-2004-2009 

No, DE 
ORDEN 

CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
NÚMERO 

DE FOLIOS 
SOPOR 

TE 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
A 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,1,1 

CONTRATO 
MUTUO 	013- 
1996 
PROCOPIN 00/00/000 01- u1-09 1 I 71 

11 

2 22,1,2 

FIL 
GUILLERMO 
ALTAMIRA 	Y 
MARITZA 10-oct-00 17-jun-09 2 1 9 

3 22,1,2 

FIL 	DE 	1996 
GONZALO 	DE 
JESUS 
JARAMILLO 07-jul-01 24-jun-09 3 I 23 

4 22,1,2 

FIL 	002-1997 
ADNY 	LUCIA 
PATERNOSTR 
0 0 BARRIOS 08-may-02 24-jun-09 4 I 18 

5 22,1,2 

CONVENIO 120 
FIL 	009 	DE 
1997 ENRIQUE 
ALEJANDRO 
ENRIQUEZ 03-abr-97 06-feb-09 5 I 101 

6 22,1,3 

FIL 	001-1998 
JAIME 
RODRIGUEZ 22-ago-97 06-feb-09 6 1 77 

110 	7 22,1,2 

FIL 	002-1998 
ALVARO 
FORERO 15-sep-97 01 	u1-09 7 1 20 

8 22,1,2 

FIL 
FUNDACION 
SURGUIR 21-nov-97 06-feb-09 8 1 110 

9 22,1,2 

INTERADMINIS 
TRATIVO 1468-
1996 RED 15-abr-04 06-feb-09 9 1 31 

10 22,1,2 

INTERADMINIS 
TRATIVO 	1996 
LOCALIDAD 
TUNJUELITO 10-sep-01 21-ago-09 10 1 34 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido po : 	z Hedy Ortiz 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 007 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 1-12-6-8- 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO :1995-1997-1999-2000-2006-2009 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE 

SERIES, 
SUBSERIES O 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMER 
O DE 

FOLIOS 

SOPOR  
TE 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,1,1 

CONVENIO 
ASINVITOL 
DEL 
01/08/1997 01-ago-97 23-nov-04 1 I 206 

2 dia  22,1,2 

CONVENIO 
ASINVITOL 
DEL 
01/08/1997 23-sep-04 00/00/0000 2 I 402 

111,  

3 22,1,2 

CONVENIO 
ASINVITOL 
DEL 
01/08/1997 07-abr-06 30-jun-09 3 I 495 

4 22,1,2 

PROTOCOLO 
ADELIVICOL 
IBSA 	E 	INCI 
1197 00/00/0000 07-jul-09 4 I 19 

5 22,1,2 

TRIPARTITO 
DASALUD-
ALIVMETA DE 
1997 03-jun-95 30-jun-09 5 1 14 

6 22,1,3 

CONVENIO 
ADPOSTAL 
57B-1997 26-dic-97 24-jun-09 6 1 17 

7 22,1,2 

CONTRATO 
DE 
HABITACIONY 
VIGILANCIA 
031/1997 15-sep-97 01-juI-09 7 1 20 

8 22,1,2 

CONTRATO 
P.S. 	13/1999 
VER LTDA 12-ene-99 24-jun-06 8 1 88 

9 22,1,2 

10/2000 
FEDERACION 
ESPAÑOLA 00/00/000 18-jun-09 9 1 27 

10 22,1,2 

l.,.../1,1V1-1`41, 

INTERADMINI 
STRATIVO 
11/2000 28-dic-00 17-jun-09 10 1 35 

11 22,1,2 

INTERADMINI 
STRATIVO 
007/2000 
COLDEPORT  20-sep-00 17-jun-09 11 1 45 

Elaborado por_Martha Alida De León 
Novoa 

Entregado por: Martha Alida De 
León 
Novoa 

Recibido por: Luz Hedy Ortiz 
Torres 
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INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI -UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA NACIONAL 
-UPN -.  

"CAPACITACIÓN DE LECTORES PARA PERSONAS CON LIMITACIÓN VISUAL 
PRUEBAS ICFES" E3ogotá, 2008 

TEXTO PARA LECTURA ORAL 

LAS MAREAS ROJAS. 

Las mareas rojas son un fenómeno peligroso que consiste en el aumento en el agua marina 
de unos organismos microscópicos llamados dinoflagelados. Cuando los dinoflagelados 
aumentan su número causan graves perjuicios a la naturaleza que es necesario resolver. 
Estos organismos expulsan un veneno que ocasiona la toxicidad de muchas especies 
marinas como es el caso de los moluscos, en especial el mejillón. Para que nos hagamos 
una idea de ello, los dinoflagelados pueden llegar a alcanzar un número muy alto, de tal 
forma que una gota de agua puede llegar a tener 6.000 de estos organismos. Esto supone 
un aporte de veneno muy importante. 

El aumento de los dinoflagelados se produce por dos fenómenos. Uno es natural, cuando el 
ambiente es muy cálido, cosa que ocurre cuando aparecen los primeros vientos del sur, y 
cuando el agua superficial templada del mar permanece en calma. Un ejemplo de esto 
ocurrió en 1972, en las costas del Japón donde apareció una marea roja y murieron 14 
millones de seriolas cultivadas por valor de 500 millones de dólares. También en 1985, 
cerca de las costas portuguesas se produjo una marea roja, y se tuvieron que dejar de 
vender toneladas de mejillones. 

Otro fenómeno que produce el aumento de los dinoflagelados es originado por el vertido al 
mar, por parte del hombre, de fertilizantes utilizados en agricultura, como el nitrógeno y el 
fósforo, lo que produce cambios bioquímicos en la composición del agua marina. Estos 
fertilizantes son arrastrados por las lluvias hacia el mar y los dinot1 agelados, al contrario 
que sus depredadores, se adaptan a estas nuevas condiciones del agua. Recientemente, 
en las costas escandinavas de Suecia y Noruega apareció una marea roja y se comprobó 
que el agua de mar tenía altas concentraciones de fertilizantes; esto tuvo como 
consecuencia la intoxicación de muchos seres marinos como el salmón cultivado enjaulas 
flotantes. 

Las soluciones que se están dando al problema de las mareas rojas son de dos tipos. Por 
un lado, se están dando soluciones de tipo preventivo. Si se sabe de antemano que va a 
ocurrir una marea roja se puede prohibir la pesca destinada al consumo para evitar posibles 
enfermedades tóxicas. De hecho, en España existe el I.E.O. (Instituto de Estudios 
Oceanográficos), organismo encargado, entre otras cosas, de vigilar la aparición de 
especies tóxicas, sobre todo aquellas destinadas al consumo humano. Otro tipo de 
soluciones se relacionan con los fertilizantes utilizados en agricultura. Se están 
construyendo en las ciudades costeras depuradoras que se encarguen de limpiar las aguas 
que llegan al mar de los aportes de nitrógeno y fósforo. 

Texto adaptado y ampliado de otro utilizado por Loman y Mayer (1983). Citado por Orrantia J. y Sánchez C. 
(s.f.) 	"Evaluación 	del 	lenguaje 	escrito". 	España: 	Universidad 	de 	Salamanca. 	En: 
WWW.cedijap.edu.uviDificultades%2Gen70201enquaje%20escrito.pdf  Consultado e! 15 agosto de 2007 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 008 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 4-5-6-7-9 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO :1989-1997-2001-2004-2009 

No, DE 
ORDEN 

CODIGO 

SIUIVICRL/ LJC 

SERIES, 
SUBSERIES O 
AglINT0q 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPOR 
TE 

r-r\EL,uniN 
CIA DE 

CONSULT 
A 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

e 1 22,1,1 

CONVENIO 
005/2000 
ASOCIACION 
MUY 
RESPETABLE 
BARRANQUIUL 
LA 00/00/000 01- u1-09 1 1 71 

2 22,1,2 
CONVENIO 009 
CON ACOFI 10-oct-00 17-jun-09 2 I 9 

3 22,1,2 

CONVENIO 
007/2001 	VER 
LTDA 07-jul-01 24-jun-09 3 I 23 

4 22,1,2 
CONVENIO 
MEN 022 08-may-02 24-jun-09 4 I 18 

5 22,1,2 

CONVENIO 120 
TRIPARTITO 
GOBERNACION 
CAUCA 
POPAYAN 	E 
INCI 03-abr-97 06-feb-09 5 I 101 

6 22,1,3 

CONVENIO 
INTERADMINIS 
TRATIVO 
NORTE 	DE 
SANTANDER 22-ago-97 06-feb-09 6 1 77 

7 22,1,2 

CONVENIO 
05/2004 
INSTITUCION 
GRAN YOMASA 1 5-sep-97 01-jul-09 7 1 20 

8 22,1, 2 

CONVENIO 
INTERADMINIS 
TRATIVO 	DE 
BOYACA 21-nov-97 06-feb-09 8 1 110 

9 22,1,2 

COMODATO 
05/2004 	VER 
LTDA 15-abr-04 06-feb-09 9 1 31 

10 22,1,2 

CONVENIO 
007A-
2001COLCIENC 
IAS 10-sep-01 21-ago-09 10 1 34 

11 22,1,2 

CONTRATO 
ARRENDAMIEN 
TO PROCOPIN 
002/1996 2 5-nov-89 14-ago-09 11 I 109 

Elaborado por_Martha Alida De León _ _  Entregado por: Martha Alida De Recibido pir: 	u ' Hedy Ortiz 	, 
Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo T jN11,r( *7 _ 'A 	I 	111, 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
	

Cok 

CAJA N o. 009 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 3-5-6-8-1( 
N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO :1994-2002-2003-2005-2008-2009 

No. DE 
ORDE 

N 
CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
NÚMERO 

DE 
FOLIOS 

SOPORT 
E 

FRECUENC 
IA DE 

CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETA,5. TOMO OTRO 

1 22,1,1 

LAJIN V LINIU 

003T 	SENA 
REGIONAL 
TOLIMA 11-dic-03 27-ago-09 1 1 70 

411 
2 22,1,2 

08/2003 
COMITÉ 
REGIONAL DE 
REHABILITACI 22-feb-08 20-ago-09 2 1 83 

3 22,1,2 

cuiNy LINK, 

ESPECIFICO U 
VALLE 03-jun-05 25-ago-09 3 1 128 

4 22,1,6 

L.Lus, 1 Nt1 1 U 

ESPECIFICO 
FUNFONAL 10-oct-05 25-ago-09 4 1 176 

5 22,1,6 

INTERADMINIS 
TRATIVO 
SENA BOGOTA 22-nov-94 25-ago-09 5 1 41 

6 22,1,2 

REHABILITACI 
ON 
ATLANTICO 07-ene-94 12-feb-09 6 1 31 

7 22,1,2 

CONVENIO 
013/2004 	0E1- 
FOAL -INCI 28-jun-04 07-jul-09 7 1 66 

8 22,1,1 

006/2005 
UNION 	COL 
LIM.VIS.MDELL 19-oct-05 18-jun-09 8 1 97 

9 22,1,2 

CONVENIO 
006/2004 	INT. 
EDU. 	JOSE 
MARIA 00/00/0000 04-sep-09 9 1 13 

10 22,1,1 

004/2002 
NORTESANTA 
NDERIANA 
CIEGOS 00/00/0000 14-sep-09 10 1 117 

11 22,1,2 

ESPECIFICO 
001/2008 	Y 
coo. 004 09-dic-08 04-jul-09 11 1 DE II 200 

12 22,1,2 

ESPECIFICO 
001/2008 	Y 
COO. 	004 
UNAD 24-jul-09 19-oct-09 12 II DE II 361 

13 22,1,2 

l.,-/1V VL_INIIV 

INTERADMINIS 
TRATIVO 
003/2005 SENA 29-jul-05 25-mar-09 13 1 30 

14 22,1,2 
COMODATO 
005/2002 27-may-02 13-nov-09 14 1 75 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido p 	: Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo T 	1.9 Qp 	ATAC22:132 
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,  

Formato Acta de Liquidación 

Código: OAJ-22- 
FM-135  

Trabalamos por una form diferente de 

--,..„..., 

wr el mundo 

Versión: 1 

Proceso Gestión Contractual 
Vigencia: 
20/05/2009 

obligaciones con el sistema general en salud y pensión, de conformidad con lo establecido 
en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

7. Que EL CONTRATISTA manifiesta que durante la ejecución del contrato, no surgieron 
situaciones que generen desequilibrio económico, por lo que renuncia a cualquier 
requerimiento posterior en contra de la entidad y/o cualquier otra autoridad administrativa. 

8. Que en virtud de lo anterior y de conformidad con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 
80 de 1993 y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan: Liquidar de 
mutuo acuerdo el Contrato de Prestación de Servicios No. PS-STD-093-2008 de fecha 
primero (1) de octubre de 2008 entre el Instituto Nacional para Ciegos —INCI y 
FERNANDO FORERO GOMEZ . 

Para constancia, se firma en dos (2) ejemplares del mismo tenor y contenido, a los 

EL INCI, 	 EL CONTRATISTA, 

MARY LUCÍA HURTADO MARTÍNEZ 	 FERNANDO FORERO GOMEZ 
Directora General 	 Gerente de Proyectos 

Revisó: Ángela Carvajal 
Proyecto: Martha DeLeon 

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS —INCI 
Carrera 13 No. 34-91 PBX 510 16 25 Fax: 232 90 76 

E-mail: aciudadano@inci.gov.co  ; tiflocolombia@inci.gov.co; editorial@inci.gov.co  
Página Web: www.inci.gov.co  Bogotá, D.C.- Colombia 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 
	

fi 

CAJA N o. 010 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 1-3-4-5-8- 
N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2003-2004-2005-2007-2008-2009 

No. DE 
ORDE 

N 
CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
NÚMERO 

DE 
FOLIOS 

SOPORT 
E 

FRECUENC 
IA DE 

CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA "jARPETAS. TOMO OTRO 

1 22,1,1 

CONVENIO 
003T 	SENA 
REGIONAL 
TOLIMA 11-dic-03 27-ago-09 1 1 70 

• 

2 22,1,2 

08/2003 
COMITÉ 
REGIONAL DE 
REHABILITACI 22-feb-08 20-ago-09 2 1 83 

3 22,3,1 

PROCESO DE 
RESP.HUGO 
MARIO 16-abr-07 02-jul-09 3 1 71 

4 22,3,1 

REST. 	DEL 
DER. 	MARIO 
ORTEGA 16-abr-07 02-jul-09 4 1 186 

5 22,3,1 

CONCILIACION 
ANEXO 
CARP.CONS.P 19-sep-05 26-mar-07 5 1 53 

6 

CORREPONDE 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
INTERNA 2004 12-ene-04 22-dic-04 6 1 153 

7 

NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
EXTERNA 2004 17-feb-04 17-dic-04 7 1 56 

• 
8 

UUKKEHUNUt 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
INTERNA 2005 03-ene-05 16-nov-05 8 I DE II 200 

9 

CORREPONDE 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
INTERNA 2005 16-nov-05 29-dic-05 9 II DE II 358 

10 

CORREPONDE 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
EXTERNA 2005 03-feb-05 27-dic-05 10 I 59 

Elaborado por Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido por: Lu Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo T 	NII• 	Qmiali' Al- 	O 3132 
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CAJA No. 011 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO 
	

MES 

2009 

N T = 860,015,971-2 No Transferencia :4 

1-2-11-12 

DIA NIT 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

AÑO :1997-2006-2007-2008-2009 

No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE 

SERIES, 
SUBSERIES O 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORT 
E 

FRECUE 
NCIA DE 

CONSULT 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA 7,ARPETAI TOMO OTRO 

1 

CORREPONDE 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
INTERNA 2006 10-ene-06 00/00/0000 1 I DE II 200 

2 

CORREPONDE 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
INTERNA 2006 00/00/2000 02-dic-06 2 II DE II 257 

3 

CORREPONDE 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
EXTERNA 2006 02-ene-06 00/00/0000 3 I 18 

4 

CORREPONDE 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
INTERNA 2007 09-ene-07 18-dic-07 4 I DE II 219 

5 

CORREPONDE 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
INTERNA 2007 09-ene-07 18-dic-07 5 II DE II 229 

6 

CORREPONDE 
NCIA ENVIADA 
Y 	RECIBIDA 
EXTERNA 2007 04-dic-06 21-dic-07 6 I 48 

III> 
7 22,1,2 

CONVENIO 
ESPECIFICO 	# 
4 	 U 
PEDAGOGICA 26-nov-08 15-dic-09 7 I 59 

8 22,1,1 

COMODATO 
001/2006 SENA 
TOLIMA 26-ene-06 14-dic-09 8 I 71 

9 22,1,2 
CONVENIO 	# 
14 COLNODO 30-oct-06 10-feb-10 9 I 21 

10 22,1,2 

CONVENIO 
INTERADMINIS 
TRATIVO 
ENTRE 
CORPOVISION 
Y EL INCI 12-nov-97 30-nov-09 10 I 221 

11 22,1,2 

CONVENIO 
TRIPARTITO 
002-2006 	0E1- 
FOAL-INCI 27-ene-06 22-feb-10 11 I 136 — 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido po : Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TE.,' 	1116 °PERI, IV3132 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 012 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

ANO MES DIA NIT 

2009 1-2-3-611-" 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO :1997-2006-2007-2008-2009-2010 

No. DE 
ORDEN 

CODIGO 

IsilJIVILR \.../ 1—)1.— 

SERIES, 
SUBSERIES 
C1 ACI IAITng 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPO 
RTE 

I 	I ,,,,,,,,,.. 
CIA DE 

CONSULT 
A 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,2,1 

P.S. 001/2008 
SER. 
POS.NACION 
ALES 29-feb-08 28-jul-09 1 I DE II 201 

2 22,2,1 

P.S. 001/2008 
SER. 
POS.NACION 03-oct-08 22-feb-10 1 II DE II 266 

3 22,1,1 

UUINVtINIU 

ESPECIFICO 
001/2007 	Y 
MARC0004/2 13-jul-07 

111) 

 

12-mar-09 3 1 219 

4 22,1,1 

003-2008 
ALCALDIA DE 
ARMENIA 04-ago-08 17-mar-10 4 I 45 

5 22,1,1 

CONVENIO 2-
1999 
MUNICIPIO 
DE 30-sep-98 11-may-99 5 1 DE II 200 

6 22,1,1 

1999 
MUNICIPIO 
DE 
SANTIAGO 
DE CALI 11-may-99 04-may-10 6 II DE II 284 

7 22,1,1 

002-2005 
ADCIPROTU 
N 29-ago-05 30-nov-09 7 I 97 

8 22,1,1 

006-2008 INT. 
EDUC. 
MONTESSOR 01-oct-08 03-jun-10 8 1 30 

9 22,1,1 
COMODATO 
015-2003 16-oct-03 11-may-10 9 I 65 

10 

CONVENIO 
INTERADMINI 
STRATIVO 
FONDO 	DE 
COMUNICACI 
ONES 000139 
2008 20-feb-08 30-jun-08 10 I DE III 200 

11 

CONVENIO 
INTERADMINI 
STRATIVO 
FONDO 	DE 
COMUNICACI 
ONES 000139 
2008 30-jun-08 03-jun-09 11 II 	DE III 394 

12 

INIERADMINI 
STRATIVO 
FONDO 	DE 
COMUNICACI 03-jun-09 18-mar-10 11 III 	DE 	III 646 — 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De León Recibido por; Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TE / 1 2. oii,.jd  IV, 
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en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

7. Que EL CONT' TISTA manifiesta qu- durante la ejecución del contrato, no surgieron 
situaciones que g= eren desequilib o económico, por lo que renuncia a cualquier 
requerimiento posterio en contra de a entidad y/o cualquier otra autoridad administrativa. 

8. Que en virtud de lo anterior 
80 de 1993 y el artículo 11 d 
mutuo acuerdo el Contrato d 
día treintauno (31) de mar o 
EMILIO GONZALEZ . 

onformidad con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 
la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan: Liquidar de 

tación de Servicios No. PS-STD-032-2008 de fecha 
entre -I Instituto Nacional para Ciegos —INCI y JESUS 

Para constancia, se firma en dos 2) ejemplares del mismo nor y contenido, a los 

 

EL INCI, 	 EL CONTRA TA, 

MARY LUCÍA HURTADO MARTÍNEZ 
	

JESUS EMILIO GON LEZ 
Directora General 
	

Gerente 

Revisó: Ángela Carvajal 
Proyecto: Martha DeLeón 

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS —INCI 
Carrera 13 No. 34-91 PBX 510 16 25 Fax: 232 90 76 

E-mail: aciudadano©inci.gov.co  ; tiflocolombia©inci.gov.co; editorial©inci.gov.co  
Página Web: www.inci.gov.co  Bogotá, D.C.- Colombia 



CAJA No. 013 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 1-2-11-12 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2008 
No. DE 
ORDE 

N 
CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPO 
RTE

CONSULT 

FRECUE 
NCIA DE NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA ARPETA TOMO OTRO 

1 22,2,2 
MARK EDITORES 
LTDA 
..... 	_........_ _s._ 

18-feb-08 15-nov-08 1 1 27 

2 22,2,2 
MULTISUMINISTR 
o E.U. 28-feb-08 17- u1-08 2 1 44 

3 22,2,2 
CV-STD-004-2008 
EQUIFLEX.S.A. 05-mar-08 17- u1-08 3 1 32 

4 22,2,2 
C.V-STD-005-2008 
EQUIFLEX.S.A. 06-mar-08 17-jul-08 4 1 32 

5 22,2,2 
C.V-STD-006-2008 
CUADREBRAILLE 06-mar-08 22- u1-08 5 1 27 

6 22,1,2 
C.V-STD-007-2008 
PELANAS 06-mar-08 22-jul-08 6 1 27 

7 22,1,2 
C.V-STD-008-2008 
VIVENDYS LTDA 12-mar-08 17- u1-08 7 1 38 

8 22,1,2 

l.,. V -0 1 LJ-lJUV-L000 

ORGANIZACIÓN 
TERPEL S.A. 1 7-mar-08 09-dic-08 8 1 43 

9 22,1,2 
C.V-STD-010-2008 
CUADREBRAILLE. 26-mar-08 12-jul-08 9 1 32 

10 22,1,2 
RICARDO 
SARMIENTO R. Y 02-abr-08 12- u1-08 10 1 45 

11 22,1,2 

C.V-S 1 D-012-2008 
VIAJES 
CALITOUT- 01-abr-08 1 7-dic-08 11 1 33 

12 22,1,2 
GLORIA 	LILIANA 
BAJARAN° 14-abr-08 17-dic-08 12 I 68 

1 3 22,1,2 
COMPAÑIA 
PAPELERA NAL. 14-abr-08 16-dic-08 13 1 65 

• 4 22,1,2 
C.V-STD-015-2008 
W Y C 14-abr-08 17-dic-08 14 1 37 

15 22,1,2 
2008CREACIONE 
S MERCY 14-abr-08 15-nov-08 15 1 39 

16 22,1,2 

U.V-b 11J-U W-ZUUti 

DISGRACOL 
LTDA 11-mar-08 15-nov-08 16 1 31 

17 22,1,2 
C.V-STD-020-2008 
CUADREBRAILLE. 11-abr-08 15-nov-08 17 1 26 

18 22,1,2 

U.V-b 1 U-UZI-ZUUb 

OFICOMPUTO 
LTDA. 22-abr-08 15-nov-08 18 1 32 

19 22,1,2 
C.V-STD-022-2008 
OFSEF CIA. 22-abr-08 15-nov-08 19 1 32 

20 22,1,2 

C.V-STD-023-2008 
COPROVESISTE 
MAS LTDA. 27-mar-08 15-nov-08 20 I 34 

21 22,1,2 
C V-STD-024-2008 
DISPAPELES 23-abr-08 15-nov-08 20 1 29 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido p r: Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo T 	N lio 	ERATIVO 
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CAJA No. 014 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 1-2-11-12 

N.T = 860 015,971-2 No Transferencia:4 

ANO:2008 
No. DE 
ORDE 

N 
CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES _ 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NUMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPORT 
E 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,2,2 
2008 
CUADREBRA 08-may-08 15-nov-08 1 1 25 

2 22,2,2 

l_,V -01U-OL/ - 

2008 
OFFSET 20-may-08 15-nov-08 2 1 28 

3 22,2,2 

cv-si D-028-
2008 
FACTORYCE 03-mar-08 15-nov-08 3 1 32 

4 22,2,2 
2008 	COM- 
GRAFICAS 24-abr-08 31-jul-08 4 1 31 

• 5 22,2,2 

‘.., , V ,-/ I I-J,/,..) 

2008 
LEONARDO 09-may-08 15-nov-08 5 I 40 

6 22,1,2 

U.V-b 1 U-U.51-

2008 
ELECTRO 17-jun-08 28- u1-08 6 1 39 

7 22,1,2 

U. V-S 1 U-U.33-

2008 
BOLIVARINA 26-jun-08 15-nov-08 7 1 32 

8 22,1,2 
2008 
FORMAS Y .... 	.... __ 	,.. 

23-jun-08 15-nov-08 8 1 35 

9 22,1,2 
2008 
TOSCAFE 08-jul-08 15-nov-08 9 I 42 

10 22,1,2 

L. 	-.1 U-UJI - 

2008 
ALVARO ..... 	....... 	...._.., 11 	u1-08 15-nov-08 10 1 28 

11 22,1,2 
2008 	LEYER 
LTDA 29- u1-08 15-nov-08 11 1 25 

12 22,1,2 

C.V-b 1 U-U39-

2008 
CREACIONE 12-ago-08 02-ene-09 12 1 38 

al  13 22,1,2 

U. V-J I U-U4U-

2008 
ARTURO 12-ago-08 16-dic-08 13 35 

IV 
14 22,1,2 

u.v, 1 U-U41-

2008 
COMINFOR 13-ago-08 10-jul-09 14 1 23 

15 22,1,2 

U.V-b1U-U42-

2008 
ORGANIZACI 26-ago-08 15-nov-08 15 I 29 

16 22,1,2 

C.V-S1D-041-
2008 
COPROVESI 02-sep-08 24-jun-09 16 1 30 

17 22,1,2 
2008 
MULTISIMINI 
........... 	_ ._ 

01-ago-08 15-nov-08 18 1 28 

18 22,1,2 
2008 
YOLANDA 25-sep-08 26-ago-09 19 I 35 

19 22,1,2 
2008 
COMERSUM 18-sep-08 15-nov-08 20 1 60 

20 22,1,2 
2008 W Y C 
INTERNACIO 03-oct-08 06-oct-08 21 1 36 

Elaborado por_Martha Alida De León 
Novoa 

Entregado por: Martha Alida 
Novoa 

De León Recibido 
Torres 

por: Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TECNICO OPERATIVO 
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CAJA No. 015 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

MES DIA AÑO 6  

2009 6-8-10-1 

1NIT 

N.T = 8 0,015,971-2 No 	ransferencia:4 

AÑO:2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE 

SERIES, 
SUBSERIES O 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMER 
O DE 

FOLIOS 

SOPOR  
TE 

FRECUEN  
CIA DE 

CONSULT 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA 3ARPETA: TOMO OTRO 

1 22,2,2 
C.V-STD-053-2008 
HIPERTEXYO LTDA 14-oct-08 18-jun-09 1 1 32 

2 22,2,2 

DISTRIBUCIONE 
INTREMILENIO 
LTDA 14-oct-08 17-jun-09 2 1 28 

3 22,2,2 
CV-STD-055-2008 
LIBRERIA LERNER. 14-oct-08 12-jun-09 3 1 31 

4 22,2,2 
C.V-STD-056-2008 
CUADREBRAILLE 15-oct-08 20-oct-08 4 1 27 

I> 	5 22,2,2 

C.V-STD-058-2008 
CENTRAL 
PAPELERA LTDA 08-ago-08 23/16/2008 5 1 31 

6 22,1,2 
C.V-STD-059-2008 
EQUIFLEX S.A. 17-oct-08 25-ago-09 6 1 30 

7 22,1,2 
C.V-STD-060-2008 
DISMAR LTDA 17-oct-08 1 9-nov-08 7 1 35 

8 22,1,2 

C.V-S I D-061-2008 
CASTOR 	DATA 
LTDA 28-oct-08 11-ago-09 8 1 32 

9 22,1,2 
C.V-STD-062-2008 
TOSCAFE OMA S.A. 29-oct-08 11-nov-08 9 1 26 

10 22,1,2 
C.V-STD-064-2008 
CARLOS GOMEZ. 31-oct-08 24-nov-08 10 1 20 

11 22,1,2 
c.v-s I D-067-2008 
SER GRAFICAS 04-nov-08 06-dic-09 11 1 27 

12 22,1,2 
C.V-STD-069-2008 
JH IMPREGRAF 2 9-oct-08 2 3- u1-09 12 1 40 

13 22,1,2 

L. V-5 I U-U (U-ZUUti 
LEONARDO 
MOLANO 11-nov-08 30-dic-08 13 1 31 

110 	14 22,1,2 

u. v- 	iu-u f I -1UU2:3 
RICARDO 
SARMIENTO 18-nov-08 17 uI-09 14 1 31 

15 22,1,2 

C.V-STD-072-2008 
COPROVESISTEMA 
S LTDA. 03-dic-08 23-jul-09 15 1 33 

16 22,1,2 

C.V-STD-073-2008 
PAPELERIA 
BOLIVAR LTDA 03-dic-08 30-dic-08 16 1 26 

17 22,1,2 
C.V-STD-074-2008 
EDHRA LTDA. 26-nov-08 02-jun-10 17 I 30 

18 22,1,2 

C.V-STD-075-2008 
LEONARDO 
MOLANO. 09-dic-08 29-jul-09 18 1 36 

19 22,1,2 
C.V-STD-076-2008 
ALVARO AMADO. 2 0-nov-08 19-jun-09 19 1 25 

20 22,1,2 
C.V-STD-077-2008 
KAD S.A.. 04-dic-08 30-dic-08 20 I 36 

21 2 2,1,2 
C.V-STD-079-2008 
KAD S.A. 10-dic-08 19-feb-09 21 1 26 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido por: Luz Hedy Orth 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TE0\1 O 	R O 
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CAJA No. 016 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 12-ene 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIG 
O 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPOR 
TE 

FRECUE 
NCIA DE 
CONSUL 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETA. TOMO OTRO 

1 22,2,2 

C.V-S I D-080- 
2008JOSE 	D. 
GARCIA 15-dic-08 18-jun-09 1 1 30 

2 22,2,2 
C.V-STD-081-
2008JAMSA S.A. 10-dic-08 26-dic-08 2 1 26 

3 22,2,2 

UV-J1U-UOZ- 

2008RICARDO 
SARMIENTO. 10-dic-08 22-dic-08 3 1 27 

4 22,2,2 

C.V-STD-083-
2008LITHO 
CALIDAD 10-dic-08 19-feb-09 4 1 21 lo  

5 22,2,2 
C.V-STD-084-
2008 VER LTDA 10-dic-08 22-dic-08 5 1 26 

6 22,1,2 

C.V-STD-086-
2008CUADREBR 
AILLE. 19-dic-08 09-ene-09 6 1 23 

7 22,1,2 

C.V-STD-087-
2008COMINFOR 
LTDA 24-dic-08 19-ago-09 7 I 31 

8 22,2,1 

P.S.-SG-002-2008 
ALEJANDRO 
RODRIGUEZ 15-ene-08 06-mar-09 8 1 30 

9 22,2,1 

CIRCULO 
SUBOFICIALES 
FF.M.M. 25-ene-08 17/13/2009 9 1 43 

10 22,2,1 
P.S.-DG-005-2008 
COLSUBSIDIO. 11-feb-08 28-jul-08 10 1 26 

11 22,2,1 
P.S.-5DT-006-
2008 IYAD 08-feb-08 31-may-10 11 1 39 

12 22,2,1 
P.S.-SD I -007-
2008 LUIS 08-feb-08 12-dic-08 12 1 37 

10 
13 22,2,1 

P.S.-SDT-009- 
2008 	CARLOS 
PINEDA 08-feb-08 09-mar-09 13 1 187 

14 22,2,1 
P.S.-SG-010-2008 
DPC LTDA. 11-feb-08 13-mar-09 14 1 47 

15 22,2,1 

P.S.-SDT-011- 
2008 	HOTEL 
SICARARE 12-feb-08 01-abr-09 15 1 42 

16 22,2,1 

P.S.-SDT-013-
2008 MADELEINE 
LOZANO 11-feb-08 18-mar-09 16 1 114 

17 22,2,1 

P.S.-SG-014-2008 
MARCELA 
TALHAMI 21-feb-08 16-mar-09 17 1 39 

18 22,2,1 

P.S.-SG-015-2008 
MULTI. 
TERNICARS 28-feb-08 20-mar-09 18 1 27 

19 22,2,1 

P.S.-SU I -U1 /-
2008 HERNANDO 

CANO. 29-feb-08 25-ene-10 19 1 102 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido poli. Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TEA! , 	•' 
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Trabamos 

„ 
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por uro fomn 
INC1 

diferente de ‘er 

.. 

el mundo 

Formato Acta de Liquidación 

Código: OAJ-22- 
FM-135 

Versión: 1 

Proceso Gestión Contractual 
Vigencia: 
20/05/2009 

ACTA DE LIQUIDACIÓN DE MUTUO ACUERDO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE 
SERVICIOS No. PS-STD-092-2008 SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS 
INCI Y JAIME ENRIQUE RODRÍGUEZ HUERTAS 

Entre los suscritos a saber: por una parte MARY LUCÍA HURTADO MARTÍNEZ, mayor y vecina de 
Bogotá, identificada con cédula de ciudadanía No. 31.878.872 expedida en Cali (Valle), en calidad de 
Directora General del INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS "INCI”, de conformidad con el Decreto 
de Nombramiento No. 1872 del 9 de junio de 2006 y acta de posesión de fecha 21 de junio de 2006, 
quien en adelante se denominará el INCI, y por la otra, JAIME ENRIQUE RODRÍGUEZ HUERTAS , 
mayor de edad, identificada con Cédula de Ciudadanía No. 1.024.461.661 de Bogotá D.C. quien para 
efectos de la presente acta se denominará EL CONTRATISTA. Hemos acordado liquidar de mutuo 
acuerdo el Contrato de Prestación de Servicios No. PS-STD-092-2008, suscrito entre las partes, 
previas las siguientes consideraciones: 

1. Que el Instituto Nacional para Ciegos- INCI y JAIME ENRIQUE RODRÍGUEZ HUERTAS . 
suscribieron Contrato de Prestación de Servicios No. PS-STD-092-2008 el día primero (1) 
de octubre de 2008 consistió en: "Contratar la prestación de servicio de mantenimiento de 
la maquina Plate Embossing Device Modelo Ped 30, la cual se encuentra situada en la 
imprenta del INCI de la carrera 67 No. 12 A-36 en Bogotá". 	 --tP y C./ ,,,A- 

PYrj12-e'l Contrato de Prestación deSC'ervl,i44‘)  Nibl.(:PSI-rTD11.-.09C2-2008 , se pacto a partir del 
día primero (1) de octubre de 2008 por un valor de QUINIENTOS CINCUENTA MIL 
PESOS M/CTE ($550.000) incluidos los gastos que generen los impuestos, tasas y 
similares a que haya lugar. 

3. Que según consta en el Estado General del Compromiso, de fecha 15 de noviembre de 
2008 donde se reflejan los pagos realizados al CONTRATISTA, se encuentra que el 
estado financiero del contrato es el siguiente: 

VALOR INICIAL $ 550.000 
VALOR ADICIONADO $ 	O 
VALOR EJECUTADO Y PAGADO $ 550.000 
SALDO A FAVOR DEL INCI $ 	O 
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA 

4. Que el supervisor extendió informes durante la ejecución del contrato, acreditando el 
cumplimiento a satisfacción del objeto pactado. 

5. Que las partes declaran encontrarse a paz y salvo por todo concepto respecto de las 
obligaciones pactadas en el Contrato de Prestación de Servicios No. PS-STD-092-2008. 

6. Que EL CONTRATISTA durante la vigencia del contrato, dio cumplimiento a sus 
obligaciones con el sistema general en salud y pensión, de conformidad con lo establecido 
en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS —INCI 
Carrera 13 No. 34-91 PBX 510 16 25 Fax: 232 90 76 

E-mail: aciudadano@inci.gov.co  ; tiflocolombia@inci.gov.co; editorial(ainci.gov.co   
Página Web: www.inci.gov.co  Bogotá, D.C.- Colombia 



CAJA N o. 017 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 1-2-3-4-12 
N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2008 

No. DE 
ORDE 

N 

CODIGO 

CÓDIGO 

iNuivinrsu un 

NIJIZZU U E 
SERIES, 

SIMSFRIFS O 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPOR 
TE 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
A 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO 

1 22,2,1 

2008 
FRANCISCO 	J. 
MOSQUERA. 19-feb-08 22-ene-10 1 I 97 

2 22,2,1 

P.S.-SG-019- 
2008 	MONICA 
RUIZ. 28-feb-08 26-dic-08 2 1 82 

3 22,2,1 

P.S.-SG-020- 
2008 POLITICAS 
Y MEDIOS INV. 27-feb-08 10-mar-09 3 1 36 

4 22,2,1 

P.S.-SG-021-
2008DIANA 
RODRIGUEZ. 30-ene-08 22-dic-09 4 1 126 

5 22,2,1 

P.S.-SG-022- 
2008 	RUBY 
CONTRERAS. 30-ene-08 17-mar-09 5 I 26 

6 22,2,1 

P.S.-SDT-023- 
2008 	HELMUNT 
ALONSO. 06-mar-08 09-ene-09 6 1 78 

7 22,2,1 

P.S.-SDT-024- 
2008 	IVAN 
RODRIGUEZ. 05-mar-08 03-abr-09 7 1 47 

8 22,2,1 

P.S.-SDT-025- 
2008 	H. 	PLAZA 
REAL OCAÑA 06-mar-08 25- u1-08 8 1 50 

9 22,2,1 

P.S.-DG-027-
2008 EDUAR D. 
ARIZA 29-feb-08 18/13/2008 9 1 113 

9 10 22,2,1 

P.S.-SDT-028- 
2008 	H. 
NUTIBARA 25-mar-08 21-abr-09 10 1 40 

11 22,2,1 
P.S.-SG-029-
2008 CAFAM. 13-mar-08 15-nov-08 11 1 34 

12 22,2,1 

P.S.-SG-030- 
2008 COMINFOR 
LTDA. 31-mar-08 23-abr-09 12 1 48 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido par: Luz Hedy Ortiz 
Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo T 	NI 	OdnE,F$A 	I 	• 

FirmaVsuki-jAh/lx_k j,¿./-_]\\.iLzuj_ Firma 	14 	d 	, 	'.. 	, 	, 	; 	,,' .,:_, Firma 	-' 	MI:  1 	'  
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CAJA No. 018 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 3-4-7-8-11 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2008 
No. 
DE 

ORDE 

N 

CODIGO 

CÓDIGO 

NUNILKU ut 
SERIES, 

SUBSERIES O 

n . 	M25._ 
SERIES, 
, 1173CCIlICC` I, 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPORT 
E 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
A 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,2,1 

P.S.-SG-031-
2008 
CASALIMPIA 
S.A. 06-mar-08 21-ago-09 18 1 1 118 

2 22,2,1 

P.S.-SG-034- 
2008 	H. 
CAMINO REAL. 31-mar-08 21- u1-08 18 2 1 37 

III 

3 22,2,1 

P.S.-SDT-035-
2008 SINERGY 
POLIMEROS 	E 
INSUMOS 02-abr-08 21-dic-08 18 3 1 31 

4 22,2,1 

P.S.-SDT-036- 
2008 	J. 	D. 
GARCIA. 02-abr-08 22-dic-09 18 4 1 197 

5 22,2,1 

P.S.-DG-037- 
2008 	OFF 
SEWTGRAF 
LTDA 04-abr-08 19-abr-09 18 5 1 34 

6 22,2,1 

P.S.SDT-038-
2008 
FUNDACION 
KOLPING 04-abr-08 18-mar-09 18 6 I 34 

7 22,2,1 

P.S.-SDT-039-
2008 
EQUIFLEX. 08-abr-08 19-mar-09 18 7 1 40 

8 22,2,1 

P.S.-SDT-040- 
2008 	AMANDA 
MUÑOZ. 09-abr-08 15-nov-08 18 8 1 33 

111 	9 22,2,1 

P.S.-SG-041- 
2008 	LEGIS 
EDITORES. 14-abr-08 04/19/2009 18 9 1 42 

10 22,2,1 

P.S.-SG-042- 
2008 	M. 
TERNICARS. 14-abr-08 12-dic-08 18 10 1 19 

11 22,2,1 

P.S.-SDT-043-
2008 
MARCIANO 
MUÑOZ. 17-abr-08 20-abr-09 18 11 1 38 

12 22,2,1 

P.S.-SG-044- 
2008 	JESUSU 
VELÁZQUEZ. 28-abr-08 18-mar-09 18 12 1 51 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido por: Luz Hedy Ortiz ,  

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TEC It* orid' — ATI O 3132 

Firma 	1+4. 	,,t, 	- • , 	i , 	, ,..1 	.. - 	— 	, Firma 	. 	. 	4.' 	' . 	$:. 	., ,i,..- 	- Firma 	- --,,A  .V  II" 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 019 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2009 1-2-11-12 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE 

SERIES, 
SUBSERIES O 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NUMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPO  
RTE 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA ARPETA TOMO OTRO 

1 22,2,1 

P.S.-SG-045-
2008 EDWARD 
GARCIA. 28-abr-08 25-mar-09 1 1 96 

2 22,2,1 

P.S.-SG-046-
2008 EDWARD 
GARCIA. 28-abr-08 25-mar-09 1 I 38 

3 22,2,1 

P.S.-SG-048- 
2008 	IYAD 
HUSEIN 28-abr-08 21-abr-09 3 1 46 

4 22,2,1 

P.S.-SG-049- 
INT. 	DE 	LAS 
AMERICAS 
LTDA 07-may-08 16-feb-09 4 1 32 

5 22,2,1 

P.S.-SG-050-
HOTEL 
BOSTON 20-may-08 25-mar-09 5 1 60 

6 22,2,1 

P.S.-SDT-051-
AMANDA 
CRISTINA 20-may-08 21-jul-09 6 1 29 

7 22,2,1 

P.S.-SDT-052-
RICARDO 
AGUIRRE 20-may-08 11-ago-09 7 1 44 

8 22,2,1 

P.S.-SDT-053-
FERNANDO 
CANTOR 12-may-08 18-may-09 8 1 67 

9 22,2,1 
P.S.-SDT-054-
PARK HOTEL 29-may-07 17-jun-08 9 1 44 

III 

10 22,2,1 

P.S.-SDT-055-
SER 
GRAFICAS 
LTDA 04-abr-08 18-mar-09 10 1 44 

11 22,2,1 

P.S.-SDT-056 
HOTEL 
SICARARE 27-may-08 28-sep-09 11 1 45 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida Recibido po : Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TE 	1 I O) O E1W1V,0 , 

Firma 	lvt 	- 	 '5,0 	'/,t  FirmaVioNkk 	fkUr,i411; (.4. )..icto, Firma 	' 	tt 	/ i  
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CAJA N o. 020 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 04-may 
N. I = 86O,1)15,9 /1- No I ransterencia:4 

AÑO:2008 

No. DE 
ORDE 

N 

CODIGO 

CÓDIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORT 
E 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA 
A 

 
CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,1,2 

C.V..-SG-057-
2008 SU PAPEL 
S.A. 02-oct-08 27-may-10 1 1 28 

2 e  22,2,1 

P.S.-SG-057-
2008 
SOFYWARE 
HOUSE 05-jun-08 06-abr-09 2 1 74 

3 22,2,1 

P.S.-SDT-058- 
2008 	MIGUEL 
NOVA. 02-abr-08 21-dic-08 3 1 31 

4 22,2,1 

P.S.-SDT-060- 
2008 	HOTEL 
MARIA ISABEL. 18-jun-08 22-dic-09 4 1 197 

5 22,2,1 

P.S.-DG-061- 
2008 	HOTEL 
PLAZA REAL 18-jun-08 12-may-09 5 1 43 

6 22,2,1 

P.S.SDT-062- 
2008 	CARMEN 
LEON 18-jun-08 15-nov-08 6 1 35 

7 22,2,1 

P.S.-SDT-063- 
2008 	OPERA 
LOG 
INTERNACION 
AL. 23-jun-08 14-dic-09 7 1 40 

8 22,2,1 

P.S.-SDT-064- 
2008 	HOTEL 
DEL PARQUE. 25-jun-08 25-jul-08 8 1 33 il 

9 22,2,1 

P.S.-SG-066- 
2008 	SANDRA 
ALVAREZ. 25-jun-08 24-may-10 9 1 99 

10 22,2,1 

P.S.-SG-067- 
2008 	MARIA 
CARRION. 25-jun-08 31-may-10 10 1 97 

11 22,2,1 

P.S.-SDT-068- 
2008 	WILMA 
CASTELLANOS 

25-jun-08 14-may-10 11 1 96 

12 22,2,1 RODRIGUEZ. 

P.S.-SG-069- 
2008 	IVAN 

25-jun-08 25-jul-08 12 1 44 

13 22,2,1 

P.S.-SG-070- 
2008 	EDGAR 
SIMMONDS. 02-jul-08 29-abr-09 12 1 56 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido por: L z Hedy Ortiz r,  

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo T.' N ! • • Pp'ATIre132 
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CAJA N o. 021 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA AÑO MES DIA NIT 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 2009 4-5-6-7-8- 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2008 
No. DE 
ORDE 

N 

CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPORT 
E 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
NOTAS 

CÓDIGO INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 
A 

1 22,1,2 
2008 
FUNDACION 02-jul-08 10-jul-09 1 1 46 

2 22,2,1 

P.S.-SG-0/3-
2008 HORELSA 
S.A. 10-jul-08 18-nov-08 2 1 36 

3 22,2,1 
P.S.-SG-074-
2008 10-juI-08 22-sep-09 3 1 39 

e 4 22,2,1 

P.S.-SDT-077- 
2008 	HOTEL 
DEL PARQUE 24-jul-08 24-mar-09 4 1 49 

5 22,2,1 

P.S.-DG-079- 
2008 	OSCAR 
PEREZ 24-jul-08 12-may-09 5 I 43 

6 22,2,1 

P.S.SG-081- 
2008 	OPLIAM 
LTDA 29- u1-08 24-jul-08 6 1 50 

7 22,2,1 

N.S.-SU 1 -U133-

2008 
EXTINTORES 26-ago-08 15-nov-08 7 1 28 

8 22,2,1 

2008 
PLUTARCO 
ARTEAGA. 12-ago-08 14-abr-09 8 I 48 

9 22,2,1 

V.J.-Jb-Viin- 

2008 	J, 
RICARDDO 26-ago-08 10-ago-08 9 1 22 

10 22,2,1 

2008 	H. 
RICAURTE 	Y 
CIA. 20-ago-08 24-mar-09 10 1 46 

S 11 22,2,1 

P.S.-SDT-087- 
2008 	HOTEL 
BOSTON. 04-sep-08 03-jun-1 O 11 1 26 

12 22,2,1 

P.S.-SG-088- 
2008 	AURA 
GOMEZ. 08-sep-08 18-ago-09 12 1 40 

13 22,2,1 

P.S.-SG-090- 
2008 	VIVIANA 
ROBAYO. 23-sep-08 03-sep-09 13 I 80 

14 22,2,1 
P.S.-SG-091-
2008 LUCRECIA 23-sep-08 19-dic-08 14 1 27 

15 22,2,1 

2008 
FERNANDO 
FORERO. 18-sep-08 26-abr-10 15 I 31 

16 22,2,1 

P.S.-SG-096-
2008 LUCRECIA 
MONRROY 10-ju1-08 26-abr-10 15 1 44 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido por: Luz Hedy Ortiz 
Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TEC Aiffé:PPE" • )1V0 
Firma 	yílit\AliA 	,4\i&Á 	titji La:, 	N.V\v,;(,,t Firma 1,,fdiük, Abjlx ki (r,:,-'-) 	'1\11-dru  Firma 	.'""'' 	' 	' 	-- 	•'. 	, 	' "" 
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CAJA N o. 022 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2009 2-6-8-9-1( 
N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2008 

No. DE 
ORDE 

N 

CÓDIGO 

CÓDIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPORT 
E CONSUL 

 

FRECUE 
NCIA DE 

TA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 22,2,1 

P-S-SG-098- 
2008 	JESUS 
CASTIBLANCO 08-oct-08 25-ago-09 1 1 46 

2 22,2,1 

P.S.-SG-100-
2008 
FUNDACION 15-oct-08 15-nov-08 2 1 34 

3 22,2,1 

P.S.-SG-101-
2008 
INTURCOL 15-oct-08 22-sep-09 3 I 39 

4 22,2,1 
2008 
FERNANDO 16-oct-08 18-may-09 4 1 34 

5 22,2,1 

P.S.-S6T-104-
2008 EQUIFLEZ 
S.A. 17-oct-08 21-may-09 5 1 34 

6 22,2,1 

P.S.SG-105- 
2008 	M. 
TECNICARS 21-oct-08 12-dic-08 6 1 32 

7 22,2,1 

P.S.-SG-106-
2008 
COMERCINTE 21-oct-08 02-abr-09 7 I 23 

8 22,2,1 

P.S.-SDT-107-
2008 GUSTAVO 
VALENCIA 21-oct-08 02-abr-09 8 1 35 

9 22,2,1 

P.S.-SG-108- 
2008 	ALVARO 
LADINO. 22-oct-08 20-ago-09 9 1 63 

10 22,2,1 

N.b.-S(.5-111-
2008 
CASALIMPIA 04-nov-08 27-may-09 10 I 42 

III 
12 22,2,1 

P.S.-SG-113- 
2008 	NELSON 
CIFUENTES. 11-nov-08 16-jun-09 12 1 99 

13 22,2,1 

P.S.-SG-114- 
2008 	Miguel 
alfredo nova 19-nov-08 31-mar-09 13 1 33 

13 22,2,1 

P.S.-SG-114- 
2008 	H. 	DEL 
PARQUE 
SUPERIOR. 19-nov-08 31-mar-09 13 I 33 

14 22,2,1 

P.S.-SDT-012-
2008 
YEFERSON 
CARRERRO. 04-feb-08 29-dic-08 14 I 118 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido por 	uz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TEC' 	02•E;A Ve 

Firma 	il: 	... 	L-.' Firma MakiliLl NtstiA Vií.1-¿;) 	1.1. Firma  
Lugar Bogotá D.C. 	Fecha 04-jun- Lugar Bogotá D.C. 	Fecha 04-jun- Lugar Bogotá D.C.Fe ha 04-jun- 



CAJA No. 023 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. DE: 
REGISTRO DE ENTRADA  
AÑO MES DIA NIT  

2009 	2-6-8-9-1 
N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

22,2,1 

P.S.SG-130-
2008 ARBEY 
CASTILLO 24-feb-09 6 23-dic-08 6 19 

Elaborado por_Martha Alida De León 
Cargo SECRETARIO 4178 12 

Lugar Bogotá D.C. 	 Fecha 04-jun-2010 

Entregado por: Martha Alida De 
Cargo: SECRETARIO 4178 12 

Firma  >lin hi,i AlidA J'U (p;- ,  
Lugar Bogotá D.C. Fecha 04-jun- 

Recibido pon: Lyz,il-ledy Ortiz  
Cargo T 	OPE"715 IV" 

ZWIL.~Wag 
Lugar Bogotá D.0 echa 04-jun- 
Firma 

AÑO:2008 

No. DE 
ORDEN 

CODIGO 

CÓDIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPOR 
TE 

FRECUE 
NCIA DE 
CONSUL 

TA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA DARPETM. TOMO OTRO 

1 22,2,1 

P-S-SG-116-
2008 
PROSOCULTU 
R LTDA 24-nov-08 28-nov-08 1 I 58 

2 22,2,1 

P.S.-SG-119-
2008 
CASLIMPIA S.A. 27-nov-08 03- u1-09 2 37 

10 

3 22,2,1 

P.S.-SG-122- 
2008 	MARTHA 
VERA 21-nov-08 22-ago-09 3 1 33 

4 22,2,1 
P.S.-SDT-128-
2008 CAFAM 15-dic-08 24-dic-08 4 1 30 

• 

5 22,2,1 

P.S.-SG-129- 
2008 	FELIX 
SANCHEZ. 15-dic-08 23-dic-08 5 1 21 

• 
• 



CI  
Trabajamos por una forma diferente de ver el mundo 

7. Que EL CONTRATISTA manifiesta que durante la ejecución del contrato, no surgieron situaciones 
que generen desequilibrio económico, por lo que renuncia a cualquier requerimiento posterior en 
contra de la entidad y/o cualquier otra autoridad administrativa. 

8. Que en virtud de lo anterior y de conformidad con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 80 de 
1993 y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, las partes acuerdan: Liquidar de mutuo acuerdo el 
Contrato de Prestación de Servicios No PS-SDT-120-2008 de fecha 20 de octubre de 2008, 
suscrito entre el Instituto Nacional Para Ciegos — INCI y Heidelberg Colombia S.A. 

Para constancia, se firma en dos (2) ejemplares del mismo tenor y contenido, a los 

EL INCI, 	 EL CONTRATISTA, 

MARY LUCÍA HURTADO MARTÍNEZ 	 FERNANDO PABLO HINOSTROZA ORIHUELA 
Directora General 	 Representante Legal 

Proyectó: Nelson Cifuentes 
Revisó: Ángela Carvajal 

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS —INCI 
Carrera 13 No. 34-91 PBX 510 16 25 Fax: 232 90 76 

E-mail: aciudadano@inci.gov.co  ; tiflocolombia©inci.gov.co; editorial(ainci.gov.co  
Página Web: www.inci.gov.co  Bogotá, D.C.- Colombia 



CAJA No. 024 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 01 AL 12 
N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

_ 

ANO:2008 

No. 
DE 

ORD 
EN 

CODIGO 

CÓDIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPORT 
E 

FRECUEN 
CIA DE 

CONSULT 
A 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA 3ARPETAE TOMO OTRO 

1 22,3,2„ 

COMITÉ 
CONCILIACION 
AÑO 2008 15-dic-08 26-mar-08 1 1 68 

1111 
2 22,3,2 

CONCEPTOS 
JURIDICOS 
2008 04-mar-08 10-dic-08 2 1 68 

3 

MEMORANDOS 
ENVIADOS 
2008 22-feb-08 24-dic-08 3 1 297 

4 

MEMORANDOS 
RECIBIDOS 
2008 17-ene-08 09-oct-08 4 I DE II 201 

5 

MEMORANDOS 
RECIBIDOS 
2008 O 1-oct-0 8 1 9-dic-0 8 5 II 	DE II 415 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De Recibido por: Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo 	T 	, NICO 	OPERAT ' • 
nena .r 

11 	 • 

Firma sur 1u: Mi-it,‘ 	4U UU.--; kb,i.,k, Firma lyta111.4k 1.5(1.1y(4. 11.1, ti.-7.• ,14‘..u„ 
' 

Firma 	-,/ 	, _iiLL AL 	' 

>igar Bogotá D.C. 
n'In 

Fecha 04-jun- Lugar Bogotá D.C. Fecha 04-jun- 
9nin 

Lugar Bogotá D. 	echa 04-jun- 
9nin 
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CAJA N o. 025 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 2-6-8-9-10 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2008 

No. DE 
ORDEN 

CODIGO 

CÓDIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPO 
RTE 

FRECUE 
NCIA DE 
CONSUL 

TA 

NOTA 
S 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS. TOMO OTRO 

1 22,2,1 

P-S-SG-008-
2008-
INMOBILIARIA 
INGENIARCO 24-feb-08 09-jun-10 25 1 1 30 

2 22,2,1 

P.S.-SG-097- 
2008 	JESUS 
CASTIBLANCO. 09-oct-08 15-nov-09 25 2 1 42 

01> 
3 22,2,1 

P.S.-SDT-120-
2008 
HEILDELBERG 
COLOMBIA 27-nov-08 08-jun-10 25 3 1 25 

4 22,1,2 

P.V.-SG-068- 
2008 	ONA 
SYSTEMS 
LTDA 06-nov-08 08-jun-08 25 4 1 43 

5 22,2,1 

P.S.-SG-004-
2008 
GRACIELA 
ALDANA. 28-ene-08 11-jun-10 25 5 1 48 

6 22,2,1 

P.S.SG-026-
2008 
GRACIELA 
ALDANA 05-mar-08 11-jun-10 25 6 1 51 

7 22,2,1 

P.S.SDT-078- 
2008 	HOTEL 
NEIVA PLAZA 21-jul-08 11-jun-10 25 6 1 39 

011> 	8 22,2,1 

P.S.SDT-075- 
2008 	DIANA 
GARCIA 14-jul-08 11-jun-10 25 6 I 31 

9 22,2,1 

P.S.SDT-032- 
2008 	PISCIS 
LTDA 27-mar-08 11-jun-10 25 6 1 40 

10 22,2,1 

2008 
COMINFOR 
LTDA 29-jul-08 19-ago-09 25 6 1 52 

11 22,2,1 

P.S.SDT-095- 
2008 	MARIO 
GOMEZ 06-oct-08 10-jun-10 25 6 1 34 

12 22,2,1 

CONV.-FIL-017-
1997 EMPRESA 
ASOC. 	DE 
TRABAJO 
MARMITAS 06-mar-97 11-jun-10 25 6 1 113 

13 22,2,1 

P.S.SDT-125- 
2008 	VHS 
DIGITAL LTDA 03-dic-08 24-jun-10 25 6 I 28 

14 22,2,1 

2008 	POLIT 	Y 
MEDIOS 
INVESTIG. 26-dic-08 24-jun-10 25 6 I 38 

15 22,2,1 

P.S.DG-118- 
2008 	LUIS 	F. 
INFANTE 25-nov-08 24-jun-10 25 6 I 35 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De León Recibido poi. Luz Wely Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo T 	2' 	4 

Firma "251&W..  11777-) ...» 	vOlit ____ _ _. —75H\' Firma1_ 7(:" 	' JLbjjc 1 Firrpa 	ay 	d( 
 

Lugar Bogotá D.C. 	Fecha 04-jun: 	ALugar tlogot:_',. D.::'",..!-'echa O4:jun2010 ...j .gar Bogotá D.C. 	echa 04- -- 



CAJA No. 026 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 2-6-8-9-1( 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2007 Y 2008 
No. 
DE 

ORD 

CODIG 
O 

CODIG 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPO 
RTE 

FRECUE 
NCIA DE 
CONSUL 

NOTAS 

INICIAL FINAL EN TA CAJA CARPE I Al: TOMO OTRO 

1 22,2,1 

2008-
TECHNOPIA 
NET LTDA 31-mar-08 02 	u1-10 26 1 1 95 

2 22,2,1 

2008-
TECHNOPIA 
NET LTDA 11-abr-08 15-nov-09 26 2 1 32 

3 22,1,2 

2008 
COMERSUM 
LTDA 22-ago-08 02-jul-10 26 3 1 45 

4 22,1,2 

2008 
CUADREBRAILL 
E 26-ago-08 02-jul-10 26 4 1 30 

5 22,1,2 

2008 
COMERSUM 
LTDA 10/14/2008 02-jul-10 26 5 1 58 

1122,1,2 

C.V.-SG-034- 
2008 	JH 
IMPREGRAF 25-jun-08 02-jul-10 26 6 1 33 

7 22,1,2 

C.V.-SG-046-
2008 
MODERLINE 29-ago-08 07 u1-10 26 7 1 44 

8 22,2,1 

P.S.-SG-126- 
2008 	OPLIAM 
LTDA 09-dic-08 08-jul-10 26 8 1 47 

9 22,2,1 

P.S.-SG-117-
2008 AGUIRRE 
TOVAR E HIJOS 25-nov-08 08-jul-10 26 9 1 41 

10 

O.S.de PS-SDT- 
001-2007 
MONICA RUIZ a 
la 	PS-SDT-037- 
2007 	HOTEL 
ZULDEMAYDA 15-dic-07 17-ago-07 26 10 I DE IV 203 

11 

O.S.de 	PS-SG- 
038-2007 
COMINFOR 
LTDA a la PS-
SDT-075-2007 
VIVIANA 
ROBAYO 31-dic-07 14-dic-07 26 11 II DE IV 407 

• 

12 

O.S.de PS-SDT- 
076-2007 
HOTEL 	DEL 
PARQUE 	a 	la 
PS-SG-112-2007 
OMAR TORRES 20-sep-07 30-jun-10 26 12 III DE IV 604 

13 

O.S.de PS-SDT- 
114-2007 
HOTEL 	DEL 
PARQUE 	a 	la 
PS-SG-139-2007 
GRAFICAS 
CARIBE 21-nov-07 23-ene-07 26 13 IV DE IV 724 

-tecibiao 

cargo ! LUNICLA 

-irma vg 

_uearI3ogota 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De León 

tr--xy—L,  

plr: Luz„Hedy Ortiz 

U.Vktüi 1 ivui Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 

Firma 	Mvati 	Mili 	il‘j 	La?, k \ . Firma l,/ /•:- 1 • 

u Locar Boaotá D.C. 	Fecha 04-iun- Lunar Boneta U.U. i-ecna u4-iun-zut u.u.reIia0,1..- 



CAJA No. 027 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 2-6-8-9-1C 

N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2007 Y 2008 

No. DE 
ORDE 

N 

CODIGO 

CÓDIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPOR 
TE CONSUL 

 

FRECUE 
NCIA DE 

TA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

e 
1 

0.C.de 	PS-SG- 
001-2007 
TOSCAFE OMA 
a la OC-SG-038-
2007 
INGENIERIA DE 
SERVICIOS 
E.U. 09-feb-07 12-jun-07 27 1 I DE III 202 

2 

0.C.de OC-SDT 
039-2007 	C- 
MOS 
ELECTRONICS 
a la OC-SG-088-
2007 SILLAS Y 
SERVICIOS 
DANIEL. 15-jun-07 14-dic-07 27 2 II 	DE III 401 

3 

0.C.de OC-SG-
089-2007 
LAGOBO 
DISTRIBUCION 
ES a la OC-SG-
103-2007 
COMINFOR 
LTDA. 29-nov-07 26-dic-07 27 3 III 	DE III 484 

111> 4 22,2,2 
C.V-SDT-085-
2008 KAD S.A. 17-dic-08 12-jul-10 27 4 I 29 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De León Recibido pór: Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo T 	,' NI e ve OP.rTIVO 

Firma 	VA414,1', 	. 4Li 1,¿,-1 	Me L-G,i,9 Firma 	Vi-t-1)44 	ii,,u,) 	0 	(.1.--) Í\.1 Firma 	.., 	- c 	k► 	.4¿-'› 

Lugar Bogotá D.C. 	 Fecha 04-jun- Lugar Bogotá D.C. Fecha 04-jun-2010 Lugar :ogotá D.C. 	echa 04-jun- 



CAJA N o. 027 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONALPARA CIEGOS 

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PAR ACIEGOS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA ASESORA JURIDICA 

OFICINA PRODUCTORA:OFICINA ASESORA JURIDICA 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2009 2-6-8-9-1C 
N.T = 860,015,971-2 No Transferencia:4 

AÑO:2007 Y 2008 

No. DE 
ORDE 

N 

CODIGO 

CÓDIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE 

FOLIOS 

SOPOR 
TE CONSUL 

 

FRECUE 
NCIA DE 

TA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETA. TOMO OTRO 

• 

1 

0.C.de 	PS-SG- 
001-2007 
TOSCAFE OMA 
a la OC-SG-038-
2007 
INGENIERIA DE 
SERVICIOS 
E.U. 09-feb-07 12-jun-07 27 1 I DE III 202 

2 

0.C.de OC-SDT 
039-2007 	C- 
MOS 
ELECTRONICS 
a la OC-SG-088-
2007 SILLAS Y 
SERVICIOS 
DANIEL. 1 5-jun-0 7 14-dic-07 27 2 II 	DE III 401 

3 

O.C.de 	OC-SG- 
089-2007 
LAGOBO 
DISTRIBUCION 
ES a la OC-SG-
103-2007 
COMINFOR 
LTDA. 29-nov-07 26-dic-07 27 3 III 	DE 	III 484 

e 4 22,2,2 
C.V-SDT-085-
2008 KAD S.A. 1 7-dic-0 8 12-jul-10 27 4 I 29 

Elaborado por_Martha Alida De León Entregado por: Martha Alida De León Recibido por: Luz Hedy Ortiz 

Cargo SECRETARIO 4178 12 Cargo: SECRETARIO 4178 12 Cargo TE NIC 	OFT 	-IVO 
Firma 	Vt(pl 	,,A 	ik,  kui,1 	1,14 	li_;, 	1\111,,i Firma 	yv, ,. ,j.t.,,,, 	,.i . h, 	¿...'_:-.:, 	Nk , ,,, 	‘k ../ Firma ,, j 	Lect-- 	Y 

Lugar Bogotá D.C. 	 Fecha 04-jun- Lugar Bogotá D.C. Fecha 04-jun-2010 Lugar B gotá D.C.F 	ha 04-jun- 



--;----- 
.L, TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 011 

FECHA : 	21 de Julio de 2010 	 HORA: 	 02:00 p.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Transferencia Documental - Archivo Adicional / Direccion General 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres Tecnico Operativo y Arelly Cortes - Secretaria 

INVITADOS 

AUSENTES 

110 
ORDEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El dia miercoles 21 de Julio a las 2:00 pm se procedio a recibir el archivo correspondiente a la Direccion General teniendo en cuenta los procesos tecnicos 
establecidos para la organizacion debida de los documentos, se entregarons cajas adicionales correspondientes a la Direccion General. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

Ir 

CONVOCATORIA 

FIRM J., NOMBRES Y CARGO: 
f 	1

L

, 

°EnY 

	

ORTIZ 	 ' ' ' LL 	CORT 	 • 

	

T{ecnic,  Operativo 	 Secretaria 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código: SG-30-FM-038 - Versión: 2 - Vigencia: 06/05/2009 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o. 3 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA:DIRECCIÓN GENERAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2010 6 16 860.015.971-2 

N.T = Número de Transferencia No. 

..... 

ANO: 2003-2004 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS 
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 

DE FOLIOS 
SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 COSTOS 1-jun-03 30-jun-03 3 1 1 31 
2 NORMAS 1-ene-40 31-dic-83 3 2 67 
3 ESTADISTICAS- DOCUMENTO DE APOYO 1-ene-03 31-dic-03 3 3 22 
4 MEMORANDOS - DOCUMENTOS DE APOYO 23-ene-04 11-may-04 3 4 1 de 3 200 
5 MEMORANDOS - DOCUMENTOS DE APOYO 7-may-04 29-nov-04 3 5 2 de 3 201-400 
6 

II> 
MEMORANDOS - DOCUMENTOS DE APOYO 29-nov-04 31-dic-04 3 6 3 de 3 401 - 470  

7 PLAN DE MEJORAMIENTO 1-ene-04 24-dic-03 3 7 1 118 
8 S.I.C.E. 20-oct-03 2-jul-04 3 8 1 48 
9 REVISION PROCESOS DOCUMENTO DE APOYO 13-feb-04 13-feb-04 3 9 1 35 

10 AULAS INFORMÁTICAS 5-nov-04 5-nov-04 3 10 1 25 
11 REVISION PROCESOS PLAN OPERATIVO 2004-2005 22-nov-05 22-nov-05 3 11 1 24 

Elaborado por: ARELLY 

Carg 	' ECR 

Firma 	___,.....," 
Lugar: I 	I, 	echa 

CORTÉS CASTILLO 

A 	178 , 12 

Entregado por; ARELLY 
CORTÉS CASTIL : 

C. 	• 	ECR TA'll 178, 12 

11. 
Firm. 1,d_ f 

Recibido por: LUZ HEDY TORRES 
ORTIZ 

Cwp:TEC/ O •PE; 	
/

AIVO 132, 15 

Firma h ,4,1,/b,/,,7/ 
: ..,‘ Er" k 4 Lugar: 

Fecha 
', 

41 	71 -a U. 1 o 
Lugar 	N 

49.../ Fecha 

• 



4. lw 	fp C. 

INCI 
Trabajamos por una forma diferente de ver el mundo 

INSTITUTO NACIONAL PAPA CIEGOS 
Carrera 13 No. 34-91 - A. A. 4816 Z1 - PBX: 570 1555 Tels: 232 9077 - 232 9078 - 285 4713 Fax: 232 9076 
E-mail: direccion@inci.gov.co  - planeacionPinci.gov.co  - Página Web: www.inci.gov.co  - Bogotá, D.C. - Colombia 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N o.4 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCIÓN GENERAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

2010 6 16 860.015.971-2 

N.T = Número de Transferencia No. 
... A N o  •. 2005 -2006 

No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O 

ASUNTOS 
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO DE 

FOLIOS 
SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 3-ene-05 2-jun-05 4 1 1 de 2 200 
2 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 7-jun-10 26-dic-05 4 2 2 de 2 201-356 
3 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 10-ene-06 12-jun-06 4 3 1 de 3 200 
4 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 12-jun-06 20-oct-06 4 4 2 de 3 201-400 

elk- 5 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 24-oct-06 29-dic-06 4 5 3 de 3 401-464 

Elaborado 

Carg. 

Firma 
Lugar 

por 	A' 	LY CORTES CASTILLO 

ECT 	4178 - 12 

Entregad 
CORTÉS 
Cargo 

or 	EL Y Recibido por_LUZ HEDY ORTIZ 
TORRES 
Cargo 	T • CNI-0 °P.:. 'T 	O 3132 

10, 
Firma 	fro,  - 	— 	' 

li. 
Firma 
Lugar I 	CI 	Fecha e(\i - 	"1.1 	l J <-140 7A 	O 	Lugar 	 fi C.) 

• 



Trabajamos por una forma diferente de ver el mundo 

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 5 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA:DIRECCIÓN GENERAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 6 16 860.015.971-2 
N.T = Número de Transferencia No. 

"4 

ANO: 2007-2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO DE 
FOLIOS 

SOPORTE FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 19-ene-07 2-may-07 5 1 1 de 3 202 
2 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2-may-07 21-sep-07 5 2 2 de 3 203-400 

3 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 25-sep-07 21-dic-07 5 3 3 de 3 401-508 

4 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 15-ene-08 21-abr-08 5 4 1 de 4 200 

5 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 21-abr-08 30-juI-08 5 5 2 de 4 201-400 

6 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 29-jul-08 9-dic-08 5 6 3 de 4 401-600 

7 MEMORANDOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 5-dic-08 31-dic-08 5 7 4 de 4 601-654 

8 
Elaborado por: ARELLY CORTÉS CASTILLO 

RE A 	8 	12 

t 	T 
Firma 	ailu,..„,_„..... . 

Entregado por; ARELLY 	Recibido por: LUZ HEDY TORRES ORTIZ 
CAE 	o  STILRLiol CORTÉSargoR 	

ERAL.* 12 	Cargo:TEC ERAL.* 31 	15 Cargo

78, 	

NI" O' 

Firma 	 • 	Firma  

Lugar: INCI, 	-cha : 	.,,se• 	o 	<2) Lugar: INCI, 	-cha 24 id.ugar INCI_ Fec ,...1j= 	'UF  
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 3 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS HOJA No. 	DE: 	1 	I 	1 
ENTIDAD PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA REGISTRO DE ENTRADA 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL AÑO  MES DIA NIT 

OFICINA PRODUCTORA:ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 2010 7 30 860.015.971-2 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS N.T = Número de Transferencia No. 	1 

.... 

ANO:1991-2002 
No. DE 

ORDEN CODIGO NUMERO DE SERIES, 
SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO DE 
FOLIOS 

SOPORTE FRECUENCIA 
DE CONSULTA NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 
Responsabilidades 
Bogotá 24/04/1991 09/12/1996 3 1 1 de 1 134 

2 
Responsabilidades 
Seccional Risaralda 21/05/1993 12/04/1994 3 2 1 de 1 225 

110 3 

Responsabilidades, 
Créditos secionales 
contabilidad 13/03/1996 23/01/1999 3 3 1 de 1 127 

4 
Responsabilidades 
Bogotá 22/05/1996 03/08/2000 3 4 1 de 1 170 

5 

Responsabilidades 
contabilidad Varias 
seccionales 07/01/1998 15/04/1999 3 5 1 de 1 54 

6 
Facturas tiquetes -
Adtiva. Y Financiera 30/10/1998 23/10/2001 3 6 1 de 1 158 

7 
Dctos. Bienes 
Inmuebles a Terceros 01/03/2002 06/06/2002 3 7 1 de 1 119 

(------,, 

Elaborado por_Arelly Corté 	Castillo Entregad. por_Arelly Corte 	Castillo_ Recibido por_Luz Hedy Ortiz Torres 

Cargo _'.e, retari.47tIado 12 Cargo 	S cretariC 8 	o 12 Cargo 	Tecnico Operativo 3132 Grado 
15 

Firma Firma 	--1 	 ( - Firma 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 6 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS HOJA No. 	DE: 	1 	I 	 I 
ENTIDAD PRODUCTORA: DIRECCIÓN GENERAL REGISTRO DE ENTRADA 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL AÑO MES DIA NIT 

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCIÓN GENERAL 2010 7 30 860.015.971-2 

OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS N.T = Número de Transferencia No.  
~ 

ANO:2002-2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE SERIES, 

SUBSERIES O ASUNTOS 
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO DE 

FOLIOS 
SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 
INFORME GESTION POR 
DEPENDENCIAS 30/05/2005 30/05/2007 6 1 1 de 1 150 

2 
MODELO ESTANDAR DE 
CONTROL INTERNO 22/08/2006 22/08/2006 6 3 1 de 1 17 

DCTO. APOYO DIRECCIÓN 
ENTREGA MATERIAL 10/01/2008 30/12/2008 6 2 1 de 1 69 
INFORMES FINALES CON 2 
CDS-AÑO 2007 25/02/2008 25/02/2008 6 5 1 de 1 174 

5 
PLAN DE DESARROLLO 
ADTIVO. 04/04/2008 04/04/2008 6 4 1 de 1 22 

6 COMITES DIRECTIVOS 23/01/2006 30/10/2006 6 5 1 de 1 76 
7 EVENTOS ORGANIZADOS 22/02/2002 22/02/2002 6 6 1 de 1 33 

Elabora* e 1 e r_Arelly Cortés C 	. lo Entre 	-do por 	Ar-Ily Cortés Castillo_ Recibido por_Luz Hedy Ortiz Torres 

Cargo 	etario 	Gra. Carg , 	-cretari 	78 Grado Cargo 	Tecnico Operativo 3132 Grado 15 

Firma 	 I Firmad Firma 
Lugar 	INCI 	 Fecha 	Julf.  ., 	• • de 2010 Lugar 	I 	CI 	Fecha Julio 30 Q e 2010 Lugar 	INCI 	Fecha Julio 30 de 2010 

• 
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ik 	N. 	̀-,<.' • ' :1 TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 012 

FECHA : 	21 de Julio de 2010 	 HORA: 	 02:00 p.m. _J 
LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Transferencia Documental - Cooperacion y Comunicaciones 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres Tecnico Operativo y Arelly Cortes - Secretaria 

INVITADOS 

AUSENTES 

• 

ORDEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El dia miercoles 21 de Julio a las 2:00 pm se procedio a recibir el archivo correspondiente a Cooperacion y Comunicaciones teniendo en cuenta los procesos 
tecnicos establecidos para la organizacion debida de los documentos, se recibieron 7 cajas de archivo. 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

1 

CONVOCATORIA 

FIRMAS, 	8 Á BRE ;O 	,i y  
_....,v.".t. i tr 	r 	_ 

_ 'l ... 	ja  
W.  LU 	EloY f,RTI' 	 AR:LLY 	ORTES CASTIL O 

	

T(ecnico 0.erativo 	 ecretaria 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código SG-30-FM-038 - Versión: 2 - Vigencia: 06/05/2009 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 1 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA: COOPERACIÓN INTERNACIONAL -DIRECCIÓN GENERAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 
2010 7 16 860.015.971-2 
N.T = Número de Transferencia No. 

".• 

ANO:1999-2001 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORT 
E 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 
1 RELACIONES INTERNACIONALES 26-ago-00 18-dic-00 1 1 1 87 
2 PLAN DE ATENCIÓN DISCAPACIDAD 17-mar-00 17-mar-00 1 2 1 14 
3 PUBLICACIONES INTERNACIONALES 1-ene-01 30-mar-01 1 3 1 49 
4 MINISTERIO RELACIONES EXTERIORES 25-feb-00 17-oct-00 1 4 1 48 
5 SEMINARIOS INTERNACIONALES 17/12/1999 30-ago-00 1 5 1 139 
6 AGENCIA COLOMBIANA COOP.INTERNACIONAL 18-may-00 19-may-00 1 6 1 86 
7 ACCESIBILIDAD 8-ago-00 8-ago-00 1 7 1 9  
8 • MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 7-feb-00 7-feb-00 1 8 1 32 
9 TECNOLOGÍA -RELACIONES INTERNACIONAL 8-nov-00 8-nov-00 1 9 1 33 

10 A.R.I. - RELACIONES INTERNACIONALES 1-ene-00 1-ene-00 1 10 1 109 
11 ICEVI-COOPERACIÓN INTERNACIONAL 17-ene-02 22-ene-02 1 11 1 49 
12 AUSTRALIA RELACIONES INTERNACIONALES 5-jun-00 24-nov-00 1 12 1 58 
13 JAPÓN - RELACIONES INTERNACIONALES 18-sep-00 26/02/2001 1 13 1 33 
14 COTIZACIONES EVENTOS INCI 9-jul-01 11/122/01 1 14 1 70 

15 VISAS U.S.A./AUSTRALIA-R.INTERNACIONAL 17-oct-00 25-oct-00 1 15 1 45 
16 NACIONES UNIDAS -SEMINARIO HONG KONG 6-jun-99 6-jul-99 1 16 1 8 
17 CURSOS INDES 22-mar-00 18-ago-00 1 17 1 12 
18 JICA- ACCI PROYECTO COOPERACIÓN 6-jun-00 6-jun-00 1 18 1 3 
19 PROYECTO CONSULTA OEA - INCI 01/30/01 30-dic-01 1 19 1 20 
20 PROYECTO OEA - INCI 15-jul-99 29-ene-01 1 20 1 80 
21 PROYECTO ONCE - TIFLO 30-dic-00 30-dic-00 1 21 1 82 

Elaborado por_ARELLY 

Cargo 	' ECR. 

CORTÉS CASTILLO 

, RI 	8, 12 

• 

11  

Entregado por_ARELLY 
CORT 
Carg S 	RE O' 10 

Firma 	111.Á  ' .. 

78 -12 

°11>  

Recibido por LUZ HEDY TORRES 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 2 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA: COOPERACIÓN INTERNACIONAL - DIRECCIÓN GENERAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 7 16 860.015.971-2 

N.T = Número de Transferencia No. 

ANO: 
.... 

2000 - 2002 
No

. 
DE 

ORDEN 
CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES 6 ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO DE 

FOLIOS 
SOPORT 

E 
FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 
1 CORRESPONDENCIA INTERNACIONAL 29-feb-00 27-dic-00 2 1 1 83 
2 AUSTRALIA - RELACIONES INTERNACIONA 27-jun-00 12-dic-00 2 2 1 131 
3 COMUNICADOS POR INTERNET- A - INCI 13-sep-00 20-dic-00 2 3 1 102 
4 ONCE - RELACIONES INTERNACIONALES 30-ene-01 30-ene-01 2 4 1 6 
5 DISCAPACIDAD-INTERNET 30-mar-01 29-oct-01 2 5 1 269 
6 DAISY KYOTO -RELACION INTERNACIONAL 3-oct-00 15-feb-01 2 6 1 31 
8 COMUNICACIONES POR INTERNET 28-nov-01 13-sep-02 2 8 1 203 
7 DOCUMENTOS INTERNET COMUNICACIÓN 28-dic-02 24-may-02 2 7 1 94 

Elaborado por: ARELLY CORTÉS CASTILLO 	 Entregado por; 

CORTÉS CASTILLO 

Carg , 	CRET 	IA 	17 	, 12 	 Car. 	• ECR 

4 
Firma 	1_, 	 Firm. 	12,,,,,..rk.~--  

ARELLY 	Recibido por: LUZ HEDY TORRES ORTIZ 
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DG-20 	0 j3 6 

Bogotá, 10 FEB. Z009 

 

Doctora: 
LUZ MARINA AGUDELO VIEDA 
Subdirectora Gestión Financiera 
Ministerio de Educación Nacional 
Bogotá D.C. 

Asunto: Respuesta al oficio 2009EE 

Oficio No. 

Cordial saludo. 

En respuesta a su oficio o. 2009EE 6037 O 1, en donde solicita remitamos 
información del Plan de E ajenación de Acciones para la vigencia del año 2009, me 
permito informar que el I stituto Nacional para Ciegos - INCI, no posee patrimonio 
representado en accione por lo tanto no tiene proyectada la venta de Inversiones de 
Capital. 

Hasta otra oportunidad. 

(..(1  
MAI YA HURTADO MARTI EZ 
Director, General/ 

Anexo: Un (1) folio 
C.C: Doctora Luz Elena aternina Mora 

Subdirectora de Ba ca de Inversión, Ministerio de Educación Nacional 

Proyectó: Gladys Mirey Pardo 4ett.t.tik2 
Elaboró: Arelly Cortés 

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS 
Carrera 13 No. 34-91 PBX: 570 1555 -Fox: 232 9076 A:11. 4816 E-mail: atencionciudadano@inci.gov.co  - 

editorial@inci.gov.co  - tiflocolombiaginci.gov.co  - Web: www.inci.gov.co  - Bogotá, D.C. Colombia 

...siknoweraws 	 . .41b.,5111116,191,11.2111.11•136FM4= 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 3 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA:000PERACIÓN INTERNACIONAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 7 16 860.015.971-2 

N.T = Número de Transferencia No. 

ANO: 
.... 

2000-2002 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS 
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO DE 

FOLIOS 
SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 P.N.A.D. 9-mar-01 9-mar-01 3 1 1 1 
2 F.O.R.C.E. 02/02/2001 18-jul-01 3 2 1 5 
3 ENTIDADES INTERNACIONALES 29/03/2001 27-jul-02 3 3 1 33 
4 PROYECTO O.N.C.E. 27/06/2001 27-jun-02 3 4 1 51 
5 PROYECTO JAPON 19-jul-01 30-oct-01 3 5 1 40 
6 A.C.C.I. 18-abr-01 5-jul-01 3 6 1 17 
7 

• 
PROYECTO O.E.A. 16-jun-01 16-jun-01 3 7 1 9  

8 ENTIDADES PÚBLICAS 11-abr-00 31-ene-01 3 8 1 3 
9 CARLOS HORACIO GARCÍA 1-abr-02 23-may-02 3 9 1 2 

10 ENTIDADES PRIVADAS 17-nov-00 1-ago-02 3 10 1 31 
11 PUBLICACIONES INTERNACIONALES 22-jun-01 20-juI-02 3 11 1 30 
12 RELACIONES EXTERNAS 04/12/2000 15-may-02 3 12 1 37 
13 TRADUCCIONES 1-ene-02 30-ene-02 3 13 1 64 

Elaborado por: ARELLY CORTÉS CASTILLO 	 Entregado por; ARELLY 
CORTÉS CASTILLá  

Cargli  RET'if ' 41 112 	 Carga. 	CR 

ti 
Firma 	• i 	MIT 	 Firma 	a, Firma 

Recibido por: LUZ HEDY TORRES ORTIZ 
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D  Fecha 	\ 7 y 	t 	

_ 
7..4 

Ro 

• 



INCI 
Trabajamos por una forma diferente de ver el mundo 

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS 
Carrera 13 No. 34-91 - A. A. 4816 Z1 - PBX: 570 1555 Teis: 232 9077 - 232 9078 - 285 4713 Fax: 232 9076 
E-mail: direccion(ainci.gov.co  - planeacion@inci.gov.co  - Página Web: www.inci.gov.co  - Bogotá, D.C. - Colombia 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 4 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA:COOPERACIÓN INTERNACIONAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS N.T 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 6 16 860.015.971-2 
= Número de Transferencia No. 

~ 

ANO: 2001-2002 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO DE 
FOLIOS 

SOPORTE FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 SENTENCIAS Y VARIOS 24-mar-00 31-jul-02 4 1 1 93 
2 INFORME ALLEGROBRAILLE 1-ene-01 20-dic-01 4 2 1 14 
3 GESTIÓN SUECIA 3-abr-01 3-abr-01 4 3 1 26 
4 IMPRESORAS BRAILLE 12-oct-01 12-oct-01 4 4 1 36 
5 MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL 5-abr-01 5-jul-01 4 5 1 15 
6 U.M.C. 6-feb-01 30-may-01 4 6 1 191 
7 PROYECTO CONSULTA O.E.A. 8-jun-01 29-jun-01 4 7 1 180  
8 II/ LISTADO ORGANIZACIONES 18-feb-00 18-mar-01 4 8 1 174 
9 9 1 

Elaborado por: ARELLY CORTÉS CASTILLO 

CargCRE 	RIA 	1 

Firma___ 

Entregado por; ARELLY 	Recibido por: LUZ HEDY TORRES ORTIZ 
CORTÉS CASTILL 

Carg 	RETÉO 	12 	Cargo:TEC I O • -, RATIV1 - 32,5 

01 	 if 	, 	#./. 
Firma__ 	Firma k 	 0 ,.., 	Á ...4-_-, 	....v 

Lugar: INS I, • -cha . 	 t-0 Lugar: INC 	F -cha 1.1 oLugarr — CI_  echa WAT. 

• 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 5 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA:COOPERACIIÓN INTERNACIONAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 6 16 860.015.971-2 
N.T = Número de Transferencia No. 

.... 

ANO: 2003-2007 
No. DE 
ORDEN CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE 
FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 PROYECTO @LIS CONVENIO INCI- FOAL 24-sep-04 21-dic-04 5 1 1 168 
2 PROYECTO @LIS CONVENIO INCI- FOAL-SENA 2005 1-nov-03 31-oct-04 5 2 1 de 3 200 
3 PROYECTO @LIS CONVENIO INCI- FOAL-SENA 2005 18-may-05 26-oct-05 5 3 2 de 3 201-401 
4 PROYECTO @LIS CONVENIO INCI- FOAL-SENA 2005 28-oct-05 12-dic-05 5 3 3 de 3 402-521 
5 PROYECTO @LIS CONVENIO SENA - INCI FOAL 10-ene-06 17-jul-06 5 5 1 de 2 200 
6 PROYECTO @LIS CONVENIO SENA - INCI FOAL 26-jul-06 7-dic-06 5 6 1 201-345 

PROYECTO @LIS CONVENIO SENA - INCI FOAL 5-ene-07 17-dic-07 5 7 1 179 e 7 
8 INFORME DE PROGRESO @LIS, 1-nov-06 31-mar-07 5 9 1 91 

9 INFORME DE PROGRESO @LIS,30/04/07-30/06/07 8-ago-07 8-ago-07 5 8 1 49 

10 
11 

Elaborado por: ARELLY CORTÉS CASTILLO 

Cargo:' 	RI 	to 12 

. 	1 
Firma 	0.411  ..~1115...1._____. 

Entregado 
CORTÉS 

12 

Firma 
Lugar: 
Fecha 

Cargo:SECRETARIO 

por; ARELLY 	Recibido por: LUZ HEDY TORRES 
CASTILLO 	ORTIZ 

4178, 	Cargo:TECN ' • OPERATIVS3132, 
15 

l 	. 	• i 
Firm. -  

Lugar: INCI, F: cha : a 	.. ., 	b INCI, Luga 	
.4 

Fecha ... 

• 



licitud Información para Actualización de Datos Asunto: 

DG-20 

Bogotá, 

Doctor: 
WILLIAM ORTIZ LINARES 
Subdirector de Financiamiento Interno de la Nación 
Dirección General de Crédito Público y Tesoro JIacional 
Bogotá D.C. 

Cordial saludo. 

Atentamente le remito anexo e formato diligenciado y firmado con el fin de actualizar 
la base de datos para inversiones en Títulos de Tesorería TES Clase B de acuerdo a 
la información requerida. 	/ 

Hasta otra oportunidad/ 

MARY LUCIA HURTADO MARTINEZ 
Directora General 

Anexo: Un (1) folio 
CC: Archivo 

Revisó: Gladys Mireya Pardo 
Proyectó: Arelly Cortés 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 6 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA:COOPERACIIÓN INTERNACIONAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 6 16 860.015.971-2 
N.T = Número de Transferencia No. 

.... 

ANO: 2004-2005 
No. DE 
ORDEN CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE FRECUENCIA 
DE CONSULTA NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 
1 PROYECTO RED SOCIAL 24/11/2004 24/11/2004 6 1 1 29 
2 PROYECTO IMPLEMENTACION DE TELECENTROS 27-oct-05 27-oct-05 , 	6 2 1 18 
3 CONVENIO No. 013/04 INCI -0E1 11-mar-04 21-feb-05 6 3 1 21 
4 INFORME DE PROGRESO No. 2 PROYECTO RED SOCIAL E 15/04/2005 15/04/2005 6 4 1 97 
5 INFORME DE PROGRESO No. 2 PROYECTO RED SOCIAL E 15/04/2005 15/04/2005 6 5 1 97 
6 INFORME DE PROGRESO @LIS 1-nov-04 31-mar-05 6 6 1 96 
7 PROGRESO RED SOCIAL-AGOSTO 1 A OCTUBRE 31 DE 2005 15/04/2005 15/04/2005 6 7 1 68 
8 PROYECTO RED SOCIAL-Informe Abril 01- 31 Julio- 2005 1-abr-05 31-jul-05 6 8 1 60 
9 PROYECTO RED - SOCIAL- Progreso Informe 1-ago-05 31-oct-05 6 9 1 74 

10 PROYECTO RED SOCIAL- Progreso 3 1-abr-05 30-jul-05 6 10 1 52 

Elaborado por: ARELLY CORTÉS CASTILLO 	 Entregado por; ARELLY 	Recibido por: LUZ HEDY TORRES 
CORTÉS CASTILLO 	ORTIZ 

RE ', R , 	(8 , 12 

Carg/

1 	

i....... 	

Carg e ' ' 	RET 	O 	8, 	Cargo:TEC ICO OPERATIV01 3132, 
12 	 h.. 	15 

11 

Firma 	4 ,. 	 — 	 Firma 	 IM1 	
a 	/0 /— ,I.- 

Lugar: IN 	I 	' echa : 	MIS.., e 	I (-.") 	 Lugar: IN 	I, Lug ir /o.,  i : ' ,41 ijfar , 
Fecha ry-70 2.4 l'O Feci: 	4.0,3fi 

92), 

• 
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FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 7 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN GENERAL 

OFICINA PRODUCTORA:COOPERACIÓN INTERNACIONAL 
OBJETO: TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

2010 6 16 860.015.971-2 
N.T = Número de Transferencia No. 

... 

ANO: 2005-2007 
No. DE 
ORDEN CODIGO NUMERO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN NÚMERO 

DE FOLIOS 
SOPORTE FRECUENCIA 

DE CONSULTA NOTAS 
INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 INFORME PROGRESO PROYECTO RED SOCIAL COL. 1-abr-06 31-jul-06 7 1 1 116 
2 INFORME RED SOCIAL 1-ago-06 31-oct-06 7 2 1 69 
3 INFORME RED SOCIAL PERIODO NOVIEMBRE DICIEMBRE 1-nov-06 31-oct-06 7 3 1 15 
4 INFORME RED SOCIAL PERIODO NOVIEMBRE DICIEMBRE 1-nov-06 31-oct-06 7 3 1 15 
5 INFORME PROGRESO PROYECTO RED SOCIAL 1-nov-05 31-mar-06 7 5 1 78 
6 PROYECTO RED SOCIAL-COLOMBIA 1-ene-06 30-dic-06 7 6 1 13 
7 FORMULARIO CONTROL Y SEGUIMIENTO PROYECTO RED 2-feb-05 1-jul-07 7 7 1 57 
8 111 INFORME DE PROGRESO @LIS DEL 1/11/05-31/03/06 24-abr-06 24-abr-06 7 8 1 78 
9 INFORME FINAL PROYECTO @LIS CAPITULO COLOMBIA 27-jul-07 27-juI-07 7 9 1 22 

10 INFORME PROGRESO @LIS- 1-nov-06 31/9/07 7 10 1 101 
11 AJUSTES INFORME DE GASTOS No.2, PROYECTO @LIS 25-may-07 24-may-07 7 11 1 15 
12 INFORME FINAL PROYECTO @LIS, CAPITULO COLOMBIA 27-jul-07 27-jul-07 7 12 1 21 

Elaborado por: 

Cargo: i CRE 
, 

Firma 	-^ 

AR. LY 1 ORTÉS CASTILLO 

‘Q iil 78 12 
12

li 

Entregado por; ARELLY 	Recibido por: LUZ HEDY TORRES 
CORTÉS CASTILLO 	ORTIZ 

Car. • 	CRETA RI IP 8, 	Cargo:TEC 	O OPERATI 	3132, 15 

II 
Firm 	•--IAL 	 Firm. 	1 / 	/I if 

Lugar: IN 	I 	F cha 	 t0 Lugar: 
Fecha 

INC , 
I. 

Lug . 4~1.`"r^ 
o 	Fec

v. 	I . 
Ar 	

d i 

• 



CC: Archivo 

Proyectó: Vicente Robinsón 
Secretario general 

Atentamente, 

MARY LUCIA HURTADO MARTINEZ 
Directora General 

I~ ro7oslltfs tfe la ley. 
Trabajamos por una forma diferente de ver el mundo 

oramiento del servicio a nuestros clientes y el cumplimiento de los 

La solicitud expresa que hacemos entonces, e 	de adelantar las obras pertinentes 
por parte del IDU, para reestablecer el a eso desde y hacia la entrada de la 
entidad, sin la necesidad de estos desniv les, que ponen en inminente peligro la 
integridad y seguridad de los usuarios y visitantes limitados visuales al igual que el 
de los discapacitados físicos en silla de ruedas, que trabajan en la entidad y los que 
utilizan nuestros servicios. 

INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS 
Carrera 13 No. 34-91 PBX: 570 1555 -Fax: 232 9076 Al. 4816 E-mail: atencionciudadanoginci.gov.co  - 

editarla lginci.gov.co  - tiflocolombio@inci.gov.co  - Web: www.inci.gov.co  - Bogotá, D.C. Colombia 



-1 I 	--  
TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 013 

FECHA : 	16 de Noviembre de 2010 	 HORA: 	 02:00 p.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Transferencia Documental - Administrativa y Financiera/Tesoreria 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres Tecnico Operativo y Gina Pulido - Tecnico Administrativo 

INVITADOS 

AUSENTES 

ORDEN DEL DIA 

Ilibo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

I 

DESARROLLO 

El dia miercoles 24 de Noviembre a las 2:00 pm se procedio a recibir el archivo correspondiente a Cooperacion y Comunicaciones teniendo en cuenta los 
procesos tecnicos establecidos para la organizacion debida de los documentos, se recibieron 14 cajas de archivo y 5 carpetas de eliminacion 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

Illi  
CONVOCATORIA 

FIRMAS, NOMBRES Y CARGO: 

LUZ HEDY ORTIZ 	 GINA P 	IDO 

Tecnico Operativo 	 Tecnico Ad 	inistrativo 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código: SG-30-FM-038 - Versión: 2 - Vigencia: 06/05/2009 



....... 
, 	:, 
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TRANSFERERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

ACTA No. 013 

FECHA : 	24 de Noviembre de 2010 	 HORA: 	 02:00 p.m. 

LUGAR ; 	Bogota D.C. 

OBJETO DE LA REUNION: Transferencia Documental - Administrativa y Financiera/Tesoreria 

ASISTENTES 

Luz Hedy Ortiz Torres Tecnico Operativo y Gina Pulido - Tecnico Administrativo 

INVITADOS 

AUSENTES 

ORDEN DEL DIA 

Recibo de archivo y Verificacion de Inventario Documental. 

DESARROLLO 

El dia miercoles 24 de Noviembre a las 2:00 pm se procedio a recibir el ar' 	ivo correspondiente a Cooperacion y Comunicaciones teniendo en cuenta los 
procesos tecnicos establecidos para la organizacion debida de los documenta, se recibieron 14 cajas de archivo y 5 carpetas de eliminacion 

CONCLUSIONES 

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA 

CONVOCATORIA 

FIRMAS, NOMBRES Y ARGO: 

LUZ HEDY OR IZ 	 GINA PULIDO 

Tecnico Oper tivo 	 Tecnico Administrativo 

/ 
/ 

DATOS DEL TRANSCRIPTOR: 
Código: SG-30-FM-038 - Versión 2 - Vigencia: 06/05/2009 



Elaborado por: Gina Pulido Sánchez  Entregado por: Gina Pulido Sanchez Recibido por: Luz Hedy Ortiz 

co Operativo 3132 -15 vo 3124- Cargo: T 

Opvt- 
Fecha 

Cargo: T 
15 

Firma 
Lugar: 

&' Firma 
Fech 	Lugar: 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 01 
ENTIDAD REMITENTE INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGAS- INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 
No. DE 
ORDEN CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 02/01/2008 30101/2008

001  1
1/2008 I DE II 1 a 182 

_ 

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 31/01/2008 31/01/2008 

001 2 
II DE 11 183 a 245 

- 

3 32,6 

Ordenes de 
Pago de 009163 
a 009191 02/01/2008 29/01/2008 

001 3 

I DEI 207 

4 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 01/02/2008 18/02/2008 

001 4 
1 DE 111 1 a 200 

- 

5 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 19/02/2008 27/02/2008 

001 5 
II DE 111 201 a 356 

.. 

6 32,4 
Boletines de 
Tesorería 28/02/2008 29/02/2008 

001 6 
III DE III 357 a 449 

_ 

7 32,31 Viaticos 19/02/2008 29/02/2008 001 7 I DEI 100 - 

8 32,6 

Ordenes de 
Pago de 009192 
a 009241 07/02/2008 19/02/2008 

001 8 

I DE II 183 

9 32,6 

Ordenes de 
Pago de 009242 
a 009264 20/02/2008 29/02/2008 

001 9 

II DE II 193 

41
1  



Elaborado por. Gina Pulido Sánchez Entregado por Gina Pulido Sanchez Recibido por. Luz Hedy Ortiz 

Cargo: T 	 4-15 

Fechailki 	140 

ni-  -tiva 3124- Cargo: Te ion Operativo 31.2 -,15 

Firma t. 
Fecha /1776 	 Lugar: otá 	 F-ech 	Lugar. Boq 

Firma 
Lugar. Bogor  

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 02 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

N. T = Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUI3SERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 03/03/2008 11/03/2008 

002 1 
I DE III 1 A 198 

- 

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 12/03/2008 27/03/2008 

002 2 
II DE III 199A 394 

_ 

3 32,6 
Boletines de 

Tesoreria 28/03/2008 31/03/2008 
002 3 

III DE III 395 A 483 
4 32,31 Viaticas 26/03/2008 26/03/2008 002 4 I DE II 1 A 205 - 
5 32,31 Viaticas 04/04/2008 04/04/2008 002 5 II DE II 206 A 332 

6 32,6 

Ordenes de Pago 
de 009265 a 
009325 04/03/2008 10433/2008 

002 6 
I DE 111 203 

- 

7 32,6 

Ordenes de Pago 
de 003326 a 
009354 10/03/2008 25/03/2008 

002 7 
II DE III 198 

- 

13 32,6 

Ordenes de Pago 
de 009355 a 
009373 25/03/2008 31/03/2008 

002 8 
III DE III 66 

- 

9 32,4 Caja Menor 08/02/2008 27/03/2008 002 9 I DE II 248 - 
10 32,4 Caja Menor 08/02/2008 27/03/2008 002 10 II DE II 117 - 



Cargo T- co Adm s 	3124-15 

Firma 
Lu ar Bo Fecha 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA Na. 03 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
NÚMERO 

DE FOLIOS 
SOPORTE FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 01/04/2008 08/04/2008 

003 1 
I DE IV 166 

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 09/04/2008 21! 

003 2
04/2008 II DE IV 369 

- 

3 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 21/04/2008 29/04/2008 

003 3 
III DE IV 499 

4 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 30/04/2008 30/04/2008 

003 4 
IV DE IV 582 

- 

5 32,31 Viaticos 15/04/2008 18/06/2008 003 5 I DE I 204 - 

6 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009374 a 
009407 01104/2008 04/04/2008 

003 6 

I DE IV 196 

- 

7 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009408 a 
009453 04/04/2008 15/04/2008 

003 7 

II DE IV 210 

- 

8 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009454 a 
009479 15/04/2008 24/04/2008 

003 8 

III DE IV 173 

- 

9 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009480 a 
009459 24/08/2008 30/05/2008 

003 9 

IV DE IV 191 

- 

Elaborado por: Gine Pulido Sánchez Entregado por: Gina Pulido Sanchez Recibido por: Luz Hedy Ortiz 

Cargo: Tecnico Administrativo ' 	Cargo: Tecnico Operad 	32 -15 
15 

Firma Ál0l/ 	Firma 
Lu : B otá 	 Feel- 	Lugar: Bo otá 	 Fecha 



Entregado por: Gina Pulido Sanchez Recibido por: Luz Hedy Ortiz Elaborado por: Gina Pulido Sánchez 

ativo 3124- Cargo: Tembo Operativo 313 	5 

A/Otik filFirma 
Fecha Lugar: Bogotá 	 Fechallik lO 

Carga: T 	 o 3124-15 

Firma 
Lugar: 

Cargo: T 
15 
Firma 
Lugar 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 04 
ENTIDAD REMITENTE INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGAS- INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 
No. DE 
ORDEN CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION 

NÚMERO 
DE FOLIOS SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 02/05/2008 12/05/2008 

004 1 
I DE III 1 A 171 

- 

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 13/05/2008 28/05/2008 

004 2 
II DE III 172 A 375 

3 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 29./05/2008 31/05/2008 

004 3 
III DE III 376 a 460 

- 

— 
4 32,31 Viaticos 30/05/2008 30/05/2008 004 4 1 DE II 1 A 204 - 
5 32,31 Viaticos 03/06/2008 18/06/2008 004 5 II DE II 205 A 284 .. 

6 32,6 

Ordenes de Pago 
de 009501 a 
009549 02/05/2008 09/05/2008 

004 6 

I DE IV 199 

7 32,6 

Ordenes de Pago 
de 009550 a 
009577 09/05/2008 15/05/2008 

004 7 

II DE IV 206 

8 32,6 

Ordenes de Pago 
de 009578 a 
009605 15/05/2008 22/05/2008 

004 8 

III DE IV 201 

9 32,6 

Ordenes de Pago 
de 009606 a 
009629 23/05/2008 29/05/2008 

004 9 

IV DE IV 135 

clq 



Elaborado por: Gina Pulido Sánchez 
	

Entregado por: Gina Pulido Sanchez Recibido por: Luz Hedy Ortiz 

o 3124-15 	 Cargo: T 
15 

Mí/ MA9 	Firm 

ativa 3124- Cargo: T '33 Operativo 3132 - 15 

N'OÍ" It; -1440  	Firm.vi,„ 
Lugar: Boo. 	 Fecha 

Cargo: T 

Firma 
Lugar: Bog 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 05 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 
ro 

ANO: 2008 
No. DE 
ORDEN CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION 

NÚMERO 
DE FOLIOS SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 03/06/2008 10/06/2008 

1 
I DE III 1 A 205,  

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 11/06/2008 24/06/2008 

005 2 
II DE III 206 A 411 

3 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 25/06/2008 30/06/2008 

005 3 
III DE III 412 A 506 

4 32,31 Viaticas 1106/2008 09437/2008 005 4 I DE 1 108 - 

5 32,6 

Ordenes de 
Paga de 
009630 a 
009693 04/0612008 05/06/2008 

005 5 

I DE IV 199 

6 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009664 a 
009697 05/06/2008 16/06/2008 

005 6 

II DE IV 202 

7 32,6 

Ordenes de 
Paga de 
009698 a 
009723 16/06/2008 23436/2008 

005 7 

III DE IV 200 

8 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009724 a 
009736 23/06/2008 27/06/2008 

005 8 

IV DE IV 84 
9 32,4 Caja Menor 31/03/2008 30/05/2008 005 9 1 DE III 1 A 200 - 
10 32,4 Caja Manar 31/03/2008 30/05/2008 005 10 II DE III 201 A 400 
11 32,4 Caja Menor 31/08/2008 30/05/2008 005 11 III DE III 401 A 442 - 

100 



Carga: T 124-15 

Elaborado por: Gina Pulido Sánchez 

Firma 
Lugar: Bo 4 4 4 Fech 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 06 
ENTIDAD REMITENTE INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INC! 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 
wir 

ANO: 2008 
No. DE 
ORDEN CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE C.ONSERVACION 

NÚMERO 
DE FOLIOS SOPORTE 

FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 01/07/2008 14/0712008 

006 1 
I DE III 1 A 204 

_ 

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 15/07/2008 28/05/2008 

006 2 
II DE III 205 A 404 

- 

3 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 29/07/2008 31/07/2008 

006 3 
1110E111 405 A 510 

_ 

4 32,31 Viaticas 09/07/2008 29/08/2008 006 4 I DE I 185 - 

5 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009739 a 
009769 03/07/2008 07/07/2008 

006 5 

I DE V 200 

- 

6 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009770 a 
009795 07/07/2008 14/07/2008 

006 6 

II DE V 196 

7 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009796 a 9829 15/07/2008 22/07/2008 

006 7 

III DE V 192 

8 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009830 a 
009853 25/07/2008 29/05/2008 

006 8 

IV DE V 208 

9 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009855 a 
009861 30/07/2008 30/08/2008 

006 9 

V DE V 68 

- 

Entregado por Gina Pulido Sancllez Recibido por: Luz Hedy Ortiz 

Cargo: Tm.* ••• - • * • 

A 9
15 40 Fir 
Lugar 1 ogotá 

ativo 3124- Cargo: T 

V/ / Firma 
:g• • 

4. 44 

Ít‘,.4,10 	 
Fecha 

co Operativo 3132 - 15 

tkAl 1ttJ1 
F 



Elaborado por: Gina Pulido Sánchez 
	

Entregado por: Gina Pulido Sanchez Recibido por: Luz Hedy Ortiz 

iva 3124-15 
	

Cargo: T 
15 

Abt / /Co 	Run 
Fecha Fech Lugar: Bogotá 	 Fecha 	Lu  ar: Bogo 

Firma 
Lugar: Bog 

strativo 3124- 

/UV/6/16  Firm WIG/t6 
Cargo: Tamice Operativo 3132 - 15 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N0. 07 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INC1 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

N.T = :1/41iirnera de Transferencia Na. 

AÑO: 2008 
No. DE 
ORDEN 

COD1GO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE 
FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

32,4 
Boletines de 
Tesoreria 01/08/2008 13/08/2008 

007 1 
I DE III 1 a 197 

- 

2 32,4 
Boletines da 
Tesoreria 14/08/2008

007 
26/08/2008 

2 
 II DE III 198 a 399 

- 

3 32,4 
Boletines de 
Tesorería 27/08/2008 31/08/2008 

007 3 
III DE III 400 a 517 

- 

4 32,31 Viaticos 04/09/2008 04/09/2008 007 4 I DE II 1 a 201 

5 32,31 Viaticos 04/09/2008 09/09/2008 007 5 II DE II 202 a 295 - 

6 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009862 a 
009909 01/08/2008 12/08/2008 

007 6 

I DE III 200 

- 

7 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009910 a 
009951 12/08/2008 22/08/2008 

007 7 

II DE III 191 

- 

8 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
009952 a 
009987 22/08/2008 29/08/2008 

007 8 

III DE III 223 

- 

9 32,4 Caja Menor 0406/2008 05/08/2008 007 9 I DE II 1 a 237 

10 32,4 Caja Menor 04/06/2008 05/08/2008 007 10 II DE fi 238 a 380 



Cargo ecnico Ad 	o 3124-15 	 Cargo 
15 

%' C1 	Fir 
Lugar. og 

nistrativo 3124- Cargo: T im Operativ 132 - 15 

116 110  
Fecha 

Firma 
Lugar: 

Firm 
Lugar: Fecha 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA N 0. 08 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS- INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 
ORDEN 
No. DE SERIES, CODIGO 

NUMERO DE 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION 
NÚMERO 

DE FOLIOS 
SOPORTE FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 01/09/2008 05/09/2008 

008 1 
1 DE 111 1 a 184 

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 08/09/2008 23/0912008 

008 2 
II DE III 185 e 403 

- 

3 
Boletines de 
Tesoreria 32,4

008 
24/09/2008 30/09/2008 

3 
III DE III 404 a 571 

- 

4 32,31 Viaticos 22/07/2008 06110/2008 008 4 I DE II 1 a 200 
5 32,31 Viaticos 06/10/2008 06/10/2008 008 5 II DE 11 201 A 253 - 

6 32,6 

Ordenes de 
Pago de 009988 
a 010010 01/09/2008 04/09/2008 

008 

1 DE V 198  

7 32,6 

Ordenes de 
Pago de 010011 
a 010043 04/09/2008 05/09/2008 

008 7 

II DE V 194 

8 32,6 

Ordenes de 
Pago de 010041 
a 010085 05/09/2008 16/09/2008 

008 8 

III DE V 200 

9 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
010086 a 
0101-17 16/09/2008 24/09/2008 

008 9 

IV DE V 185 

10 32,6 

Ordenes de 
Pago de 010118 
a 010136 26/09/2008 30/09/2008 

008 10 

V DE V 115 

Elaborado por: Gina Pulido Sánchez 
	

Entregado por: Gina Pulido Sanchez Recibido por: Luz Hedy Ortiz 



Entregado por: Gina Pulido Sanchez Recibido por. Luz Hedy Ortiz 

Evo 3124- Cargo: T- ico Operativo 3132 -15 

Fi 
Fech 	Lugar. Bogotá 	 Fecha 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 09 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INO 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

". 

ANO: 2008 
No. DE 
ORDEN CODIGO 

NUMERO DE 
SERIES, 

SUBSERIES, O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 
NÚMERO 

DE FOLIOS SOPORTE 
FRECUENCIA 

DE CONSULTA NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 01/10/2008 10/010/08 

009 1 
I DE III 1 a 197 

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 14/10/2008 24/10/2008 

009 2 
II DE III 198 a 405 

3 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 27/10/2008 31/10/2008 

009 3 
III DE III 406 a 574 

4 32,31 Viaticos 30/10/2008 30110/2008 009 4 I DE I 216 

5 32,6 

Ordenes de 
Paga de 
010137 a 
010167 03/10/2008 amamos 

009 5 

1 DE IV 202 

6 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
010168 a 
010200 07110/2008 16/10/2008 

009 6 

II DE IV 196 

7 32,6 

Ordenes de 
Pago de 
010201 a 
010229 16/10/2008 24/10/2008 

009 7 

III DE IV 219 

8 32,6 

Ordenas de 
Pago de 
010230 a 
10260 24/102008 31/10/2008 

009 8 

IV DE IV 166 

IDA 

Elaborado por: Gina Pulido Sánchez 

Cargo: T= ico Admiro 	3124-15 
A51 

Firma 	Álráidlirilj 	A/LV /6 lt) 

Lugar: Bog ta 	 Fecha 



Elaborado por: Gina Pulido Sánchez 

Cargo: T co A. m 	a 3124- 

15 

Fi 
Lunar: 

Cargo: T 	Op 	1 - 15 

Firma 	 4101/140 
Lugar 

Entregado por: Gina Pulido Sanchez Recibida par Luz Hedy Ortiz 

• 

• 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 10 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE 

SERIES, SUBSERIES 
O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE  
FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 04/11/2008 12/11/2008 

010 1 
I DE III 1 a 210 

- 

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 13/11/2008 26/11/2008 

010 2 
II DE III 211 a 398 

- 

3 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 27/11/2008 30/11/2008 

010 3 
III DE III 399 a 465 

- 

4 32,31 Viaticos 21/11/2008 23/12/2008 010 4 I DE I 215 

5 32,6 

Ordenes de Paga 
de 010261 a 
010301 06/11/2008 06/11/2008 

010 5 
I DE IV 197 

- 

6 32,6 

Ordenes de Pago 
de 010302 a 
010331 06/11/2008 12/11/2008 

010 6 
II DE IV 203 

- 

7 32,6 

Ordenas de Paga 
de 010332 a 
010364 14/11/2008 26/11/2008 

010 7 
III DE IV 199 

- 

8 32,6 

Ordenes de Pago 
de 010365 a 
010378 26/11/2008 26/11/2008 

010 8 
IV DE IV 90 

- 

9 32,4 Caja Menor 14/08/2008 14/10/2008 010 9 I DE II 1 a 279 
10 32,4 Caja Menor 14/08/2008 14/10/2008 010 10 II DE II 280 a 392 

tos 



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No . 	di 1 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número da Transferencia No. 

ANO: 
orri 

2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE 

SERIES, SUBSERIES 
O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE  
FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 01/12/2008 15/12/2008 

011 1 
1 DE III 1 a 193 

- 

2 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 16/12/2008 24/12/2008 

011 2 
II DE III 194 a 378 

- 

3 32,4 
Boletines de 
Tesoreria 26/12/2008 31/12/2008 

011 3 
III DE III 379 a 548 

- 

4 32,6 

Ordenes de Paga 
de 010379 a 
010415 04/12/2008 05/12/2008 

011 4 
I DE 199 

- 

5 32,6 

Ordenas da Pago 
da 010416 a 
010435 10/12/2008 16/12/2008 

011 5 
II DE 198 

- 

6 32,6 

Ordenes de Pago 
0010436 a 
0010452 16/12/2008 22/12/2008 

011 6 
III DE 204 

- 

7 32,6 

Ordenes da Pago 
0010453 a 
0010476 22/12/2008 23/12/2008 

011 7 
IV DE 198 

- 

Elaborado por. Gina Pulido Sánchez 
	

Entregado por. Gina Pulido Sanchez Recibido por. Luz Hedy Ortiz 

Cargo: T 	 tivo 3124-15 Cargo: Tecnioo Administrativo 31 4- Cargo: T 'cc Operativo 1 - 15 
15 

Firma 	rdig. 7 	lb 11 / 	0 	Firma 	di/ /0 	 Fi 

Lugar. Bogstá 	 Fecha Lugar. Bogotá 	 Fecha 	Lugar. Bogotá 	 Fecha 



Elaborado por Gina Pulido Sánchez 
	

Entregado por. Gina Pulido Sanchez 	Recibido por. Luz Hedy Ortiz 

Firma 
Lugar. 

Carga: 	 va 3124-15 

Aái  /a Fim 
Fecha 	 Lugar. 

Cargo 	 tivo 3124-15 Cargo: 	Op 	vo 31 2 - 15 

	

Firma 	. ¿s t. 1ti'.+:11.1 1. f• 
Fecha 	Lugar: Bogotá 	 Fecha 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 1 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA Na. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 
AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

wr 
AÑO: 2008 

No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE 

SERIES, SUBSERIES 
O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE  
FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 32,6 

Ordenas de Pago 
0010477 a 
0010506 23112./2008 30/12/2008 011 1 V DE VII 200 

- 

2 32,6 

Ordenes de Pago 
0010507 a 
0010530 30/12/2008 30/12/2048 011 2 VI DE VII 199 

- 

3 32,6 
Ordenes de Pago 
0010531 a 10566 30/12/2008 31/12/2008 011 3 VII DE VII 200 

4 32,4 Cala Marta( 14110/2008 19/12/2008 011 4 I DE III 1 a 205 - 
5 32,4 Caja Menor 14/10/2008 19/12/2008 011 5 II DE III 206 a 402 - 

6 326 Cala Menor 14/10/2008 19/12/2008 011 6 III DE III 403 a 488 - 

so° 



3124-15 Carg 

Lugar. Fecha 

Cargo: T 	 tivo 3124-15 Cargo: T -ruoo' < ;;tivo 13 

Fi 	 é 1 Firma 	 
Luga Bogotá 	 Fecha 	Lugar. Bogotá Fecha 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 13 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA Na. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

ANO: 
su 

2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE 

SERIES, SUBSERIES 
O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE  
FRECUENCIA 

DE CONSULTA 
NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 3230 

PAC Y 
SOLICITUDES DE 
GIRO 2008 22/01/2008 31/12/2008 13 1 I 146 

2 

INFORME 
CREDITOS 
LABORALES 
2008 29/04/2008 29/04/2008 13 2 I 10 

3 3229 
NOTAS 
TESORERIA 02/01/2008 29/09/2008 13 3 1 29 

4 

INFORME 
OBLIGACIONES 
DE 2008 07/02/2008 02/07/2008 13 4 1 41 

5 MEMORANDOS 17/03/2008 03/06/2008 13 5 I DE III 196 
6 MEMORANDOS 24/06/2008 18/09/2008 13 6 II DE III 197 a 393 
7 MEMORANDOS 29/10/2008 29/12/2008 13 7 III DE III 394 A 525 

8 

INFORME 
SUPERVISION 
CONVENIO 
UNIVERSIDAD 
PEDAGOGICA 
NACIONAL 02/01/2008 25/07/2008 13 8 1 115 

9 

CONVENIO 
FUNDACION 
INNOVACIONES 
CINDE 02A31/2008 29/10/2008 13 9 1 88 

10 
FACTURACION 
CODENSA 15/01/2008 11/06/2008 13 10 I 44 

11 

CONVENIO 
EMERMEDICA 
2008 29/01/2008 17/06/2208 13 11 1 13 

12 
CONVENIO 
CAFAM 29/01/2008 20/06/2008 13 12 1 20 

13 

OPERACIONES 
EN MONEDA 
EXTRANJERA 15/05/2008 06/06/2008 13 13 1 25 

Elaborado por: Gina Pulido Sanchez Entregada por. Gina Pu ido Sanchez 	Recibido por. Luz Hedy Ortiz 
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Cargo: 	'ni Adn 	tivo 3124-15 Cargo: T -rtioo 

/121// /O Fiar 

Fecha 

• 

Jrailk 
Fechó 	Lugar: BogO  

tivo 3132 - 15 

*A/ 11614 Firma 

Lugar: Lugar gota 	 Fecha 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

CAJA No. 14 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 

REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

... 

ANO: 2008 
No. DE 
ORDEN 

CODIGO 
NUMERO DE 

SERIES, SUBSERIES 
O ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE  FRECUENCIA 
DE CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 
CONVENIO 
DAVNIENDA 2008 20/01/2008 11/07/2008 14 1 1 20 

2 
SITUADO DE 
FONDOS DTN 2008 14/01/2008 26/12/2008 14 2 1 57 

3 

RESOLUCIONES SIN 
PAGO COMISION Y 
OTROS 05/02/2008 29/09/2008 14 3 I 26 

4 32,25 

CERTIFICADOS DE 
RETEFUENTE, 
RETEIVA Y RETEICA 
2008 11/01/20138 14/07/2008 14 4 1 114, 

• 

5 
MEMORANDOS DAF 
2009 02/01/2008 09/12/2008 14 5 I 55 

6 BANCOS 2008 14/01/2008 31/12/2008 14 6 1 99 

7 32,9,4 
INVERSIONES TES 
ENERO - JUNIO 2008 03/01/2008 29/12/2008 14 7 1 166 

8 
CORRRESPONDENC 
IA 2008 02/01/2008 20/06/2008 14 8 I 44 

9 32,5,1 

IMPUESTOS 
RETEFUENTE 
RETEIVA 2008 21/02/2008 18/11/2008 14 9 1 128 

10 32,5,2 
IMPUESTOS 
RETEICA 2008 18/03/2008 18/11/2008 14 10 1 53 

11 32,9,4 

INFORME TES 
PROMEDIO 
TRIMESTRAL 
REMAS 2008 06/02/2008 29/07/2008 14 11 I 26 

12 32,9,4 
INFORME DECRETO 
1013-95 2008 06/02/2008 05/12/2008 14 12 I 128 

13 MEMORANDOS 02/08/2007 22/11/2007 14 13 1 66 

14 

INFORME 
FINANCIERO A 31 
DE DICIEMBRE DE 
1991 31/12/1991 31/12/1991 14 14 I 54 

15 

INFORME 
FINANCIERO A 31 
DE DICIEMBRE DE 
1992 31/12/1992 31/12/1992 14 15 I 63 

16 

INFORME 
FINANCIERO A 31 
DE DICIEMBRE DE 
1993 31/12/1993 31/12/1993 14 16 1 47 

loq 

Elaborado por.  G rta  Pulido Sánchez Entregado por. Gina Pulido Sanchez 	Recibido por. Luz Hedy Ortiz 

      

      



Elaborado por. Gina Pulida Sánchez Entregado por: Gina Pulido 	Recibido por Luz Hedy Ortiz 
Sánchez 
Cargo: T 
312 

Fi 
Luga Bogotá 	 Lugar. Bogotá 	 Fecha 

ni 	 o Cargo: T 	Oevo 31 -15 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

ELIMINACIÓN 
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS-INCI 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI 

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA 
OBJETO: TRANSFERENCIA DOCUMENTAL PRIMARIA 

HOJA No. 	DE: 
REGISTRO DE ENTRADA 

AÑO MES DIA NIT 

N.T = Número de Transferencia No. 

AÑO: 2008 
No. DE 
ORDEN 

CÓDIGO 

NUMERO DE 
SERIES. 

SUBSERIES O 
ASUNTOS 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

NÚMERO 
DE FOLIOS 

SOPORTE 
FRECUENCIA 

DE 
CONSULTA 

NOTAS 

INICIAL FINAL CAJA CARPETAS TOMO OTRO 

1 

COPIAS 
ORDENES DE 
PAGO 02/01/2008 30/04/2008 1 I DE V 

LOS 
ORIGINALES DE 
LAS ORDENES 

DE PAGO 
REPOSAN EN 

LAS CARPETAS 
DE ORDENES DE 
PAGO CON SUS 
RESPECTIVOS 

SOPORTES 

2 

COPIAS 
ORDENES DE 
PAGO 02/05/2008 18/06/2008 2 II DE V 

3 

COPIAS 
ORDENES DE 
PAGO 16/06/2008 29438/2008 3 III DE V 

4 

COPIAS 
ORDENES DE 
PAGO 01/09/2008 12/11/2008 IV DE V 

5 

COPIAS 
ORDENES DE 
PAGO 12/11/2008 31/12/2008 5 V DE V 

6 
7 
8 
9 - 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70
	Page 71
	Page 72
	Page 73
	Page 74
	Page 75
	Page 76
	Page 77
	Page 78
	Page 79
	Page 80
	Page 81
	Page 82
	Page 83
	Page 84
	Page 85
	Page 86
	Page 87
	Page 88
	Page 89
	Page 90
	Page 91
	Page 92
	Page 93
	Page 94
	Page 95
	Page 96
	Page 97
	Page 98
	Page 99
	Page 100
	Page 101
	Page 102
	Page 103
	Page 104
	Page 105
	Page 106
	Page 107
	Page 108
	Page 109
	Page 110
	Page 111
	Page 112
	Page 113
	Page 114
	Page 115
	Page 116
	Page 117
	Page 118
	Page 119
	Page 120
	Page 121
	Page 122
	Page 123
	Page 124
	Page 125
	Page 126
	Page 127
	Page 128
	Page 129
	Page 130
	Page 131
	Page 132
	Page 133
	Page 134
	Page 135
	Page 136
	Page 137
	Page 138
	Page 139
	Page 140
	Page 141
	Page 142
	Page 143
	Page 144
	Page 145
	Page 146
	Page 147
	Page 148

