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PARA CIEGOS

MEMORANDO | A AR

20191130000534
12-03-2019

§ g, l INSTITUTO

Bogota D.C

PARA: Andrea Carolina Cuadros, Jefe de Gestion Humana y de la
Informacién

DE: Luz Hedy Ortiz Torres, Técnico Operativo 3132-15
ASUNTO: Transferencias Documental Historias Laborales Inactivos

Teniendo en cuenta que el Proceso de Administracién Documental asumié la
organizacion y ajuste de la Transferencia Documental de las Historias Laborales, de
acuerdo con las observacicnes emitidas por el Proceso a través de correo
electrénico a la Secretaria del Grupo de Gestion Humana y de la Informacion y
debido a la prioridad de entregar esta Transferencia a causa de! traslado de la
Funcionaria Martha Escudero, me permito informar que por parte del grupo de
trabajo de Gestion Documental se aplicaron en su totalidad los procesos técnicos
de organizacion, clasificacion, foliacion, actualizacion de hojas de control, inventario
documental y rotuiacién de las unidades de conservacidn a las Historias Laborales
de Funcionarios Inactivos.

Por lo anterior se hace la entrega del inventario Unico Documental de las Historias
Laborales organizadas, donde se consigna la informacion de estos expedientes del
area de Gestién Humana con el fin de legalizar dicha transferencia y dar
cumplimiento al proceso.

Agradecemos la atencién prestada,

Luz Hegy Ort'% Torrez

Anexos: 14 folios FUID
Copia: N/A

Proyecto: Luz H. Ortiz
Reviso: Luz H. Ortiz
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e . Codigo: SG-110-FM-250
B e A FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID =
: C E Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 2616 02 o8
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION | NUMERO
No. DE CODIGO NOMBRE DE SERIES, FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE SOPORTE FRECUENCIA NOTAS
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS ‘ : DE CONSULTA
DME-AAAA | DDMMLAAAA | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO | FOLIOS
SG- HISTORIAS LABORALES-
1 110.29 ANZOLA CRUZ JAIRO 15/08/2014 410912015 85 1 1 N.A 01-60
' ESTEBAN-80114924
e HIST:ORIAS LABORALES-
2 110.29 BRINEZ MOCLINA LILIANA 18/06/2013 28/08/2015 85 2 1 N.A 01-115
) ANDREA-53121613
SG- HISTORIAS LABORALES-
3 110.29 CALDERCN PEREZ RAMIRO 10/01/2014 25/02/2019 85 3 1 N.A 01-110
’ ALBERTO-13507148
SG- HISTORIAS LABORALES-
4 110.29 CASTIBLANCO ALDANA 8/11/2013 2/09/2013 85 4 1 N.A 01-71
' JULY PATRICIA-1018420628
SG- HISTORIAS LABORALES-
5 110.29 CHAVARRO MENDOZA 18/06/2013 28/07/2015 85 5 1 N.A 01-93
<% [JAIRO-83219313
3G HISTORIAS LABORALES-
6 110.29 CHOCONTA BARRERO 12/09/2013 28/04/2015 85 6 1 N.A 01-87
' SANDRA MILENA-52396236
SG- HISTORIAS LABORALES-
7 CORTES CASTILLO ARELLY{  15/08/2007 9/02/2014 86 1 1de3 | NA 01-200
110.29 52908971
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e n meeee . , Codigo: SG-110-FM-250
- AW FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID =
g N C l Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE.
ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION — 02 28
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO
No. DE CODIGO NOMBRE DE SERIES, FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE SOPORTE FRECUENCIA NOTAS
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS DE CONSULTA
DO-MM-AAAA | DO-MB-A284 | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO | FOLIOS
3G HISTORIAS LABORALES-
8 CORTES CASTILLO ARELLY{ 11/02/2014 14/11/2015 86 2 2de3 | NA 201-400
110.29
52908971
G- HISTORIAS LABORALES-
9 CORTES CASTILLO ARELLY{  14/11/2015 20/06/2017 86 3 3de3 | NA | 401442
110.29
52908971
SG- HISTORIAS LABORALES-
10 11029 COSSIO COSSIO MARTA 22/111997 22/07/2002 86 4 1de4| NA 01-201
) CECILIA-42985366
SG- HISTORIAS LABORALES-
11 110.29 COSSIO COSSIO MARTA 2/09/2002 17/112/2010 86 5 2de4 | NA 201-401
- CECILIA-42985366
. G- HISTORIAS LABORALES-
12 11029 COSSIC COSSIO MARTA 19/01/2011 25/01/2016 87 1 3ded4 | NA | 401-599
“¥ |CECILIA-42985366
G- HISTORIAS LABORALES-
13 110.29 COSSIO COSSIO MARTA 22/01/20016 8/03/2017 87 2 4ded4 | NA | 600-685
' CECILIA-42985366
3G- HISTORIAS LABORALES-
14 110.29 CRUZ JAIMES DAVID 9/04/2012 30/10/2013 87 3 1de2| NA 01-202
] ALONSO-79916590
SG- HISTORIAS LABORALES-
15 110.29 CRUZ JAIMES DAVID 1/11/2013 9/06/2014 87 4 2de2| NA | 203-220
' ALONSO-79916590
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v s newen s > Codigo: SG-110-FM-250
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID —
§ N C l Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTC NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORAINSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTCRA:GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 2019 0 28
OBJETC: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION | NUMERO
No. DE CODIGO NOMBRE DE SERIES, FECHA INICIAL | EECHA FINAL DE SOPORTE FRECUENCIA NOTAS
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS DE CONSULTA
OD-ME-ARAA | DO-3-A444 | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO| FOLIOS
SG- HISTORIA_S LABORALES-
16 110.29 CRUZ PENA AMPARO- 24/01/2014 5/04/2018 87 5 1 N.A 001-200
‘ 20404209
SG- HISTORIAS LABORALES-DE
17 110.29 LA HOZ MAESTRE YANERIS 16/05/2011 30/10/2013 87 6 1de2| NA 01-200
) IRINA-57290110
SG- HISTORIAS LABORALES-DE
18 110.29 LA HOZ MAESTRE YANERIS 15/11/2013 25/05/2016 88 1 2de2 | NA 201-335
) IRINA-57290110
SG- HlSTORIAS LABORALES-DE
19 110.29 LEON NOVOA MARTHA 10M12/2009 711172014 88 2 1de2| NA 001-200
' ALIDA-1014191134
SG- HISTORIAS LABORALES-DE
20 110.29 LEON NOVOA MARTHA 7/11/2014 19/08/2016 88 3 2de2| NA 201-294
’ ALIDA-1014191134
SG- HISTORIAS LABQRALES-
21 110.29 FAJARDO ESPANOL 26/03/2010 30/10/2013 88 4 1de2| NA 01-205
- LUZMILA-51664663
sG. |HISTORIAS LABORALES-
22 110.29 FAJARDO ESPANOL 11112013 23/06/2015 a8 5 2de2| NA | 206-278
' LUZMILA-51664663
SG- HISTORIAS LABORALES-
23 110.29 GALINDO PAEZ MARTHA 24/01/2015 11/12/2015 88 6 1 N.A 01-100
' LUZ-51653492
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Wl oo o , Cadigo: SG-110-FM-250
) g T g FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID —
5 N C E Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION - 02 -
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
N FE i i FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO EREAUENGEA
OSbEN CODIGO | 5 BSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE SOPORTE | e cONSULTA NOTAS
DELMM-ARAL | THRMBELAARL | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO| FOLIOS
sa. |HISTORIAS LABORALES-
24 11029 |GARCIA MARTINEZ LUIS 10/01/2014 29/12/2014 88 7 1 N.A 01-69
‘ FRANCISCO-79250331
SG. HISTORIAS LABORALES-
25 11009 |GARZON MARTINEZ MARIA |  14/01/1999 11/08/2006 89 1 1de3 | NA | 01-200
' ALEXANDRA-51733079
sG. HISTORIAS LABORALES-
26 110.29 GARZON MARTINEZ MARIA | 11/08/2006 5/11/2013 89 2 2de3| NA | 201-399
' ALEXANDRA-51733079
SG. HISTORIAS LABORALES-
27 110.09 |GARZON MARTINEZ MARIA | 29/11/2013 20/10/2016 89 3 3de3| NA | 400456
' ALEXANDRA-51733079
sG- HISTORIAS LABORALES-
28 110.2 GOMEZ MARULANDA OLGA|  16/03/2011 30/05/2014 89 4 1de2| NA | 01-206
' MERCEDES-51750567
SG- HISTORIAS LABORALES-
29 110.29 GOMEZ MARULANDA OLGA|  9/05/2014 17/10/2017 89 5 2de2| NA | 201-233
: MERCEDES-51750567
SG- HISTORIAS LABORALES-
30 110.29 GOMEZ POSADA FLOR 27/10/1998 1/03/2005 89 6 1de4| NA | 01-202
' MARINA-51961193
. HISTORIAS LABORALES-
31 110.25 GOMEZ POSADA FLOR 5/09/2005 24/07/2012 90 1 2de4| NA | 203-401
' MARINA-51961193
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* % memws F Caodigo: SG-110-FM-250
- G 8 FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID e
g N C I Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo..  DE:
ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA.GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 210 - o8
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
g AR e S FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION | NOMERO FRECEER
oRDEN | COPIGO | suBsERIES 0 ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE | SOPORIE | pe conguita |  NOTAS
DO-NM-AAAL | DOB-28A4 | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO | FOLIOS
sG. |HISTORIAS LABORALES-
32 11029 |GOMEZ POSADA FLOR 19/07/2012 23/05/2014 90 2 3ded4 | NA | 402-604
“% |MARINA-51961193
sG. |HISTORIAS LABORALES-
33 11029 |GOMEZ POSADA FLOR 15/09/2014 26/05/2015 90 3 4ded4| NA | 605660
7 |MARINA-51961193
oG. |HISTORIAS LABORALES-
34 11029 |HENAO OROZCO 14/04/2009 16/10/2015 90 4 1 NA | 01-197
““” | ANDERSON-80732421
sc. |HISTORIAS LABORALES-
35 11009 |HERRERA RICO DERLY 30/10/2013 20/08/2015 90 5 1 NA | 01-109
“¥ |LISBETH-1030541710
sG. |HISTORIAS LABORALES-
36 11029 |HIGUERA RODRIGUEZ 29/12/2009 18/03/2014 90 6 1 NA | 01-163
“~ |ANGELICA-53098995
sG. |HISTORIAS LABORALES-
37 11009 |HURTADO MARTINEZ 13/10/2003 5/05/2009 91 1 1ded4| NA | 01-202
““ |MARY LUCIA-31878872
sG. |HISTORIAS LABORALES-
38 11009 |HURTADO MARTINEZ 5/05/2009 30/01/2013 91 2 2ded4| NA | 203401
““ IMARY LUCIA-31878872
sG. |HISTORIAS LABORALES-
39 110.09 |HURTADO MARTINEZ 30/01/2013 25/09/2013 91 3 3de4| NA | 402-575
“7 |MARY LUCIA-31878872
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® % menwe = . Cédigo: SG-110-FM-250
g &0 aN FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID P
E N C B Proceso: Administracion Documental Vigencia: 28/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE
ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO [ MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION — o8
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION [ NUMERO
No.DE | .0 | NOMBREDESERIES, —I—— =0 = - = © = ot | soporTe | FRECUENCIA o
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS , DE CONSULTA
Ad | DD-ME-AAAA | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO| FOLIOS
sG. |HISTORIAS LABORALES-
4 | 1559 |[HURTADOMARTINEZ 25/09/2013 15/02/2016 | 91 4 4ded| NA | 576-603
" |MARY LUCIA-31878872
sG. |HISTORIAS LABORALES-
41 11009 |LOZANO MARTINEZ 23/01/1997 29/01/2002 91 5 1de4| NA | 01-200
“ lyoAQUIN-6193881
sG. |HISTORIAS LABORALES-
42 | 1059 |LOZANOMARTINEZ 31/01/2002 9/09/2009 91 6 2ded4| NA | 201400
“7 |JOAQUIN-6193881
sG. |HISTORIAS LABORALES-
43 | ,i099 |LOZANOMARTINEZ 24/11/2009 23/05/2013 92 1 3ded| NA | 401602
7 |JOAQUIN-6193881
sG. |HISTORIAS LABORALES-
44 | 7o |LOZANO MARTINEZ 31/05/2013 24/11/2014 92 2 4ded4| NA | 603676
7 |JOAQUIN-6193881
sG. |HISTORIAS LABORALES-
45 | 1559 |MARTINEZ ORJUELA 16/01/2007 1711212012 | 92 3 1de2| NA | 01-202
" |MARTHA LUCIA-51977987
oG. |HISTORIAS LABORALES-
46 | 0.9 |MARTINEZ ORJUELA 11/02/2013 23122016 | 92 4 2de2| NA | 203321
= |MARTHA LUCIA-51977987
<G |HISTORIAS LABORALES-
47 | ,i029 |MATEUS QUIROGA 2610212014 14/06/2016 | 92 5 1 NA | 01-162
=7 _|WILLIAM ARVEY-80775736
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INCI

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO [ MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPQ GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 2019 02 28
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION [ NUMERO
No.DE | -pon| NOMBREDESERIES, —— =0 ° = =" == oE | soporTe | FRECUENCIA RRETES
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS DE CONSULTA
DO-MM-AAAL | DO-MM-AAAA | CAJA | CARPETAS | TOMO [ OTRO| FOLIOS
sG. |HISTORIAS LABORALES-
48 11000 |MORENO PERDOMO INGRI | 17/12/2013 22/02/2019 92 6 1 NA | 01-144
% |IMARCELA-52936123
sG. |HISTORIAS LABORALES-
49 110,29 |MURILLO MORENO ANA 21/05/2010 13/07/2012 93 1 1de2| NA | 01-100
7 [MILENA-52988418
sG. |HISTORIAS LABORALES-
50 11029 |MURILLO MORENO ANA 24/07/2012 14/09/2016 93 2 2de2| NA | 101-213
¥ |MILENA-52988418
sG. |HISTORIAS LABORALES-
51 11009 |NAVARRO ROJAS LUIS 29/12/1992 28/03/2001 93 3 1de3| NA | 01-202
'~ |FERNANDO-79278432
sG. |HISTORIAS LABORALES-
52 11029 |NAVARRO ROJAS LUIS 26/03/2011 2710612012 93 4 2de3| NA | 203-400
7 |FERNANDO-79278432
sG. |HISTORIAS LABORALES-
53 11029 |NAVARRO ROJAS LUIS 4/07/2012 29/05/218 93 5 3de3| NA | 401-520
“¥ |FERNANDO-79278432
sG. |HISTORIAS LABORALES-
54 ORTIZ PARRA VALENTINA- | 24/12/2013 20/09/2017 93 6 1 NA | 001-142
110.29
52779827
sG. |HISTORIAS LABORALES-
55 11009 |PAEZ ESCOBAR CLARA 30/03/1981 20/08/1993 94 1 1de5| NA | 01-200
7 |IRENE-41797259
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= e p Caddigo: SG-110-FM-250
Dot FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID e
g N C ‘ Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo:.  DE.
ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 2019 02 28
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION | NUMERO
No.DE | - nis| NOMBRE DE SERIES, = soporTe | FRECUENCIA —_—
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE CONSULTA

T ]
§E A e i o &
ARSI NI PR RS

DO-R-AMAS | DIWAMA-AAAS | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO | FOLIOS

SG- HISTORIAS LABORALES-
56 110.29 PAEZ ESCOBAR CLARA 20/08/1993 5/02/2002 94 2 2de 5| NA | 201-400

' IRENE-41797259
SG- HISTORIAS LABORALES-
57 110.29 PAEZ ESCOBAR CLARA 5/02/2002 9/06/2009 94 3 3de5| NA | 401-600
] IRENE-41797259

SG- HISTORIAS LABORALES-
58 PAEZ ESCOBAR CLARA 23/06/2009 1/03/2015 94 4 4deb5| NA | 601-805

11028 IRENE-41797259
SG- HISTORIAS LABORALES-
59 110.29 PAEZ ESCOBAR CLARA 25/03/2015 6/06/2018 94 5 5de5| NA | 806-935
] IRENE-41797259
SG- HISTORIAS LABORALES-
60 110.29 PEREZ ROJAS OSCAR 8/11/2012 18/03/2014 94 6 1 N.A 01-90
) GIOVANNY-1015411455
SG- HISTORIAS LABORALES-
61 110.29 RAMIREZ OSORIO SANDRA 6/07/2015 4/07/2017 95 1 1 N.A 01-116
' MILENA-52382070
sG- HISTORIAS LABORALES-

62 11029 RODRGUEZ LOZANO 19/11/1998 156/03/2005 95 2 1de3|{ NA | 001-200
) ROSALBA-40755919

SG- HISTORIAS LABORALES-
63 110.29 RODRGUEZ LOZANO 6/07/2005 16/11/2011 95 3 2de3| NA | 201400
) ROSALBA-40755919
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e e eeeee f Cadigo: SG-110-FM-250
.t g FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID —
E B, C E Version: 3
i Proceso: Administracién Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: iINSTITUTC NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 2019 02 28
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION i
No.DE | oo |  NOMBREDESERIES, [——— == =5 " =2 NOE 2| soporTe | FRECUENCIA |\
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS i DE CONSULTA
DOWBLAAAL | DILER.A844 | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO | FOLIOS
SG- HISTORIAS LABORALES-
64 110.29 RODRGUEZ LOZANO 7M12/2011 13/03/2017 95 4 3de3| NA | 401-603
' ROSALBA-40755919
SG- HISTORIAS LABO_RALES-
65 110.29 RODRIGUEZ MUNOZ 13/01/2012 17/01/2014 95 5 1 N.A 01-97
‘ RICARDO-9446518
SG- HISTORIAS LABORALES-
66 11029 ROJAS BAQUERO ROSA 6/12/2013 18/01/2018 95 6 1 N.A 01-197
Y |STELLA-20441282
SG- HISTORIAS LABORALES-
67 110.29 ROMERO PARDO CLAUDIA 19/07/2010 8/05/2013 96 1 1ded| NA 01-199
' DEL PILAR-51940145
3G- HISTORIAS LABORALES-
68 11029 ROMERO PARDO CLAUDIA 23/05/2013 9/01/2014 96 2 2de 3| NA 200-420
' DEL PILAR-51940145
SG- HISTORIAS LABORALES-
69 110.29 ROMERO PARDO CLAUDIA 13/03/2014 28/07/2016 96 5 3de3] NA 421-449
' DEL PILAR-51940145
sG- HISTORIAS LABORALES-
70 RUGE CORREA LINA MARIA{ 16/02/2010 18/03/2014 96 4 1 N.A 001-129
112 52992037
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) i M A P Codigo: SG-110-FM-250
3 Bt iREy FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID —
g N C B Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE.
ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPQO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 2019 02 28
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION :
No. DE | | _NOMBRE DESERIES, [ =& ~55 "=l o NU“D"ERO soporTE | FRECUENCIA | | o
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS | TEGHA "t "IN/ DE CONSULTA
DO-MBAALSA | DRAIRA2A5 | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO | FOLIOS
sG. |HISTORIAS LABORALES-
71 11029 |RUIZ BARRERO OLGA 10/08/1992 13/04/1999 96 5 1ded4| NA | 01-200
) LUCIA-39773464
sG. |HISTORIAS LABORALES-
72 11029 |RUIZ BARRERO OLGA 13/04/1999 15/03/2005 97 1 2ded| NA | 201-400
: LUCIA-39773464
sG. |HISTORIAS LABORALES-
73 11000 |RUIZ BARRERO OLGA 28/03/2005 27/07/2010 97 2 3ded4| NA | 401-602
' LUCIA-39773464
sG. |HISTORIAS LABORALES-
74 11029 |RUIZ BARRERO OLGA 27/07/2010 28/07/2016 97 3 4de4| NA | 603-801
<% [LuciA-39773464
sG. |HISTORIAS LABORALES-
75 11029 [SANCHEZ CANTOR 26/03/1981 1/03/1993 97 4 1de6| NA | 01-200
“Y  |GLADYS-51606258
sg. |HISTORIAS LABORALES-
76 11029 |SANCHEZ CANTOR 19/03/1993 31/01/2000 97 5 2de6] NA | 201-400
“7 |GLADYS-51606258
sG. |HISTORIAS LABORALES-
77 11029 |SANCHEZ CANTOR 15/03/2000 15/03/2007 98 1 3de6| NA | 401-600
' GLADYS-51606258
sG. |HISTORIAS LABORALES-
78 11029 |SANCHEZ CANTOR 3/09/2007 6/05/2013 98 2 4de6| NA | 601-806
“7 |GLADYS-51606258
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& o _atiaaie ls . Codigo: SG-110-FM-250
Pl ol ol FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID e
g N C § Proceso: Administracién Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo. DE
ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA.GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION - o -
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO
No.DE | . ~~| NOMBRE DE SERIES, S i T e ya e s sororTe | FRECUENCIA i
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS | TECHA _ AL DE CONSULTA
DO-MM-AAAL | DO-MRLASAA | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO| FOLIOS
sG. |HISTORIAS LABORALES-
79 11029 |SANCHEZ CANTOR 6/08/2013 8/04/2016 98 3 5de6| NA | 807-1001
‘ GLADYS-51606258
sG. |HISTORIAS LABORALES-
80 11029 |SANCHEZ CANTOR 8/04/2016 22/12/2018 98 4 6de6| NA [1002-1016
' GLADYS-51606258
HISTORIAS LABORALES-
SG- |SANCLEMENTE
81 1020 | ARCIIEGAS TAVER- 25/09/2012 10/12/2013 98 5 1de2| NA | 01-200
79486565
HISTORIAS LABORALES-
SG- |SANCLEMENTE
82 11029 ARCINIEGAS JAVIER. 10/12/2013 17/10/2017 98 6 2de2| NA | 201-288
79486565
sG. |HISTORIAS LABORALES-
83 11029 |SIERRA USAQUEN HECTOR| 23/10/2015 10/11/2016 99 1 1 NA 01-97
: HUGO-406815
sG. |HISTORIAS LABORALES-
84 11029 |SILVA FLOREZ ANGELA 22/11/2011 21/09/2016 99 2 1 NA | 01-164
' LILIANA-52812912
sG. |HISTORIAS LABORALES-
85 110.29 |SKINNER VERGARA YAMEL |  26/04/2004 17/11/2010 99 3 1de3| NA | 01-200
7 |ALBERTO-19160080
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x o mesus o . Cédigo: SG-110-FM-250
et e e FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID ——
§ N C I Proceso: Administracion Documental Vigencia: 28/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE
ENTIDAD PRODUCTORAINSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA.GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 2019 02 28
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION '
No.DE | i | NOMBREDESERIES, [—— === 5 T =h O NU“[’)'ERO sopORTE | FRECUENCIA |\ o
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS | _ DE CONSULTA
& | irMu-A84% | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO| FOLIOS
sG. |HISTORIAS LABORALES-
86 11000 |SKINNER VERGARA YAMEL|  9/12/2010 30/10/2013 99 4 2de 3| NA | 201-408
7 |ALBERTO-19160080
so. |HISTORIAS LABORALES-
87 11000 |SKINNER VERGARA YAMEL |  30/1072013 9/06/2014 99 5 3de3| NA | 409-436
“¥ | ALBERTO-19160080
sG. |HISTORIAS LABORALES-
88 11009 |TORRES OCHOA ANA 10/06/2010 13/10/2015 100 1 1 NA | 01-184
“ |MARIA-52250789
sG. |HISTORIAS LABORALES-
89 11009 |TRUJILLO GARCIA MARIA 31/10/1988 27/06/1997 100 2 1de6| NA | 01-199
“ |ROCIO-21069360
sG. |HISTORIAS LABORALES-
90 11000 |TRUJILLO GARCIA MARIA 27/06/1997 31/03/2004 100 3 2de6| NA | 201-400
“¥ |ROCIO-21069360
sG. [HISTORIAS LABORALES-
91 11029 |TRUJILLO GARCIA MARIA 16/04/2004 11/07/2011 100 4 3de6| NA | 401-546
“¥ |ROCIO-21069360
sG. |HISTORIAS LABORALES-
92 11029 |TRUJILLO GARCIA MARIA 28/11/2011 12/04/2012 100 5 4de6| NA | 547-830
< |[ROCIO-21069360
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G = el & . Codigo: SG-110-FM-250
A C R FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID ==
§ N C i Proceso: Administracién Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.. DE:
ENTIDAD PRODUCTORA:INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 2019 02 2
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS 8
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO
No. DE | .opigo|  NOMBRE DE SERIES, e T DE sopoRTE | FRECUENCIA NOTAS
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS _ DE CONSULTA
CGM-AAAS | DiLssLAsAL | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO | FOLIOS
sG. |HISTORIAS LABORALES-
93 11009 |TRUJILLO GARCIA MARIA 25/06/2012 18/10/2012 101 1 5de6| NA | 831-1007
' ROCIO-21069360
sG. |HISTORIAS LABORALES-
94 11009 |TRUJILLO GARCIA MARIA 18/10/2012 17/06/2016 101 2 6de6| NA |1008-1184
' ROCI0-21069360
sG. |HISTORIAS LABORALES-
95 11009 |VALENZUELA JIMENEZ 4/01/2015 12/01/2018 101 3 1 N.A 01-92
' EDNA ROCIO-1030558349
sG. |MISTORIAS LABORALES-
96 11009 |VALLEJO CUBILLOS JAVIER|  20/02/2012 24/06/2016 101 4 1 NA | 01-158
: DARIO-82395179
sG. |HISTORIAS LABORALES-
97 11009 |YANKEN CIFUENTES 30/01/1995 24/04/2002 101 5 1de4| NA | 01-200
“~ |VLADIMIR-79526123
sG. |FISTORIAS LABORALES-
g8 11029 |YANKEN CIFUENTES 30/05/2002 19/05/2011 102 1 2ded4| NA | 201-400
' VLADIMIR-79526123
sG. |HISTORIAS LABORALES-
99 11029 |YANKEN CIFUENTES 18/08/2011 18/02/2016 102 2 3ded| NA | 401-612
¥ [VLADIMIR-79526123
sG. |HISTORIAS LABORALES-
100 11009 |YANKEN CIFUENTES 14/03/2016 13/07/2017 102 3 4ded| NA | 613728
' VLADIMIR-79526123
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso; Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE.
ENTIDAD PRODUCTORA INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110- SECRETARIA GENERAL ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA:GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION 2019 02 28
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION | NUMERO
No.DE | ~onico|  NOMBRE DE SERIES, ot | soporTe | FRECUENCIA NS
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS FE_CHA MNICIAL | FECHA FINAL DE CONSULTA
DD-ME-AAAA | DD-MR-22A4 | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO| FOLIOS
<. |HISTORIAS LABORALES-
101 ZARATE RIVERA ERIKA- 27/02/2013 21/07/2016 | 102 4 1 NA | o186
110.29
52799911
T om0 OWGERRG AGHeL T i F
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20191130000914
08-04-2019

Bogota D.C.

PARA: Sandra Mabel Gémez, Secretaria Direccion General.
Martha Escudero, Secretaria Oficina Asesora Juridica.
Alicia Jaimes Nifio, Secretaria Oficina Asesora de Planeacion.
Gina Milena Ariza, Secretaria Subdireccién Técnica.
Julieth Mejia, Secretaria, Secretaria Gestion Humana.
Clara Romero, Imprenta Nacional para Ciegos.
Ana Teresa Infante, Secretaria Grupo Gestion Administrativa y Financiera.

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: Transferencias documentales vigencia 2019

Transferencias Documentales 2019

Con el fin de llevar a cabo las transferencias documentales de la vigencia 2019, me
permito informar el respectivo cronograma vy realizar las siguientes
recomendaciones:

- Leer atentamente los procedimientos e instructivos ubicados en e! proceso
de Administracion Documental relacionados con esta actividad y recordarles
el uso de los formatos vigentes (Formato Unico de Inventario Documental y
Formato de etiquetas).

- Verificar la correcta foliacién de los documentos. (Ver cartilla de foliacién y
Procedimientos Proceso Administracion Documental).

- Eliminar material metalico “ganchos de cosedora”.

- Organizacion cronolégica de los documentos o consecutiva segln sea el
caso.

- Ladocumentacién siempre debe organizarse cronolégicamente a manera de
libro del documento mas antiguo a mas reciente.

Codigo: SG-110-FM-037-Version: 7- Vigencia: 29/01/2019

Carrera 13 No. 34 - 91 / www.inci.gov.co .
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- La Identificacion de las carpetas debera efectuarse teniendo en cuenta lo
siguiente:

o No utilizar abreviaturas

o Verificar ortografia

o Describir el asunto de cada carpeta correctamente, especificando de
manera clara y concisa la informacioén clave del expediente, teniendo
en cuenta que esta informacion servira para futuras busquedas de la
documentacion transferida.

- No se transfieren documentos de apoyo.

- Los Documentos de Apoyo, solo deberan reposar copias de copias,
normatividad y en general documentacion que solo sea de consulta, lo demas
debera estar clasificado de acuerdo a las series documentales, con el fin de
que no queden documentos originales o de caracter probatoric para la
institucion, cabe resaltar que la identificacion de los documentos de apoyo
es relevante para evitar confusiones en un futuro y realizar las respectivas
eliminaciones.

- Se hara verificacién de los documentos de apoyo por parte del Técnico de
Archivo con el fin de evaluar que no se estén archivando documentos que
correspondan a series documentales o documentos relevantes para la
institucion.

- La transferencia documental y organizacién de los archivos de la
dependencia esta bajo la responsabilidad de las personas designadas para
esta labor, sin embargo los demas funcicnarios tienen la obligacién y
responsabilidad de entregar los documentos a tiempo para su archivo,
evitando asi reprocesos en la organizacién de los archivos y/o perdida de
documentos.

- No deben existir archivos personales en las dependencias y/o documentos
sueltos guardados en gavetas y cajones los documentos son de la entidad y
no de los funcionarios o exfuncionarios del instituto, cada documento debera
estar archivado en su respectiva serie documental y/o carpeta de apoyo en
caso de que sean copias sin ningun valor probatorio para la institucion.

- Utilizar el formato unico de inventario documental establecido por la entidad,
el cual esta ubicado en la carpeta SIG — Proceso de Administracién
Documental.

Cédigo: SG-110-FM-037-Versién: 7- Vigencia: 29/01/2019
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- Toda la documentacién debe estar archivada de una manera uniforme,

tomando como guia una hoja oficio para perforar la documentacién sea cual
sea el tamafio de la hoja.

- Se realizara control de calidad a cada una de las carpetas, cajas e
Inventarios Documentales de la documentacion a transferir y se haran las
devoluciones pertinentes y necesarias en caso de que se encuentren
inconsistencias y no se cumpla con las especificaciones técnicas en
organizacion de archivos. (Foliacion, eliminacién de material metalico,
depuracion, descripcién documental, Aplicacién de T.R.D.).

Ante cualquier inquietud comunicarse con el Proceso de Administracion
Cordialmente,

Documental.

DARIO JAVIER MONTANEZ VARGAS

Proyecté Luz H. Ortiz &k
Revisd: Andrea Ocmaqom%\&

Cédigo: SG-110-FM-037-Version: 7— Vigencia: 29/01/2019
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| CRONOGRAMA TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES - VIGENCIA 2019 |

| No DEPENDENCIA FECHA DIA HORA OBSERVACIONES
Dar continuidad a la numeracion de las cajas
1 |DIRECCION GENERAL 10-jun-19 Lunes 10:00:00 a.m |teniendo en cuenta las transferencias

documentales pasadas.
Dar continuidad a la numeracion de las cajas
2 |DIRECCION GENERAL - COMUNICACIONES 11-jun-19 | Martes 10:00:00 a.m [teniendo en cuenta las transferencias
documentales pasadas.
Dar continuidad a la numeracion de las cajas
3 |SECRETARIA GENERAL 12-jun-19 | Miercoles| 10:00:00 a.m |[teniendo en cuenta las f{ransferencias
documentales pasadas.
Dar continuidad a la numeracion de las cajas
4 |OFICINA ASESORA DE PLANEACION 13-jun-19 | Jueves | 10:00:00 a.m |[teniendo en cuenta las transferencias
documentales pasadas.

Unificar Archivo con la Oficina de Produccion
y Mercadeo y Dar continuidad a la
numeracién de las cajas teniendo en cuenta
las transferencias documentales pasadas.

5 |SUBDIRECCION TECNICA t4-jun-19 | Viernes | 10:00:00 a.m

Unificar Archivo con la Oficina de Produccion
y Mercadeo y Dar continuidad a Ia
numeracion de las cajas teniendo en cuenta
las transferencias documentales pasadas.

£ [SUBDIRECCION TECNICA - PRODUCCION Y MERCADEO 14-jun-19 | Viernes | 10:00:00 a.m

Dar continuidad a la numeracién de las cajas
7 |SECRETARIA GENERAL - GESTION HUMANA 17-jun-19 Lunes 10:00:00 am |teniendo en cuenta las transferencias
documentales pasadas.
SECRETARIA GENERAL - GRUPO ADMINISTRATIVO Y . I onhciesd) B N HERSERA tieCat i
8 12-ago-19 | Lunes 10:00:00 a.m [teniendo en cuenta las transferencias
FINANCIERO

documentales pasadas.
Dar continuidad a la numeracion de las cajas
9 |OFICINA ASESORA JURIDICA 02-sep-19 | Lunes 10:00:00 a.m |teniendo en cuenta las transferencias
documentales pasadas.

Dar continuidad a la numeracion de las cajas
10 |OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO 01-oct-19 | Martes 10:00:00 a.m |teniendo en cuenta las transferencias
documentales pasadas.




Luz Hedy Ortiz

De: Luz Hedy Ortiz

Enviado el: lunes, 08 de abril de 2019 11:21 a.m.

Para: Sandra Mabel Gomez; Alicia Jaimes; Gina Milena Ariza Gomez; Secretaria Gestion humana; Secretaria Administrativa y Financiers;
Secretaria Produccion y Mercadeo

cC: Ana Patricia Hormaza Garcia; Secretaria General; Juridica; Planeacion; Sub Direccion; Andrea Carolina Cuadros; Financiera

Asunto: PROGRAMACION TRANFERENCIAS DOCUMENTALES 2019

Datos adjuntos: 20191130000914 pdf; Instructivo_de_Foliacion_de_documentos.pdf

Buenos Dias:

De manera atenta me permito remitir para su conocimiento Memorando y Cronograma de Transferencias Documentales de la presente vigencia, se recomienda
tener en cuenta las directrices estipuladas en el memorando con el fin de que no se presenten devoluciones y reprocesos en las Transferencias.

Con respecto al recibo de las Transferencias Documentales quiero hacer las siguientes aclaraciones:

1. Recibo de Transferencias Documentales: El Recibo de las Transferencias Documentales y traslado de cajas a la Oficina de Gestion Documental, no implica
que estén aprobadas por el Area, estas quedan sujetas a verificacion y esto implicara bastante tiempo, esto teniendo en cuenta que se realizara un control
de calidad detallado con el fin de reducir al maximo el margen de error en los documentos que estén para traslado al archivo central, por este motivo se les
informara a través de correo electrdnico una vez estas estén revisadas, detallando ios haliazgos encontrados.

2. Control de Calidad: Se efectuara un control de calidad minucioso y detallado a los Archivos que estén para Transferir, debido a que en Transferencias
Pasadas, los criterios usados para realizar el control de calidad fueron aleatorios por el alto volumen documental, sin embargo se evidencid que este
control de calidad fue poco efectivo, debido a la gran cantidad de errores detectados en la aplicacion de procesos técnicos, a pesar de existir Instructivos,
Procedimientos y de Realizar las visitas de Gestién Documental con el fin de aclarar dudas y detectar falencias.

3. Devoluciones: Las Verificaciones que se estan realizando son aplicadas teniendo en cuenta los establecido por el Archivo General de la Nacién en la
normatividad relacionada con la organizacién de documentos y aplicacion de procesos técnicos, {0 que implica que se realizaran las devoluciones de
Transferencias que sean necesarias.

Anexo: Instructivo de Foliacion,

Cualquier inquietud comunicarse con el Proceso de Administracion Documental.

Cordialmente,




Luz Hedy Ortiz Torres

Técnico Operativo
gestiondocumental@inci.gov.co
Tel:3846666 ext.: 105
Carrera 13 No. 34 - 91
WWW.INCi.gov.co
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es de todos

Este mensaje de correo electronico y los archivos anexos que contenga son de uso exclusivo de {as personas o entidades destinatarias. Este mensaje puede contener informacion
confidencial, de uso reservado y protegida legalmente; si usted ha recibido este correc por equivocacion, tiene completamente prohibido su utilizacién, copia, impresion, reenvio o
cualquier otra accion que divulgue su contenido o el de los archivos anexos. En este caso, por favor notifique al remitente acerca de la equivocacién cometida y elimine este correo
electrénico de sus sistemas de aimacenamiento. Las opiniones que contenga este mensaje son exclusivas de su autor y no necesariamente representan ta opinion oficial del

Instituto Nacional para Ciegos -INCi. Gracias.

@ Antes de imprimir este mensaje piense bien si es necesario hacerlo. La proteccion del medio ambiente es un compromiso de todos.

B stk 03 4 snirs@eormtata.
LES AR R Sl



HE R _ INSTITUTO

— z 0_ NACIONAL

PARA CIEGOS

Entrega de Transferencia Documental - Oficina Asesora De Planeacién

ACTA 1

CIUDAD Y FECHA: (Bogota, 23/07/2019)
HORA: 8:00 am LUGAR: Oficina Asesora De Planeacion
ASISTENTES: Alicia Jaimes Nifio; Secretaria Oficina Asesora De Planeacién, Luz Hedy Ortiz
Torres; Técnico operativo — responsable Proceso Administracién Documental.
INVITADOS: N/A
AUSENTES: N/A
ORDEN DEL DIA
1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental.
2. Entrega formal de Transferencia Documental.
3. Recibo a conformidad transferencia documental
DESARROLLO
1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental
El dia 17 de junio de 2019, a las 10 am, se procede a recibir la transferencia documental
primaria de la oficina asesora de planeacién, para realizar la respectiva revisién y

observaciones de 1 caja con 14 carpetas correspondientes a los afios 2015, 2016 y 2017.

En consecucion de las actividades de revision se generan los siguientes compromisos;

ﬁ» Oog_uxo_s_mo . RESPONSABLE = FECHA
Carpeta 4: corregir el nombre de la serie ?p__n_m Jaimes 23 de Julio de
documental, esta incompleto verificar la TRD. 2019.

Carpeta 5y 6: Las Carpetas se organizaran y f Alicia Jaimes 23 de Julio de |
se enumeran conforme a la Tabla de 2019.

mmﬁm:o_o:Donucamam_.m:m_am«\oﬂam _om_
casos se encuentran por orden alfabético. |
Esta serie documental se debera registrar al |
final de las carpetas con el nimero 13y 14 - |

Cddigo: SG-110-FM-038 - Versién: 7 - Vigencia: 29/01/2019
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'COMPROMISO - | RESPONSABLE | FECHA

“Seguimiento y Medicion al Sistema
Integrado de Gestion. | |

Carpetas 13 y 14: LA Serie Documental | Alicia Jaimes | 23 de Julio de
DERECHOS DE PETICION, aunque no se | _Noém.
encuentra registrada en la TRD, amcm_;

registrarse al inicio de la caja con numeracion
| decarpetaly?2. —. 4 I

2. Entrega formal de Transferencia Documental

Teniendo en cuenta que en primera instancia se realizaron las observaciones de la
transferencia documental primaria, se procede a generar una nueva programacion para la
entrega de estas mismas corregidas en su 100%.

COMPROMISO RESPONSABLE ' FECHA

(I | | — |
Programacién Recibo formal de la | Alicia Jaimes ~ 23 de Julio de
Transferencia Documental ajustada 23 de A 2019.

Julio de 2019.

3. Recibo a conformidad Transferencia Documental

Una vez realizados los ajustes a los documentos correspondientes a la transferencia
documental, conforme a las observaciones realizadas por el proceso de Administracion
Documental, se recibe a conformidad la Transferencia Documental de la Oficina Asesora de
Planeacion.

Firmas:

\\.\\ == / Mu ¥ - -
‘\Pf b\k\.ﬂﬂpfv \\.\//\\\ P [ ; £

Alicia Jaimes Nifo Luz Hedy @iz Torres

Transcriptor: Camila Cartagena, 1@
Luz Ortiz. &
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o T TRl ’ Codigo: SG-110-FM-250
ol WD T FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID go
i N C I Version: 3
; Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGQOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OFICINA ASESORA DE PLANEACION ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION 2019 06 13
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO
No. DE cobico | NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES OE SOPORTE FRECUENCIA NETAS
ORDEN O ASUNTOS FECHA INICIAL |  FECHA FINAL DE CONSULTA
DD-MM-RAAA | nomessss | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO | FOLIOS
1 OAP DERECHOS DE PETICION
10-03-2016 28-12-2016] 18 1 41 RARA VEZ
2 OAP DERECHOS DE PETICION
13-01-2017 22-11-2017) 18 2 30 RARA VEZ
3 OAP-1016 RENDICION DE CUENTAS 07-09-2017 12-12-2017| 18 3 86 RARA VEZ
4 OAP-10130 |GESTION ANUAL DE RECURSOS DE VEZ EN
PRESUPUESTALES 08-01-2017 27-12-2017] 18 4 134 CUANDO
5 OAP-10131 [GESTION DE  INFORMACION DE VEZ EN
SOBRE POBLACION CON L.V. 17-02-2018 23-11.2017] 18 5 15 CUANDO FL15C.D.
6 OAP-101.33 |HISTORIAL DE EQUIPOS DE
COMPUTO 03-02-2017 15-11-2017] 18 8 172 NUNCA

7 OAP-101.47.7 |PLANES DE TECNOLOGIA / PLAN
DE DESARROLLO INFORMATICO /|
ACTAS 01-06-2015 30-11-2015 18 7 17 NUNCA
8 OAP-101.47.7 |PLANES DE TECNOLCGIA / PLAN
DE DESARROLLO INFCRMATICO /|
ACTAS 10-02-2016 14-09-2016 18 8 30 NUNCA
9 OAP-101.47.7 |PLANES DE TECNOLOGIA / PLAN
DE DESARROLLO INFORMATICO /|

ACTAS 08-03-2017 07-04-2017| 18 9 5 NUNCA
10 OAP-101.47.7 |PLANES DE TECNOLOGIA/

COMUNICACIONES 07-02-2017 21-03-2017] 18 10 11 NUNCA
1 OAP-101.47.14 |PLAN ESTRATEGICO

INSTITUCIONAL / ACTAS MEN 21-02-2017 22-06-2017 18 11 9 NUNCA

12 OAP-101.47.16 |PLAN DE ACCION ANUAL -PAA-
11-01-2017 26-12-2017 18 12 67 RARA VEZ

i3 OAP-101.37 SEGUIMIENTC Y MEDICION AL
SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION SIG 10-08-2015 01-08-2016} 18 13 21 RARA VEZ
14 OAP-101.37 SEGUIMIENTC Y MEDICION AL
SISTEMA INTEGRADC DE

GESTION SIG 13-07-2017 30-11-2017 18 14 27 RARA VEZ
Elaborado por: ALICIA JAIMES NIRO Entregado por ALICIA JAIMES NINO Recibido por LUZ HEDY ORTIZ TORRES
Cargo: SECREJARID EJECUTIVD 4210-16 /,/‘ Cargo SECRETARIO EJECUTIVO 4210-16 ""?r:argo TECNICQ/OPERATIYO
Fima:_/ -7 #/le. Pt g N Fitma_&—7 =~ £~ /L«_’J/-M’S:s- ~— " Fima J_"V, . / 1 5
Lugar: BOGOTA, D.C. Fecha: 23 DE JULIO DE 2019 Lugar BOGOTA, D.C. Fecha 23 DE JULIO DE 2019 Lugar BOGOTA, D.C,/ Fecha 23 DE JULIO DE 2019
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Do _ INSTITUTO

_Zn_ NACIONAL

PARA CIEGOS
Entrega de Transferencia Documental Proceso Oficina Subdirecciéon Técnica —
produccién y Mercadeo Social.

ACTA 2
CIUDAD Y FECHA: (Bogota, 12/08/2019)
HORA: 8:00 am LUGAR: Oficina Oficina Subdireccion Técnica

ASISTENTES: Gina Milena Ariza Gémez; Secretaria Oficina Subdireccidon Técnica —
produccion y Mercadeo Social., Luz Hedy Ortiz Torres; Técnico operativo — responsable
Proceso Administracion Documental.

7 INVITADOS: N/A
AUSENTES: N/A
. ORDEN DEL DIA

1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental.
2. Entrega formal de Transferencia Documental.
3. Recibo a conformidad transferencia documental.

DESARROLLO
1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental

El dia 22 de junio de 2019, a las 10 am, se procede a recibir la transferencia documental
primaria de la oficina Subdireccidén Técnica — produccién y Mercadeo Social, para realizar la
respectiva revision y observaciones de 10 cajas con 99 carpetas correspondientes a los afos
2016y 2017.

En consecucion de las actividades de revision se generan los siguientes compromisos:

___ COMPROMISO ~ RESPONSABLE | FECHA

Corregir la foliacion caja 62 carpetas 4 y 6.

Los folios 53, 78, 83,88 y 89. Ya que las : . 12 de Agosto de
4 . Gina Ariza

fechas estan mal organizadas 2019.

cronolégicamente. .

Caja 64 carpetas 6 y 7 arreglar rotulacion 12 de Agosto de

porque son tomos ejemplo: 1-145, 146-210. Gina Ariza 2019,

Cédigo: SG-110-FM-038 - Versién: 7 — Vigencia: 29/01/2019

aciudadano@inci.gov.co/ PBX:(57 1) 384 66 66
Bogota D.C, Colombia
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. et INSTITUTO
— z n_ NACIONAL
PARA CIEGOS
'COMPROMISO RESPONSABLE FECHA

Corregir la foliacién Carpeta 5 caja 65 y 79,
folio 114 se repite, cambiar rotulo.

Carpeta 8 caja 65 arreglar fecha inicial. Gina Ariza Laide Agotiaine

Carpeta 11 Caja 65 arreglar rétulos en los 2078,
_numeros de tomos. 1-33, 134-189.
Carpeta 4 y 5 Caja 66 arreglar rétulos en los
numeros de tomos.
. . : . 12 de Agosto de
Carpeta 8 caja 66 corregir fecha en el rotuio. Gina Ariza 2019,

Carpeta 6 Caja 71 foliar todo.

2. Reprogramacioén Transferencia Documental

Teniendo en cuenta que en primera instancia se realizaron las observaciones de la
transferencia documental primaria, se procede a generar una nueva programacion para la
entrega de estas mismas corregidas en su 100%.

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA

Programacién Recibo formal de la

Transferencia Documental ajustada 14 de Gina Ariza 140 AgumY
; de 2019.

Junio de 2019. .

3. Recibo a conformidad Transferencia Documental

Una vez realizados los ajustes a los documentos correspondientes a la transferencia
documental, conforme a las observaciones realizadas por el proceso de Administracion
Documental, se recibe a conformidad Transferencia Documental de la Oficina Subdireccion
Técnica — produccion y Mercadeo Social.

4. Observaciones

» Sistema de Organizacion: Debera ser adoptado el sistema de organizacion
cronolégico dentro de las carpetas y/o expedientes, aclarando que cuando se
tengan anexos a un documento, estos deberan adoptar el mismo sistema de
ordenacion es decir deberan ser organizados de manera cronolégica dentro de
cada documento al que pertenezcan los anexos.

» Las fechas deberan ser diligenciadas de manera numeérica tal y como los
establece el Formato Unico de Inventario Documental — FUID.

7 Cédigo: SG-110-FM-038 - Versién: 7 — Vigencia: 29/01/2019
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Sty ‘ INSTITUTO

_7_0_ NACIONAL

PARA CIEGOS

FECHAS EXTREMAS

FECHA INICIAL | FECHA FINAL
DD-MM-AAAA | DD-MM-AAAA

» Rotulacion y Marcacion de unidades de Conservacion: El formato de rétulos
debera contener el codigo de la dependencia y el cédigo de la serie
documental tal y como lo establece el formato unico de inventario documental
FUID ubicado en la carpeta del proceso SIG.

» Inventario Documental: Este formato se diligenciara conforme a las tablas de
retencion documental TRD, reiterando que si su unidad administrativa posee
mas de una oficina productora el formato debera ser diligenciado por cada una

de ellas.
e . Cédign SG-110-58250
@y FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID -
— Z n— Version' J
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 30172018
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGQS - INCI HOMAM: DE
ENTIDAG PRODUCTORA: INSTITUTO NACICNAL PARA CIEGOS - INCI REGISTRO DE ENTRADA
JNIDAD ADMNSTRATIVA: SDT-120 SUBDIRECCION TECNICA MO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
QFICINA PRODUCTOR STT-120 SUBDIRECCION TECNCA
JBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIVARIAS
oo T ’ (i, SG- RS0
i FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUD = -
_Zn_ Vesin 3 ﬂ SN gt
Proceso: Adminisracion Documental Vigenc 290172013
[ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI HOANo. DE
'ENTIDAD PRODUCTORA. INSTITUTO NACIONAL PARA CEGOS - INCH REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADHPESTRATIVA SOT-120 SUBDIRECCION TECNICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
‘OFICRNA PRCDUCTOR:SDT-120 SUBDIRECCION TECMICA-PRODUCCION Y MERCADEG SCCIAL
‘OBJETC: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS

Firmas:

Gioa Y Moza &

Gina Milena Ariza Goémez

Transcriptor: Fanny Edith Quiroga Lﬂ
Luz Hedy

Cadigo: SG-110-FM-038 — Versién: 7 — Vigencia: 29/01/2019

Carrera 13 No. 34 - 91 / www.inci.gov.co

aciudadano@inci.gov.co/ PBX:(57 1) 384 66 66 ww mmwmﬂn%a Mineducacién
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P . Codigo: $G-110-FM-250
. . ™ FORMATO UNICO DE INVENTARIC DOCUMENTAL - FUID
E N Cg Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2018
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS 2019 AGOSTO 12
No. DE NOMBRE DE SERIES LELHA IXTRORAS UNIDAD P CONBERVAGION NUMERO DE FRECUENCIA
oRDEN | €OPIGO | guBsSERIES 0 ASUNTOS |FECHA INICIAL | FECHA FINAL FOLIOS SOPORTE | be consuLTa | NOTAS
DO-MEME-AARA | D-ME-28244 | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO
1 SDT-120.2 |ACTAS / ACTAS DE REUNION 02-02-17 07-06-17 62 1 1DE 3 1-102
SUBDIRECCION TECNICA
2 SDT-120.2 |ACTAS ! ACTAS DE REUNION 8-jui-2017 29-09-17 62 2 2DE 3 103 - 261
SUBDIRECCION TECNICA
3 SDT-126.2 |ACTAS /! ACTAS DE REUNION 03-16-17 22-12-17 62 3 SDE 3 262 - 385
SUBDIRECCION TECNICA
4 SDT-120.46 |PETICIONES, QUEJAS, 03-01-17 17-07-17 62 4 1DE 2 1-102
RECLAMOS Y SUGERENCIAS /
5 8DT-120.46 |PETICIONES, QUEJAS, 24-07-17 29-12-17 62 5 2DE2 103 - 289
RECLAMOS Y SUGERENCIAS /
6 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 08-05-17 23-06-17 62 8 1DE1 93
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
AMAZONAS
7 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 08-03-17 07-12-17 62 7 1DE1 168
120.54 3 GESTION DEPARTAMENTAL
ANTIOQUIA
8 SDT- PRCYECTOS / PROYECTOS DE 02-05-17 30-nov-17 62 8 1DE1 a5
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
ARAUCA
9 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 26-04-17 11-10-17 62 9 1DE1 93
120.54 .3 GESTION DEPARTAMENTAL
ATLANTICO
10 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 14-12-16 24-02-17 82 10 1DES 1-109
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
BOGOTA D.C.
" SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 28-02-17 17-03-17 63 1 2DE 9 110 - 208
120.54.3 GESTICN DEPARTAMENTAL
BOGOTA, D.C.
12 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 17-03-17 20-04-17 63 2 3DEY9 209 - 312
120.54 3 GESTION DEPARTAMENTAL
BOGOTA, D.C.
Pagina1des




S B el . Codigo: SG-110-FM-250
e S FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID
i N Cl Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCICN TECNICA
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS A8 ASOSTE 12
No. DE NOMEBRE DE SERIES SRR S T UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO DE FRECUENCIA
0. .
orDEN | “OPIGO | 5,sERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL FOLIOS SOPORTE | he coNSULTA NOTAS
D-MM-A2AL | DDABEAAAA | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRQ
13 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 27-04-17 26-05-17 63 3 4DE9 313 - 436
120543 GESTION DEPARTAMENTAL
BOGOTA, D.C.
14 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 30-05-17 29-07-17 83 4 5DE 9 437 - 558
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
BOGOTA, D.C.
15 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 14-08-17 05-10-17 63 5 6DEQ 559 - 667
120.54 3 GESTION DEPARTAMENTAL
BOGOTA. D C.
16 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 28-09-17 22-11-17 63 6 7DE9 668 - 791
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
BOGOTA, D.C.
17 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 22-11-17 05-12-17 63 7 8DES9 792 - 925
120543 GESTION DEPARTAMENTAL
BOGOTA, D.C.
18 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 21-11-17 22-12-17 63 8 9 DE S 926 - 1040
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
BOGOTA, D.C.
19 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 24-03-17 10-10-17 63 9 1 DE 1 89
120.54 3 GESTION DEPARTAMENTAL
BOLIVAR
20 SOT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 26-03-17 24-11-17 63 10 1 DE 1 130
120,54 3 GESTION DEPARTAMENTAL
BOYACA
21 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 30-01-17 01-11-17 63 11 1DE 1 124
120.54 3 GESTION DEPARTAMENTAL
CALDAS
22 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 13-06-17 30-11-17 64 1 1DE 1 88
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
CAQUETA
23 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 02-05-17 06-10-17 64 2 1DE 1 75
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
CASANARE
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) g o ki . Codigo: $G-110-FM-250
B gt FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID
! N CE Version: 3
Procesoc: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA ANQ MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS 218 AGOSTO 12
No. DE NOMBRE DE SERIES EELIAE R HERAS UNIDAD DE: CONSERVACIIN NUMERO DE FRECUENCIA
oRDEN | “OP'GO | o isERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL FOLIOS SOPORTE | he consuLTa | NOTAS
DDM-AAAS | DD-EH-A224 | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO
24 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 08-05-17 21-09-17 84 3 1DE1 124
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
CAUCA
SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 26-07-17 08-11-17 64 4 1 DE 1 56
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
CESAR
SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 26-04-17 21-10-17 64 & 1DE1 84
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
CHOCO
SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 03-05-17 22-09-17 64 ] 1DE1 128
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
CORDOBA
SDT- PROYECTOS / PROYECTQOS DE 22-02-17 25-08-17 64 7 “1DE 2 1-113
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
CUNDINAMARCA
SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 20-09-17 04-12-17 64 8 2DE 2 114 - 208
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
CUNDINAMARCA
SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 09-05-17 24-11-17 64 9 1DE1 148
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL HUILA
SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 05-06-17 02-11-17 64 10 1DE 1 74
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
GUAINIA
SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 16-02-17 26-10-17 64 1 1DE1 171
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
GUAJIRA
SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 15-03-17 14-10-17 65 1 1DE 1 77
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
GUAVIARE
SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 22-06-17 231147 65 2 1DE 1 94
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
MAGDALENA
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e i . Cédigo: SG-110-FM-250
g BB P FORMATO UNICO DE INVENTARIC DOCUMENTAL - FUID :
; N C! Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTCORA: SUBDIRECCION TECNICA
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS 2018 AGOSTO 12
No. DE NOMBRE DE SERIES SELRAS: =1 TS UNEAD IE GO NRERV AT NUMERO DE FRECUENCIA
0. "
ORDEN | “PPIGO | sigsERIES O ASUNTOS |FECHA INICIAL | FECHA FINAL FOLIOS SOPORTE | he coNsULTA NOTAS
DEM-ARGS | BDSMAALA | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO
35 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 18-04-17 30-nov-17 65 3 1DE 1 130
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL META
38 SDT- PROYECTQOS / PROYECTOS DE 12-07-17 03-11-17 65 4 1DE 1 89
12054 3 GESTION DEPARTAMENTAL
NARING
37 SDT- PROQYECTOS / PROQYECTOS DE 06-03-17 27-10-17 65 5 1 BE 1 164
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
NORTE DE SANTANDER
38 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 20-03-17 29-06-17 65 6 1DE 2 1-145
120.543  |GESTION DEPARTAMENTAL
PUTUMAYO
39 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 04-09-17 08-09-17 65 7 2DE 2 146 - 210
120.54 3 GESTION DEPARTAMENTAL
PUTUMAYO
40 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 11-08-17 26-10-17 65 8 1DE1 90
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
QUINDIC
41 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 23-02-17 13-12-17 85 9 1DE1 107
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
RISARALDA
42 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 27-08-17 01-09-17 65 10 1 DE1 20
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
ARCHIPIELAGC DE SAN ANDRES,
PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA
43 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS ODE 10-05-17 10-08-17 65 11 1DE 2 1-133
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
SANTANDER
44 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 03-09-17 19-09-17 66 Al 2DE2 134 - 189
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
SANTANDER
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. e wvres v . Codigo: SG-110-FM-250
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID
! E ! I Version: 3
C Proceso: Administraciéon Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS ane ABOSTO ¥
No. DE NOMBRE DE SERIES FEDHAD SR THENAS UNIZAD DE CONSERVAGION NUMERO DE FRECUENCIA
0. ;
orpEN | OPICC | supsERIES 0 ASUNTOS |FECHA INICIAL | FECHA FINAL FOLIOS SOPORTE | ne consuLta | NOTAS
DhE-ALAL | DDAAM-AA2A | CAJA | CARPETAS| TOMQO | OTRO
45 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 24-05-17 26-05-17 66 2 1 DE 1 103
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
SUCRE
48 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 20-08-17 10-$1-17 66 3 1DE 1 129
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
TOLIMA
47 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 05-05-17 07-09-17 66 4 1 DE 2 1-183
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
VALLE DEL CAUCA
48 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 13-09-17 19-10-17 66 5 2 DE 2 184 - 274
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
VALLE DEL CAUCA
49 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 16-05-17 16-11-17 66 6 1 DE 1 62
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
VAUPES
50 SDT- PROYECTOS / PROYECTOS DE 02-08-17 nov-17 66 7 1 DE 1 51
120.54.3 GESTION DEPARTAMENTAL
VICHADA
51 SDT-120.64 |VALIDACIONES DEL SERVICIO 2017 2017 66 8 1 DE 1 1
PARA PERSONAS CON
LIMITACION VISUAL
Eiaborado por: GINA MILENA ARIZA GOMEZ Entregado por: GINA MILENA ARIZA GOM Recibido por: LUZ HEDY ORTIZ TORRES
Cargo:Secretar'@ Q Cargo: Secretana Q& Cargo: Técnico Opgrativo
Firma: Nale) d Qt‘ \ 2O Firma 1 N \\'Q 20 Firma
Lugar: Bogotda Fecha: 12-08-2019 Lugar: Bogota Fecha: 12-08-2019 Lugar: Bogota Fecha: 1

/
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B 5. el o 3 Codigo: $G-110-FM-250
d A g FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID
i N C! Version: 3
Proceso: Administracién Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA - PRODUCCION Y MERCADEOQ SOCIAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA - PRCDUCCION Y MERCADEO SOCIAL 2019 AGOSTO 12
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
No. DE NOMBRE DE SERIES FEGHAD SXTREMAS LNIDAD CE CONSERVASION NUMERO DE FRECUENCIA
0. '
orDEN | COP'CO | s gsERIES 0 ASUNTOS |FECHA INICIAL | FECHA FINAL FOLIOS SOPORTE | pe consuLTa | NOTAS
DMM-ALAL | DDBEM-AAALA | CAJA | CARPETAS| TOMO { OTRO
52 SDT-120-46 [PETICIONES, QUEJAS, 01-03-16 13-10-16 e ; 1DE1 5
RECLAMOS Y SUGERENCIAS z
53 SDT-120-46 |PETICIONES, QUEJAS, 1 DE 1
RECLAMOS Y SUGERENCIAS biac 2 () 211 il : L
54 SDT-120.2 |ACTAS DE COMITE DE PRECIOS 1 DE 1 4
SDT- 08-02-17 13-08-18 67 3
120.2.16
55 SDT-120.27 |ENCUESTAS PARA MEDIR LA 1DE1
SATISFACCION DEL CLIENTE et oh-ThT 87 4 20
56 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 1DE1 8
120.45.2 EDITORIAL - Formato venta material 03-02-17 17-10-17 87 5
reciclado
57 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 1 DE 21 1-103 REM. 001 AL 008
120452  |EDITORIAL- a8-0=17 27-02-17 87 "
58 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 2 DE 21 104 - 205 REM.009 AL 014
120.45.2 EDITORIAL T Y- A ’
59 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 3 DE 21 206 - 297 REM. 015 AL 020
120.45.2 EDITORIAL S0 pxtliaf o 8
60 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 4 DE 21 298 - 418 REM. 021 AL 031
120452  |EDITORIAL ipedhld 00032 o i
61 SOT- ORDENES DE PRODUCCION 5 DE 21 419 - 519 REM. 032 AL 040
YSa453 EOMTOHIAL 04-04-17 27-04-17 67 10
62 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 6 DE 21 520 - 623 REM. 041 AL D49
el Erraainy. 27-04-17 11-05-17 67 1
63 SOT- ORDENES DE PRODUCCION 7 DE 21 624 - 732 REM. 050 AL 059
120.452  |EDITORIAL 13914, BN o .
64 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 8 DE 21 733 - 859 REM. 060 AL 071
120.45.2 EDITORIAL i Sl - 2
65 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 9 DE 21 860 - 958 REM. 072 AL 081
SAED B ETIAR 29-06-17 07-07-17 68 3
66 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 10 DE 21 959 - 1059 REM. 082 AL 090
120.45.2 EDITORIAL ORATAY i &b «
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* & wmawee w . Codigo: SG-110-FM-250
P S FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID
i N C I Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGQOS INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA - PRODUCCION Y MERCADEO SOCIAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA - PRODUCCION Y MERCADEO SOCIAL 2019 AGOSTO 12
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
No. DE NOMBRE DE SERIES i sl ot 2 T NIEAD D CONSERYAGION NUMERO DE FRECUENCIA
orDEN | SOP'CO | gigseRIES 0 ASUNTOS |FECHA INICIAL | FECHA FINAL FOLIOS SOPORTE | 1e consuLTA NOTAS
DI -ARAL | D-BEBE-A2444 | CAJA |CARPETAS| TOMO | OTRO
67 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 11 DE 21 1060 - 1160 REM. 091 AL 100
120.45.2 EDITORIAL andild LY oh e
68 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 12 DE 21 1161 - 1259 REM. 101 AL 113
K e i TNk 10-08-17 17-08-17 68 6
69 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 13 DE 21 1260 - 1361 REM. 114 AL 123
120452  |EDITORIAL Vo0 047 e ’
70 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 14 DE 21 1362 - 1458 REM. 124 AL 133
P eleraniar 31-08-17 11-09-17 68 8
71 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 15 DE 21 1459 - 1564 REM. 134 AL 143
120.45.2 EDITORIAL 13547 it e 1
72 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 16 DE 21 1565 - 1664 REM. 144 AL 153
b bR ata 09-10-17 18-10-17 69 2
73 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 17 DE 21 1665 - 1781 REM. 154 AL 166
120.45.2 EDITORIAL Fo-HAT i o ?
74 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 18 DE 21 1782 - 1884 REM. 167 AL 175
120.45.2 EDITORIAL bERAar AT o 4
75 SDT- ORDENES DE PRODUCCION F— - . " 19 DE 21 1885 - 1981 REM. 176 AL 185
120.45.2 EDITORIAL 45 Ll
76 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 20 DE 21 1982 - 2077 REM. 186 AL 194
o . E T 30-11-17 11-12-17 89 6
77 SDT- ORDENES DE PRODUCCION 21 DE 21 2078 - 2187 REM. 195 AL 203
120.45.2 EDITORIAL $Ae-te TRARI o ¥
78 SDT-120.60 [SALIDA DE PRODUCTOS 1 120
TIELOEATORMIA < 03-01-17 31-01-17 70 1
79 SDT-120.60 [SALIDA DE PRODUCTOS 1 DE 2 1-107
el i) i 01-02-17 10-02-17 70 2
80 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 2 DE 2 108 - 211
AL OMIIA - 13-02-17 28-02-17 70 3
81 SDT-120.60 [SALIDA DE PRODUCTOS 1 DE 2 1-131
b iy o 01-03-17 17-03-17 70 4
82 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 2DE 2 132 - 224
e RO OMEIA S 17-03-17 31-03-17 70 5
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T T . Codigo: $G-110-FM-250
PR FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID ,
i N CE Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTC NACIONAL PARA CIEGOS INCI HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA - PRODUCCION Y MERCADEO SOCIAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA - PRODUCCION Y MERCADEQ SOCIAL 2019 AGOSTO 12
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
No. DE NOMBRE DE SERIES AR UNIDAD DE CONBERVAGION NUMERO DE FRECUENCIA
0. '
orDEN | COPICO | guBSERIES 0 ASUNTOS |FECHA INICIAL | FECHA FINAL FOLIOS SOPORTE | hE consuLTA NOTAS
DDnMM-AALRS | DDWENLAALA | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO
83 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 1 122
TIFLOCOLOMBIA - 03-04-17 27-04-17 70 8
84 SDT-120.60 {SALIDA DE PRODUCTOS 1DE 2 1-99
TIFLOCOLOMBIA - 02-05-17 18-05-17 70 7
85 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 2DE 2 100 - 137
TIFLOCOLOMBIA - 19-05-17 31-05-17 70 8
86 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 1DE 2 1-100
TIFLOCOLOMBIA - 01-06-17 23-086-17 70 9
87 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 2DE 2 101 - 141
TIFLOCOLOMBIA - 21-06-17 30-06-17 70 10
88 SDT-120.60 [SALIDA DE PRODUCTOS 1DE2 1-100
TIFLOCOLOMBIA - 04-07-17 21-07-17 71 1
89 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 2DE 2 3?;:(255%%837;\
TIFLOCOLOMBIA - iy
DESCARGADA CON
21-07-18 31-07-17 71 2 101 - 1861 FECHA 2 DE AGOSTO Y
FIGURA EN EL FOLIC
149
S0 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 1DE 2 1-100
TIFLOCOLOMBIA - 01-08-17 17-08-17 71 3
o1 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 2DE 2 101 -181
TIFLOCOLOMBIA - 17-08-17 31-08-17 71 4
92 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 1DE 2 1-100
TIFLOCOLOMBIA - 01-09-17 22-09-17 71 9
93 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 2 DE 2 '(-gi 2;2313[35 SCSBRO
TIFLOCOLOMBIA - 22-09-17 30-09-17 71 6 101 - 137 DESCARGARON EN EL
EQlL.132
94 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTQS 1DE 2 1-100
TIFLOCOLOMBIA - 02-10-17 19-1G-17 71 7
95 SDT-120.60 {SALIDA DE PRODUCTOS 2DE 2 101 - 155
TIFLOCOLOMBIA - 19-10-17 31-10-17 71 8
96 SDT-120.60 [SALIDA DE PRODUCTOS 1DE2 1-100 gg#}f&gg&;gﬂnm
TIFLOCOLOMBIA - 01-11-17 16-11-17 71 9 EN LOS FOLIOS 6364
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: $G-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INCI HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS INGI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION TECNICA - PRODUCCION Y MERCADEO SOCIAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION TECNICA - PRODUCCION Y MERCADEQ SOCIAL 501 ARETES 1
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
No. DE NOMBRE DE SERIES EELHAS ERTRIWAD UNIBAD DE CONSERVACION NUMERO DE FRECUENCIA
0. '
orpeN | COPIGO | sigseriES 0 ASUNTOs |FECHA INICIAL | FECHA FINAL FOLIOS SOPORTE | he coNSULTA NQTAS
DORM-ALAL | DD-HRE-A454 | CAJA | CARPETAS| TOMO | OTRO
97 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 2DE 2 101 - 210 LOS FOL 10t A 106 SE
TIFLOCOLOMBIA - 14-11-17 20-11-17 71 10 NESCARGARIIN EN
LOS FOL 6364
28 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 1DE 2 1-100 RASPEIAS
TIFLOCOLOMBIA - 01-12-17 26-12-17 71 iy |
99 SDT-120.60 |SALIDA DE PRODUCTOS 2DE 2 101 - 141 EL FOL 141 SE
TIFLOCOLOMBIA - 26-12-17 28-12-17 71 12 ?ECARGO EN EL FOL

Elaborado por: GINA MILENA ARIZA GOMEZ

Cargo:SecC_iria
Firma: IO

\J. (}(\ZC/

Lugar: Bogota

Fecha: 12-08-2019

Entregado por: GINA MILENA ARIZA GOMEZ

U Rﬂ—ZQG

Cargo:
Firma

SCe&etaria
AT A

Lugar: Bogota Fecha: 12-08-2019

Recibido por: LUZHEDY ORTIZ TORRES

Cargo: Técni
Firma

X

LB O A
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Entrega de Transferencia Documental Oficina Direccion General y Oficina
Asesora de Comunicaciones

ACTA 3

CIUDAD Y FECHA: (Bogota, 05/09/2019)
HORA: 8:00 am LUGAR: Oficina Direccion General

ASISTENTES: Sandra Mabel Gomez Mufioz; Secretaria Oficina Direccion General, Luz Hedy
Ortiz Torres; Técnico operativo — responsable Proceso Administracién Documental.

INVITADOS: N/A

AUSENTES: N/A

ORDEN DEL DiA

Transferencia Documental, Oficina Asesora de Comunicaciones.
Observaciones y Ajustes Transferencia Documental.

Entrega formal de Transferencia Documental.
Recibo a conformidad transferencia documental.

P f2 B2

DESARROLLO
1. Transferencia Documental Oficina Asesora de Comunicaciones

Respecto a la Transferencia Documental de la Oficina Asesora de Comunicaciones, la
responsable informa que a la fecha no hay produccién documental fisica generada, por lo
cual no hay documentos fisicos para transferir al archivo central, actualmente la produccion 7
de la Oficina Asesora de Comunicaciones se encuentra en Medio Digital con la Serie
Documental PRODUCCION EDITORIAL Y PIEZAS COMUNICATIVAS, las demas series
documentales fueron suprimidas teniendo en cuenta que las funciones de comités realizados
por el area fueron asumidas por el Comité Institucional de Gestién de Desempefio. |

Se deja evidencia en la Presente Acta que la Oficina Asesora de Comunicaciones no
realizara transferencia fisica de documentos y que su informacién se encuentra en medio
digital y requiere un medio de almacenamiento especial para su conservacion.

Codigo: SG-110-FM-038 — Veersién: 7 — Vigencia: 29/01/201/

Carrera 13 No. 34 - 91/ www.incl.gov.co _ La ed ]
aciudadano@inci.gov.co/ PBX:{57 1) 384 66 66 aeaucacion - wgineducacion
Bogota D.C, Colombia

es de todos




§ davapuns ‘ INSTITUTO

_ZO_ NACIONAL

PARA CIEGOS
2. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental Direccién General

El dia 10 de junio de 2019, a las 10 am, se procede a recibir la transferencia documental
primaria de la oficina Direccién General, para realizar la respectiva revisién y observaciones
de ia caja 21 con 11 carpetas correspondientes a los afios 2017.

En consecucion de las actividades de revision se generan los siguientes compromisos:

B COMPROMISO RESPONSABLE FECHA
Corregir la foliacién Carpeta 1. Re foliar vy | o
perforar el folio12 cambiar el réotulo y el Sandra Mabel 19 de julio de
nimero de folios. Gomez 2019.

Carpeta 2. Organizar por orden cronologico, | | |

re foliar, cambio fecha inicial y cambio de Sandra Mabel 19 de julio de
' rotulo. _ Goémez 2019. m

Carpeta 3. Cambiar rotulo y corregir el s —
ndmero de folios.

Sandra Mabel 19 de julio de
' Carpeta 4. Orden cronolégico al folio 7y 8y | Goémez 2019.

i re foliar. 3.

3. Entrega formal de Luz Hedy

Teniendo en cuenta que en primera instancia se realizaron las observaciones de la
transferencia documental primaria, se procede a generar una nueva programacion para la
entrega de estas mismas corregidas en su 100%.

| COMPROMISO RESPONSABLE | FECHA

- - — S - |
Programacion Recibo formal de Ila Sandra Mabel | 04 de
Transferencia Documental ajustada 04 de Goémez | Septiembre de
Septiembre de 2019. | 2019. B

Cadigo: SG-110-FM-038 - Versién: 7 - Vigencia: 29/01/201/

Carrera 13 No. 34 - 91/ www.inci.gov.co
aciudadano@inci.gov.co/ PBX:(57 1) 384 66 66 a5 0o todos Mineducacién

Bogotd D.C,, Colombia

La educacién
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4. Recibo a conformidad Transferencia Documental

Una vez realizados los ajustes a los documentos correspondientes a la transferencia
documental, conforme a las observaciones realizadas por el proceso de Administracion
Documental, se recibe a conformidad Transferencia Documental de la Oficina de Direccién
General.

5. Observaciones

» La foliacion es consecutiva cuando hay varios meses en una sola carpeta, la
carpetas se enumeran como tomos en el item del rotulo tomos.

» Sila organizacion por carpeta es mensual debera ser foliado de manera simple

esto quiere decir de 1 hasta donde llegue el ultimo folio por carpeta

Si el mes o el expediente que ha sido organizade supera (1) una unidad de

conservacion (carpeta) la foliacion debera ser consecutiva con el fin de

garantizar el orden original del expediente.

Y

Firmas:

(it

Luz Ima O:_N Torres

S

Sandra Mabel Gomez

Transcriptor: Fanny Edith Quiroga AQ

Luz Hedy dﬁ\v

Cédigo: SG-110-FM-038 - Versién: 7 - Vigencia: 29/01/201/

Carrera 13 No. 34 - 91/ www.inci.gov.co y o
aciudadano@inci.gov.co/ PBX:(57 1) 384 66 66 | Laeducacion | Mineducacion
Bogota D.C, Colombia
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FORMATC UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

(Y LY

. k: i ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
— e e | ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
l N Cl UNIDAD ADMINISTRATIVA: DG-100-INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
TMprumlmdifmn::demdmndn OFICINA PRODUCTORA: DG-100- DIRECCION GENERAL 2019 09 05
OBJETO: Archivo de Gestion DIRECCION GENERAL 2017 :
NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION z NOTAS
No. DE FECHA NURIERD FRECUENCIA
oRDEN| COPIGO INICIAL  |FECHA FINAL Foros | OTORTE | DE consuLTA
DD-MM-AAAA |DD-MM-AAAA|CAJA| CARPETAS | TOMO|OTRO
1 DG-100.2 ACTAS- ACTAS COMITE DIRECTIVO
DG-102.12 22/02/2017 29/12/2017] 21 1 42
2 CIRCULARES - CIRCULARES DISPOSITIVAS
DG-100.13.1 27101/2017 17/11/2017| 21 2 8
3 CIRCULARES - CIRCULARES INFORMATIVAS
DG-100.13.2 11/01/2017 26/12/2017| 21 3 57
4 DG-100.24 |DERECHOS DE PETICION 10/03/2017 22/12/2017] 21 4 12
5 DG-100.59 [(RESOLUCIONES 02/01/2017 28/02/2017| 21 5 90
6 DG-100.59 |RESOLUCIONES 03/03/2017 28/04/2017| 21 6 92
7 DG-100.59 |RESOLUCIONES 02/05/2017 30/06/2017| 21 7 127
8 DG-100.59 |RESOLUCIONES 04/07/2017 31/08/2017| 21 8 133
9 DG-100.58 |RESOLUCIONES 01/09/2017 30/10/2019| 21 9 157
10 |DG-100.59 |RESOLUCIONES 01/11/2017 27M11/2017] 21 10 83
11 DG-100.59 |RESOLUCIONES 01/12/2017 29/1272017] 21 11 90

Elaborado por: Sandra Mabel Gomez Munoz

Entregado por: Sandra Mabel Goémez Mufioz

Recibido por: Luz Hedy Ortiz Torres

Cargo: Secretaric 4178-12 2

Cargo: Secretario 4178- 12

Cargo: Técnico Q@erativo

Firma:

ST

Firma

L,

e S

Firma

AV -

4

Lugar: Bogota, 05 de !eptiembre de 2019

Lugar: Bogota, (%

e septiembre de 2019

e -

Lugar: Bogota, 05 de sep lembre de 2019

fe

/
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Entrega de Transferencia Documental Oficina Direccion General y Oficina
Asesora de Comunicaciones

ACTA 3

CIUDAD Y FECHA: (Bogota, 05/09/2019)
HORA: 8:00 am LUGAR: Oficina Direccion General

ASISTENTES: Sandra Mabel Gémez Muioz, Secretaria Oficina Direccién General, Luz Hedy
Ortiz Torres; Técnico operativo — responsable Proceso Administracion Documental.

INVITADOS: N/A
AUSENTES: N/A
ORDEN DEL DIA

1. Transferencia Documental, Oficina Asesora de Comunicaciones.
2. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental.

3. Entrega formal de Transferencia Documental.

4. Recibo a conformidad transferencia documental.

DESARROLLO
1. Transferencia Documental Oficina Asesora de Comunicaciones

Respecto a la Transferencia Documental de la Oficina Asesora de Comunicaciones, la
responsable informa que a la fecha no hay produccién documental fisica generada, por lo
cual no hay documentos fisicos para transferir al archivo central, actualmente la produccion
de la Oficina Asesora de Comunicaciones se encuentra en Medio Digital con la Serie
Documental PRODUCCION EDITORIAL Y PIEZAS COMUNICATIVAS, las demas series
documentales fueron suprimidas teniendo en cuenta que las funciones de comités realizados
por el area fueron asumidas por el Comité Institucional de Gestion de Desempefio.

Se deja evidencia en la Presente Acta que la Oficina Asesora de Comunicaciones no
realizara transferencia fisica de documentos y que su informacién se encuentra en medio
digital y requiere un medio de almacenamiento especial para su conservacion.

Cadigo: SG-110-FM-038 - Versién: 7 — Vigencia: 29/01/201/

aciudadano@inci.gov.co / PBX:(57 1) 384 66 66 % mm.%ﬂ%s Mineducacién

OmimﬁmﬂwZo.uh-w:<<<<<<.§nw.mo<.no @
Bogota D.C., Colombia
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2. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental Direccion General

El dia 10 de junio de 2019, a las 10 am, se procede a recibir la transferencia documental
primaria de la oficina Direccion General, para realizar la respectiva revisién y observaciones
de la caja 21 con 11 carpetas correspondientes a los afios 2017.

En consecucion de las actividades de revision se generan los siguientes compromisos:

COMPROMISO
Corregir la foliacion Carpeta 1. Re foliar y
perforar el folio12 cambiar el rétulo y el
numero de folios.

Carpeta 2. Organizar por orden cronolégico,
re foliar, cambio fecha inicial y cambio de |
rétulo.

|
QOmBmﬁm 3. Cambiar rotulo y corregir m?

' numero de folios. |

ﬁ Carpeta 4. Orden cronolégico al folio 7y 8 y
' re foliar. 3.

3. Entrega formal de Luz Hedy

RESPONSABLE

Sandra Mabel
Gbmez

Sandra Mabel
Gomez

Sandra Mabel
Goémez

19 de julio de
2019.

19 de julio de
2019.

19 de julic de
) 2019.

Teniendo en cuenta que en primera instancia se realizaron las observaciones de la
transferencia documental primaria, se procede a generar una nueva programacién para la
entrega de estas mismas corregidas en su 100%.

COMPROMISO | RESPONSABLE

'Programacion  Recibo formal de Ia
Transferencia Documental ajustada 04 de |
Septiembre de 2019. N |

Cédigo: SG-110-FM-038 - Versién: 7 — Vigencia: 29/01/201/

Carrera 13 No. 34 - 91/ www.incl.gov.co
aciudadano@inci.gov.co/ PBX:(57 1) 384 €6 66
Bogota D.C,, Colombia

FECHA 7

Sandra Mabel 04 de
Gomez Septiembre de |
2019
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4. Recibo a conformidad Transferencia Documental

Una vez realizados los ajustes a los documentos correspondientes a la transferencia
documental, conforme a las observaciones realizadas por el proceso de Administracion
Documental, se recibe a conformidad Transferencia Documental de la Oficina de Direccion
General.

5. Observaciones

La foliacién es consecutiva cuando hay varios meses en una sola carpeta, las
carpetas se enumeran como tomos en el item del rotulo tomos.

Si la organizacion por carpeta es mensual debera ser foliado de manera simple
esto quiere decir de 1 hasta donde llegue el ultimo folio por carpeta

Si el mes o el expediente que ha sido organizado supera (1) una unidad de
conservacion (carpeta) la foliacion debera ser consecutiva con el fin de
garantizar el orden original del expediente.

‘/7

v Vv

Firmas:

~ Sandra _,\_mmmb Oﬂw%om -

Transcriptor: Fanny Edith Quirogals
Luz Hedy -~/

Cédigo: SG-110-FM-038 — Versién: 7 - Vigencia: 28/01/201/

Laeducacion — wunoqucacion
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. FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
& U™ [ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE
e e [ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
l N Ci UNIDAD ADMINISTRATIVA: DG-100-INSTITUTO NAGIONAL PARA CIEGOS -INCI- ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
Trabajamcx por um form dierent: de verel mando| OFICINA PRODUCTORA: DG-100- DIRECCION GENERAL 2019 09 05
OBJETO: Archivo de Gestion DIRECCION GENERAL 2017 .
NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVAGION | NOTAS
No. DE FECHA LR FRECUENCIA
ORDEN| COPIGO INICIAL | FECHA FINAL Fo[l)_lEos SOPORTE | b consuLTA
DD-MM-AAAA | DD-MM-AAAA|CAJA| cCARPETAS | TOMO| OTRO
. |DG-1002 [ACTAS- ACTAS COMITE DIRECTIVO
DG-102.12 22102/2017] 2911212017 21 1 42
5 CIRCULARES - CIRCULARES DISPOSITIVAS
DG-100.13.1 27/012017{  17111/2017] 21 2 8
; CIRCULARES - CIRCULARES INFORMATIVAS
DG-100.13.2 11012017|  261122017| 21 3 57
4 |DG-10024 |DERECHOS DE PETICION 10/03/2017]  22/12/2017] 21 a 12
5 |DG-100.59 |RESOLUCIONES 02/01/2017]  28/02/2017] 21 5 90
& |DG-100.59 |RESOLUCIONES 03/03/2017] _ 28/04/2017| 21 6 %2
7 |DG-100.59 |RESOLUCIONES 02/05/2017]  30/06/2017] 21 7 127
8 |DG-10059 |RESOLUCIONES 04/07/2017] _ 31/08/2017] 21 8 133
9 |DG-100.59 |RESOLUCIONES 01/08/2017] _30/10/2019] 21 9 157
10 |DG-10059 |RESOLUCIONES 0111/2017]  27M1/2017| 21 10 83
11 |DG-100.56 |RESOLUCIONES 01/12/2017] _29/12/2017| 21 K 90

Elaborado por: Sandra Mabel Gomez Murioz

Entregado por: Sandra Mabel Gémez Muficz

Recibido por: Luz Hedy Ortiz Torres

Cargo: Secretario 4178- 12

Cargo: Técnico Operativo

Cargo: Secretario 4178-12 3
Firma: \_’)\/; =7

Firma \7"‘/ "“/

rd

Lugar: Bogota, 05 de septiembre de 2019

Lugar: Bogo({os de septiembre de 2019

| . 2
Firma_ - :"7&‘-‘7_‘7%. V\Vé%ﬂ/ M: :

Lugar: Bogc(a, 05 de septiembre de 2019
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Entrega de Transferencia Documental Proceso Oficina Control Interno
ACTA 4
CIUDAD Y FECHA: (Bogota, 29/10/2019)
HORA: 4:00 PM LUGAR: Oficina de Control Interno

ASISTENTES: Magdalena Pedraza Daza; Luz Hedy Ortiz Torres; Técnico operativo —
responsable Proceso Administracién Documental.

INVITADOS: N/A
AUSENTES: N/A
ORDEN DEL DIA
1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental.
2. Entrega formal de Transferencia Documental.
3. Recibo a conformidad transferencia documental.
DESARROLLO
1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental
El dia 25 de agosto de 2019, a las 10 am, se procede a recibir la transferencia documental
primaria de la oficina de Control Interno, para realizar la respectiva revision y observaciones de

2 cajas con 16 carpetas correspondientes a los aflos 2015y 2017,

En consecucion de las actividades de revision se generan los siguientes compromisos:

_ OO_,\__umD_s_mO - ] mmmﬁmz.m»mrm ~ FECHA w
Correccion de la foliacién cajaly?2 carpetas ‘Magdalena Pedraza ' 25de Agosto de |

4, 5y6. Yaque las fechas cronolégicamente. | Daza | 2019. *
Rotulacion y cambio de unidades de Magdalena Pedraza 25 de Agosto de |
conservacion a 16 carpetas. | Daza 1 2019

L -

Cédigo: SG-110-FM-038 - Version: 7 — Vigencia: 29/01/2019

Carrera 13 No. 34 - 91/ www.inci.gov.co ducacis
aciudadano@inci.gov.co/ PRX:(57 1) 384 66 66 , Laeducacion ' wyineducacién
Bogota D.C,, Colombia

es de todos




D 1T | INSTITUTO
— Z 0_ NACIONAL
PARA CIECOS
2. Recibo a conformidad Transferencia Documental

Una vez realizados los ajustes a los documentos correspondientes a la transferencia
documental, conforme a las observaciones realizadas por el proceso de Administracion
Documental, se recibe a conformidad Transferencia Documental de la Oficina de Control

Interno.
Firmas: i
M@&&w\v&&, %s g P
J Magdalena Pedraza Daza - Luz Hedy J_N .ﬂ.o:mm

Transcriptor: Fanny Edith Quiroga | &
l.uz Hedy
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a o semes a . Cédigo: SG-110-FM-250
> g g FORMATO UNICO DE INVENTARIC DOCUMENTAL - FUID e
ersion:
i N Cg Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS-INCI HOJANo: 1 DE: 3
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS-INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DG-100 DIRECCION GENERAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: DG-100 DIRECCION GENERAL - CONTROL INTERNO 2913 o4 12
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO
No. DE OGS NOMBRE DE SERIES, s soPorTE | FRECUENCIA RESTAR
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL f FECHA FINAL DE CONSULTA
DD-MA-AARA | DD-MM-AAAAK | CAJA | CARPETAS| TOMC | OTRO | FOLIOS
ACTAS DE COMITE DE
COORDINACION DEL
SISTEMA DE CONTROL
1 DG -100.2.8 INTERNO 22-01-2015 25-11-2015 1 1 37
ACTAS DE COMITE DE
COORDINACION DEL
SISTEMA DE CONTROL
2 DG -100.2.8 |INTERNO 16-02-2016 21-09-2016 1 1 45
3 DG-100.2.16 |ACTAS DE REUNION 10-04-2015 18-12-2015 1 1 26
4 DG-100.7 AUDITORIAS INTERNAS 04-05-2015 31-08-2015 1 1de?2 1-182
5 DG-100.7 AUDITORIAS INTERNAS 07-09-2015 19-10-2015 1 2de?2 183-292
6 DG-100.7 AUDITORIAS INTERNAS 20-06-2016 06-12-2016 1 1 52
INFORME EJECUTIVO
ANUAL DE EVALUACION
DEL SISTEMA DE
7 DG.37.4 CONTROL INTERNO 01/04/2015 01/04/2015 1 1 4
INFORME EJECUTIVO
ANUAL DE EVALUACION
DEL SISTEMA DE
8 DG.37.4 CONTROL INTERNO 26-02-2016 23-12-2016 1 1 14
w/ Pagina 1 de 3
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: 8G-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS-INCI HOJANo: 1 DE: 3
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS-INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DG-100 DIRECCION GENERAL ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: DG-100 DIRECCION GENERAL - CONTROL INTERNO A 68 i3
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO
No. DE CODIGO NOMBRE DE SERIES, e Cii MIEGAL | EEAAPINAL S soPoRrTE | FRECUENCIA T
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS DE CONSULTA
niAs-AaRs | DhLaE.Aaa4 | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO | FOLIOS
INFORMES A
ORGANISMOS DE
9 DG-100.37.6 [CONTROL Y VIGILANCIA 03-03-2015 19-10-2015 q 9 1 50
INFORMES A
ORGANISMOS DE
10 DG-100.37.6 |CONTROL Y VIGILANCIA 15-01-2016 17-01-2017 1 10 1 42
INFORMES A OTRAS
11 DG-100.37.7 |ENTIDADES 02-02-2015 14-01-2016 1 11 1 39
INFORMES A OTRAS
12 DG-100.37.7 |ENTIDADES 15-12-2015]  11-11-2016 1 12 1 67 1CD
INFORMES DE
EVALUACION DEL
SISTEMA DE CONTROL
13 DG-100.37.9 |INTERNC CONTABLE 01-02-2015 28-02-2015 2 1 1 3
INFORMES DE
EVALUACION DEL
SISTEMA DE CONTROL
14 DG-100.37.9 |[INTERNO CONTABLE 01-02-2015 28-02-2015 2 2 1 5
DG-100.37.10 |[INFORMES DE
EVALUACION
15 INDEPENDIENTES 05-02-2015 11-12-2015 2 3 1 33
DG-100.37.10 {INFORMES DE
EVALUACION
16 INDEPENDIENTES 22-01-2016 31-12-2016 2 4 1 123
ML/ Pagina 2 de 3
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS-INCI HOJANo. 1 DE: 3
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS-INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DG-100 DIRECCION GENERAL ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: DG-100 DIRECCION GENERAL - CONTROL INTERNO =i i ”
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO
No. DE — NOMBRE DE SERIES, = soporTE | FRECUENCIA AR
ORDEN SUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE CONSULTA
DinisE-AAAL | DD-MM-AAAA | CAJA | CARPETAS | TOMO [ OTRO | FOLIOS
Elaborad;gor Magdalena Pedraz Dagz;z/ Entregado por: Magdalena Pedraza Daza Recibido por: Luz Hedy Torres Ortiz
. 7 {
Cargo: ‘E“» 37)\/ ééD Cargo ,tfﬂ/ (el !'?C*' ‘-EJ““// & {51 Cargo: Técnicg Operativo
Firma: 54 /ﬁw /‘;45&/%%(2?6&& Firma %WM[ s 4’15 Firma 3%&
Lugar: L«L._c_ Fecha: ¢ ~(C"-24 & Lugar Ua L Fecha Z§ {0*20/9 Lugar 064: Fechaochﬂoféol 9
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Entrega de Transferencia Documental Proceso Oficina Asesora Juridica.
ACTA 5
CIUDAD Y FECHA: (Bogota, 12/12/2019)
HORA: 8:00 am LUGAR: Oficina Asesora Juridica.
ASISTENTES: Martha Cecilia Escudero Pérez; Secretaria Oficina Asesora Juridica, Luz Hedy

Ortiz Torres; Técnico operativo — responsable Proceso Administracion Documental, Fanny
Edith Quiroga Ortiz; Contratista (Contrato 004 de 2019).

INVITADOS: N/A
AUSENTES: N/A
ORDEN DEL DIA

1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental.
2. Entrega formal de Transferencia Documental.
3. Recibo a conformidad transferencia documental.

DESARROLLO
1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental

El dia 16 de octubre de 2019, a las 10 am, se procede a recibir la transferencia documental
primaria de la Oficina Asesora Juridica. Para realizar la respectiva revisién y observaciones
de 31 cajas con 221 carpetas correspondientes a los afios 2016 y 2017.

Conforme a la revision y control de calidad realizado, se generan los siguientes compromisos:

. ___COMPROMISO | RESPONSABLE FECHA

1. Corregir la organizacion cronolégica de la
caja 198 la carpeta 1. Los folios 182 al
187 (ya que fecha se septiembre y estan
en octubre). Con su respectiva re
foliacion.

2. Corregir la organizacion cronolégica de la |
caja 198 la carpeta 4, los folios 95 al 125, |
(la organizacion cronolégica de encuentra H |

en desorden esta organizado noviembre y | |

Martha Cecilia

| Escudens Parez ' 23 de octubre de 2019 |

_
_
i
|
|

La educacion :
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luego octubre) con su respectiva re |
foliacion. El folio 102 va en el mes de |
diciembre. Cambiar Rétulo. |

ES ‘Corregir orden cronolégico de la om_m 199
, carpeta 4 los folios 28, 31,61, ya que se |
encuentran mal ubicados y arreglar la |
foliacién. |
2. corregir rotulo fecha final de la carpeta 5 |
W caja 199, |

1. Corregir la organizacion cronolégica de la |

caja 200 |la carpeta 1. Los folios 116y 117
y del 123 al 124. Con su debida re
foliacién.
| 2. Corregir y cambiar rutulo con la fecha
final. De la caja 200 carpeta 2.
3. Corregir y cambiar rotulo de la fecha final.
De la caja 200 carpeta 3 tomo |.
| 4. Corregir y cambiar rotulo de la fecha
| Inicial. De la caja 200 carpeta 4 tomo Il. |
' 1. Corregir rétulo DE LA CAJA 201
| CARPETA 1Y 2, esta como caja 200 y |
es 201 |
2. Corregir y arreglar rétulo de la CAJA 201
CARPETA 4 |a fecha final. |
| 3. Corregir en orden cronolégico la caja 201 |
carpeta 5, con su respectiva re foliacién
__y cambio de rotulo. Folios del 1 al 6. Y 83.

1, Oo:mm: por orden cronoldgico la carpetas
2 caja 202 y la fecha final e inicial y
cambio de rotulo, con su respectiva re |
foliacion. _

2. Corregir y cambiar rotulo de la caja 202

| carpetas 3, la fecha final.

- 3. Corregir en Rétules de las fechas inicial y |

final y nimero de folios de las carpetas 5, |

6y7CAJA202. |

Cddigo: SG-110-FM-038 — Version: 7 - Vigencia: 29/31/2019

Carrera 13 No. 34 - 91/ www.inci.gov.co
aciudadano@inci.gov.co/ PBX:{57 1) 384 66 66
Bogota D.C.,, Colombia
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Martha Cecilia
Escudero Pérez

Martha Cecilia
Escudero Pérez

Martha Cecilia
Escudero Pérez

Martha Cecilia
Escudero Pérez

|
|

FECHA

24 de octubre de 2019.

24 de octubre de 2019.

24 de octubre de 2019.

25 de octubre de 2019. |

La educacién

es de todos Mineducacioén
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... . COMPROMISO |

1. Corregir y cambiar rotulo fecha final.
Carpeta 1 caja 205.

2. Corregir y cambiar rotulo fecha final.

,w Carpeta 2 caja 205.

. Corregir y cambiar rotulo fecha final.
Carpeta 1 caja 206. |
Corregir y cambiar rotulo fecha inicial y
fecha final. Carpeta 3 caja 206.

Corregir y cambiar rotulo fecha final. |
Carpeta 4 caja 206. _

e

RESPONSABLE |

Martha Cecilia
Escudero Pérez

Martha Cecilia
Escudero Pérez

FECHA |

05 de noviembre de |
2019. _

05 de noviembre de
2019.

—

Corregir y cambiar rotulacién a la fecha
final carpeta 4 caja 207.

-

final carpeta 2 caja 208.

Corregir y cambiar rotulacién a la fecha
inicial carpeta 3 caja 208. Y corregir la
foliacién carpeta 3 y 4. Desde el folio 102
en adelante.

Anexar en el formato unico de inventario
documental en la opcidn NOTAS 1CD. |
CAJA 208 Carpeta 8. |

B

—

o_o:m@:‘_(omac&:oﬁc_o__?m:m_:‘_m_m‘_f
dﬂmo:m::m__Omﬁmﬁmhom__mmom f
Corregir y cambiar rotulo fecha final. |
Carpeta 5 caja 209. |

. Corregir y cambiar rotulo fecha final.
Carpeta 2 caja 210. Y corregir fecha final
carpeta 4 y fecha inicial carpeta 5 caja
210.

Anexar en el formato Unico de inventario
documental en la opcion NOTAS, 1CD.

Cédigo: SG-110-FM-038 - Version: 7 — Vigencia: 29/01/2019
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Corregir y cambiar rotulacién a la fecha

CAJA 210 Carpeta 6. (Folioc numero 134).

Martha Cecilia
Escudero Pérez

Martha Cecilia
Escudero Pérez

Martha Cecilia
Escudero Pérez

Martha Cecilia
Escudero Pérez

06 de noviembre de #
2019. |

08 de noviembre de |
2019. |

12 de noviembre de
2019. |

12 de noviembre de
2019.

Laeducacion  pyinaducacion

es de todos
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| .. _COMPROMISO | RESPONSABLE | FECHA

| 1. Corregir la foliacién desde el folio 50 en

adelante, cajas 2.3y4 caja211. Tomos |

|, Il 'y Ill. Con sus respectivo cambio de |
rotulos. Fecha Inicial y fecha final de las |
carpetas 2y 3.

2. Corregir y cambiar rotulo fecha inicial y |
fecha final. Carpeta 2 caja 211 tomo | de
Il.

3. Corregir y cambiar rotulo fecha inicial.
Carpeta 3 caja 211.

4. Corregir y cambiar rotulo fecha final.
Carpeta 5 caja 211, y corregir el nimero _
de folios en el rotulo. (Es 181)

5. Corregir y cambiar rotulo fecha final.
Carpeta 7 caja 211. | |

6. Corregir y cambiar rotulo fecha inicial. |
Carpeta 8 caja 211. _ |

_
_
|
m
‘
_

Martha Cecilia | 14 de noviembre de |
| Escudero Pérez | 2019. |
7 |

1. Enla CAJA 212 Carpeta 1. Y hacer rétulo
y pegarlo en la cara de la carpeta donde
debe ir. Agregar CD en el formato Unico
de inventario documental en la opcién

NOTAS, carpeta 1 caja 212.
2. Corregir y cambiar rotulo fecha final.
Carpeta 5 caja 212.

Martha Cecilia 14 de noviembre de
_ Escudero Pérez 2019.

1. Anexar en el formato tnico de inventario
documental en la opcién NOTAS 1CD.
CAJA 213 Carpeta 7. folio 104.

Martha Cecilia 15 de noviembre de
Escudero Pérez 2019.

|
|
I

' 1. Corregir y cambiar rotulo fecha FINAL.
Carpeta 2 caja 214. Corregir Nimero de | ,
Folios en el FUID. _ ,

2. Corregir y cambiar rotulo fecha FINAL. | Martha Cecilia 15 de noviembre de

Carpeta 5 caja 214. Y Corregir NGmero W Escudero Perez 2019. |

7
|

de Folios en el FUID.

Codigo: SG-110-FM-038 — Version: 7 — Vigencia: 29/01/2019
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COMPROMISO  RESPONSABLE | FECHA
1. Corregir la foliacion desde el folio 114 en
adelante, cambiar rétulo y corregir fecha | Martha Cecilia A

: - 19 de noviembre de
final. Caja 216 carpeta 4. Escudero Pérez | 2019, |

1. Cambiar y corregir rotulo ya que

_ corresponden a la caja 217 ambos tomos.  Martha Cecilia 19 de noviembre de _
Escudero Pérez 2019. _

1. Corregir y om:._c_mq rotulo fecha FINAL. Martha Cecilia | 20 de noviembre de
Carpeta 4 caja 219. _

. Escudero Pérez | 2019. W

1. Corregir y cambiar rotulo fecha final y
fecha inicial. Carpeta 1y 2 caja 220 tomo
| de III.

2. Agregar CD en el formato unico de
inventario documental en la opcion
NOTAS, carpeta 1 caja 220. Folio 339.

2. Corregir, re foliar, cambiar rotulo fecha | Martha Cecilia 25 de noviembre de |
final caja 220 carpeta 3. Escudero Pérez 2019.

3. Corregir, foliacion carpeta 6 caja 220. W

4. Anexar en el formato Unico de inventario |
documental en la opcion NCTAS, 1CD.

CAJA 220 Carpeta 7.

3. Corregir fecha inicial en el rotulo caja 220
carpeta 9. |

1. Corregir y cambiar rotulo fecha inicial a la
carpeta 1 caja 221. |

2. Cambiar rotulo y corregir fecha final .
carpeta 3 y 4 caja 221, re foliar desde el  Martha Cecilia 25 de noviembre de |
folio 101 en adelante. Escudero Pérez 2019.

3. Corregir rotulo fecha final de la carpeta 6
caja 221.

4. Corregir rotulo y fecha final carpeta 7 caja
221.

1. Corregir y cambiar rotulo fecha final

carpeta 1 caja 222.
2. Corregir y cambiar rotulo fecha inicial y re

foliar omSm.ﬁm m CRja &t . Martha Cecilia 02 de diciembre de
3. Corregir foliacion de la carpeta 4 caja 222. | go.dero Pérez 2019.

1. Corregir y cambiar rotulo fecha final y re |
foliar, carpeta 2 caja 223.

Cédigo: SG-110-FM-038 — Version: 7 — Vigencia: 29/01/2019
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. OOz__umO_s_mO
2. Corregir y cambiar rotulo fecha ::m__
carpeta 5 caja 223. Y corregir en el FUID |
el numero de folios ya que son (401-424) |
3. Corregir y cambiar rétulo de la foliacién
desde el folio 43 en adelante, y corregirlo
en el FUID (ya que son 104 folios). Caja 7
~carpeta 223.
Corregir rotulo fecha final de la carpeta 2 |
caja 224,
Corregir rotulo fecha final caja 5 carpeta
224.Y agregar en el FUID 61 folios.
Corregir fecha inicial y fecha final al rotulo
de la carpeta 9 caja 224.
Corregir foliacion de la carpeta 1 caja 225. |
Corregir y cambiar
INICIALES Y FINALES,
| carpetas 3, 4,5 y 6, de la caja 225. Nota.
_ Am_Ooummom_momamﬁmn*mg_.m:mxmq
_

N =

e

N —

en el FUID.
1. Corregir y cambiar rotulo y fecha final a _m
| carpeta 2 caja 226.

' 1. Corregir fecha inicial de la carpeta 1 caja’

227

2. Anexar en el formato unico de inventario
documental en la opcién NOTAS, 1CD.
CAJA 227 Carpeta 2.

3. Anexar en el formato Unico de inventario
documental en |la opcion NOTAS, 1CD.

. CAJA 227 Carpeta 3.

I 38 Oo:d@: rétulos fechas iniciales y finales,

| caja 228 carpetas de la 1 a 6.

,
|
k

rotulos FECHAS
RE FOLIAR las |

. RESPONSABLE |

Martha Cecilia |
Escudero Pérez

FECHA

02 de diciembre de
2019.

gm:smOmo_:mw
Escudero Pérez ﬁ

03 de diciembre de
2019.

Martha Cecilia
Escudero Pérez

Martha Cecilia 03 de diciembre de
Escudero Pérez 2019.

Martha Cecilia 05 de diciembre de
Escudero Pérez 2019.

06 de diciembre de
2019,

m m::m@m final de ajustes < correcciones
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| Martha Cecilia | 09 de diciembre de
' Escudero Pérez | 2019. |
- Martha Cecilia | 10 de diciembre de

| Escudero Pérez 2019.
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2. Entrega formal de Luz Hedy

Teniendo en cuenta que en primera instancia se realizaron los ajustes y correcciones de
acuerdo a las observaciones realizadas a la transferencia documental primaria, se procede
a generar una nueva programacion para la entrega de estas mismas corregidas en su 100%.

COMPROMISO ' RESPONSABLE | FECHA |
Programacion Recibo formal de la |\ oo | -
Transferencia Documental |

_ 12 de diciembre de 2019. A

ajustada 12 de Diciembre de 2019, | -Scudero Perez

3. Recibo a conformidad Transferencia Documental

Una vez realizados los ajustes a los documentos correspondientes a la transferencia
documental y conforme a las observaciones realizadas por el proceso de Administracién
Documental, se recibe a conformidad la Transferencia Documental de la Oficina Asesora
Juridica.

4. Observaciones
» Sistema de Organizacion: deberd ser adoptado el sistema de organizacién
CRONOLOGICO para las series documentales, aclarando que cuando estas
tengan anexos estos deberan adoptar el mismo sistema de ordenacion.
» Los documentos deben ir alineados y perforados al tamano oficio, de igual
manera debe ser organizados en forma de lectura.
» Eliminacion de material metalico de las unidades de conservacion.

Firmas:

ot e S . gl

Martha Cecilia Escudero Pérez Luz HedyOrtiz Torres

Transcriptor: Fanny Edith Quiroga
Luz Hedy Ortiz W«
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& & wemms o . Coédigo: SG-110-FM-250
- T g FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID e
ersi S
g N C; Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 1i{e o %
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATCGS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION —— S ——
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMER
orpeN | COPICO | giBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pE Fouios| SOPORTE | consuLta NOHASE

OD-MH-AAAA | DDMBE-AAAS | CAJA | CARPETAS | TOMO [ OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 001-2016

CON BETSY CAROLINA LOZANO
DUARTE. OBJETO: PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION A LA
OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS -INCL-, POR SUS
PRCPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA'Y
OPERACIONAL, EN LAS
ACTIVIDADES DE PLANEACION,
PROGRAMACION, EJECUCION,
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE
LOS PROCESOS
CONTRACTUALES, PROYECTOS
DE INVERSION Y APOYO EN LA
IMPLEMENTACION DE LOS
NUEVOS PROCEDIMIENTOS
REQUERIDOS EN LA ENTIDAD.

1 0AJ-102.18 13/01/2016 16/11/2016 198 1 1DE2 1-200

Pagina 1 de 125




e e s , Cédigo: SG-110-FM-250
DremEete FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID —
ersion:
I N C i Proceso: Administracidon Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE.
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCK- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA — - Yo
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION R _
No. DE NOMBRE DE SERIES, RECUENCIA DE
orRDEN | COPIGO | o BSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL pe FoLios| SOPORTE | consuLTA NOTAS

D85-BAM-AA RS DEEARLA AL CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 001-2016

CON BETSY CAROLINA LOZANO
DUARTE. OBJETO: PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION A LA
OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS -INCL-, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
OPERACIONAL, EN LAS
ACTIVIDADES DE PLANEACION,
PROGRAMACION, EJECUCION,
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE
LOS PROCESOS
CONTRACTUALES, PROYECTOS
DE INVERSION Y APOYO EN LA
IMPLEMENTACION DE LOS
NUEVCS PROCEDIMIENTOS
REQUERIDOS EN LA ENTIDAD.

2 OAJ-102.18 18/11/2016 19/01/2017 198 2 2DE2 201-247
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: SG-110-FM-250

Version: 3

- * +
L *

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO [ oBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

DB AR

FECHA FINAL

DI BAM-SALS

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 002-2016

CON YESID ARMANDO FONSECA
RAMOS. OBJETO: PRESTAR LOS
SERVICIOS TECNICOS COMO
APOYO A LA GESTION DEL
PROCESO ADMINISTRATIVO-
INVENTARIOS, PROPIEDAD
PLANTA Y EQUIPO, QUE
DEPENDE DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS — INCI-.

3 OAJ-102.18 18/01/2016 21/06/2016

198 3

1-92

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 003-2016

CON LUIS EDUARDO GUTIERREZ
ANGARITA. OBJETO:

PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO
JURIDICO PARA LLEVAR A CABO
LAS ACTIVIDADES INHERENTES
AL CONTROL DISCIPLINARIO
SEGUN LO CONSAGRADO EN EL
CODIGO DISCIPLINARIO UNICO
(LEY 734 DE 2002), QUE
DEPENDEN DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS.

23/12/2016

4 OAJ-102.18 2210112016

198 4

1-135
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cadigo: SG-110-FM-250

Version: 3

INCI

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA N

0. DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO

DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS
CODIGO FECHA FINAL

FECHA INICIAL

Pug mARN A 5 M A ]
Oi-BAM A AA [

RERE B A A S
e SN

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 004-2016

CON ADRIANA ELIZABETH
OSPINA OTALORA. OBJETO:
PRESTAR AL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI,
POR SUS PROPIOS MEDIOS, CON
PLENA AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y PERACIONAL,
5US SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
ABOGADA, PARA ASUMIR LA
PRESENTACION DE DEMANDAS,
CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES, IGUALDAD EN
ACCION, DEFENSA,
SEGUIMIENTO Y MONITOREOQ A
LOS PROCESOS JUDICIALES EN
LOS QUE LA ENTIDAD SEA
PARTE.

5 0AJ-102.18 21/01/2016 03/08/2016

198 5

1-130

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 005-2016

CON LEIDY KATHERINE SIERRA
BERMUDEZ. OBEJTO: PRESTAR
SUS SERVICIOS ROFESIONALES
COMO APOYO A LA GESTION DEL
PROCESO FINANCIERO, QUE
DEPENDE DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS-INCI.

6 0OAJ-102.18 18/01/2016 24/10/2016

199 1

1de?2

1-200
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso; Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

NOMBRE DE SERIES,

SUBSERIES O ASUNTOS FECHA FINAL

FECHA INICIAL

DB AAAS M-AALS CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 005-2016

CON LEIDY KATHERINE SIERRA
BERMUDEZ. OBEJTO: PRESTAR
SUS SERVICIOS ROFESIONALES
COMO APOYO A LA GESTION DEL
PROCESO FINANCIERQ, QUE
DEPENDE DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS-INCI.

199 2

24/10/2016 29/03/2019

2de2

201-208

0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 006-2016 CON
YANESSA MARIANE LILCHYN
PENA. OBJETO: PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES
REALIZANDO EL APOYO EN LA
TIENDA INCI, EN EL MERCADEOQ Y
COMERCIALIZACION DE
MATERIAL ESPECIALIZADO PARA
LA POBLACION CON
DISCAPACIDAD VISUAL, QUE
DEPENDE DE LA SUBDIRECCION
TECNICA DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS

26/01/2016 18/01/2017 199 3

1148
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FORMATO UNICO DE INVENTARIC DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

» " - &’ *
B N C i Proceso: Administracion Decumental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | g BSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

D-BAM-AAAG

FECHA FINAL

DMt A L8N CAJA | CARPETAS

TOMO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 007-2016

CON GILBERTH ADONAY ARIZA
JIMENEZ. OBJETO: PRESTAR
SUS SERVICIOS COMO TECNICO
OPERARIO, PARA EL PROCESO
DE PRODUCCION Y MERCADEO
SOCIAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI,
EN EL MARCO DEL PROYECTO
“DESARROLLO DE CAPACIDADES
PARA LA INCLUSION DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
VISUAL A NIVEL NACIONAL”

9 OAJ-102.18 26/01/2016 02/01/2017 199 4

1-153

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 008-2016

CON MYRIAM HORTENCIA
MORANTES GARCIA. OBJETO:
PRESTAR SUS SERVICIOS COMO
TECNICO OPERARIO, PARA EL
PROCESO DE PRODUCCION Y
MERCADEO SOCIAL DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INC!, EN EL MARCO DEL
PROYECTO “DESARROLLO DE
CAPACIDADES PARA LA
INCLUSION DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL A NIVEL
NACIONAL”

10 OAJ-102.18 26/01/2016 02/01/2017 199 5

1-119
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: SG-110-FM-250

Versién: 3

INCI

Proceso: Administraciéon Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGCS -INCI-

HOJAN

0. DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATCS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA FINAL

Py BERA A A
PE-RARA A

FECHA INICIAL

DR AARG

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA WA

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 008-2016

CON EDGARTH RODRIGUEZ
VALDES. OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS COMO TECNICO
OPERARIC, PARA EL PROCESO
DE PRODUCCION Y MERCADEC
SQCIAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI,
EN EL MARCO DEL PROYECTO
“DESARROLLO DE CAPACIDADES
PARA LA INCLUSION DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
VISUAL A NIVEL NACIONAL”

11 0CAJ-102.18 26/01/2016 30/09/2016

199 6

1-077

CONTRATOQ DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 010-2016

CON SPERLING SA (RICARADO
ANIBAL CAMARGO BARRERA).
OBJETO: ADQUISICION DE KITS
DE TONNERS (NEGRO, CYAN,
MAGENTA Y YELLOW) PARA LA
IMPRESION DIGITAL DE LA
MAQUINA RICOH C901S

12 OAJ-102.18 13/01/2016 11/03/2016

199 7

1-191
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: 5G-110-FM-250

Versién: 3

INCI

Proceso: Administraciéon Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

No. DE
ORDEN CODIGO

FECHA INICIAL FECHA FINAL

LA Pl - P et PR

M- AAAA | DIDMIB-AASA

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 011-2016

CON ADRIANA CATALINA PARDO
GARCIA. OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
OPERACIONAL, SUS SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA
PRODUCCION DE CONTENIDOS
DIGITALES DE LA EMISORA
INCIRADIO.

13 0OAJ-102.18 01/02/2016 02/01/2017

200 1

1-139

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 012-2016

CON JORGE ENRIQUE
ZAMBRANO CABALLERO.
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS PROFESIONES COMO
INGENIERO CIVIL PARA
REALIZAR EL APOYO TECNICO A
LA SUPERVISION DE LA
EJECUCION DEL CONTRATO DE
OBRA NO. 174 - 2015 CUYO
OBJETO ES REALIZAR LAS
ADECUACIONES EN LA
INFRAESTRUCTURA FISICA DE
LA SEDE CENTRAL Y DE LA
IMPRENTA DEL INCI.

14 0AJ-102.18 04/02/2016 10/05/2016

200 Fa

1-59
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cadigo: SG-110-FM-250

Version: 3

i N C l Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: QAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2816

12

10

UNIDAD DE CONSERVACI

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS
CODIGO FECHA INICIAL

FECHA FINAL
D8 AL DR AALAS

CAJA | CARPETAS

TOMO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO ORDEN DE COMPRA
NO 013-2016 CON GRUPO EDS
AUTIOGAS SAS. OBJETO:
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE DIESEL CON
SISTEMA DE CONTROL EN
ESTACION DE SERVICIO - EDS
EN BOGOTA, PARA LA
CAMIONETA DE PROPIEDAD DEL
INCI, MARCA HYUNDAI, TIPO
MICROBUS PLACA OCJ 999.

15 0OAJ-102.18 04/02/2016 02/12/2016 200 3

1de?2

1-200

CONTRATO ORDEN DE COMPRA
NO 013-2016 CON GRUPO EDS
AUTIOGAS SAS. OBJETO:
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE
COMBUSTIBLE DIESEL CON
SISTEMA DE CONTROL EN
ESTACION DE SERVICIO - EDS
EN BOGOTA, PARA LA
CAMIONETA DE PROPIEDAD DEL
INCI, MARCA HYUNDAI, TIPO
MICROBUS PLACA OCJ 999.

16 0AJ-102.18 04/02/2016 13/12/2016 200 4

2de2

201-232
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cadigo: 5G-110-FM-250

Version: 3

i N C I Proceso: Administracién Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGQOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: QAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION i
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
orRDEN | COPIGO [ 5 )BSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pE FoLios| SOPORTE I oNsULTA NOTAS
DL RAML A A AL DRRE.A S48 CAJA CARPETAS | TOMO | OTRO
CONTRATO ORDEN DE COMPRA
NO 014-2016
CON SUMIMAS SAS. OBJETO:
SUMINISTRO DE PAPELERIA Y
17 QAJ-102.18 OTILES DE OFICINA PARA LAS 04/02/2016 18/03/2016 200 5 1 1-57
DIFERENTES DEPENDENCIAS
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCH.

Pagina 10 de 125



e o memme o : Codigo: SG-110-FM-250
A g gy FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID e
l N Cl Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCK- HOJANo.  DE
ENTIDAD PRODUCTQORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA S 5 Xa
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION e IS——
No. DE NOMBRE DE SERIES,
orRDEN | COPIGO | SUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE FoLiog| SOPORTE CONSULTA NOTAS

DO-BAML ALAS S-S AARS CAJA | CARPETAS | TOMO | OTROC

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 015-2016

CON NELSON JULIAN
VILLAMIZAR. OBJETO: PRESTAR
LOS SERVICIOS DE DIFUSION DE
INFORMACION A TRAVES DEL
PERIODICO PROCLAMA Y EN LOS
DEMAS CANALES DE
COMUNICACION DIGITALES EN
LOS QUE TENGA PRESENCIA EL
PERIODICO, PARA LA

18 0AJ-102.18 |EJECUCION DE DOS CAMPARNAS 11/02/2016 06/12/2016 200 6 1 1-149
DE COMUNICACIONES SOBRE
LOS DERECHOS DE LAS
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
VISUAL, EN EL MARCO DEL
PROYECTO “FORTALECIMIENTO
DE LA PARTICIPACION Y EL
EJERCICIO DE LOS DERECHOS
DE LA POBLACION CON
DISCAPACIDAD EN EL PAIS”, DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS -INCI.

Pagina 11 de 125
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRAT(QS 20316

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

ON

NOMBRE DE SERIES,

SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL FECHA FINAL

DC-BANL-BANG ML AAR CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPCRTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

19

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 016-2016

CON LUIS CARLOS VILLAMIZAR
NAVARRC. OBJETO: PRESTAR
AL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
OPERACIONAL, SUS SERVICIOS
COMO GESTOR ENTRE EL INCI'Y
LAS FUERZAS MILITARES DE
COLOMBIA, PARA LA
ARTICULACION DE PROYECTOS
EN EL POSTCONFLICTO.

10/02/2016 2111172016 201 1

1-90

20

0AJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 017-2016

CON DANIEL ENRIQUE BORRERO
ROSALES. OBJETO:

RENOVAR LA SUSCRIPCICN DEL
SERVICIO DE STREAMING,
(CENTOVA Y AUTODJ 20GB),
PARA LA EMISORA VIRTUAL INCI
RADIOQ, DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS.

20/01/2016 09/03/2016 20m 2

1-35
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Codigo: SG-110-FM-250

SRS T FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Version: 3

g N C i Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
orDEN | “OPIGO | SUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLios| SOPORTE CONSULTA

- BA0- AL AL DL-HE-ARAA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 018-2016

CON JUAN ESTEBAN GOMEZ
RAMIREZ. OBJETOQ: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONCOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
OPERACIONAL, SUS SERVICIOS
PROFESIONALES, PARA
EJERCER LA ACTIVIDAD DE
PLANEACION Y ORGANIZACION
DE LAS ACCIONES EN MATERIA
DE: ACCESIBILIDAD WEB,
ALFABETIZACION DIGITAL Y USC
DE TECNOLOGIAS PARA LA
VIGENCIA 2016

21 OAJ-102.18 08/02/2016 23/05/2016 201 3 1 1-60
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo. SG-110-FM-250

Versiéon: 3

' N C ‘ Proceso: Administraciéon Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESCRA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATCS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

CODIGO NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL FECHA FINAL

ag mERE A B A & oy RERE 8 :,
DELBAME ABAS DIAANL-AA88

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 019-2016

CON MARATHA PATRICIA CANOC
ALBORNOZ. OBJETO: PRESTAR
SUS SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA
GESTION DE PUBLICACIONES EN
MEDIOS MASIVOS DE
COMUNICACION (FREE PRESS),
EN EL MARCO DE DOS
CAMPANAS DE
COMUNICACIONES PARA LA
DIFUSION DE LOS DERECHOS DE
LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL, EN
DESARROLLO DEL PROYECTO
DE "FORTALECIMIENTO DE LA
PARTICIPACION Y EL EJERCICIO
DE LOS DERECHOS DE LA
POBLACION CON DISCAPACIDAD
EN EL PA[S”.

22 0OAJ-102.18 02/02/2016 2311112016 201 4

1-141
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PR . Codigo: SG-110-FM-250
T oIeniEt. FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID e
! N Ci Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESCRA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION )
NG DE | ammen NOMBRE DE SERIES, NOMERO | o o~ore | FRECUENCIA DE
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS CONSULTA

D8 ASRA DU-ME-A 004 CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 021-2016

CON ANDRES FELIPE DUARTE
ESCOBAR. OBJETO: PRESTAR
SUS SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
COMUNICADOR SOCIAL PARA
CUMPLIR CON LA
IMPLEMENTACION DE DOS
CAMPANAS DE

23 OAJ-102.18 COMUNICACIONES PARA EA 11/02/2016 02/02/2017 201 5 1 1-131
DIFUSION DE LOS DERECHOS DE
LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL, EN EL
MARCO DEL PROYECTO
“FORTALECIMIENTO DE LA
PARTICIPACION Y EL EJERCICIO
DE LOS DERECHOS DE LA
POBLACION CON DISCAPACIDAD
EN EL PAiS".

Pagina 15 de 125




. 4 _may s =

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: SG-110-FM-250

Version: 3

INCI

Proceso:; Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | 5 )BSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL FECHA FINAL

T RenE A e N 4 Turs BARE 8 A AR
DIBAN . ARAL DML AAL

CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 023-2016

CON TALLER DIGITAL JC S.AS.
OBJETO: SUMINISTRAR EL
SERVICIO DE PROCESAMIENTO Y
ENTREGA DE PLANCHAS CTP (45
X 37 CMS X 0.15 DE ESPESOR)
PARA IMPRESION LITOGRAFICA
DE MONOCROMIAS Y/O
POLICROMIAS EN LA IMPRENTA
NACIONAL PARA CIEGOS DEL
INCI.

24 OAJ-102.18 26/01/2016 23/08/2017

202 1

1-159

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 024-2016

CON CARLOS EMILIO SOTO
FERNANDEZ. OBJETO: PRESTAR
SERVICIOS TECNICOS PARA
REALIZAR MODIFICACIONES,
ADICIONES, MONTAJE Y PUESTA
EN MARCHA DE PLATAFORMA
DE FORMACION VIRTUAL PARA
ALFABETIZACION DIGITAL EN EL
HOSTING DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS.

25 0AJ-102.18 2210212016 08/06/2016

202 2

1-67
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Codigo: SG-110-FM-250
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID o

k! 0T E - o ; m
INCI PR i P
Vigencia: 29/01/2019 ==

Proceso: Administracion Documental

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ) . o AL T
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMER
ORDEN CoDIGO SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS SOPORTE CONSULTA NOTAS

D-M-ALAL D0-HAR-AANA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 025-2016

CON JUAN CARLOS RODRIGUEZ
BLANDON. OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCi, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
OPERACIONAL, SUS SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA
PRODUCCION DE CONTENIDOS
DIGITALES DE LA EMISORA
INCIRADIO

26 OAJ-102.18 01/03/2016 02/01/2017 202 3 1 1-116
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FORMATQ UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: $G-110-FM-250

Version: 3

INCI

Proceso: Administracién Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATCS 2018

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

coDIGo SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

Lrrm ey it A S RS
DiGBANLALAS

FECHA FINAL

£ RARE S B AL
R MARLA NSNS

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 026-2016

CON MARIA ALEJANDRA
RODRIGUEZ CAMELO. OBJETO:
PRESTAR SUS SERVICIOS COMO
TECNOLOGA EN COMUNICACION
GRAFICA PARA EL APOYO A LA
GESTION AL PROCESO DE
PRODUCCION Y MERCADEO
SOCIAL, DISENO GRAFICO DE
MATERIAL ESPECIALIZADO,
REDISENO DE PRODUCTOS,
PROPUESTA E INNOVACION DE
MATERIAL ESPECIALIZADO,
APOYO A LA GESTION DE LA
PRODUCCION DE MATERIAL
ESPECIALIZADO PARA CUMPLIR
CON LA PRODUCCION ANUAL EN
EL MARCO DEL PRCYECTO
“DESARROLLO DE CAPACIDADES
PARA LA INCLUSION DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
VISUAL A NIVEL NACIONAL”.

2y OAJ-102.18 01/03/2016 11/11/2016 202 4

1-80
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o R T . Codigo: SG-110-FM-250
. w® X" FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID Py
| E
g N C B Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 20816
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION N o ERECUENCIA DE
No. DE NOMBRE DE SERIES, UMER
ORDEN CanIGo SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS SOPORTE CONSULTA NOTAS

-GN AARA D0 MM-ANA4 CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 027-2016

CON JHONATAN DIAZ MENESES
(CEDENTE) E IVAN FELIPE
PARADA RUIZ (CESIONARIQ).
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS COMO TECNOLOGO
28 0AJ-102.18 |EN GESTION DOCUMENTAL 16/02/2016 16/05/2016 202 5 1de3 1-99
PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL - PGD,
INHERENTES AL PROYECTO
DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS INCH.
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INCI

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cadigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO

DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL

e S !
A BAE  F RS AT

FECHA FINAL

A nAS T

CAJA

CARPETAS | TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NETAG

29

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 027-2016

CON JHONATAN DIAZ MENESES
(CEDENTE) E IVAN FELIPE
PARADA RUIZ (CESIONARIO).
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS COMO TECNOLOGO
EN GESTION DOCUMENTAL
PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL - PGD,
INHERENTES AL PROYECTO
DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS INCI.

16/05/2016 22/08/2016

202

6 2de3

100-247
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e ¢ mewns o . Codigo: SG-110-FM-250
. ot ® FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID TR
C SI0Mn:
! N ! Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRA&TGS 20316
e - FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ] o A
0. NOMBRE DE SERIES, NUMER
ORDEN | CODIGO SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLiog| SOPORTE CONSULTA NOTAS

DN ALRA CL-MEE-AALS CAJA | CARPETAS | TOMO [ OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 027-2016

CON JHONATAN DIAZ MENESES
(CEDENTE) E IVAN FELIPE
PARADA RUIZ (CESIONARIO).
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS COMO TECNOLOGO
30 OAJ-102.18 |EN GESTION DOCUMENTAL 22/08/2016 28/09/2016 202 7 3de3 248-341
PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL - PGD,
INHERENTES AL PROYECTO
DESARROLLO DE CAPACIDADES
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS INCI.
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FORMATOQ UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cadigo: $G-110-FM-250

Version: 3

Proceso:; Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2018

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTCRA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 2018

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL

FECHA FINAL

Foi™ faohE A &N oW P
DBANE AAANA ;

£ AERE f
ARG -AALA

CAJA

CARPETAS | TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

31

OAJ-102.18

CONTRATOC DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 031-2018

CON AMILO ANDRES PINTOR
GUTIERREZ. OBJETO: PRESTAR
SUS SERVICIOS COMO
INGENIERO DE SISTEMAS PARA
QUE CONTINUE CON EL
DESARROLLO DEL SISTEMA DE

GESTICN DOCUMENTAL ORFEQ,

Y PARA EL DESARROLLO,
CONSTRUCCION E
IMPLEMENTACION DEL NUEVO
SISTEMA DE GESTION PARA EL
CONTROL Y SOPORTE DE
EQUIPOS DE COMPUTO EN EL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS

16/03/2016 29/12/2016

203

1-140

32

0AJ-102.18

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 032-2016 CON COMPANIA DE
SERVICIOS Y ADMINISTRACION
SA SERDAN SA. OBJETO:
CONTRATAR EL SERVICIO
INTEGRAL DE ASEO Y
CAFETERIA PARA EL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS INCI,
INCLUIDO EL SUMINISTRO DE
INSUMOS, ELEMENTOS,
MATERIALES Y EQUIPOS
REQUERIDOS.

17/03/2016 28/06/2016

203

2 1de2

1-105
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T . Cédigo: SG-110-FM-250
. w® w FORMATQO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID o
l N C E Proceso: Administracion Documental Vigencia: 26/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
No. DE < . FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION —— AE——
0. NOMBRE DE SERIES,
orpen | COPIGO | S BSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pe FoLios| SOPORTE [ coNsuLTA NOTAS
CHSAMAARSA | Donmssiasss | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO
CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 032-2016 CON COMPANIA DE
SERVICIOS Y ADMINISTRACION
SA SERDAN SA. OBJETO:
CONTRATAR EL SERVICIO
INTEGRAL DE ASEO Y
33 OAJ-102.18 | L o oA o EL INSTITUTO 18/08/2016 24/11/2016 203 3 2de2 106-199
NACIONAL PARA CIEGOS INCI,
INCLUIDO EL SUMINISTRO DE
INSUMOS, ELEMENTOS,
MATERIALES Y EQUIPOS
REQUERIDOS.
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a B oe oy le r Codigo: SG-110-FM-250
5 p® af FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID Yirr
ersion:
l N C I Proceso: Administracion Documentat Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCK- HOJANo.  DE
ENTIDAD PRODUCTORA. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA St 5 15
OBJETO. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
ORDEN | COPIGO [ o )BSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pe FoLios| SOPORTE | consuLTA NOTAS

DB AAAS PHLHN-RALA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 033-2016 CON RODRIGO
ANDRES ORTIZ MORENO.
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO INGENIERO MULTIMEDIA,
PARA LA EJECUCION DE
ACCIONES DE DIFUSION Y
PROMOCION DE INFORMACION
ENCAMINADAS A FORTALECER
LOS CANALES DE
COMUNICACION ELECTRONICOS
DEL INCI, EN EL MARCO DE LAS
CAMPANAS DE COMUNICACION
DE LOS DERECHOQS DE LAS
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
VISUAL DEL PROYECTO
"FORTALECIMIENTO DE LA
PARTICIPACION Y EL EJERCICIO
DE LOS DERECHOS DE LA
POBLACION CON DISCAPACIDAD
EN EL PAIS”.

No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE

34 0AJ-102.18 15/03/2016 28/11/2016 203 4 1de2 1-201
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Cédigo: SG-110-FM-250

M R e FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Version: 3

i N C E Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO SOPORTE FRECUENCIA DE NOTAS

ORDEN copica SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS CONSULTA

DS AR LA DE-MM-AALA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 033-2016 CON RODRIGO
ANDRES ORT!Z MORENOC.
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO INGENIERO MULTIMEDIA,
PARA LA EJECUCION DE
ACCIONES DE DIFUSION Y
PROMOCION DE INFORMACION
ENCAMINADAS A FORTALECER
LOS CANALES CE
COMUNICACION ELECTRONICCS
DEL INCI, EN EL MARCO DE LAS
CAMPANAS DE COMUNICACION
DE LOS DERECHOS DE LAS
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
VISUAL DEL PROYECTO
“FORTALECIMIENTO DE LA
PARTICIPACION Y EL EJERCICIO
DE LOS DERECHOS DE LA
POBLACION CON DISCAPACIDAD
EN EL PAIS”.

35 CAJ-102.18 28/11/2016 12/12/2016 203 5 2de?2 202-249
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Céodigo: 5G-110-FM-250

Versién: 3

INCI

Proceso; Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PROCDUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATCS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

CODIGO NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL FECHA FINAL

gty fehds 4o Eom A T RABKE oMo od
GBS AL AL ERBARL- AN AN

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 034-2016 CON ANILLO DOBLE
O SAS (WILLIAM FERNANDO
SUAREZ POVEDA). OBJETO:
ADQUISICION DE INSUMOS
ANILLOS METALICO DOBLE O DE
11 MM Y 14 MM PARA LA LINEA
DE PRODUCCION DE CARTILLAS
Y LIBROS EN MACROTIPO Y
BRAILLE PARA LA IMPRENTA
BRAILLE DEL INCI.

36 0OAJ-102.18 10/03/2016 14/04/2016 203 6

1-73

CONTRATO DE PRESTACION E
SERVICIOS NO 035-2016 CON
HELP SOLUCIONES
INFORMATICAS HSIS.AS.
OB8JETO: CONTRATAR EL
SERVICIO DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
17 UPS, INCLUIDO SUMINISTRO
REPUESTOS, DE PROPIEDAD
DEL INCL

37 0OAJ-102.18 04/04/2016 12/04/2016 204 1

1de4

1-099
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGQOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRAT(OS 2018
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ) " iy T
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMER
orpeN | €OPIGO | gBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pe FoLios| SOPORTE | consuLTA NOVAS

DDA AAAL DOARAAAS CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION E
SERVICIOS NO 035-2016 CON
HELP SOLUCIONES
INFORMATICAS HSISAS.
OBJETO: CONTRATAR EL

38 0OAJ-102.18 SERVICIO DE MANTENIMIENTO 12/04/2016 12/04/2016 204 2 2de4 100-199
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
17 UPS, INCLUIDO SUMINISTRO
REPUESTOS, DE PROPIEDAD
DEL INCI.

CONTRATO DE PRESTACION E
SERVICIOS NO 035-2016 CON
HELP SOLUCIONES
INFORMATICAS HSI S.A.S.
OBJETO: CONTRATAREL

38 0AJ-102.18 SERVICIO DE MANTENIMIENTO 12/04/216 12/04/2016 204 3 3de4 200-297
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
17 UPS, INCLUIDO SUMINISTRO
REPUESTOS, DE PROPIEDAD

DEL INCI.

CONTRATO DE PRESTACION E
SERVICIOS NO 035-2016 CON
HELP SOLUCIONES
INFORMATICAS HSIS.AS.
OBJETO: CONTRATAR EL

40 0AJ-102.18 SERVICIO DE MANTENIMIENTO 12/04/216 26/09/2016 204 4 4de4 298-418
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
17 UPS, INCLUIDO SUMINISTRO
REPUESTOS, DE PROPIEDAD
DEL INCI.
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« By FORMATQO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID TR
g N C ' Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE
ENTIDAD PRODUCTORA. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCK- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA — - -
OBJETO. TRANSFERENGIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION e e ————
No. DE NOMBRE DE SERIES, u
orRDEN | COPIGO | SUBSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL e FoLios| SOPORTE | consuLTA NGITAS

DM ALAS DA AAN CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 037-2016 CON
AGR SOLUCIONES S.AS.
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS
DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
LAS MAQUINAS Y EQUIPOS
(INCLUIDOS REPUESTOS) QUE
SE UTILIZAN PARA LA
PRODUCCION DE MATERIAL EN
LA IMPRENTA NACIONAL PARA
CIEGOS. MAQUINA LITOGRAFICA
41 OAJ-102.18 GTO. 46. GUILLOTINA POLAR, 5/04/2016 13/01/2017 204 5 1 1-177
PINZA GTS, LAS DOS MAQUINAS
DE TERMOFORMADO AMERICAN
THERMOFORM, GUILLOTINA
GRAPHCUT, 73, COSEDORA
BOSTWITCH, PLEGADORA,
ENCOLADCRA HORIZON,
COLECTORA HORIZON,
ANILLADORA ELECTRICA,
ANILLADORA MANUAL Y
PERFORADORA CON SUS
RESPECTIVOS REPUESTOS.
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
o ik e FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION B B
0. NOMBRE D S, R
ORDEN | CODPIGO | 5 BSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL e Fouios| SOPORTE | consuLTA NOTAS

DB ARAL DLL-ER-AALS CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 038-2016 CON LILIA FANNY
GUEVARA PARRADO. OBJETO:
42 0AJ-102.18 |ADQUISICION DE 10 KITS DE 4/03/2016 8/04/2016 204 6 1de2 1-196
TONER CMYK PARA LA
IMPRESORA RICOH PRO C901S
DE LA IMPRENTA DEL INCI
CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 038-2016 CON LILIA FANNY
GUEVARA PARRADO

43 OAJ-102.18 11/04/2016 14/06/2016 204 7 2de?2 197-380

ADQUISICION DE 10 KITS DE
TONER CMYK PARA LA
IMPRESORA RICOH PRC C901S
DE LA IMPRENTA DEL INCI

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 039-2016 CON
CLAUDIA LILIANA CHAVES.
OBJETO: PRESTAR POR SUS
PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA
AUTONOMIA ADMINISTRATIVA,
TECNICA Y OPERACIONAL, SUS
44 0AJ-102.18 |SERVICIOS COMO 7/04/2016 20/12/2016 205 1 1 1/84
ESTRUCTURADOR, PARA QUE
REALICE LA REVISION Y
ESTRUCTURACION DE LIBROS
DIGITALES, PRODUCIDOS EN EL
MARCO DEL PROYECTO
“BIBLIOTECA VIRTUAL PARA
CIEGOS — INCI".
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cddigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracién Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACICNAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

12

10

No. DE

ORDEN CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL

FETa e 1 A
DML AL AL

FECHA FINAL

I RERE S X A
Erif 8 #55

e B0

CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

45 0AJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 040-016 CON
FERNEY ALEJANDRO PABON
PERILLA. OBJETO: PRESTAR
POR SUS PROPIOS MEDIOS Y
CON PLENA AUTONOMIA
ADMINISTRATIVA, TECNICA Y
OPERACIONAL, SUS SERVICIOS
COMO ESTRUCTURADOR, PARA
QUE REALICE LA REVISION Y
ESTRUCTURACION DE LIBROS
DIGITALES, PRODUCIDOS EN EL
MARCO DEL PROYECTO
“BIBLIOTECA VIRTUAL PARA
CIEGOS — INCI".

14/04/2016

20/12/2016

205 2 1

1/86

46 OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 042-2016 CON
JULIE ANDREA SUAREZ ORTIZ.
OBJETO: PRESTAR POR SUS
PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA
AUTONOMIA ADMINISTRATIVA,
TECNICA Y OPERACIONAL, SUS
SERVICIOS COMO
CATALOGADOR, PARA QUE
REALICE LA REVISION Y
CATALOGACION DE LIBROS
DIGITALES, PRODUCIDOS EN EL
MARCO DEL PROYECTO
“BIBLIOTECA VIRTUAL PARA
CIEGOS — INCI".

14/04/2016

20/12/2016

205 3 1

1/80
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Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGQOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION )
No. DE cODIGO NOMBRE DE SERIES, NUMERO SOPORTE FRECUENCIA DE
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS CONSULTA

080 AAAA DLMA-AALA CAJA | CARPETAS | TOMQ | CTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 043-2018 PAULA
MELISA PALACIOS. OBJETO:
PRESTAR POR SUS PROPIQS
MEDIOS Y CON PLENA
AUTONOMIA ADMINISTRATIVA,
TECNICA Y OPERACIONAL, SUS
47 0AJ-102.18 |SERVICIOS COMO 14/04/2016 20/12/2016 205 4 1 1/78
CATALOGADOR, PARA QUE
REALICE LA REVISICN Y
CATALOGACION DE LIBROS
DIGITALES, PRODUCIDOS EN EL
MARCO DEL PROYECTO
“BIBLIOTECA VIRTUAL PARA
CIEGOS - INCI".
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Codigo: SG-110-FM-250
Version: 3
Vigencia: 29/01/2019

& ® wowwo &

! N C l Proceso: Administracion Documental

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 2016

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL FECHA FINAL

Arai £ NoA B RS
DB A5 RS

- ALSA

CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 044-2016 CON
LINAMARIA PINZCN VALENCIA.
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS COMO
CATALOGADOR, PARA REALIZAR
LA REVISION Y CORRECCION
DEL CATALOGO GENERAL DE LA
BIBLIOTECA VIRTUAL PARA
CIEGOS, RETROALIMENTAR Y
ORIENTAR LA CATALOGACION
REALIZADA POR FUNCIONARIOS
Y CONTRATISTAS, ADEMAS DE
REALIZAR POR SUS PROPIOS
MEDIOS Y CON PLENA
AUTONOMIA ADMINISTRATIVA,
TECNICA Y OPERACIONAL, LA
CATALOGACION DE LIBROS
DIGITALES PRCDUCIDOS EN EL
MARCO DEL PROYECTO
“BIBLIOTECA VIRTUAL PARA
CIEGOS - INCI.

48 OAJ-102.18 14/04/2016 20/12/2016 205 5 1 1779
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L FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID g
E N Ci Version: 3
Proceso: Administracién Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESCRA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
i vEe i T FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION Dt Sl
o. MBR ERIES,
ORDEN | COPISO | 5pSERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLlos| SOPORTE CONSULTA NOTAS

CIBR0E ALAAL LML AGA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACICN DE
SERVICIOS NO 045-2016 CON
MAGNETO SEGURIDAD
INTEGRAL LTDA. OBJETO:
PRESTAR EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA EN LOS BIENES E

49 0AJ-102.18 |INSTALACIONES CON MEDIO DE 29/03/2016 8/04/2016 206 1 1DES 1-203
APOYO HUMANO ARMADO Y CON
MEDIOS TECNOLOGICOS POR
MONITOREQ PROPORCIONADOS
E INSTALADOS EN LA CRA. 13
NO. 34-91 YENLACRA. 13ANO
34-66 DEL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS- INCI.
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

INCI

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE.
ENTIDAD PRODUCTORA. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCK- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA. OFICINA ASESORA JURIDICA =i 12 0
OBJETO. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION i e e
No. DE NOMBRE DE SERIES,
orRDEN | COPIGO | oBSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE FoLios| SOPORTE CONSULTA NOTAS
ornpssAsss | Dpmmasas | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 045-2016 CON
MAGNETO SEGURIDAD
INTEGRAL LTDA. OBJETO:
PRESTAR EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA EN LOS BIENES E
50 0OAJ-102.18 |INSTALACIONES CON MEDIO DE 8/04/2016 11/04/2016 208 2 2DES 204-411

APOYO HUMANO ARMADO Y CON
MEDIOS TECNOLOGICOS POR
MONITOREO PROPORCICNADOS
E INSTALADOS EN LA CRA. 13
NO. 34-91 Y EN LA CRA. 13 ANO
34- 66 DEL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS- INCL
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA e > 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
g e —— FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION , Sl o
o. RIES. NUMERO
oroeN | COPIGO | SUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLios| SOPORTE CONSULTA NOTAS

DM ALAL DR S A AL CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 045-2016 CON
MAGNETO SEGURIDAD
INTEGRAL LTDA. OBJETO:
PRESTAR EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA EN LOS BIENES E

51 0AJ-102.18 |INSTALACIONES CON MEDIO DE 11/04/2016 11/04/2016 206 3 3DES5 412-612
APOYO HUMANO ARMADO Y CON
MEDIOS TECNOLOGICOS POR
MONITOREO PROPORCIONADOS
E INSTALADOS EN LA CRA. 13
NO.34-91 YEN LACRA. 13 ANO
34-66 DEL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS- INCL.
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Cédigo: SG-110-FM-250

Versién: 3

INCI

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 42 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATGS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION — TR IACR oo
No. DE NOMBRE DE SERIES, FRECUENCI
ORDEN coDico SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS SOFORTE CONSULTA NOTAS
g aass | Dirssoassas | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO
CONTRATQO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 045-2016 CON
MAGNETO SEGURIDAD
INTEGRAL LTDA. OBJETO:
PRESTAR EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA EN LOS BIENES E
52 QOAJ-102.18 |INSTALACIONES CON MEDIO DE 13/04/2016 18/04/2016 206 4 4DES 613-815

APOYO HUMANO ARMADO Y CON
MEDIOS TECNOLOGICOS POR
MONITOREO PROPCORCIONADOS
E INSTALADOS EN LA CRA. 13
NO. 34-91 Y EN LA CRA. 13 ANO
34- 66 DEL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS- INCI.
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCi- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ]
No. DE CODIGO NOMBRE DE SERIES, NUMERO SOPORTE FRECUENCIA DE
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS CONSULTA

DB ALAL D Y CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 045-2016 CON
MAGNETO SEGURIDAD
INTEGRAL LTDA. OBJETO:
PRESTAR EL SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA EN LOS BIENES E

53 0AJ-102.18 {INSTALACIONES CON MEDIO DE 20/04/2016 24/03/2017 206 5 5DE 5 816-1023
APOYO HUMANO ARMADO Y CON
MEDIOS TECNOLOGICOS POR
MONITOREQ PROPORCIONADOS
E INSTALADOS EN LA CRA. 13
NO. 34-91 Y EN LA CRA. 13 A NO
34- 66 DEL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS- INCI.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 046-2016 CON
ELIBERTO RUIZ GARCIA.
OBJETO: PRESTAR POR SUS
PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA
AUTONOMIA ADMINISTRATIVA,
TECNICA Y OPERACIONAL, SUS
54 0AJ-102.18 |SERVICIOS COMOC 14/04/2016 280212017 206 6 1 1-77
ESTRUCTURADOR, PARA QUE
REALICE LA REVISION Y
ESTRUCTURACION DE LIBROS
DIGITALES, PRODUCIDOS EN EL
MARCO DEL PROYECTO
“BIBLIOTECA VIRTUAL PARA
CIEGOS - INCI".
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Cédigo: $G-110-FM-250

Version: 3

l N C ' Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

ON

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | g BSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

Fa RERE A R4
D-BERA. AAAA

FECHA FINAL

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 047-2016 CON
DIANA CRISTINA BENAVIDES.
OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
OPERACIONAL, SUS SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
LICENCIADO EN QUIMICA, PARA
QUE REALICE LA ADAPTACION
DE LIBROS Y TEXTOS
ESCOLARES PRODUCIDOS EN
FORMATO DIGITAL ACCESIBLE
PARA LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL.

55 0OAJ-102.18 28/0412016 13/12/2016 207 1

1-93
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Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES © ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL

CEL-EBARE-ASAL

FECHA FINAL

DL-BMN-AALA

CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

56

0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 048-2016 CON
ASQCIACION COLOMBIANA DE
SORDOCIEGOS SURCOE.
OBJETO: PRESTAR EL SERVICIO
DE GUIAS INTERPRETES PARA
PERSONAS SCRDOCIEGAS E
INTERPRETES DE LENGUA DE
SENAS COLOMBIANA PARA
PERSONAS SORDAS,
PROPORCIONANCO
INTERPRETES REQUERIDOS EN
LOS EVENTOS EN EL MARCO DE
LOS DERECHOS DE LA
POBLACION CON DISCAPACIDAD,
QUE SE LLEVAN A CABO POR EL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS -INCI-

18/04/2016 28/12/2016

207

206
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Cédigo: SG-110-FM-250

Bl il FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID e

l N C l Proceso: Administracion Documental Vigencia: 26/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ,
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO SOPORTE FRECUENCIA DE NOTAS

orpeN | CODIGO | s BSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS CONSULTA
orAnss | Bnasmsazas | CAJA | CARPETAS | Tomo | oTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 049-2016 CON
FABIAN RICARDO CARVAJAL
CORDOBA. OBJETO: PRESTAR
AL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
OPERACIONAL, SUS SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
LICENCIADQ EN FiSICA, PARA
QUE REALICE LA ADAPTACION
DE LIBROS Y TEXTOS
ESCOLARES PRODUCIDOS EN
FORMATO DIGITAL ACCESIBLE
PARA LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL.

57 0AJ-102.18 28/04/2016 16/12/2016 207 J I 1-93
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PO A — . Cddigo: SG-110-FM-250
i FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID =
E N Ci Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INGL HOJANo.  DE.
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS NGl REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 010 o 1
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
. EreT S — FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION , ——
b, , NUMERO FRECUENGIA DE
oRDEN | ©OPIGO | guBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLlog| SOPORTE CONSULTA NOTAS

DB AAAR - -AAAA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 050-2016 CON
JORGE ENRIQUE ZAMBRANO
CABALLERO. OBJETO: PRESTAR
SUS SERVICIOS PROFESIONES
COMO INGENIERO CIVIL. PARA
CONTINUAR CON EL APOYO

58 OAJ-102.18 |TECNICO A LA SUPERVISION DE 12/05/2016 26/07/2016 207 4 1 145
LA EJECUCION DEL CONTRATO
DE OBRA NO. 174 - 2015 CUYO
OBJETO ES REALIZAR LAS
ADECUACIONES EN LA
INFRAESTRUCTURA FISICA DE
LA SEDE CENTRAL Y DE LA
IMPRENTA DEL INCI,

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 051-2016 CON
SANDRA VIVIANA ECHEVERRY.
OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, SUS SERVICIOS
COMO TECNICO PARA REALIZAR
ACTIVIDADES DE APOYO, CON EL
FIN DE GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DE ACCIONES
REQUERIDAS CON EL
MINISTERIO TIC.

59 0OAJ-102.18 20/05/2016 2/08/2016 207 & 1 1-71

Pagina 41 de 125 |

)




- & wawwes 2

INCI

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA! INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

NOMBRE DE SERIES,

SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL

P BARE A DA A
DAL AL NS

FECHA FINAL

YRR ARAA

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

60

0OAJ-102.18

CONTRATO CORDEN DE
COMPRA NO 053-2016 CON
INVERSIONES GIRATELL.
OBJETO: SUMINISTRO DE
DOTACION DE VESTIDO Y
CALZADO DE LABOR PARA LCS
FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI.

17/05/2016 09/12/2016 207 6

1-66

61

0AJ-102.18

CONTRATO ORDEN DE COMPRA
NO 054-2016 CON INVERSIONES
GIRATELL. OBJETO: SUMINISTRO
DE DOTACION DE VESTIDO Y
CALZADOQ DE LABOR PARA LOS
FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI.

26/05/206 09/12/2016 207 7

1-23

62

OAJ-102.18

CONTRATO ORDEN DE COMPRA
NO 055-2016 CON FERNANDO
GUERRERO. OBJETO:
SUMINISTRO DE DOTACION DE
VESTIDO Y CALZADO DE LABCR
PARA LOS FUNCIONARIOS DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI.

26/05/2016 09/12/2016 207 8

1-32
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% S . Codigo: SG-110-FM-250
- w® wt FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID —
E N CE Version: 3
Proceso: Administraciéon Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGQOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCi- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA. OFICINA ASESORA JURIDICA o i e
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOGUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
e S - FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION , e
o: NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
ORDEN | COPIGO | gUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLIos| SOPORTE CONSULTA WOTAG

DL-BAML RS AL DO-MA-AA48 CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE ORDEN DE
COMRPA NQ 056-2016 CON
TWITY S.A. OBJETOF:
SUMINISTRO DE DOTACION DE
63 0OAJ-102.18 VESTIDO Y CALZADO DE LABOR 27/05/2016 09/12/2016 207 9 1 1-27
PARA LOS FUNCIONARIOS DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA

CIEGOS - INCI.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 057-2016 CON LUZ
MYRIAM BONILLA CHOQUE.
OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
OPERACIONAL, SUS SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
LICENCIADO EN FiSICA CON
EXPERIENCIA EN DOCENCIA DE
LA MATEMATICAS, PARA QUE
REALICE LA ADAPTACION DE
LIBROS Y TEXTOS ESCOLARES
PRODUCIDOS EN FORMATO
DIGITAL ACCESIBLE PARA LAS
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
VISUAL.

64 0AJ-102.18 25/05/2016 28/1212016 207 10 1 1-88
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: SG-110-FM-250

Version: 3

l N C l Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO

DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

ON

No. DE
ORDEN

CODIGO NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL FECHA FINAL

P8 Ep AL M A ¥ HAE
-

A 3 it A 5 0 CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRC

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOIAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 058-2016 CCN
PABLO ERNESTO VILLATE.
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO INGENIEROQ DE SISTEMAS
PARA CONTINUAR CON EL
DESARROLLO, CONSTRUCCION
E IMPLEMENTACION DEL NUEVO
PORTAL WEB DE INCI,
CUMPLIENDC CON LOS
LINEAMIENTOS BASADOS EN LA
ESTRATEGIA DE GOBIERNO EN
LINEA DE ACUERDO A LA LEY
1712 DE 2014 Y ESTANDARES DE
ACCESIBILIDAD, USABILIDAD,
ESCALABILIDAD, ROBUSTEZ Y
DISPONIBILIDAD, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y
OPERACIONAL

65 OAJ-102.18 26/05/2016 29/12/2016 208 1

1-83
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w wvres e s . Cédigo: SG-110-FM-250
P FORMATQO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID ine
10N
E N Ci Proceso: Administracién Documental Vigencia; 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No. DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACICNAL PARA CIEGQOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DlA No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016 <418 e i

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
orDeN | COPIGO | 5UBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLios| SOPORTE CONSULTA

DQI-PAR ARLL LB -AALS CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

NOTAS

CONTRATO DE ORDEN DE
COMPRA NO 060-2016 CON
SERVICIO AEREO A
TERRITORIOS NACIONALES S A.
OBJETO: SUMINISTRO DE
PASAJES AEREOS EN RUTAS
NACIONALES E
INTERNACIONALES QUE
REQUIERA EL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI.

66 OAJ-102.18 10/06/2016 241172016 208 2 1-3 1-100

CONTRATO DE ORDEN DE
COMPRA NO 060-2016 CON
SERVICIO AEREO A
TERRITORIOS NACIONALES S.A.
CBJETO: SUMINISTRO DE
PASAJES AEREOS EN RUTAS
NACIONALES E
INTERNACIONALES QUE
REQUIERA EL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI.

67 OAJ-102.18 24/11/12016 04/05/2017 208 3 2-3 101-201

CONTRATO DE ORDEN DE
COMPRA NO 060-2016 CON
SERVICIO AEREQ A
TERRITORIOS NACIONALES S.A.
OBJETO: SUMINISTRO DE
PASAJES AEREOS EN RUTAS
NACIONALES E
INTERNACIONALES QUE
REQUIERA EL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI.

68 OAJ-102.18 04/05/2017 11/01/2018 208 4 3-3 202-360
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: SG-110-FM-250

Versién: 3

INCI

Proceso: Administracién Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESCRA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

COmIE0 SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL FECHA FINAL

IR 4 5 5.

i pogd A K K & FNiTy KRR & X AL o
DR AAAS P2Er BARL A NLA

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPCRTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NCTEAS

CONTRATO DE ORDEN DE
COMRA NO 061-2016 CON
SOLUCIONES DE OFICINA &
SUMINISTROS SAS. OBJETO:
SUMINISTRO DE GANCHOS
PLASTICOS REQUERIDOS PARA
EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS,
DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS INCLUIDO EL
ARCHIVO CENTRAL DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI.

69 0OAJ-102.18 9/06/2016 30/06/2016

208 5

1-42

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 062-2016 CON
OMNI SERVICES SAS. OBJETO:
CONTRATAR CON UNA EMPRESA
AUTORIZADA POR ONAC -
ORGANISMO NACIONAL DE
ACREDITACION DE COLOMBIA-
LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE INSPECCION Y
CERTIFICACION, DE LOS
SISTEMAS DE TRANSPORTE
VERTICAL (ASCENSORES) PARA
EL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS -INCI.

20/05/2016 10/06/2016

70 0AJ-102.18

208 6

1de3

1/099
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cddigo: SG-110-FM-250

Versién: 3

INCI

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

LUNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | 5 BSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

L84 ABAS

FECHA FINAL

3.ASRA A B

nr < :
eALI- T B AR S S B

CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 062-2016 CON
OMNI SERVICES SAS. OBJETO:
CONTRATAR CON UNA EMPRESA
AUTORIZADA POR ONAC -
ORGANISMO NACIONAL DE
ACREDITACION DE COLOMBIA-
LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE INSPECCION Y
CERTIFICACION, DE LOS
SISTEMAS DE TRANSFPORTE
VERTICAL (ASCENSORES) PARA
EL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS -INCI.

71 0AJ-102.18 10/06/2016 13/06/2016

208 7

2de3

100/211

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 062-2016 CON
OMNI SERVICES SAS. OBJETO:
CONTRATAR CON UNA EMPRESA
AUTORIZADA POR ONAC -
ORGANISMO NACIONAL DE
ACREDITACION DE COLOMBIA-
LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE INSPECCION Y
CERTIFICACION, DE LOS
SISTEMAS DE TRANSPORTE
VERTICAL (ASCENSORES) PARA
EL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS -INCI.

72 OAJ-102.18 13/06/2016 28/12/2016

208 8

3de3

212/285

CONTIEN 1 CD.
FOLIO 269
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Codigo: SG-110-FM-250
Version: 3

2 e FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

} N C I Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
orRDEN | COPIGO | g BSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL pE FoLios| SOFORTE 17 consuLTA HOTAS

OO0 AARA DS A0A CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

L EoN S 4]

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 063-2016 CON
FREDY ALEXANDER GALINDO
SANCHEZ. OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, SUS SERVICIOS
73 0AJ-102.18 |TECNICOS DE APOYQ PARA 7/06/2016 31/10/2016 209 1 1 1-111
REALIZAR ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON
ACCESIBILIDAD A SITIOS WEB,
EN DESARROLLO DE LA
INICIATIVA "OBSERVATORIO DE
ACCESIBILIDAD".

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICOS NO 064-2016 CON LUIS
ALFONSO PINILLA DIAZ. OBJETO:
PRESTAR AL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI,
SUS SERVICIOS TECNICOS DE

74 OAJ-102.18 APV RARA NEALAR 7/06/2016 31/10/2016 209 2 1 1-88
ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON ACCESIBILIDAD A SITIOS
WEB, EN DESARROLLO DE LA
INICIATIVA “OBSERVATORIO DE
ACCESIBILIDAD",
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administraciéon Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCi-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATCS 2816

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL FECHA FINAL

D BARL ASAA

CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

75

0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 065-2016 CON
JAVIER ERNESTO SARMIENTO.
OBJETOf: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS — INCI, SUS SERVICIOS
TECNICOS DE APOYO PARA
REALIZAR ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON
ACCESIBILIDAD A SITIOS WEB,
EN DESARROLLO DE LA
INICIATIVA “OBSERVATORIO DE
ACCESIBILIDAD".

7/06/2016 28/06/2019

209 3 1

76

0OAJ-102.18

CONTRATO DE ORDEN DE
COMPRA NO 067-2016 CON
PANAMERICANA LIBRERIA Y
PAPELERIA. OBJETO:
SUMINISTRO DE INSUMOS PARA
LAS IMPRESORAS DE LAS
DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO
NACICNAL PARA CIEGOS INCL.

14/06/2016 29/06/2016

209 4 1
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FORMATO UNiICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: $G-110-FM-250

Version: 3

INCI

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

ENE BB A B R4
DB AAAA

FECHA FINAL

wry RERE 4 .
DE-MARE- A AAA

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NATAR

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 069-2016 CON
ASCENSORES SHINDLER DE
COLOMBIA S.A.S. OBJETO:
PRESTAR EL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO
PARA EL ASCENSOR MARCA
SCHINDLER ANDINO MODELO
HL6 DE 2 PARADAS, UBICADO EN
LA EDITORIAL CRA. 13 A NO. 34-
66 EN LA CIUDAD DE BOGOTA,
DEL INMUEBLE DONDE SE
ENCUENTRA LA IMPRENTA
NACIONAL PARA CIEGOS.

8/06/2016 16/11/2017

77 OAJ-102.18

209 5

1-152

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NG 070-2016 CON
SERVICIOS DE SALUD
OCUPACIONAL UNIMSALUD
S.A.S. CBJETO: PRESTAREL
SERVICIO PARA EL DESARROLLO
DEL PLAN DE BIENESTAR Y
REALIZACION DE LOS
EXAMENES MEDICOS DE
INGRESO, PERIODICOS Y DE
RETIRO DE LOS FUNCIONARIOS
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS -INCI.

78 OAJ-102.18 10/06/2016 21/06/2016

210 1

1de2

1-200
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ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 2016

2019

12

10

Ne. DE
ORDEN

CODIGO

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL FECHA FINAL

i SR P
DI A A AL

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

79

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 070-2016 CON
SERVICIOS DE SALUD
OCUPACIONAL UNIMSALUD
S.A.S. OBJETO: PRESTAR EL
SERVICIO PARA EL DESARROLLO
DEL PLAN DE BIENESTAR Y
REALIZACION DE LOS
EXAMENES MEDICOS DE
INGRESO, PERIODICOS Y DE
RETIRO DE LOS FUNCIONARIOS
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS —INCI.

21/06/2016 23/07/2018

210 2

2de?2

201- 348

80

0AJ-102.18

CONVENIO DE COOPERACION
TECNICA NO 071-2016 CON
INSTITUTO COLOMBIANO PARA
LA EVALUACION DE LA
EDUCACION ICFES . OBJETO:
COOPERAR Y AUNAR
ESFUERZOS TECNICOS,
LOGISTICOS Y DE INFORMACION
PARA LA ESTANDARIZACION DEL
PROCESO DE APLICACION DE LA
PRUEBA SABER 11 Y LAS DEMAS
PRUEBAS QUE ADELANTE EL
ICFES SEGUN LINEAMIENTOS
DEL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL.

22/06/2016 12/03/2019

210 3

1-32
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Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
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OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 20186
. FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION e A CUENGIA DE
No. DE NOMBRE DE SERIES,
oRDEN | COPIGO | o BSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE FoLiog| SOPORTE CONSULTA NOTAS
DML AARA | DIMBsA2As | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO
CONTRATO
INTERADMINISTRATIVO NO 073-
2016 CON UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS. OBJETO: REALIZAR EL
DISENO DE LA RED ELECTRICA
REGULADA PARA EL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS (INCI)
81 OAL-102.48 |FONFORME LOS 17/0612016 29/08/2016 210 4 1de?2 1/100

REQUERIMIENTOS TECNICOS Y
NORMAS APLICABLES, ASI
MISMO APOYAR Y ACOMPANAR
TECNICAMENTE LA FASE DE
PLANEACICN Y SELECCION
PARA LA CONTRATACION DE
OBRA E INTERVENTORIA DE LA
OBRA DE LA RED ELECTRICA
REGULADA PARA EL INCI.
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HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL FECHA FINAL

DE-M-ALAL | DD-BBE-ARAA

CAJA

CARPETAS | TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

82

OAJ-102.18

CONTRATO
INTERADMINISTRATIVO NO 073-
2016 CON UNIVERSIDAD
DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE
CALDAS

REALIZAR EL DISENO DE LA RED
ELECTRICA REGULADA PARA EL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS (INCl) CONFORME LOS
REQUERIMIENTOS TECNICOS Y
NORMAS APLICABLES, ASI
MISMO APOYAR Y ACOMPANAR
TECNICAMENTE LA FASE DE
PLANEACION Y SELECCION
PARA LA CONTRATACION DE
OBRA E INTERVENTORIA DE LA
OBRA DE LA RED ELECTRICA
REGULADA PARA EL INCI.

29/08/2016 20/01/2017

210

5 2de?2

101/190

CONTIENE CD
FOLIO: 170
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION .
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO SOPORTE FRECUENCIA DE NOTAS

ORDEN CODIGO SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS CONSULTA
o aAss | DDMR.As44 | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 074 CON
MARTHA LUCIA MARTINEZ
ORJUELA. OBJETQ: PRESTAR
SUS SERVICIOS
PROFESIONALES COMO CONTIENE 1 CD
83 OAJ-102.18 bl it it St (RN 5/07/2016 14/10/2016 210 6 1 1-134 e e 134
APCYAR LA GESTION DE
IMPLEMENTACION DE LA
ESTRATEGIA DE GOBIERNO EN
LINEA DEL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS.

CONTRATO DE SUMINISTRO NO
075-2016 CON
MULTISUMINISTROS EU S A.S.
OBJETOQ: “PROVEER BIENES
TIFLOLOGICOS NECESARIOS
PARA LA COMERCIALIZACION EN
LA TIENDA INCI DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI”

84 0OAJ-102.18 1/07/2016 15/06/2017 210 7 1 1-94

CONTRATO DE SUMINSITRO NO
076-2016 CON ELSA MARIA
ANGULO Y/O CUADERBRAILLE.
OBJETO: "PROVEER BIENES
TIFLOLOGICOS NECESARIOS
PARA LA COMERCIALIZACION EN
LA TIENDA INCI DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - iNCI

85 OAJ-102.18 1/07/2016 4/05/2017 210 8 1 1-73
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION —_— S
No. DE NOMBRE DE SERIES,
orRDEN | COPPICO |  sUBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pE FoLios| SOPORTE | coNsULTA NOTAS
DD AAAA | DDM-a24% | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO
CONTRATO DE SUMINISTRO NO
077-2016 CON DADO DISERO
PARA TODOS SAS. OBJETO:
86 0AJ-102.18 "PROVEER BIENES 30/06/2016 8/08/2017 211 1 1 1-52

TIFLOLOGICOS NECESARIOS
PARA LA COMERCIALIZACION EN
LA TIENDA INCI DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI”

PROCESO DE SELECCION
ABREVIADA NO 068-2016 CON
87 OAJ-102.18 |1 1c/ 5L OGIA ADJUDICACION 9/06/2016 30/06/2016 211 2 1-3 1-184
075,076, 077.081-2016
PROCESO DE SELECCION
ABREVIADA NO 068-2016 CON
T g -37
88 OAJ-102.18 [11c o) SGIA ADJUDICACION 30/06/2016 1/07/2018 211 3 2-3 185-373
075,076, 077,081-2016
PROCESO DE SELECCION
ABREVIADA NO 068-2016 CON
TIFLOLOGIA ADJUDICACION

075,076, 077,081-2016

89 0OAJ-102.18 1/07/2016 14/07/2016 211 4 3-3 374-560
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ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATGS 2018

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

ON

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | suBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL FECHA FINAL

T oAk 9y Bahd B o AR
db"?&%?ﬁ‘k’i.’“‘.}‘u"ﬁ [ R s e e ) CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 078-2016 CON
JHON ALEXANDER RODRIGUEZ
CASTRO. OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACICNAL PARA
CIEGOS - INCI, SUS SERVICIOS
90 0OAJ-102.18 |TECNICOS DE APOYO PARA
REALIZAR ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON
ACCESIBILIDAD A SITIOS WEB,
EN DESARROLLO DE LA
INICIATIVA “OBSERVATORIO DE
ACCESIBILIDAD".

25/07/2016 511212016 211 5

1-181

CONTRATC DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 079-2016 CON
FREDDY ALONSO GOMEZ
MORENO. OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS —~ INCI, SUS SERVICIOS
91 0OAJ-102.18 |TECNICOS DE APOYO PARA
REALIZAR ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON
ACCESIBILIDAD A SITIOS WEB,
EN DESARROLLO DE LA
INICIATIVA "OBSERVATORIO DE
ACCESIBILIDAD".

15/07/2016 28/11/2016 21 6

1-144
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018
. . FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION R -
0. NOMBRE DE SERIES, N FRECUENCIA DE
ORDEN | COPIGO | oUBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL [ FECHA FINAL pE Fouios| SOPORTE | consuLTA NOTAS

SR AAAL -8 - A AL CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

080-2016 CON CLAUDIA
MARCELA ASMAR Y/O TIFLO
TOYS. OBJETO: “PROVEER
BIENES TIFLOLOGICOS

92 0AJ-102.18 |NECESARIOS PARA LA 25/07/2016 16/06/2017 211 7 1 1-45
COMERCIALIZACION EN LA
TIENDA INCI DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI-

CONTRATO DE SUMINSITRO NO
081-2016 CON SCLUCIONES
INTEGRALES VER S.A.S.EP.
OBJETO: “PROVEER BIENES
TIFLOLOGICOS NECESARIOS
PARA LA COMERCIALIZACION EN
LA TIENDA INCI DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI".

93 0AJ-102.18 01/07/2016 05/09/2017 211 8 1 1-79
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO SOPORTE FRECUENCIA DE NOTAS

orDeN | COPIGO | ol BSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS CONSULTA

DE-BAM- 28548 DUHIRE-AAAA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 082-2016 CON
JEIMY MERA ARGUELLO.
OBJETO: PRESTAR LOS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO ADMINISTRADORA
AMBIENTAL, ESPECIALISTA EN
SALUD OCUPACIONAL, PARA CONTIENE C'D
QUE REALICE EL APOYO AL 28/07/2016 20/02/2017 212 1 1 1-93 FOLIO 82
PROCESO DE GESTION HUMANA
PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE GESTION
SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO SG-SSTEN EL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS.

94 OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 083-2016 CON
JAIME ENRIQUE RODRIGUEZ
HUERTAS. OBJETO: PRESTAR
SUS SERVICIOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS PARA
REALIZAR EL MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO
INCLUIDO REPUESTOS DE LA
MAQUINA PED-30 DE LA
IMPRENTA NACIONAL PARA
CIEGOS INCI.

95 OAJ-102.18 70712016 30/12/2016 212 2 1 1-72
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OFICINA PRCDUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 2016

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION )
No. DE P NOMBRE DE SERIES, NUMERO [ < oopre FRECUENCIA DE
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS CONSULTA

nias.asss | Donmssasss | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 084-2016 CON
DANIEL ALEXANDER MELO
VELASQUEZ. OBJETO: PRESTAR
SUS SERVICIOS COMO
TECNOLOGO EN GESTION
DOCUMENTAL PARA APOYAR

96 0AJ-102.18 |LAS ACTIVIDADES DEL 11/08/2016 16/12/2016 212 3 1 1-101
PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL - PGD,
INHERENTES AL PROYECTO
MEJORAMIENTO DE LOS
PROCESOS Y RECURSOS DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS.
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No. DE NOMBRE DE SERIES,
ORDEN conico SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS SORORTE CONSULTA NOTAS

Dis-RANE-ALAS DB AAAA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 085-2016 CON
ADRIANA ELIZABETH OSPINA
OTALORA. OBJETO: PRESTAR
SUS SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
ABOGADA, PARA QUE, POR SUS
PROPIOS MEDIOS, CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y

97 0OAJ-102.18 |OPERACIONAL REPRESENTE 28/08/2016 16/12/2016 212 4 1 1-89
JURIDICAMENTE AL INCIEN LOS
PROCESOS EN QUE SEA PARTE,
REALIZAR EL SEGUIMIENTO Y
MONITOREQO
CORRESPONDIENTE CON EL FIN
DE EJERCER DEFENSA JURIDICA
DE MANERA OPTIMA, OPORTUNA
Y EFICAZ; ASi MISMO APOYAR EL
PROCESO DE COBRO COACTIVO
EN CURSO EN LA ENTIDAD.
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 20186
Eewoe FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION — R
No. DE NOMBRE DE SERIES, A D
ORDEN | CCPIGO | 5 gSERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLiog| SOPORTE CONSULTA NOTAS

oo Asss | opa-asss | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 086-2016 CON
DAVID HERNANOD BELLO.
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO INGENIERO DE SISTEMAS,
98 0AJ-102.18 |PARA CONTINUAR CON EL 30/08/2016 21/02/2019 212 5 1 1-39
MANTENIMIENTC DE LAS
HERRAMIENTAS DE LAS
APLICACIONES " BIBLIOTECA
INCI" E "INC! RADIO" DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 087-2016 CON
REDNEET SAS. OBJETO:
REALIZAR EL DISENO,
IMPLEMENTACION,
CONFIGURACION, PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO Y SOPORTE
DE LA RED INALAMBRICA WI-FI,
PARA EL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS - INCI.

98 0AJ-102.18 10/08/2016 24/08/2016 212 6 1-5 1/099
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REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

ON

FECHA INICIAL

Pagn pERM 28R 4
DML ALAS

FECHA FINAL

LA A AAA CAJA | CARPETAS | TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

100

0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 087-2016 CON
REDNEET SAS. OBJETO:
REALIZAR EL DISENO,
IMPLEMENTACION,
CONFIGURACION, PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO Y SOPORTE
DE LA RED INALAMBRICA WI-FI,
PARA EL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS - INCI.

24/08/2016

31/08/2016 212 T 2-5

100/199

CONTIENE C'DS
FOLIOS: 104, 122Y

130

101

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 087-2016 CON
REDNEET SAS. OBJETO:
REALIZAR EL DISENO,
IMPLEMENTACION,
CONFIGURACION, PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO Y SOPORTE
DE LA RED INALAMBRICA WI-FI,
PARA EL INSTITUTC NACIONAL
PARA CIEGOS — INCI.

31/08/2016

31/08/2016 212 8 3-5

200/299

102

0AJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 087-2016 CON
REDNEET SAS. OBJETO:
REALIZAR EL DISERO,
IMPLEMENTACION,
CONFIGURACION, PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO Y SOPORTE
DE LA RED INALAMBRICA WI-FI,
PARA EL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS - INCI.

31/08/2016

31/08/2016 212 9 4-5

300/401
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-8R ARAS MR- A AAA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 087-2016 CON
REDNEET SAS. OBJETO:
REALIZAR EL DISENO,
IMPLEMENTACION,
CONFIGURACION, PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO Y SOPORTE
DE LA RED INALAMBRICA WI-FI,
PARA EL INSTITUTO NACIONAL
PARA CIEGOS - INCI.

103 0OAJ-102.18 31/08/2016 1311272016 212 10 5-5 402/585

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 088-2016 CON
CAR SCANEERS SA. OBJETO:
PRESTAR EL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO INCLUIDO MANO
104 OAJ-102.18 |DE OBRA Y LOS REPUESTOS 25/08/2016 13/09/2016 213 1 1-2 11200
PARA EL VEHICULC TIPO
CAMIONETA MARCA HYUNDAI
H1, COMBUSTIBLE DIESEL,
MODELO 2012, DE PROPIEDAD
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS.
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

ON

FECHA INICIAL FECHA FINAL

OFBARE . A A RS
D880 AL A4

I BERA S R A f
DAL A AAL

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

105

0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 088-2016 CON
CAR SCANEERS SA. OBJETO:
PRESTAR EL SERVIC!O DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO INCLUIDO MANO
DE OBRA Y LOS REPUESTOS
PARA EL VEHICULO TIPO
CAMIONETA MARCA HYUNDAI
H1, COMBUSTIBLE DIESEL,
MODELO 2012, DE PROPIEDAD
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS.

13/09/2016 13/10/2017

2-2

201/279

106

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACICN DE
SERVICIOS NO 089-2016 CON
ENIRA YECENIA FERNANDEZ
ZARATE. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO COORDINADOR TECNICO
PARA REALIZAR ACTIVIDADES
DE SEGUIMIENTO, EJECUCION Y
SUPERVISION, EN MARCO DEL
CONVENIO 0000550 DE 2016 EN
LA CIUDAD DE BOGOTAD.C.

15/09/2016 31112/2016

213 3

1-181
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018
s i e FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION - Crec .
o. DE SERIES, NUMERO UENCIA DE
ORDEN | COPIGO | SUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE FoLlos| SOPORTE CONSULTA NOTAS
O AssA | DRMM.AA45 | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOSN NOC 090-2016 CON
CARLOS EMILIO SOTO
FERNANDEZ. OBJETO: PRESTAR
SUS SERVICIOS TECNICOS PARA
REALIZAR MONITOREQ Y
MANTENER EN
107 0OAJ-102 18 |FUNCIONAMIENTO LA 8/09/2016 19/12/2016 213 4 1 1-60
PLATAFORMA DE FORMACION
VIRTUAL PARA ALFABETIZACION
DIGITAL, ADEMAS DE REALIZAR
ACTIVIDADES EN EL MARCC DE
LA ESTRATEGIA DE
OBSERVATORIO DE
ACCESIBILIDAD.
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Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INC!-
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ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018

12

10

No. DE

ORDEN CODIGO

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL FECHA FINAL
OD 0N ARAL DI-R-A AN CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

108 OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 091-2016 CON
JUAN ESTEBAN GOMEZ
RAMIREZ. OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI SUS SERVICIOS
PROFESIONALES, PARA
EJERCER LA ACTIVIDAD DE
PLANEACION, ORGANIZACION Y
COORDINACION DE LAS
ACCIONES EN MATERIA DE:
ACCESIBILIDAD WEB,
ALFABETIZACION DIGITAL Y USO
DE TECNOLOGIAS PARA LA
VIGENCIA 2016 EN EL MARCO
DEL CONVENIO 000550 DE 2016.

13/09/2016 31/12/2016 213 5 1

1-117

CONTIENE CD
Folio 117

109 0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 092-2016 CON
SANDRA VIVIANA ECHEVERRI
BAHAMON. OBJETO: PRESTAR
AL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, SUS SERVICIOS 19/09/2016 31/12/2016 213 6 1
PROFESIONALES PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS
EN EL MARCO DEL CONVENIO
NO. 0000550 DE 2016.

1-92

CONTIENE CD
Folic 85
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTC NACIONAL PARA CIEGOS -INC!H- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 20186

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO SOPORTE FRECUENCIA DE NOTAS

ORDEN coniEe SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL FECHA FINAL DE FOLIOS CONSULTA

D-BAME - AAAG DLMMAALS CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 093-2016 CON
MAYRA ISABEL GAITAN PEINADO.
OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, SUS SERVICIOS
PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS CON PLENA
AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA APOYANDO AL
AREA DE LA SUBDIRECCION
TECNICA EN EL DESARRCLLO DE
LAS ETAPAS PRECONTRACTUAL,
CONTRACTUAL Y POST
CONTRACTUAL DE LOS
PROCESOS DERIVADOS DEL
CONVENIO NO. 000550 DE 2016
SUSCRITO CON MINTIC.

CONTIENE CD

110 0AJ-102.18 30/08/2016 31/12/2016 213 7 1 1-130 Folios 122y 130
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OFICINA PRODUCTORA. OFICINA ASESORA JURIDICA ot > -
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ,
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
ORDEN | €OPIGO | SUBSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL pe FoLios| SCPORTE CONSULTA NOTAS

DI AAAA DA A5 CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CCONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 094-2016 CON
YURI ZULEIKA MORALES.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO GESTORES DE
DESCARGAS MASIVAS DE

111 OAJ-102.18 SOFTWARE ESPECIALIZADO, 26/09/2016 3111212016 213 8 1 1-83
REALIZANDO EL MONITOREQO Y
SEGUIMIENTO EN ENTIDADES
TERRITORIALES, AGENTES
EDUCATIVOS Y SECTOR
PRIVADO EN MARCO DEL
CONVENIO NO. 0000550 DE 2016

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICOS NO 095-2016 CON
MAURO CAMILO MORA. OBJETO:
PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO GESTORES DE
DESCARGAS MASIVAS DE
SOFTWARE ESPECIALIZADO,
REALIZANDO EL MONITOREO Y
SEGUIMIENTO EN ENTIDADES
TERRITORIALES, AGENTES
EDUCATIVOS Y SECTOR
PRIVADO EN MARCO DEL
CONVENIO NC. 0000550 DE 2016

112 0OAJ-102.18 26/09/2016 28/12/2016 213 9 1 1-100
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA S0t 1 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
_— E——— FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION — et
0. BRE : UMER
orDEN | COPIGO | i BSERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL peE FoLios| SOPORTE | consuLTA NOTAS

OL-BM ABAL D-MR-AALS CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 096-2016 CON
EDWARD ALONSO LOPEZ.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO GESTORES DE
DESCARGAS MASIVAS DE

113 OAJ-102.18 SOFTWARE ESPECIALIZADO. 26/09/2016 31/12/2016 214 1 1 1-148
REALIZANDO EL MONITOREQ Y
SEGUIMIENTO EN ENTIDADES
TERRITORIALES, AGENTES
EDUCATIVOS Y SECTOR
PRIVADO EN MARCO DEL
CONVENIC NO. 0000550 DE 2016.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICICS NO 097-2016 CON
GABRIEL RODOLFO GONZALEZ.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
114 OAJ-102.18 |CAPACITACION Y 23/09/2016 01/11/2019 214 2 1 1-148
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018
No. DE o C DE SERIES FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION )
0. NOMBR . NUMERO FRECUENCIA DE
orDEN | COPICO | gBSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL pE FoLiog| SCPORTE | coNsuLTA NOTAS
O AAAA | DD MM-AA44 | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO
CONTRATO DE PRESTACION DE 1de2

SERVIICIOS NO 098-2016 CON
CARLOS ALBERTO OLARTE.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYOQ COMO
FORMADOCR PARA REALIZAR
115 0AJ-102.18 |CAPACITACION Y 23/09/2016 28/11/2016 214 3 1/200
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

CONTRATO DE PRESTACION DE 2de2
SERVIICIOS NO 098-2016 CON
CARLOS ALBERTO OLARTE.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
116 OAJ-102.18 |CAPACITACION Y 28/11/2016 31/12/2016 214 4 201/255
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.
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REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

NOMBRE DE SERIES,

SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL FECHA FINAL

P BAGE A S A4 I RARL LR 4D
DA ALARSA RN A AL

CAJA | CARPETAS

TOMC

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

117

CAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 099-2016 CON
SERGIO ALEJANDRO DE JESUS
GONZALEZ. OBJETO: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYO COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIOQ NO.
0000550 DE 2016.

214 5

23/09/2016 28/06/2019

1-127

118

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 100-2016 CON
DIANA MARCELA JIMENEZ.
OBJETO: PRESTAR AL INCi SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016 31/12/2016 214 6

1-90
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DE:
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REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2316

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | g BSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL FECHA FINAL

SRE (Rl e ol
DB ALRAS £

2.
AR A AN

CAJA | CARPETAS

TOMO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 101-2016 CON
YEISSON JOHANNY TAPASCO.
OBJETOF: PRESTAR AL INCI S8US
SERVICIOS DE APOYQO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

119 0AJ-102.18 23/09/2016 31/12/2016 214 7

1-95

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 102-2016 CON
JHON ALEXANDER MARTINEZ
ARANGO. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

120 OAJ-102.18 23/09/20186 311212016 214 8

1-141
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REGISTRO DE ENTRADA
DIA No. DE TRANSFERENCIA

ANO MES

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGOC

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL

BN EHEH A8k
DA ARG

FECHA FINAL

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

121

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 103-2016 DIEGO
ENRIQUE MUROZ CHAVEZ.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYQ COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016

19/12/2016

215 1

1de3

17200

122

0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 103-2016 DIEGO
ENRIQUE MUNOZ CHAVEZ.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

19/12/2016

3111212016

215 2

2de3

201/400
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DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRAT(S 2018

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACI

ON

NOMBRE DE SERIES,
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OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

123

QAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 103-2016 DIEGO
ENRIQUE MUNOZ CHAVEZ.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

317122016 31112/2016 215 3 3de3

401/465

124

0AJ-102.20

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 104-2016 CON
ANDERSON ARISTIZABAL LOPEZ.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016 31/112/2016 215 4 1

1-136
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oRDEN | COP'GO | o BSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pE FoLios| SOPORTE " consULTA NOTAS

D-BARA- ALAL D0-MM-SAAAA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 105-2016 CON
NANCY STELLA QUENGUAN
SOLARTE. OBJETOf: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYQO COMO FORMADOR PARA
125 0OAJ-102.21 |REALIZAR CAPACITACION Y 23/08/2016 3112/2016 215 & 1 1-183
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CCN
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

CONTRATO DE PRESTACIOND E
SERVICIOS NO 106-2016 CON
ANDRES FELIPE GORDILLO.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APCYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
126 0AJ-102.22 |CAPACITACION Y 23/09/2016 30/12/2016 215 6 1 1-157
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIC NO.
0000550 DE 2016.
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No. DE
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UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL

e SR ALK A
DB ALAL

FECHA FINAL

DM AALE

CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

127

0AJ-102.23

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NGO 107-2016 CON
JUAN GUILLERMC GONZALEZ.
OBJETOF: PRESTAR AL INCi SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016

31/12/2016

215 7

1-150

128

OAJ-102.18

CONTRATTO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 108-2016 CON
ZOILA CONSTANZA JOSSA
JOJOA. OBJETOF: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016

121212016

216 1

1de2

1200
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

comao SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

v AREE N KR
D8R0 ALRG

FECHA FINAL

LML ALA CAJA { CARPETAS

TOMOC

OTRO

NUMEROC
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NITAS

CONTRATTO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 108-2016 CON
ZOILA CONSTANZA JOSSA
JOJOA. OBJETOF: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

129 0AJ-102.18 121122016 31/12/2016 216 2

2de?2

201/327

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 109-2016 CON
CRISTHIAN FERNANDO
CASTILLO ANGULO. OBJETO:
PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS ENEL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016

130 OAJ-102.18 23/09/2016 3112/2016 216 3

1-159
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ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

ON

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

cobico SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA FINAL

£ RHEE Sk A S
DB AALA

FECHA INICIAL

DU-BAM- AL RL CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA WEIAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 110-2016 CON
CRISTIAN CAMILO OROZCO
ESCARRAGA. OBJETOF:
PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

131 0AJ-102.18 23/09/2016 29/12/2016 216 4

1-162

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 111-2016 CCN
JORGE ERNESTCO CABRERA
RUIZ. OBJETOF: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

132 0AJ-102.18 23/09/2016 16/12/2016 216 5

1-3

1/200
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ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

ON

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | o BSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

et g W
DB ALAA

FECHA FINAL

- BARE- A AR CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 111-2016 CON
JORGE ERNESTO CABRERA
RUIZ. OBJETOF: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA

133 0AJ-102.18 |REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

16/12/2016 3112/2016 216 6

2-3

200/400

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 111-2016 CON
JORGE ERNESTO CABRERA
RUIZ. OBJETOF: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYQ
COMO FORMADOR PARA

134 0AJ-102.18 |REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

31/12/2016 04/07/2019 216 7

3-3

401/465
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: QAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 20116

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | 5)BSERIES O ASUNTOS

FECHA FINAL

Y RAwA o

FECHA INICIAL

DE-8A-AASL

ISTS & & A8
LALI P - PRI

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 112-2016 CON
CARLOS ADRIAN GARCIA
ZULUAGA. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FCRMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

195 0AJ-102.18 23/09/2016 05/12/2016

217 1

1de?2

1/200

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 112-2016 CON
CARLOS ADRIAN GARCIA
ZULUAGA. OBJETO: PRESTAR AL
INCi SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

136 OAJ-102.18 05/12/2016 31/12/2016

217 2

2de2

201/274

CONTIENE CD
FOLIO 274
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OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2816
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oRDEN | COPIGO | gUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pE FoLios| SOPORTE | onsuLTA NOTAS

D8R0 AALE DB A ALS CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 113-2016 CON
GUADALUPE DEL CARMEN
BENAVIDES BENAVIDES.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYQO COMO
FORMADCR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 113-2016 CON
GUADALUPE DEL CARMEN
BENAVIDES BENAVIDES.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIC NO.
0000550 DE 2016.

137 0OAJ-102.18 23/09/2016 13/12/2016 217 3 1de?2 11200

138 0OAJ-102.18 13/12/2016 30/12/2016 217 4 2de2 201/245
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MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQOS 2016

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

FECHA INICIAL

TN BERE A B A&
k.-‘?:/"f"ﬁﬁfd')/ﬂ.f'v‘-x’c

FECHA FINAL

£y - v
DR-MAM-ADAS

CAJA | CARPETAS | TOMO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

139

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 114-2016 CON
ALEXANDRA MARIA MARTINEZ
MARTINEZ. OBJETOF: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYO COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016

06/12/2016

217 5 1de?2

1/200

140

0AJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 114-2016 CON
ALEXANDRA MARIA MARTINEZ
MARTINEZ. OBJETOF: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYO COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

31/12/2016

31/12/2016

217 6 2de?2

201/243
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL

g GGl A 6
DA AAAA

FECHA FINAL

9Ty REBA & K A f
MR -AALA

CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

141

0AJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 115-2016 CON

FAUSTO ACEVEDOQ HERNANDEZ.

OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016

1211212016

218

1de2

1/200

142

0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 115-2016 CON

FAUSTO ACEVEDO HERNANDEZ.

OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

12/12/2016

31/12/2016

218

2de?2

201/292

Pagina 83 de 125




INCI

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:
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ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 20156

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL FECHA FINAL

4L BERE A K2
R O Y R

T RERE SR 4N
LR AAA S

CAJA

CARPETAS | TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

143

0AJ-102.18

ONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 116-2016 CON
JOSE AUGUSTO MOLINA
ALVAREZ. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016 23/02/2017

218

1-38

144

OAJ-102.18

ONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 117-2016 CON
HORACIO CAYETANO TORRES
CARRENO. OBJETO: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYO COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016 311121216

218 2 1

1-159
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OFICINA PRODUCTORA. OFICINA ASESORA JURIDICA — o~ 0
OBJETO. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
—_ — — FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION -
o. BRE DE SERIES, 0 FRECUENCIA DE
orRDEN | COPIGO | gUBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLiog| SOPORTE CONSULTA NOTAS

D8R AAAL DA A A4 CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

ONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 118-2016 CON
GUSTAVO ADOLFO VARGAS
ARBOLEDA. OBJETO: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYO COMOC FORMADOR PARA
145 DAJ-102.18 |REALIZAR CAPACITACION Y 23/09/2016 05/12/2016 218 3 1de?2 1/200
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIQ NO.
0000550 DE 2016.

ONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 118-2016 CON
GUSTAVO ADOLFO VARGAS
ARBOLEDA. OBJETO: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYO COMO FORMADOR PARA
146 0OAJ-102.18 |REALIZAR CAPACITACION Y 05/12/2016 30/12/2016 218 4 2de?2 201/351
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.
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DE:
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REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL FECHA FINAL

gy b A Sm A TRFE KEEAL fow S O
DB AL UEARL-AAA

FLERES

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

ONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 119-2016 CCN
LUISA MARIA CARMONA ARIAS.
OBJETO: PRESTAR AL INCI 5US
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

147 OAJ-102.18 23/09/2016 12/12/2016

218 5

1de?2

1/200

ONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 118-2016 CON
LUISA MARIA CARMONA ARIAS.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

148 0OAJ-102.18 12/12/2016 31/12/2016

218 6

2de2

201/278
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DE:
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REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOQS 2016

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL FECHA FINAL

DE-BANE- Al A AL AN AA

CAJA | CARPETAS | TOMG

OTRC

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

149

OAJ-102.18

ONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 120-2016 CON
IVAN FELIPE PARADA. OBJETO:
PRESTAR SUS SERVICIOS PARA
APOYAR LAS ACTIVIDADES DEL
PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL - PGD,
ESPECIFICAMENTE EN EL
PROGRAMA ESPECIFICO DE
REPROGRAFIA, QUE SE
ADELANTA DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS.

11/08/2016 16/12/2016

219 1 1

1-79

150

QAJ-102.18

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 121-2016 CON REDNEET SAS.
OBJETO: ADQUISICION DE 01
UPS CON SOFTWARE DE
APAGADO SEGURO PARA
ADMINISTRACION DE ENERGIA Y
POTENCIA PARA EL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS INCI.

15/09/2016 23/09/2016

219 2 1de3

1/200

151

OAJ-102.18

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 121-2016 CON REDNEET SAS.
OBJETO: ADQUISICION DE 01
UPS CON SOFTWARE DE
APAGADO SEGURO PARA
ADMINISTRACION DE ENERGIA Y
POTENCIA PARA EL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS INCI.

23/09/2016 23/09/2016

219 3 2de3

201/400
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | 5 BSERIES O ASUNTOS

FECHA FINAL
5

FECHA INICIAL

e TS Y %3
HL-BAE ALAA L4

CAJA | CARPETAS

RE & RS S
PR P e LY Y

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NG 121-2016 CON REDNEET SAS.
OBJETO: ADQUISICION DE 01
UPS CON SOFTWARE DE
APAGADO SEGURO PARA
ADMINISTRACION DE ENERGIA Y
POTENCIA PARA EL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS INCI.

152 0AJ-102.18 23/09/2016 03/11/2016 219 4

3de3

401/525

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 122-2016 CON
ALFONSO ANTONIO GONZALEZ
ARREGOCES. OBJETO: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYO COMOC FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION ¥
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCQ DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

1563 0AJ-102.18 23/09/2016 31/12/2016 219 5

1-140
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

FECHAS EXTREMAS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Version: 3

Vigencia: 29/01/2019
HOJA No.: DE:

REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA

2019 12 10

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

LN AALS

FECHA FINAL

¥t RAERE &£ W & o
ERIAR AAAA

CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

154

0AJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 123-2016 CON
SERGIO ANDRES BERMUDEZ
MARIN. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

23/09/2016

12/112/2016

218

1de?2

1/200

155

0AJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 123-2016 CON
SERGIO ANDRES BERMUDEZ
MARIN. OBJETO: PRESTAR AL
INC1 SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

12112/2016

31/12/20186

219

2de?2

2017295
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UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 3019 i in
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
. FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION . R
0. DE NOMBRE DE SERIES, NUME
orpeN | COPIGO [ o BSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLios| SOPORTE CONSULTA NOTAS

DM AARA DB S ALA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACICN DE
SERVICIOS NO 124-2016 CON
ALEJANDRA SERNA RAMIREZ.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO GESTORES DE
DESCARGAS MASIVAS DE

156 0AJ-102.18 SOFTWARE ESPECIALIZADO, 26/09/2016 06/12/2016 220 1 1-2 1/200
REALIZANDO EL MONITOREQ Y
SEGUIMIENTO EN ENTIDADES
TERRITORIALES, AGENTES
EDUCATIVOS Y SECTOR
PRIVADO EN MARCO DEL
CONVENIO NO. 0000550 DE 2016
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Version: 3
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Proceso: Administracién Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE
ENTIDAD PRODUCTORA. INSTITUTO NAGIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA. OFICINA ASESORA JURIDICA _— ” a
OBJETO. TRANSFERENCGIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
o P FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ) .
ks ERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
orpeN | COPIGO | oBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL e eoLios| SOPORTE | consuLTA NOTAS
oimanss | onwsiasss | CAJA | cArRPETAS | Tomo | oTRO
CONTRATC DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 124-2016 CON
ALEJANDRA SERNA RAMIREZ.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS PROQFESIONALES
COMO GESTORES DE
CONTIENE
DESCARGAS MASIVAS DE .
157 0AJ-102.19 SOETWARE ESPECIALIZADO, 06/12/2016 30/12/2016 220 2 2-2 201/339 FOLCI:OE:)339

REALIZANDO EL MONITOREO Y
SEGUIMIENTO EN ENTIDADES
TERRITORIALES, AGENTES
EDUCATIVOS Y SECTOR
PRIVADO EN MARCO DEL
CONVENIO NO. 0000550 DE 2016

Pagina 91 de 125




o Sl ; Cédigo: SG-110-FM-250
R St Lol FORMATQO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID :
I N C! Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo.  DE.
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INC- REGISTRO DE ENTRADA
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OFICINA PRODUCTORA. OFICINA ASESORA JURIDICA PP » .5
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
- o FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ,
0. NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
orDEN | COPIGO | g BSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pe FoLios| SOPORTE | consuLTA NOTAS
no-mMeasss | ooassaras | CAJA | CARPETAS | Tomo | oTrRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 125-2016 CON
CARMEN CARDENAS
AVELLANEDA. OBJETO:
PRESTAR SUS SERVICIOS
PROFESIONALES PARA QUE
REALICE EL APOYO A LA
EVALUACION DEL SISTEMA DE
158 OAJ-102.18 |CONTROL INTERNO, CON 29/09/2016 30/11/2016 220 3 1 1-88
ENFASIS EN LOS PROCESOS
FINANCIERO, CONTRACTUAL Y
EL PROCEDIMIENTO DE NOMINA
DEL PROCESC DE GESTION
HUMANA DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS, DE
ACUERDO CON LAS NORMAS
VIGENTES RELACIONADAS.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 126-2016 CON
OSCAR ARTURO BETANCUR
GIRALDO. CBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
159 0AJ-102.18 |COMO COORDINADOR TECNICO 29/09/2016 3111212016 220 4 1 1-82
DEPARTAMENTAL, PARA
REALIZAR ACTIVIDADES DE
SEGUIMIENTO, EJECUCION Y
SUPERVISION, EN MARCO DEL
CONVENIQ NO. 0000550 DE 2016.
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
e FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ]
No. DE N IES, NUMERO FRECUENCIA DE
ORDEN ConIce SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLios| SOFORTE CONSULTA NOTAS
DELEA. ARAA DIRS.As448 | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CCONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 127-2016 CON
JULIAN DAVID MONTOYA
ZULUAGA. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
160 0AJ-102.18 |COMO COORDINADOR TECNICO 29/09/2016 05/12/2016 220 5 1 1-126
DEPARTAMENTAL, PARA
REALIZAR ACTIVIDADES DE
SEGUIMIENTOQ, EJECUCION Y
SUPERVISION, EN MARCO DEL
CONVENIO NOQ. 0000550 DE 2016.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 128-2016 CON
HEDID MERCEDES MEDICIS
TATICUAN. OBJETC: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYO COMO COORDINADCR
TECNICO DEPARTAMENTAL,
PARA REALIZAR ACTIVIDADES
DE SEGUIMIENTO, EJECUCION Y
SUPERVISION, EN MARCO DEL
CONVENIO NO. 0000550 DE 2016.

161 0AJ-102.18 29/09/2016 31/112/2016 220 6 1 1-106
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OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

FECHAS EXTREMAS

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Version: 3
Vigencia: 29/01/2019
HOJA No.: DE:

REGISTRO DE ENTRADA
ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA

2019 12 10

UNIDAD DE CONSERVACION

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NUMERO
DE FOLIOS

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

No. DE
ORDEN

SOPORTE NOTAS

CODIGO FECHA FINAL

FECHA INICIAL

(B0 ASAA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 129-2016 CON
CARLOS EDUARDO MONGE
SALAMANCA. OABJETO:

162 OAJ-102.18

PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYCQ COMO
COORDINADOR TECNICO
DEPARTAMENTAL, PARA
REALIZAR ACTIVIDADES DE
SEGUIMIENTO, EJECUCION Y
SUPERVISION, EN MARCO DEL
CONVENIO NO. 0000550 DE 2016.

29/09/2016

31/12/2016

220 7

1-82

CONTIENE
C'D. FOLIO: 60

163 0AJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 130-2016 CON
MIGUEL ANGEL SUAREZ
VIZCAINO. OBJETO: PRESTAR AL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, SUS SERVICIOS
PROFESIONALES COMO
DISENADOR GRAFICO PARA
ELABORAR PIEZAS
COMUNICATIVAS EN
DESARROLLO DEL CONVENIO
NO. 0000550 DE 2016.

29/09/2016

31/12/2016

220 8

1-64
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ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

12

10

No. DE

ORDEN CODIGO

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

ON

NOMBRE DE SERIES,

SUBSERIES O ASUNTOS FECHA FINAL

(378 .Y
PALBARE A ALE

FECHA INICIAL

GE-3AM-AAAA CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

164 OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACICN DE
SERVICIOS NO 131-2016 CON
RAFAEL ANDRES ALVAREZ
MENDOZA. OBJETO: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS
ASISTENCIALES COMO
PERSONAL PARA DESCARGAS
ENLOS DEPARTAMENTOS,
REALIZANDO EL MONITOREQO Y
SEGUIMIENTO EN ENTIDADES
TERRITORIALES, AGENTES
EDUCATIVQOS Y SECTOR
PRIVADO EN MARCO DEL
CONVENIC No. 0000550 DE 2006

03/10/2016 31/12/2016 220 9

1-135

165 0OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 132-2016 CON
JESUS ADOLFO MARTINEZ
CLAVIJO. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS
ASISTENCIALES COMO
PERSONAL PARA DESCARGAS
EN LOS DEPARTAMENTOS,
REALIZANDO EL MONITOREQ Y
SEGUIMIENTO EN ENTIDADES
TERRITORIALES, AGENTES
EDUCATIVOS Y SECTOR
PRIVADO EN MARCO DEL
CONVENIO NO. 0000550 DE 2016.

271091216 31/12/2016 221 1

1-104
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OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
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orpen | COPICO | guBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLiog| SOFPORTE CONSULTA RLTTAS
noaet ALAA | DD azas | CAJA | CARPETAS | ToMo | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 133-2016 CON
CESAR IVAN MARTINEZ
GONZALEZ. OBJETOF: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS
ASISTENCIALES COMO
PERSONAL PARA DESCARGAS
166 0AJ-102.18 EN LOS DEPARTAMENTOS, 3/10/2016 28/12/2016 221 2 1 1-116
REALIZANDO EL MONITOREO Y
SEGUIMIENTO EN ENTIDADES
TERRITORIALES, AGENTES
EDUCATIVOS Y SECTOR
PRIVADO EN MARCO DEL
CONVENIO No. 0000550 DE 2006

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 134-2016 CON
HECTOR ANDRES CABRERA
ARANDA. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS
ASISTENCIALES COMO
PERSONAL PARA DESCARGAS
167 0OAJ-102.18 EN LOS DEPARTAMENTOS, 3/10/2016 3111212016 221 3 1 1-159
REALIZANDO EL MONITOREQ Y
SEGUIMIENTO EN ENTIDADES
TERRITORIALES, AGENTES
EDUCATIVOS Y SECTOR
PRIVADO EN MARCO DEL
CONVENIQ NO. 6000550 DE 2016
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OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016 0 12
. - —_ FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION P T,
No. D NOMB RIES, NUMER FRECU
orRDEN | €ODPIGO | gUBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pE FoLios| SOPORTE [ -onsuLTA NS

QE-BM-AARA DR-AAAS CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 135-2016 CON
FABIAN ANDRES BARON SIERRA.
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES PARA APOYAR
AL PROCESO ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO EN LA
IMPLEMENTACION DEL MARCO
168 0AJ-102.18 DE CONVERGENCIA HACIA 4/10/2016 26/12/2016 221 4 1de2 1/200
ESTANDARES
INTERNACIONALES DE
INFORMACION FINANCIERA
PARA ENTIDADES DE GOBIERNO
NICSP, REQUERIDO EN EL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS.
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CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 135-2016 CON
FABIAN ANDRES BARON SIERRA.
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS
PROFESICNALES PARA APOYAR
AL PROCESO ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO EN LA
IMPLEMENTACION DEL MARCO
169 OAJ02.18 |1 b e e ENEIk HACIA 26/12/2016 26/12/2016 221 v 2de?2 201/256
ESTANDARES

INTERNACIONALES DE
INFORMACION FINANCIERA
PARA ENTIDADES DE GOBIERNC
NICSP, REQUERIDO EN EL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 136-2016 CON
LASER DEPOT . OBJETO:
PRESTAR EL SERVICIO DE

170 0AJ-102.18 |IMPRESION Y ENTREGA DE 28/09/2016 07/07/2017 221 6 1 1-79
PLACAS SENALES EN SISTEMA
TEXTUR3D QUE SE REQUIEREN
EN LA IMPRENTA NACIONAL
PARA CIEGOS DEL INCI.
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No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL FECHA FINAL

OO0 AL AL

e o
DLW S AAA

CAJA

CARPETAS | TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

171

OAJ-102.18

CONTRATO DE ORDEN DE
COMPRA NO 137/2016 CON
UNION TEMPORAL SEISO -
SERCONAL. OBJETO:
CONTRATAR EL SERVICIO
INTEGRAL DE ASEQ Y
CAFETERIA PARA EL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS INCI,
INCLUIDO EL SUMINISTRO DE
INSUMOS, ELEMENTOS,
MATERIALES Y EQUIPOS
REQUERIDOS

11/10/2016 24/05/2017

221 7 1

1-85

172

CAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 138-2016 CON
JUAN GUILLERMO RODRIGUEZ
PIEDRAHITA. OBJETO: PRESTAR
AL INCI SUS SERVICIOS DE
APOYO COMC FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO 0000550
DE 2016

23/09/20186 311212016

221 8 1

1-187
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2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 2016
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No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL

£ar Bann A h oK g
DM AN AL

FECHA FINAL

DA AAL

CAJA

CARPETAS | TOMO | OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

173

0AJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACICN DE
SERVICIOS NO 138-2016 CON
MARTIN GUILLERMO DE LA HOZ
VASQUEZ. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO 0000550
DE 2016.

23/09/2016 31/12/2016

222

1-103

174

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 140-2016 CON
JULIO CESAR CAMARGO PABON.
OBJETO: PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS DE APOYO COMO
FORMADOR PARA REALIZAR
CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO 0000550

DE 2016.

23/09/2016 23/02/2017

222

1-88
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OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2018
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10

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | guBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

Ei Rl ! LS AL
DB AAAA

FECHA FINAL

DA AN CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 141-2016 CON
MELISSA AVENDANO
TOCANCHON. OBJETO:
PRESTAR AL INCI SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
COMO LIDER EN
COMUNICACIONES, PARA LA
DIVULGACION DEL PROYECTO
DE ALFABETIZACION DIGITAL
INCI - MLNTIC EN EL MARCO DEL
CONVENIO NO. 0000550 DE 2016.

a Ves) 0OAJ-102.18 07/10/2016 31/12/2016 222 3 1

1-83

CONTRATQ DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 142-2016 CON
JESSICA JOHANNA TRIANA
ESCARRAGA. OBJETO: PRESTAR
AL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, SUS SERVICICS
ASISTENCIALES PARAEL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL
CONVENIO NO. ¢000550 DE 2016.

176 0OAJ-102.18 11/10/2016 31/12/2016 222 4 1

1-83

CONTIENE 3 CD.
FOLIOS 63,81 Y 82
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D0-BAM. AL A8 DML A AAA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 143-2016 CON
NELSON LEONARDO MORENO
CASTILLC. OBJETO: REALIZAR
EL ACOMPANAMIENTO TECNICO
Y ASESORIA EN LOS

177 OAJ-102.18 |DIFERENTES PROCESOS 22/09/2016 31/03/2017 222 5 1-2 1/200
CONTRACTUALES Y DE
EJECUCION DE LAS OBRAS DE
ADECUACION Y DE
INFRAESTRUCTURA DEL PRIMER
PISO DE LA SEDE CENTRAL DEL
INCL.

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 143-2016 CON
NELSON LEONARDO MORENO
CASTILLO. OBJETO: REALIZAR
EL ACOMPANAMIENTO TECNICO
Y ASESORIA EN LOS

178 0OAJ-102.18 |DIFERENTES PROCESOS 31/03/2017 31/03/2017 222 6 2-2 201/266
CONTRACTUALES Y DE
EJECUCION DE LAS OBRAS DE
ADECUACION Y DE
INFRAESTRUCTURA DEL PRIMER
PISO DE LA SEDE CENTRAL DEL
INCL.
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No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

FECHA INICIAL

DE-PEN- AAAA

FECHA FINAL

MM A AL

CAJA

CARPETAS

TOMO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

179

OAJ-102.18

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 144-2016 CON
DAVID SANTIAGO CARDONA
PEREZ. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYO
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVEN!O 0000550
DE 2016.

23/09/2016 31/12/2016 222 7

1-117

180

OAJ-102.18

CONTRATC DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 145-2016 CON
JHOAN SEBASTIAN CADENA
LOPEZ. OBJETO: PRESTAR AL
INCI SUS SERVICIOS DE APOYC
COMO FORMADOR PARA
REALIZAR CAPACITACION Y
ALFABETIZACION DIGITAL,
DIRIGIDA A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL Y
AGENTES EDUCATIVOS EN EL
MARCO DEL CONVENIO 0000550
DE 2016.

221092016 31/12/2016 223 1

1-161
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OFICINA PRODUCTCORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETC: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
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No. DE

ORDEN CODIGO

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

NOMBRE DE SERIES,

SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL

g B BEE A A A
:-};./"?ﬁ(ﬁ;"’l.'h'lflﬂcli.

FECHA FINAL

£y RERE. A A SN
LM AR AA

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO

DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA bl

181 OAJ-102.18

CONTRATO DE ORDEN DE
COMPRA NO 146-2016 CON
UNION TEMPORAL NOVATOURS -
VISION TOURS 04-2015. OBJETO:
SUMINISTRO DE TIQUETES
AEREOS AL INCI, PARA LA
CARACTERIZACION Y
ACERCAMIENTO A
DEPARTAMENTOS EN EL
PROYECTO DE ALFABETIZACION
DIGITAL DEL CONVENIO NO.
0000550 DE 2016.

19/10/2016 21/12/2016 223 2

1-77

182 0AJ-102.18

PROCESQ SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
No 090 ADJUDICADOS 147-148-
149-155 DE 2016

13/09/2016 03/10/2016 223 3

1de3

1/200

183 0AJ-102.18

PROCESQ SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
Nec 090 ADJUDICADOS 147-148-
149--155 DE 2016

03/10/2016 06/10/2016 223 4

2de3

201/400

184 0AJ-102.18

PROCESO SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

No 090 ADJUDICADQS 147-148- 211102016

06/10/2016 223 5

149--155 DE 2016

3de3

401/424
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DIA
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2616

2019

12

10

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

FECHA INICIAL

ERTRI T L 1O A Y
D80 ASAL

FECHA FINAL

£ RARE 6 K A G
OB 844

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NOTAS

185

0AJ-102.18

CONTRATO DE SUMINISTRO NO
147-2016 CON DADO SIENOS
PARA TODOS S.AS. OBJETO:
SUMINISTRAR LOS ELEMENTOS
TIFLOLOGICQOS QUE SE
REQUIEREN PARA EL
INVENTARIO Y SU
COMERCIALIZACION EN LA
TIENDA INCI

30/09/2016 8/08/2017

223 6

1-54

186

0AJ-102.18

CONTRATO DE SUMINISTRO NO
148-2016 CON ELSA MARIA
ANGULO Y/O CUADERBRAILLE.
OBJETO: SUMINISTRAR LOS
ELEMENTOS TIFLOLOGICOS QUE
SE REQUIEREN PARA EL
INVENTARIO Y SU
COMERCIALIZACION EN LA
TIENDA INCI

3/10/2016 04/05/2017

223 7

1-104

187

0QAJ-102.18

CONTRATO DE SUMINISTRO NO
149-2016 CON
MULTISUMINISTROS EU S.AS.
OBJETO: SUMINISTRAR LOS
ELEMENTOS TIFLOLOGICOS QUE
SE REQUIEREN PARA EL
INVENTARIO Y SU
COMERCIALIZACION EN LA
TIENDA INCI

3/10/2016 15/06/2017

223 8

1-129
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orRDEN | COPIGO | o BSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL DE FoLios| SOPORTE CONSULTA NOTAS
GrLagnAsAs | ODMM-2A45 | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO
CONVENIO
INTERADMINISTRATIVO NO 150-
2016 CON Institute Nacional para
Sordos INSOR. OBJETO: AUNAR
ESFUERZOS TECNICOS CON EL
INSTITUTO NACIONAL PARA
SORDOS-INSOR, PARA GENERAR
188 QAJ-102.18 ACCIONES EN LA CREACION DE 19/10/2016 27/10/2016 224 1 1 1-18

LA ESTRATEGIA DEL SELLO DE
ACCESIBILIDAD WEB, EL CUAL
DEBE CONTENER LO
ESTABLECIDO EN LA NTC5854 Y
DIFUNDIR CONOCIMIENTOS
RESPECTO AL TEMA ENEL
MARCO DEL CONVENIO 0000550
DE 2016.
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MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACI

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | gyUBSERIES O ASUNTOS

FECHA FINAL

FECHA INICIAL

DR ALAL CAJA | CARPETAS

TOMO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA NETAS

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 151-2016 CON GESTION
SEGURIDAD ELECTRONICA SA.
OBJETOF: PROVEER NUEVE {9)
CERTIFICADOS O FIRMAS
DIGITALES CONTENIDOS EN
TOKEN (DISPOSITIVO PARA LA
FIRMA) PARA LOS USUARIOS
DEL APLICATIVO SISTEMA
INTEGRADQC DE INFORMACION
FINANCIERA SIIF QUE PERMITA
EL MANEJO DE LA INFORMACION
FINANCIERA CONTABLE DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI, DE ACUERDO A
LAS ESPECIFICACICNES
TECNICAS DESCRITAS EN EL
ANEXO NO.1.

189 OAJ-102.18 07/10/2016 16/112/2016 224 2

1-62

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS No 152-2016 AGR
SOLUCIONES SAS. OBJETOF:
REALIZAR EL MANTENIMIENTO
CORRECTIVO DEL ASCENSOR
UBICADO EN EL EDIFICIO DE LA
CARRERA 13 NO.34 91 INCI, EN
LA CIUDAD DE BOGOTA, DE
ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS
DESCRITAS EN EL ANEXC NO.1.

190 OAJ-102.18 12/10/2016 15/111/2016 224 3

1-41
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ORDEN | C€OPIGO SUBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLios| SOFORTE CONSULTA NOTAS

DHG-BENL AADS MM ARSE CAJA | CARPETAS | TOMC | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 153-2016 CON
LEIDY KATHERINE SIERRA
BERMUDEZ. OBJETO: PRESTAR
Al INCL SUS SERVICIOS
PROFESIONALES, PARA APOYAR
EN LAS LABORES NECESARIAS
DE PREPARACION DE
INFORMACION CONTABLE,
CONFORME A {0 INDICADO EN EI
REGIMEN DE CONTABILIDAD
PUBLICA, SEGUN IA
RESOLUCION 533 DE 2015 Y SUS
COMPLEMENTARIOS.

191 0OAJ-102.18 241102016 20/12/2016 224 4 1 1-128

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 154-2016 CON
JORGE ELIECER RUIZ ACHARDY.
OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS COMO TECNICO
OPERARIO, PARA EL PROCESO
DE PRODUCCION Y MERCADEC
SOCIAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCL,
EN EL MARCO DEL PROYECTO
"DESARROLLO DE CAPACIDADES
PARA LA INCLUSION DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD
VISUAL A NIVEL NACIONAL".

192 OAJ-102.18 25/10/2016 02/01/2017 224 5 1 1-61
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OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATGS 2018

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

CODIGO

NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL FECHA FINAL

DI-BAM- ASAA

- BERE-B AL

CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA i

CONTRATC DE SUMINISTRO NO
155-2016 CON SOLUCIONES
INTEGRALES VER S.A.S. E.P.
OBJETO: SUMINISTRAR LOS
ELEMENTOS TIFLOLOGICOS QUE
SE REQUIEREN PARA EL
INVENTARIQ Y SU
COMERCIALIZACION EN LA
TIENDA INCI

193 0OAJ-102.18 03/10/2016 5/09/2017 224 6 1 1-120

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 156-2016 CON
BRAYAN FABIAN CUBIDES
BARRAGAN. CBJETO:
CONTRATAR UNA PERSONA QUE
PRESTE LOS SERVICIOS DE
PRODUCCION DE LIBROS Y
TEXTOS ESCOLARES EN
FORMATO DIGITAL ACCESIBLE
PARA LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD VISUAL.

194 0OAJ-102.18 31110/2016 20/12/2016 224 7 1 1-48
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cadigo: SG-110-FM-250

Version: 3

‘ N Cl Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO SUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

Fulh pLhE & & &
DirBAM. AL LA

FECHA FINAL

0B A ALN CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 157-2016 CON QUIMBAYA
TELEMETRIA SAS. OBJETO:
PROVEER DOS (2)
TERMOHIGROMETROS CON
DATALOGER, SOFTWARE Y
CABLE DE DATOS PARA EL

195 OAJ-102.18 |CONTROL RESPECTIVO DE LA
TEMPERATURA Y HUMEDAD EN
EL ARCHIVO CENTRAL DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS INCI, DE ACUERDO CON
LAS CARACTERISTICAS
TECNICAS DESCRITAS EN EL
ANEXO TECNICO.

20/10/2016 06/12/2016 224 8

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 158-2016 CON
LUIS ALBERTO CORREDCR
ROJAS. OBJETO: PRESTAR SUS
SERVICIOS PROFESIONALES
PARA REALIZAR ACTIVIDADES
DE GERENCIA JURIDICA Y
GESTION CONTRACTUAL DE LA
OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
INCI.

196 0OAJ-102.18 04/11/2016 19/12/2016 224 9

Pagina 110 de 125




“« & wowwo o

INCI

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cadigo: $G-110-FM-250

Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJANo. _ DE
ENTIDAD PRODUCTORA. INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCK- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA. OFICINA ASESORA JURIDICA —p 2 =
OBJETO. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
. = FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVAGION » eCUENCIA OE
" NOMBRE DE SERIES, MERO A
orRDEN | CPPIGO | gUBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL pE FoLios| SOPORTE | consuLTA NOTAS
Gontenaais | DowmsAsas | CAJA | CARPETAS | Tomo | oTrO
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 160-2016 CON
VIVIANA MARCELA PINZON
PACANCHIQUE. OBJETO:
PRESTAR AL INCI SUS
SER\/H|C|OS QOMO ASISTENTE EN
197 0OAJ-102.18 DISENG GRAFICO PARA 8/11/2016 02/01/2017 225 1 1 1-82

DESARROLLAR ACTIVIDADES DE
APOYO A LA GESTION DEL PIAN
DE ACCION DE IA OFICINA
ASESORA DE COMUNICACIONES
¥ PROCESOS DE PRODUCCION
DE LA IMPRENTA NACIONAL
PARA CIEGOS.
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w M e = . Cédigo: SG-110-FM-250
. gl FORMATC UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID -
l N Cl Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCH- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATGS 2016
9 FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ) o AaE—
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMER I
orDEN | ©OPICO | SUBSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL pE FoLios| SOPORTE | consuLTA o L

on-ag-Aasas | onwss-ssas | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE OBRA NO 163-
2016 CON SERVICIOS
CALIFICADOS DE INGENIERIA
SAS - SERCALING SAS.
OBJETOF:

REALIZAR EL SUMINISTRO,
INSTALACION Y ADECUACION DE
LA RED ELECTRICA REGULADA
PARA EL CABLEADO
ESTRUCTURADO QUE INICIA
DESDE EL TABLERO GENERAL
DE DISTRIBUCION HASTA EL
ULTIMO PUNTO DE SALIDA DE
CONSUMO FINAL, INCLUYENDO
TODOS LOS MATERIALES Y
DISPOSITIVOS NECESARIOS
PARA CUMPLIR CON LO
ESTABLECIDO EN EL DISENO
APLICADO AL EDIFICIO UBICADO
ENLA CRA. 13 NO.34-91DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS-INCI.

198 0OAJ-102.18 19/08/2016 17/11/2016 225 2 1de5 1129
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i B P o . Cédigo: 5G-110-FM-250
=g S FORMATQ UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID S
ersion:
E N C E Proceso: Administracién Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
S FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION - ——A
No. DE NOMBR : 0
ORDEN | CODPIGO SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FiNAL DE FOLIOS pERORIE CONSULTA NOTAS

3-8 ASAA DM -AAAR CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE OBRA NO 163-
2016 CON SERVICIOS
CALIFICADOS DE INGENIERIA
SAS - SERCALING SAS.
OBJETOF:

REALIZAR EL SUMINISTRO,
INSTALACION Y ADECUACION DE
LA RED ELECTRICA REGULADA
PARA EL CABLEADO
ESTRUCTURADQ QUE INICIA
DESDE EL TABLERO GENERAL
DE DISTRIBUCION HASTA EL
ULTIMO PUNTO DE SALIDA DE
CONSUMO FINAL, INCLUYENDO
TODOS LOS MATERIALES Y
DISPOSITIVOS NECESARIOS
PARA CUMPLIR CON LO
ESTABLECIDO EN EL DISENO
APLICADO AL EDIFICIO UBICADO
EN LA CRA. 13 NO. 34 - 91 DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS-INCI.

199 0OAJ-102.18 17/11/2016 25/11/2016 225 3 2deb 130/268
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: SG-110-FM-250

Version: 3

' N C I Proceso: Administracién Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTCORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | gUBSERIES O ASUNTOS

FECHA FINAL

YT AR ES £on A
3RS A A4S

FECHA INICIAL

DB ASAA CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE OBRA NO 163-
2016 CON SERVICIOS
CALIFICADOS DE INGENIERIA
SAS - SERCALING SAS.
OBJETOF:

REALIZAR EL SUMINISTRO,
INSTALACION Y ADECUACION DE
LA RED ELECTRICA REGULADA
PARA EL CABLEADO
ESTRUCTURADO QUE INICIA
DESDE EL TABLERO GENERAL
DE DISTRIBUCION HASTA EL
ULTIMO PUNTO DE SALIDA DE
CONSUMO FINAL, INCLUYENDO
TODOS LOS MATERIALES Y
DISPOSITIVOS NECESARIOS
PARA CUMPLIR CON LO
ESTABLECIDO EN EL DISENO
APLICADC AL EDIFICIO UBICADO
EN LA CRA. 13 NO. 34 - 91 DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS-INCI.

200 OAJ-102.18 25/11/2016 16/01/2017 225 4

3deb

269/420

CONTIENE CD
FOLIO 400
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: SG-110-FM-250

Version: 3

INCH

Proceso: Administracién Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDBICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | gUBSERIES O ASUNTOS

FECHA INICIAL

FECHA FINAL

Iy RARE A K 4B
-AM-ALAAR

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SCPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE OBRA NO 163-
2016 CON SERVICIOS
CALIFICADOS DE INGENIERIA
SAS - SERCALING SAS,
OBJETOF:

REALIZAR EL SUMINISTRO,
INSTALACION Y ADECUACION DE
LA RED ELECTRICA REGULADA
PARA EL CABLEADO
ESTRUCTURADO QUE INICIA
DESDE EL TABLERO GENERAL
DE DISTRIBUCION HASTA EL
ULTIMO PUNTO DE SALIDA DE
CONSUMO FINAL, INCLUYENDO
TODOS LOS MATERIALES Y
DISPOSITIVOS NECESARIOS
PARA CUMPLIR CON LO
ESTABLECIDO EN EL DISENO
APLICADO AL EDIFICIO UBICADO
EN LA CRA. 13 NO. 34 - 91 DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS-INCI.

201 OAJ-102.18 16/01/2017 16/01/2017

225 5

4deb

421/527

CONTIENE CD
FOLIO 421
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et b B FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cédigo: SG-110-FM-250

Version: 3

l N C I Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.: DE

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

2019

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

12

10

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACI

ON

No. DE CODIGO NOMBRE DE SERIES,
ORDEN SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL FECHA FINAL

DE-BIM- AAAL DEARLAAAA CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SCPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOTAS

CONTRATO DE OBRA NO 163-
2016 CON SERVICIOS
CALIFICADOS DE INGENIERIA
SAS - SERCALING SAS.
OBJETOF:

REALIZAR EL SUMINISTRO,
INSTALACION Y ADECUACION DE
LA RED ELECTRICA REGULADA
PARA EL CABLEADO
ESTRUCTURADO QUE INICIA
DESDE EL TABLERO GENERAL
DE DISTRIBUCION HASTA EL
ULTIMO PUNTO DE SALIDA DE
CONSUMO FINAL, INCLUYENDC
TODOS LGS MATERIALES Y
DISPOSITIVOS NECESARIOS
PARA CUMPLIR CON LO
ESTABLECIDO EN EL DISENO
APLICADO AL EDIFICIO UBICADO
EN LA CRA. 13 NO. 34 - 91 DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS-INCI.

202 0OAJ-102.18 16/01/2017 24/04/2017 225 6

5de5

528/614

CONTIENE CD
FOLIO 599

Pagina 116 de 125




s & woums e . Caédigo: SG-110-FM-250
A LS FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID —
g N C! Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRCDUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 20186
B i . FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION )
No. RE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
ORDEN | COPICO | 5 BSERIES 0 ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL e FoLios| SOPORTE | consULTA MOTAR

DE-EAE- ALRA DLEL-A LA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS NO 165-2016 CON
ASCENSORES SCHINDLER DE
COLOMBIA S.A. OBJETOF:
PRESTAR EL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO CORRECTIVO
PARA EL ASCENSOR MARCA
203 0OAJ-102.18 |SCHINDLER ANDINO MODELO 26/10/2016 10/02/2017 226 1 1 1-95
HL6 DE 2 PARADAS, UBICADO EN
LA IMPRENTA NACIONAL PARA
CIEGOS UBICADA EN LA CRA. 13
A NO. 34-66 EN IA CIUDAD DE
BOGOTA., DE ACUERDO A LAS
RECOMENDACIONES DADAS
POR LA FIRMA CERTIFICADORA.

PROCESO 169 DEL CONTRATO
204 0OAJ-102.18 |COMPRAVENTA NO 167-2016 17/1112016 22/11/2016 226 2 1de?2 11110
CON NITS SAS

CONTRATO DE COMPRAVENTA
NO 167-2016 CON NSIT S.A.S.
OBJETO: CONTRATAR LA
ACTUALIZACION DE LA LICENCIA
FORTIGUARD PARA 2 FIREWAIL
FORTINET 100D DE PROPIEDAD
DEL INCI, CON VIGENCIA DE UN
(1) ANO.

205 0OAJ-102.18 221112016 16/12/2016 226 3 2de?2 111/222
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& & - e e s . Codigo: SG-110-FM-250
g gt FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID ———
10n:
' N C l Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 20186
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ] a m——
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMER:
orRDEN | CODIGO SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FOLIOS SOPORTE CONSULTA NOTAS

DE-BM-ALAL DB B AN CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO 171-2016
DISPAPELES. OBJETO:
ADQUISICION DE PAPEL EN
206 0AJ-102.18 [FORMATO 100 X 70 PARA LA 10/11/2016 23/11/2016 226 4 1de?2 1/097
IMPRENTA BRAILLE DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS —INCI.

CONTRATO 171-2016
DISPAPELES. OBJETO:
ADQUISICION DE PAPEL EN
207 0AJ-102.18 |[FORMATO 100 X 70 PARA LA 23/11/2016 16/01/2017 226 5 2de2 98/225
IMPRENTA BRAILLE DEL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS —INCI.
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ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION

NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
FECHA FINAL DE FoLiog| SOPORTE CONSULTA NOTAS

No. DE
orRDEN | COPIGO | 5iBSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL

DS ALAS BN AN CAJA | CARPETAS [ TOMO | OTRO

CONTRATO 173-2016
FUNDACION VALUI. OBJETOF:
AUNAR ESFUERZOS CON EL FIN
DE APOYAR EL DESARROLLO
DEL Il ENCUENTRO DE LA RED
DISTRITAL DE MUJERES CON
DISCAPACIDAD VISUAL, A
TRAVES DEL ACOMPANAMIENTO
208 0AJ-102.18 |TECNICG EN LA EJECUCION DE 6/12/2016 9/02/2017 226 6 1 1-63
LAS ACTIVIDADES
PROGRAMADAS PARA
FORTALECER LA PARTICIPACION
Y EL LIDERAZGO DE LAS
MUJERES CON DISCAPACIDAD
VISUAL Y SUS ORGANIZACIONES
EN UN MARCO DE LOS
DERECHOS.

CONTRATO 175-2016

LA PREVISORA COMPANIA DE
SEGURCS SA. OBJETO:
ADQUISICION DE SOAT PARA EL
VEHICULO DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCL.

209 0AJ-102.18 14/12/2016 03/01/2017 226 7 1 1-25
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ersion.
l N C ! Proceso: Administracién Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCF- HOJANo.  DE.
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCF- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA —_— 42 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION R e cUENGIA OE
No. DE NOMBRE DE SERIES,
orDEN | €OPIGO | SUBSERIES O ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL pE FoLiog| SOPORTE CONSULTA NOTAS
OfaE.ARAS | DD aA.AsAs | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO 170-2016
FABRICA DE EXTINTORES
NACIONAL. OBJETO:
CONTRATAR EL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO Y RECARGAS
210 0OAJ-102.18 |DE LOS EXTINTORES Y LAS 23/11/2016 7/05/2018 227 1 1 11116
MANGUERAS CONTRA INCENDIO
DEL INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INC|, DE ACUERDO A
LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS DEL ANEXO NO 1.
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

I'N C E Version: 3

Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA. OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO | MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA I 2 ”
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ;
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
orDEN | CODIGO | g BSERIES O ASUNTOS | FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLlos| SOFORTE CONSULTA NOTAB

DB - AAAA DM ARAR CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO

CONTRATO 172-2016
FUNDACION POLIEDRO. OBJETO:
AUNAR ESFUERZOS TECNICOS,
ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS, ENTRE LA
FUNDACION POLIEDRC Y EL
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS - INCI PARA
DESARROLLAR LAS
ACTIVIDADES PRIVADAS EN (A
IMPLEMENTACION DE POLITICAS
SOCIALES Y CULTURALES, .
211 OAJ-102.18 |DISENO Y PRODUCCION DE 21/11/2016 26/04/2018 227 2 1 1-167 CC;';E%N?;; E
EVENTOS ARTISTICOS, :
SUSCRIBIR CONVENIOS CON
ENTIDADES DEDICADAS AL
FOMENTO DE LA CULTURA,
PATROCINAR TODA INICIATIVA
QUE BENEFICIE A LA
COMUNIDAD EN GENERAL,
REALIZAR EL ACOMPANAMIENTO
Y COPRODUCCION A ENTIDADES
EN EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES CULTURALES,
SOCIALES Y EDUCATIVAS.
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Coédigo: SG-110-FM-250

Version: 3

INCI

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJAN

o Jp DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGCS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

Ne. DE
ORDEN

NOMBRE DE SERIES,

CODIGO | g BSERIES O ASUNTOS

FECHA FINAL

DR A A LS

FECHA INICIAL

94 SRRH A SR A
HEER RPN L UL

AU

CAJA

CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE

CONSULTA HOTAS

CONTRATO 174-2016

DAVID MANUEL CANTOR
BECERRA. OBJETOF: REALIZAR
EL MANTENIMIENTO COMECTIVO
DEL ASCENSOR UBICADO EN EL
EDIFICIO DE LA CARRERA 13
NO.34 91 INCI, EN LA CIUDAD DE
BOGOTA, DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS
DESCRITAS EN EL ANEXO NO.1.

212 0OAJ-102.18 2211/2016 07/05/2018

227

1-153

CONTIENE C'D
FOLIO: 76

CONTRATO 176-2016

GRUPO LOS LAGOS S.AS.
(ORDEN DE COMPRA). OBJETO:
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y OTILES DE
ESCRITORIO PARA DOTAR LAS
DEPENDENCIAS DEL INCI

213 0OAJ-102.18 15/12/2016 03/01/2017

227

1/46

CONTRATO 178-2016
DANZAFE IMPORTADORES
ASOCIADCS LTDA. OBJETO:
ADQUISICION DE EQUIPOS
ESPECIALIZADOS PARA AUDIO
DESCRIPCION PARA LA CABINA
DE GRABACION UBICADA EN EL
4TO PISO DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS - INCI.

214 OAJ-102.18 20/12/2016 30/03/2017

227

11138

Pagina 122 de 125




& o HAA e & . Cédigo: SG-110-FM-250
w B P FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID 'Qf
B N CE Version: 3
Proceso: Administracion Documental Vigencia: 29/01/2019
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- HOJA No.: DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI- REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA ANO MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
QFICINA PRCDUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRAT(QS 2016
A — ” FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION )
No. DE NOMBRE DE SERIES, NUMERO FRECUENCIA DE
ORDEN CRRGO SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE FoLiog| SOPORTE CONSULTA NOTAS

DO-BANE ASNA MR- AASA CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRC

CONTRATO 179-2016

UT SOFT - IG. OBJETO:
ADQUISICION DE 85 LICENCIAS
DE OFFICE 365 EN EL PLAN EL
OPEN Y 3 KIT DE LEGALIZACION
215 0AJ-102.18 |DE WINDOWS PARA EL 2711212016 20/02/2017 227 6 1 1134
INSTITUTO NACIONAL PARA
CIEGOS- INCI, INTEGRANDO EL
CORREO A LAS SOLUCIONES EN
LA NUBE DE MICROSOFT OFFICE
365 Y EXCHANGE ONIINE.

CONTRATC 180-2016

REINEL ANSELMO ORTIZ PAEZ.
OBJETO: REALIZAR LAS OBRAS
DE LA FASE N" 1 PARA LA
ADECUACION Y MEJORAMIENTO
DEL PRIMER PISO DE LA SEDE
CENTRAL DEL INSTITUTO
NACICNAL PARA CIEGOS -INCL.

216 0OAJ-102.18 24/11/2016 07/12/2016 228 1 1de6 17200

CONTRATO 180-2016

REINEL ANSELMO ORTIZ PAEZ.
CBJETO: REALIZAR LAS OBRAS
DE LA FASE N" 1 PARA LA
ADECUACION Y MEJORAMIENTO
DEL PRIMER PiSO DE LA SEDE
CENTRAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS -INCL.

217 OAJ-102.19 09/12/2016 19/12/2016 228 2 2de6 201/400
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Codigo: SG-110-FM-250

Versién: 3

l N C ‘ Proceso: Administracién Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

HOJA No.:

DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS -INCI-

REGISTRO DE ENTRADA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OAJ - 102 - OFICINA ASESORA JURIDICA

ANO

MES

DIA

No. DE TRANSFERENCIA

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATQS 2016

2019

12

10

FECHAS EXTREMAS

UNIDAD DE CONSERVACION

No. DE
ORDEN

CODIGO NOMBRE DE SERIES,
SUBSERIES O ASUNTOS FECHA INICIAL FECHA FINAL

gty o ik bk & A A A
DB A A RS DLRE A A AN

CAJA | CARPETAS

TOMO

OTRO

NUMERO
DE FOLIOS

SOPORTE

FRECUENCIA DE
CONSULTA

NOCTAS

CONTRATO 180-2016

REINEL ANSELMO ORTIZ PAEZ.
OBJETO: REALIZAR LAS OBRAS
DE LA FASE N” 1 PARA LA
ADECUACION Y MEJORAMIENTO
DEL PRIMER PISO DE LA SEDE
CENTRAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS -INCI.

218 0OAJ-102.20 19/12/2016 19/12/2016 228 3

3deb

401/600

CONTRATC 180-2016

REINEL ANSELMO ORTIZ PAEZ.
OBJETO: REALIZAR LAS OBRAS
DE LA FASE N" 1 PARA LA
ADECUACION Y MEJORAMIENTO
DEL PRIMER PISO DE LA SEDE
CENTRAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS -INCL.

219 OAJ-102.21 19/12/2016 19/12/2016 228 4

4deb

601/800

CONTRATO 180-2016

REINEL ANSELMO ORTIZ PAEZ.
OBJETO: REALIZAR LAS OBRAS
DE LA FASE N" 1 PARA LA
ADECUACION Y MEJORAMIENTO
DEL PRIMER PISO DE LA SEDE
CENTRAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS -INCI.

220 0AJ-102.22 19/12/2016 20/01/2017 228 5

5deb

801/1000
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OFICINA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA JURIDICA 2019 12 10
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS - CONTRATOQS 2016
e < s FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION r—
No. DE E DE SERIES, N R FRECUENCIA DE
orpen | €OPIGO | guBSERIES 0 ASUNTOS | FECHAINICIAL | FECHA FINAL ok FoLios| SOPORTE | consuLTA NOTAS
OE-BAN-ASAL frwn-asns | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO
CONTRATO 180-2016
REINEL ANSELMO ORTIZ PAEZ.
OBJETO: REALIZAR LAS OBRAS
DE LA FASE N* 1 PARA LA CONTIENE CD.
221 0AJ-102.22 ADECUAGION Y MEJORAMIENTO 20/01/2017 29/03/2019 228 6 6de6 1001/1104 FOLIOS 1089
DEL PRIMER PISO DE LA SEDE
CENTRAL DEL INSTITUTO
NACIONAL PARA CIEGOS -INCL.
Elaborado por.__ MARTA ESCUDERO PEREZ Elaborado por:__ MARTA ESCUDERC PEREZ Recibido por LUZ HEDY ORTIZ TORRES
Cargo:__ Secretaria Codigo 4178 Grado 12 Cargo;__Secretaria Codigo 4178 Grado 12 Cargo: Tecnigd Operativo
k7% ef . ﬁ' ik
Firma: W Firma W/ . Firma 4. O C
Lugar: Bogota Fecha: 10 de diciembre 2019 Lugar: Bogota Fecha: 10 de diciembre 2019 {Lugar: Bogota/ Fecha: 10 de diciembre 2019

/
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Codigo: SG-1
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Version: 3

Proceso: Administracion Documental

Vigencia: 29/01/2019

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO NACIONAL PARA CIEGOS - INCI HOJANo. _ DE:
ENTIDAD PRODUCTORA: INCI REGISTRO DE ENTRADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SG-110 SECRETARIA GENERAL -GRUPO GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION ANO [ MES DIA No. DE TRANSFERENCIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL GRUPO DE GESTION HUMANA Y DE LA INFORMACION saa | 45 v
OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION | NUMERO
No. DE NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O FRECUENCIA | |\ <o
oRbEN| €ODIGO e R FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE | SOPORTE | b consuLTA
DO-M-AAAA | DDMM-AARA | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO| FOLIOS
PLAN ESTRATEGICO DE RECURSOS
1 SG- 110.47.19 |HUMANOS - PRACTICA LABORAL  |17-07-2017 30-10-2017 29 1 1 21
MARIN RODRIGUEZ SINTHYA PAMELA
PLAN ESTRATEGICO DE RECURSOS
2 S5G- 110.47 19 [HUMANOS - PRACTICA LABORAL RUIZ |22-06-2017 23-08-2017 29 2 1 15
MURCIA FREDY NORBEY
PLAN ESTRATEGICO DE RECURSOS
3 SG- 110.47.19 |HUMANOS - PRACTICA LABORAL  [25-07-2017 09-10-2017 20 |3 1 16
RODRIGUEZ VILLAMIL DANIELA
PLAN ESTRATEGICO DE RECURSOS
4 SG- 110.47.19 |HUMANOS - PRACTICA LABORAL  [23-06-2017 23-08-2017 20 |4 1 21
WILLAMSON LLANOS NANCY SUSANA
PLAN INSTITUCIONAL DE
5 S5G- 110.47.20 CAPACITACION - PIC 06-03-2017 30-10-2017 29 5 1-2 1-100
PLAN INSTITUCIONAL DE
6 SG- 110.47.20 CAPACITACION - PIC 30-11-2017 28-12-2017 29 6 2-2 101-139
PLAN ESTRATEGICO DE RECURSOS
7 SG- 1104719 [ o =2 15-06-2017 18-12-2017 2 |7 1 50
SISTEMA DE GESTION EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL
8 SG- 110.22 TRABAJO/ CONSTANCIA DE ENTREGA 04-01-2017 07-12-2017 29 8 1 7
DE PROTECCION PERSONAL
SISTEMA DE GESTION EN
9 $G-11022 | 2EGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJG |20-02-2017 28-11-2017 20 o 1 54
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OBJETO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION NUMERO
No.DE | ~opigo |NOMBRE DE SERIES, SUBSERIES O BE soporTE | FRECUENCIA | o o
ORDEN ASUNTOS FECHA INICIAL | FECHA FINAL DE CONSULTA
DDA-AALA | DD Asss | CAJA | CARPETAS | TOMO | OTRO| FOLIOS
PROCESO DE SELECCION CARRERA
10 SG-110.51.1 ADMINISTRATIVA 24-03-2017 08-11-2017 29 10 1 95
PROCESOS DE SELECCION LIBRE
11 TS LTl v s o i 20-06-2017 01-08-2017 29 11 1 35
PROGRAMA DE BIENESTAR E
12 SG- 110531 [ ZrT b e 24-01-2017 18-12-2017 29 12 1 29 1CD
PLANILLA DE RESGISTRO DE
13 SG- 11048 | oovete 03-01-2017 28-12-2017 29 13 1 195
14 SG- 11043 NOVEDADES DE NOMINA 01-01-2017 30-04-2017 30 1 1 8
15 SG- 11043 |NOMINA 11-01-2017 22-06-2017 30 2 1-3 1-203
16 SG- 11043 |NOMINA 30-06-2017 10-11-2017 30 3 2-3 204-393
17 SG- 110.43  |NOMINA 31-10-2017 29-12-2017 30 4 3-3 394485
18 SG- 110.47.17 |PLAN ANUAL DE VACANTES 27-03-2017 27-03-2017 30 5 1 2
19 SG- 110.53.18 |PLAN DE EMERGENCIAS /BRIGADAS (06-03-2017 02-10-2017 30 6 1 19
20 SG- 11024 DERECHOS DE PETICION 09-02-2017 16-01-2018 31 1 1 54
21 SG- 110.4.1 ’gggRTES ALA SEGURIDAD SOCIAL Y 145 g1.2017 11-11-2017 31 2 1 100
APORTES PARAFISCLAES Y
22 SG-110.4.2 |CESANTIAS / CAJA DE 19-01-2017 09-10-2017 31 3 1 16
COMPENSACION - CAFAM
23 SG- 110.36 _ |EVALUACION DE DESEMPENO 15-02-2017 11-08-2017 31 4 1 17
INVESTIGACION Y ANALISIS DE
24 SG- 11065 |INCIDENTES Y ACCIDENTES DE 04-04-2017 28-11-2017 31 5 1 10
TRABAJO
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5T l INSTITUTO

I N C' NACIONAL

PARA CIEGOS
Entrega de Transferencia Documental Proceso Oficina Grupo de Gestion
Humana y de la Informacion.

ACTA B
CIUDAD Y FECHA: (Bogota, 13/12/2019)

HORA: 8:00 am LUGAR: Oficina Grupo de Gestién Humana y de la
Informacién.

ASISTENTES: Shirley Julieth Mejia Rangel; Secretaria Oficina Grupo de Gestién Humana y
de la Informacién, Luz Hedy Ortiz Torres; Técnico operativo — responsable Proceso
Administracion Documental, Fanny Edith Quiroga Ortiz; Contratista (Contrato 004 de 2019).
INVITADOS: N/A
AUSENTES: N/A
ORDEN DEL DIA
1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental.
2. Entrega formal de Transferencia Documental.
3. Recibo a conformidad transferencia documental.
DESARROLLO

1. Observaciones y Ajustes Transferencia Documental.
Eldia 10 de Septiembre de 2019, a las 10 am, se procede a recibir la transferencia documental
primaria de la oficina Grupo de Gestién Humana y de la Informacién, para realizar la respectiva

revision y observaciones de 3 cajas con 24 carpetas correspondientes a los afios 2017,

Conforme a la revision y control de calidad realizado, se generan los siguientes compromisos:

FECHA ]

| COMPROMISO | RESPONSABLE
» Caja No. 29

|

|

1. Corregir por orden cronolégico desde el | '
folio 33 y los anexos carpeta 5. f |

2. Eliminar ganchos metalicos a todas las |
carpetas. ! i

Codige: SG-110-FM-038 - Versién: 7 — Vigencia: 29/01/201¢

aciudadano@incigov.co/ PBX:(57 1) 384 66 66 e gg‘{gﬁ;" Mirieducacisolil

Carrera 13 No. 34 - 91/ www.inci.gov.co ﬁ
Bogota D.C., Colombia
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PARA CIEGOS

COMPROMISO RESPONSABLE |  FECHA
3. Corregir por orden cronoldgico la carpeta | |
7, organizar los anexos cronolégicamente | |

| y a su vez fecha inicial y rétulo.
4. Corregir por orden cronologico y re foliar |

la carpeta 9 a su vez su rotulo y la fechas |  Shirley Julieth Mejia | 11 de Diciembre

| extremas la final. ‘ Rangel de 2019.
' 6. Corregir por orden cronolégico y re foliar |

la carpeta 10 a su vez su rotulo y la fechas ‘

extremas la final. '
6. En la carpeta 12 anexar en el formato del |

inventario documental FUID, 1 CD en | |

casilla NOTAS.

' » CajaNo.30

1. Corregir la foliacion, no se deben foliar 11 de Diciembre
los separadores, cambiar rétulos y | | ShlrleyRJulleth Mejia | de 2019.
quitar ganchos metalicos a las angel

carpetas 2,3y 4.

» Caja No. 31
1. Corregir y organizar por orden
cronologico las fechas, quitar!
ganchos metalicos, re foliar ycamblo '
de rotulo a la carpeta 1.

i 2. Corregir y organizar  por orden
cronologico las  fechas, quitar Shirley Julieth Mejia | 11 de Diciembre
ganchos metalicos, re foliar y cambio | Rangel de 2019.
de rotulo a la unidad de .
conservacion a la carpeta 2. 1

3. Corregir fecha final en el rétulo.
Carpeta 4.

4. Corregirla foliacién de la carpeta No. ‘
5, ya que los separadores no se |
deben foliar y corregir la fecha final |
del rotulo.

Caédigo: SG-110-FM-038 - Versidn: 7 — Vigencia: 29/01/2019
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COMPROMISO | RESPONSABLE [ ~ FECHA
3. Corregir por orden cronolégico la carpeta |

7, organizar los anexos cronolégicamente [

y a su vez fecha inicial y rétulo.
4. Corregir por orden cronolégico y re foliar

la carpeta 9 a su vez su rotulo y la fechas Shirley Julieth Mejia | 11 de Diciembre

extremas la final. Rangel de 2019.
5. Corregir por orden cronoldgico y re foliar

la carpeta 10 a su vez su rotulo y la fechas
extremas la final.

6. En la carpeta 12 anexar en el formato del
inventario documental FUID, 1 CD en |
casilla NOTAS.

s S——

> Caja No. 30

| 1. Corregir la foliacién, no se deben foliar 11 de Diciembre

. los separadores, cambiar rotulos y | Shirley Julieth Mejia | de 2019.

l quitar ganchos metalicos a las Rangel
carpetas 2,3y 4.

» CajaNo.31
I 1. Corregir y organizar por orden
cronologico las fechas, quitar
ganchos metalicos, re foliar y cambio |
l de rotulo a la carpeta 1.
2. Corregir y organizar por orden
: cronolégico las fechas, quitar | Shirley Julieth Mejia 11 de Diciembre
| ganchos metalicos, re foliar y cambio Rangel de 2019.
| de rotulo a la unidad de
- conservacion a la carpeta 2.
| 3. Corregir fecha final en el rétulo.
| Carpeta 4.
4. Corregir la foliacién de la carpeta No.
5, ya que los separadores no se
, deben foliar y corregir la fecha final
del rotulo.

Céodigo: SG-110-FM-038 - Versién: 7 — Vigencia: 28/01/2019

Laeducacion = puncd cacion

aciudadano@inci.gov.co/ PBX:(57 1) 384 66 66

Beogota D.C, Colombia

Carrera 12 No. 34 - 91/ www.incl.gov.co
ﬁ es de todos




D letie | INSTITUTO
l N Cl NACIONAL
PARA CIEGOS
2. Entrega formal de Luz Hedy
Teniendo en cuenta que en primera instancia se realizaron los ajustes y correcciones de

acuerdo a las observaciones realizadas a la transferencia documental primaria, se procede
a generar una nueva programacion para la entrega de estas mismas corregidas en su 100%.

| COMPROMISO h | | RESPONSABLE 'FECHA
Programacién  Recibo formal de la| ou.\ (. 13 de
Transferencia Documental ajustada 11 de Shirisy Julicth Mejla | Diciembre de

| Diciembre de 2019. o Range! 2019,

3. Recibo a conformidad Transferencia Documental

Una vez realizados los ajustes a los documentos correspondientes a la transferencia
documental, conforme a las observaciones realizadas por el proceso de Administracion
Documental, se recibe a conformidad Transferencia Documental de la Oficina Grupo de
Gestion Humana y de la Informacién.

Firmas:

Jo el ﬂe\\ag &é/m (Q’H

Shirley Julreth Mejia Rangel Luz Hed/)hlz Torres

Transcriptor: Fanny Edith Quiroga

Luz Hedy f

Codigo: SG-110-FM-038 - Versién: 7 - Vigencia: 29/01/2019
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INCI

memorAnDO [IIEIIIHMERNMEWEN

20191130003734
19-12-2019
Bogota D.C
PARA: Gladys Mireya Pardo Morales, Coordinadora Grupo Administrativo y |
Financiero |
DE: Grupo Gestion Humana y de la informacion

ASUNTO:  Transferencia Documental Grupo Administrativo y Financiero

Teniendo en cuenta que mediante memorando No. 20191130000914 del 08 de abril
de 2019, se programaron las transferencias documentales y conforme al
cronograma la transferencia documental del Grupo Administrativo y Financiero se
encontraba para el dia 12 de Agosto de 2019; transferencia que no pudo ser
ejecutada debido a que la funcionaria Ana Teresa Infante, informé verbaimente y
mediante correo electronico que le fueron entregadas varias carpetas
correspondientes a la vigencia 2011 por parte del Exfuncionaric German Bolafios,
motivo por el cual tuvo que realizar correcciones de fondo como la renuneracion de
cajas y carpetas de la totalidad de la transferencia documental, esta eventualidad
impidio la entrega de la transferencia documental en la fecha establecida.

Conforme a lo anterior de manera atenta me permito solicitar se informe al Proceso
de Gestion Documental la fecha de entrega de la transferencia documental para el
afio 2020.

arolina Cuadros Cortes
Coordinadora Grupo Gestién Humana y de la Informacion

Anexos: N/A
Copia: N/A

Proyecto: Luz H. Ortiz
Revisd: Luz H. Ortiz \\O\,

O
Cédigo: $G-110-FM-037-Version: 7— Vigencia: 29/01/2019
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e st G I INSTITUTO

INCI

NACIONAL
PARA CIEGOS
MEMORANDO (I MWD A
20191120001124
27-12-2019
Bogota D.C.
PARA: Andrea Carolina Cuadros Cortes, Coordinadora Grupo Gestion Humana y
de la Informacion.

DE: GRUPO ADMINISTRATVO Y FINANCIERO.

ASUNTO: Respuesta memorando 20191130003734 del 19-12-2019.

Con el fin de organizar la respectiva entrega del archivo del Grupo Administrativo y
Financiero hasta el afio 2017, informo que se realizara el 30 de abril de 2020.

Cordialmente,

Tol0%
%&%DO ORALES

Proyecté. Ana T. infante D.
Revisé: Gladys M. Pardo M.

Caodigo: $G-110-FM-037-Version: 7 Vigencia: 29/01/2019
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