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1. Introducción 

Para el seguimiento del Plan de acción anual 2022 del PIGA y el cumplimiento del 

mismo, se realiza informe de gestión de las actividades programadas dentro del plan 

anual de trabajo de gestión ambiental asociado al cuarto trimestre. 

 

2. Alcance 

El informe de gestión ambiental va remitido al líder del proceso de Administrativa y 

Financiera, como evidencia para el cumplimiento del plan anual de trabajo inmerso 

dentro del plan institucional de gestión ambiental- PIGA. 

 

3. Objetivo 

El Plan Institucional  de Gestión Ambiental tienen como objetivo implementar 

acciones para la mejora continua del plan de acción anual, teniendo en cuenta las 

actividades que se deben ejecutar extraídas de los programas ambientales para dar 

cumplimiento a toda la normatividad ambiental vigente.  

4. Generalidades 

 

Fases de la implementación del PIGA 

 

Enmarcado en la metodología PHVA y las fases descritas en el Resolución  00242 

de 2014 "Por la cual se adoptan los lineamientos para la formulación, concertación, 

implementación, evaluación, control y seguimiento del Plan Institucional de Gestión 

Ambiental PIGA, actualmente el instituto nacional para ciego se encuentra en fase 

de implementación y ejecución del plan de acción anual en el trabajo  

 

 

 

 

 

 

 

Ciclo PHVA 

 

 

 

 



                                  
5. INICADORES DEL PLAN DE GESTIÒN DE ACUERDO A LOS PROGRAMAS 

ESTABLECIDOS EN EL PIGA. 

 

Indicadores programa de gestión de residuos año 2022 

Se realiza la revisión de las actividades del plan institucional de gestión ambiental 

respecto a las actividades del programa de gestión de residuos encontrándose: 

✓ Gestión de residuos: Dando Cumplimiento al decreto 4741 DE 2005, por el 

cual se reglamenta parcialmente la prevención y el manejo de los residuos o 

desechos peligrosos generados en el marco de la gestión integral. Artículo 

10°. Obligaciones del Generador. De conformidad con lo establecido en la 

Ley, en el marco de la gestión integral de los residuos o desechos peligrosos, 

el generador debe:  

a) Garantizar la gestión y manejo integral de los residuos o desechos 

peligrosos que genera. 

 b) Elaborar un manual de gestión integral de los residuos o desechos 

peligrosos que genere tendiente a prevenir la generación y reducción en la 

fuente, así como, minimizar la cantidad y peligrosidad de los mismos. En este 

manual deberá igualmente documentarse el origen, cantidad, características 

de peligrosidad y manejo que se dé a los residuos o desechos peligrosos. 

Este manual no requiere ser presentado a la autoridad ambiental, no 

obstante, lo anterior, deberá estar disponible para cuando ésta realice 

actividades propias de control y seguimiento ambiental. Se elaboró y entrego 

el procedimiento para la implementación de los 5 programas ambientales del 

PIGA (Gestión de residuos, uso y ahorro eficiente del agua, uso y ahorro 

eficiente de la energía, compras sostenibles y prácticas sostenibles, se revisó 

el documentó por parte de la coordinadora administrativa y financiera, se 

adecuó el documento según las sugerencias, mejoras y se entrega la versión 

final.). 

 

✓  Para dar cumplimiento al artículo 10 del decreto 4741 de 2005, al siguiente 

ítem: Contratar los servicios de almacenamiento, aprovechamiento, 

recuperación, tratamiento y/o disposición final, con instalaciones que cuenten 

con las licencias, permisos, autorizaciones o demás instrumentos de manejo 

y control ambiental a que haya lugar, de conformidad con la normatividad 

ambiental vigente. En el cuarto trimestre no se hizo recolección de residuos 

peligrosos, ya que el contrato finalizó y los residuos que hay son mínimos, se 

almacenan en el cuarto de residuos peligrosos y se recomienda   sacar el 

contrato en el mes de enero para gestionar los residuos peligrosos. 

 

✓ Se realiza la gestión y adecuación de los cuartos de almacenamiento 

temporal de residuos con los elementos necesarios (contenedores, 

extintores, kit de derrames entre otros). El kit de derrames fue suministrado 



                                  
la empresa Descont, según lo que se estableció en el contrato, las canecas 

están en buen estado y rotuladas. 

 

✓ Adecuar las canecas de los puntos ecológicos existentes de acuerdo al 

código de colores vigente según normatividad colombiana: En este cuarto 

trimestre se gestionó e instalo la señalización de los puntos en Braille todas 

las canecas de los puntos ecológicos se encuentran rotulados y en buen 

estado, sin embargo. Se recomienda adquirir un punto ecológico para el 

primer piso, ya que no hay punto ecológico y este piso es muy transcurrido 

por atención al público y por demás oficinas.                               

 
✓ Realizar inspección para verificar cumplimiento del formato lista de chequeo 

(seguridad de áreas locativas): Se realiza informe de inspección de áreas 

locativas en el mes de noviembre, el cual se comparte con la coordinadora 

de administrativa y financiera para que sea compartido con el comité de 

gestión ambiental, para que se conozca la situación ambiental de la entidad 

y sea una guía para la toma de decisiones. 

✓ Verificar la adecuada separación en la fuente de los residuos generados por 

área: Se realizó informe de inspección y verificación de la adecuada 

segregación de residuos en los puntos ecológicos y papeleras de oficinas, en 

este informe se evidenció que se debe continuar con las capacitaciones e 

inspecciones a los funcionarios se les dificultad todavía identificar el 

contenedor correcto para disponer cada tipo de residuo. En el área de 

unidades productivas mejoraron mucho en la separación de los residuos, en 

el edificio administrativo se evidencia la mala segregación de residuos. Se 

comparte el informe con los coordinadores de las áreas para tomar las 

medidas respectivas. 

Capacitaciones del cuarto trimestre  

En el cuarto trimestre solo estaban programadas dos capacitaciones:  

1. Tips para ser un ciudadano ambientalmente responsable  



                                  
La capacitación fue ejecutada el día 21 de octubre de 2022 por la profesional 

ambiental, dicha capacitación fue convocada para todos los servidores del INCI. 

Con la finalidad de brindar tips de como preservar los recursos naturales, cuidar de 

los ecosistemas y minimizar los impactos ambientales debido a la contaminación. 

Se realizó de manera presencial la capacitación. 

                                                                

Esta actividad se reporta finalizada y ejecutada al 100%. 

2.  Aprovechamiento de aguas lluvias 

Para esta capacitación se realizaron dos infografías y se compartió un video sobre 

cómo funcionan los sistemas de aprovechamiento de aguas lluvias, dicha 

información se socializó por INCI LISTA. 

  



                                  

                                       

La información correspondiente a los indicadores del plan institucional que son de 

obligatorio cumplimiento y que se encuentran implementados en cada programa 

ambiental del PIGA, se relaciona a continuación: 

Dando Cumplimiento al decreto 4741 DE 2005, por el cual se reglamenta 

parcialmente la prevención y el manejo de los residuos o desechos peligrosos 

generados en el marco de la gestión integral.  

ART.10: Conservar las certificaciones de almacenamiento, aprovechamiento, 

tratamiento o disposición final que emitan los respectivos receptores, hasta por un 

tiempo de cinco (5) años. 

✓ Recopilar los certificados de disposición final de residuos: Estos certificados se 

solicitan cada vez que se disponen residuos. En lo corrido del año se ha 

programado solo una (1) vez recolección de residuos peligrosos de riesgo 

químico, llevada a cabo el día 07 de septiembre del año 2022, Se entregaron en 

su totalidad de 177.95 kilogramos de residuos generados a partir del 30 de 

noviembre del 2021 al 6 de septiembre de 2022. Se dejó como evidencia el 

manifiesto de recolección de residuos, También nos entregan el respectivo 

certificado de disposición, dando cumplimiento a toda la normatividad en gestión 

integral de residuos.  

                           



                                  

 

 



                                  
✓ Los indicadores del programa de gestión de residuos medibles son los 

siguientes: 

• Reducir en un 2% de los residuos generados en el INCI:  Año actual- Año 

anterior/ Año anterior*100%. 

este indicador es anual, que se realizara en diciembre teniendo en cuenta la 

línea base de los residuos generados en el año 2021 vs año 2022.  

• Total, de residuos generados año 2021: 8.035 kilogramos     

• Total, de residuos generados año 2022: 6.675,76 kilogramos   

• Año actual (6.675,76 kilogramos - 8.035) / 8.035*100% = -17% 

Es decir que para el año 2022, se cumplió con el indicador de reducir el 2% de 

residuos generados, se redujo un 17% menos la generación de residuos. Los 

indicadores se sacan al 14 de diciembre del año 2022. 

Dando cumplimiento al DECRETO 596 DE 2016, "Por el cual se modifica y adiciona 

el Decreto 1077de 2015 en lo relativo con el esquema de la actividad de 

aprovechamiento del servicio público de aseo y el régimen transitorio para la 

formalización de los recicladores de oficio, y se dictan otras disposiciones" 

✓ ASOCIACION DE RECICLADORES PUERTA DE ORO, Asociación encarga de 

la  gestión de los residuos aprovechales, por medio de un acuerdo de 

responsabilidad. Se cuentan con los informes de recolección de residuos 

aprovechables, desde el mes de enero del 2022 hasta el mes de noviembre de 

2022  2022. Se relacionan los informes correspondientes al cuarto trimestre. 

                               



                                  

• Cumplir el 100% de los requisitos legales establecidos para la gestión integral 

de residuos. 

Indicador de 

cobertura 

Cumplimiento de 

requisitos legales 

para residuos 

7 

Resultado 100% 

Total, Requisitos 

Legales aplicables 
7 

 

• Requisitos Legales Cumplidos /Requisitos Legales aplicables *100%. 

Indicador de 

cobertura 

n° de Capacitaciones 

ejecutadas sobre 

residuos. 

1 

Resultado 100% 
total de 

capacitaciones  

programadas*100% 

1 

 

Indicador de 

cobertura 

n° de cuartos de 

residuos dotados 
2 

Resultado 100% 
n° total de cuartos de 

residuos *100% 
2 

 

Indicador de 

cobertura 

n° de puntos 

ecológicos  instalados 

o adecuados  

24 

Resultado 100% 
 n° total de puntos 

ecológicos requeridos 

*100% 

24 

 

Indicador de 

Reciclaje  

Total de Residuos 

Aprovechables 

Dispuestos KG 

4.147,65 kg 

Resultado 62% 

Total de Residuos 

Generados KG*100% 
6.675,76 

Análisis: El porcentaje de residuos que se aprovecha en la entidad es alto como se 

evidencia en el indicador del total de residuos que se generan en las dos sedes del 

INSTITUTO NACIONAL PARAC CIEGOS el 62% corresponde a residuos 



                                  
aprovechables. Es un excelente indicador ya que superamos la meta de aprovechar 

como mínimo el 50% de los residuos generados. Actualmente estamos 

aprovechando el 62% de todos los residuos generados.  

Indicador de No 

aprovechables 

Total de Residuos  No 

Aprovechables 

Dispuestos KG 

996.66 

Resultado 15% 

Total de Residuos 

Generados KG*100% 
6.675,76 

Análisis: El porcentaje de residuos no aprovechables en el INCI es de 15% del total 

de los residuos generados en las dos sedes, esto significa que le estamos 

apostando a minimizar los residuos no aprovechables y realizar una adecuada 

separación de estos para poderlos reciclar y aprovechar. 

Indicador de 

Disposición 

adecuada de los 

residuos 

peligrosos en el 

INCI, con gestor 

autorizado. 
 

total, de residuos 

certificados en acta 

de disposición final 

KG 

177.95 

Resultado 3% 

Total, de residuos 

generados *100%KG 
 

6.675,76 

Análisis: Del total de los residuos generados en el INCI, solo 3% corresponde a 

residuos peligrosos de riesgo químico, este indicador es muy favorable porque se 

evidencia que la generación de residuos peligrosos es mínima y debemos seguir 

disminuyendo la cantidad para ser catalogados como micro generadores de 

residuos peligrosos. 

Indicador de 

Disposición 

adecuada de los 

residuos 

especiales 

(RAAE) en el 

INCI, con gestor 

autorizado. 

e  

total, de residuos 

especiales dispuestos 
1.353.5 

Resultado 20% 
n° total de residuos 

generados *100% 
6.675,76 

Análisis: El 20% de los residuos totales generados en el INCI, corresponden 

residuos a residuos de aparatos eléctricos y electrónicos (RAEE-. periféricos, partes 

y tarjetas para computadores e impresoras, Cables, conductores, Equipos de control 

y protección.) de los cuales se pueden aprovechar algunas partes.  

  



                                  

Indicador de 

certificaciones 

de los residuos 

generados. 

n° total, de residuos 

certificados en acta 

de disposición final 

5.679.82 

Resultado 85% n° total de residuos  

generados 

declarados  por la 

entidad *100% 

6.675,76 

 Del total de residuos generados en el INCI (6.675,76) el 62% corresponde a 

residuos aprovechables (cartón, archivo, plegadiza, PVC, chatarra, madera, acrílico, 

aluminio entre otros. El 15% corresponden a los residuos no aprovechables que 

recoge la empresa de aseo promoambiental, El restante de residuos corresponden 

a residuos peligrosos de carácter químico (estopas con grasa, envases vacíos de 

productos químicos, tóner y luminarias) con el 3% y el 20% a residuos de aparatos 

eléctricos y electrónicos (RAEE-. periféricos, partes y tarjetas para computadores e 

impresoras, Cables, conductores, Equipos de control y protección.). Para un total 

del 100% de residuos generados por la entidad. 

 Los residuos peligrosos de riesgo químico y los residuos especiales como RAAE 

cuentan con el respectivo certificado de disposición final. También todos los 

residuos aprovechables cuentan con  informe mensual que entrega la asociación de 

recicladores Puerta de Oro como soporte de los residuos entregados en el mes. 

Este indicador de certificaciones corresponde al 85% ya que el 15% corresponde a 

residuos no aprovechables, que se entregan a la empresa de servicio público de 

aseo y no tienen certificación o manifiesto de recolección. 

Grafica de residuos generados por tipología a diciembre 2022. 

▪ Residuos No aprovechables  

 

 

✓ Residuos Aprovechables  
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 Residuos Peligrosos de riesgo Quimico 
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➢ Residuos Especiales-RAEE 

 

A los siguientes contratos tambien se les exije los certificados de disposición final 

de los residuos que se generan en el desarrollo de las actividades, estos se deben 

entregar antes de la finalizacion de contrato: 
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▪ Ingeniería Domótica: Mantenimiento de aires acondicionados 2022. 

Entregaron al día los certificados.  

  

1ª Soluciones: Contrato mantenimiento de las motobombas año 2022. Entregaron 

al día los certificados.  

 

 



                                  
 

Autos Mongui: Contrato mantenimiento de la flota automotriz año 2022. 

Entregaron los certificados. Hace falta el permiso de vertimientos.   

 

 



                                  

 
 

▪ Milenium: Mantenimiento de ascensores año 2022. Entregaron los 

certificados. 

 



                                  
 

 

▪ Crr Soluciones: Mantenimiento de puerta vehicular año 2022. 

Este contrato no se ejecutó. 

▪ Mundo Limpieza LTDA: Contrato de aseo y cafetería (fumigación, 

desratización y desinfección ambiental). Este contratista realizó entrega del 

concepto higiénico sanitario de la empresa R&C quien fue la empresa 

encargada realizar la   fumigación, desratización y desinfección ambiental), 

entrego los respectivos certificados junto con las fichas técnicas y hojas de 

seguridad de los productos utilizados a la hora de desarrollar las actividades. 

Se realizaron dos veces al año las actividades. 

  



                                  

    

   

▪ Prado Alemán: Lavado y desinfección de tanques.  

Este contratista entregó el protocolo de lavado de tanques de agua potable y 

certificado higiénico sanitario, certificado del curso seguro en alturas, certificado 

del coordinador de trabajo en alturas, el certificado del lavado de tanques, informe 

de actividades, junto con las fichas técnicas y hojas de seguridad de los productos 

utilizados a la hora de desarrollar la actividad. El lavado de tanques se realizó dos 

veces al año.  

   



                                  

    

    



                                  

 

• Extintores firext sas: Empresa encarga del mantenimiento de los extintores 

Entregan todas las certificaciones al día.   

    

 

 



                                  

 
• Cosmoelec: Empresa encarga del mantenimiento de los techos, entregan el 

certificado de los RCD, Residuos de Construcción y Demolición. 

 

Indicadores programa consumo sostenible año 2022 



                                  
➢ Dando cumplimiento a las directrices de austeridad hacia un gasto público 

eficiente. Se realiza en el último trimestre la campaña de Practicas 
sostenibles la campaña consta de un video compartido por INCI LISTA. 
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=6eb52027f9&attid=0.1&permmsgi
d=msg-
f:1751029061377366591&th=184ce7a76ac89a3f&view=att&disp=safe 

                  
Se realiza en octubre infografía de tapitas con amor, se diseña contenedor para 
depositar las tapitas plásticas, también se empiezan a hacer las botellitas con amor.  
 

                               
 

Indicadores programa de uso eficiente y ahorro del agua año 2022. 

Dando cumplimiento al Decreto 1076 de 2015ARTÍCULO 2.2.3.2.1.2. Preservación, 

manejo y uso de las aguas y la Ley 373 de 1997 en lo relacionado con el Programa 

para el Uso Eficiente y Ahorro de Agua.   

                     

https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=6eb52027f9&attid=0.1&permmsgid=msg-f:1751029061377366591&th=184ce7a76ac89a3f&view=att&disp=safe
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=6eb52027f9&attid=0.1&permmsgid=msg-f:1751029061377366591&th=184ce7a76ac89a3f&view=att&disp=safe
https://mail.google.com/mail/u/0?ui=2&ik=6eb52027f9&attid=0.1&permmsgid=msg-f:1751029061377366591&th=184ce7a76ac89a3f&view=att&disp=safe


                                  
✓ Se realizar el levantamiento de la línea base de consumo de agua en el INCI 

(últimos 5 años) actualizado hasta el mes de diciembre del año 2022. 

✓ Se realizó inspección para verificar cumplimiento del formato lista de 

chequeo (seguridad de áreas locativas), en el mes de noviembre donde se 

hace revisión de las instalaciones sanitarias, grifería, llaves de agua para 

identificar si había fugas. Se realizó informe y se compartió con la 

coordinadora de administrativa y financiera. 

Indicador: Reducir en un 1% el consumo de agua en el INCI respecto al año 

anterior.  

✓ consumo de agua en el INCI (año actual) / consumo de agua en el INCI 

(año anterior) *100%. 

✓ Año actual (683 M3 – 219 M3) / 219*100% = 212% El consumo de agua 

incrementó un 212% este año 2022 a comparación del año 2021 que por las 

dos sedes se consumieron 219 M3 de agua, pero el año pasado el trabajo 

era en casa y ocasionalmente venían algunas áreas, este año todas las áreas 

trabajaron de manera presencial por tal motivo se incrementa el consumo. 

✓ Se realiza seguimiento a las acciones correctivas y/o preventivas del 

programa de mantenimiento. En el programa de mantenimiento se suben 

las evidencias de las acciones correctivas realizadas para el 

funcionamiento correcto de las redes hídricas. En el mes de diciembre se 

realizó inspección a puntos ecológicos y redes hídricas, pero no se 

identificaron fugas o daños. Este año se realizó dos veces el lavado y 

desinfección de los tanques, se cambiaron todos los flotadores, se cambió 

la válvula de pie, se realizó revisión de las instalaciones sanitarias y todos 

los baños cuentan con ahorradores artesanales para disminuir el flujo de 

agua que sale en las llaves y optimizar el consumo.  

Indicadores programa de uso eficiente y ahorro de energía año 2022. 

✓ Se realizó el levantamiento de la línea base de consumo de energía en el INCI 

(últimos 5 años) actualizado hasta el mes de diciembre del año 2022. 

➢ consumo de energía en el INCI (año actual) / consumo de energía en el INCI 
(año anterior) *100%.  

Indicador: Reducir en un 1% el consumo de energía en el INCI, respecto al año 
anterior. 
consumo de energía en el INCI (año actual) / consumo energía en el INCI (año 

anterior) *100%. 

Año actual (62.675 KWH – 48.634 KWH) 48.634 KWH *100% = 29% El consumo 

de energía en el año 2022 aumentó un 29% respecto al año 2021, el motivo del 

incrementó es que en el año 2022 todo el INCI, remoto el trabajo presencial. 

 



                                  
 
 

➢ Se realizó el formato de inspección del programa de ahorro y uso eficiente 
del agua y energía (seguridad de áreas locativas), en el cual se revisa 
siempre las redes eléctricas, se actualiza el cambio de luminarias según la 
normatividad resolución 40283 de 2019: Por la cual se deroga la Resolución 
número 180606 de abril 28 de 2008 en la que se especifican los requisitos 
técnicos que deben tener las fuentes lumínicas de alta eficacia usadas en 
sedes de entidades públicas. 

➢  Se realiza seguimiento a las acciones correctivas y/o preventivas del 
programa de mantenimiento. Se relacionan las luminarias que se cambiaron 
en el transcurso del año. 

Recomendación: Cambiar todas las lámparas convencionales a luminarias led, 
conforme a lo que dictan la normatividad vigente. 
             

 



                                  

 
 
 
Indicadores programa practicas sostenible año 2022. 

✓ Refuerzo de la campaña cero papel, se realizó la campaña, se entregó el 

material al área de comunicaciones para que se enviara la campaña a través 

de INCILISTA. 

 

 

6. EJECUCIÓN PLAN ANUAL GESTIÓN AMBIENTAL-PIGA 

  

 

 



                                  

 

 

Análisis: 

Para el cuarto trimestre de la vigencia se programaron 11 actividades dentro del 

plan anual de para la vigencia 2022.De acuerdo a las gestiones realizadas se 

ejecutaron 11 de las actividades planeadas lo que equivale al acumulado trimestral 

del 100%  y un acumulado de cumplimiento total del 100%. 

El plan de acción anual tuvo un cumplimiento del 100%, entregando por cada 

trimestre un informe detallado de las acciones realizadas con los respectivos 

soportes. 

7. Conclusiones 

 

El plan anual se  realizó con cumplimiento del 100% de la ejecución de las 

actividades programadas. Dentro de las  capacitaciones ambientales  programadas 

se ejecutaron todas al  100% en el plan institucional de capacitaciones de acuerdo 

a su programación. 

Recomendación: Se recomienda integrar a todas las áreas del Instituto nacional 

para Ciegos en los programas ambientales, el PIGA es instrumento de gestión 

ambiental para la entidad y su cumplimiento depende de las acciones de todos. Se 

debe continuar con la sensibilización ambiental y fomentar la participación de todos 

los funcionarios en los temas de interés ambiental. 



                                  
 

 

 

 

 
_______________________________________ 

Gladys MIREYA PARDO MORALES 

Coordinadora Grupo de Administrativa y Financiera  
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