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1. OBJETIVO

	Prevenir la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales en los trabajadores de la entidad; mediante la implementación de lineamientos y prácticas seguras en la manipulación de sustancias químicas durante el desarrollo de sus actividades, y con ello proteger el bienestar de las personas, el medio ambiente y las instalaciones.
Objetivos Específicos:

- Fomentar en la población trabajadora actitudes encaminadas a proteger la salud de las personas y el bienestar del medio ambiente y las instalaciones, realizando prácticas seguras en la manipulación de sustancias químicas.

- Contribuir a la prevención y detección temprana y oportuna de riesgos,  mediante el monitoreo de las condiciones de trabajo, el entorno laboral y el comportamiento de los trabajadores durante el desarrollo de sus actividades.


2. ALCANCE

	Establecer, implementar y mantener el Procedimiento Manejo Seguro de Sustancias Químicas, para  todos los funcionarios y contratistas desde el momento de su ingreso hasta efectuarse su retiro, y en las áreas de trabajo a cargo del Instituto Nacional para Ciegos – INCI –.


3. POLÍTICAS DE OPERACIÓN APLICABLES
	· El desarrollo de este procedimiento está reflejado en el Formato de Descripción Procedimiento de Manejo Seguro de Sustancias Químicas, en el Cronograma de Actividades del Programa de Manejo Seguro de Sustancias Químicas, en el Anexo Único de este procedimiento Condiciones para el Manejo Seguro de Sustancias Químicas, en las hojas de seguridad, en las tarjetas de emergencia, y en los registros que se generen en relación al cumplimiento de estos. 

· En el Cronograma de Actividades del Programa de Manejo Seguro de Sustancias Químicas se establecen y se hace seguimiento de: los objetivos, la meta, los indicadores, los recursos necesarios, las actividades a desarrollar, los responsables, el cronograma, los registros/evidencias y los resultados de la medición del Procedimiento. 
· Para alimentar, modificar o evaluar la información de este Procedimiento y el Cronograma de Actividades, se debe recolectar previamente datos de: Inspecciones planeadas, Investigación de incidentes y accidentes de trabajo, Reporte de actos y condiciones inseguras (subestandar), Auditorías realizadas al SG-SST, el Informe de revisión por la Alta Dirección y/o cambios en la legislación nacional vigente.
· Cualquier acción preventiva, correctivas o de mejora detectada por funcionarios y contratistas, deberá ser reportada al Proceso Administrativo, a los integrantes del COPASST o al jefe inmediato del área de trabajo; mediante el formato Reporte de Actos y Condiciones Subestandar, establecido para tal fin.

· Los Líderes de Proceso y los Supervisores de Contrato son los responsables de verificar el cumplimiento de las acciones propuestas en los lugares de trabajo.

· El Presupuesto anual del Instituto Nacional para Ciegos –INCI-  debe contemplar los recursos financieros, técnicos y humanos requeridos para la implementación de los controles propuestos y necesarios.
· El Procedimiento y el Cronograma de Actividades, se revisa mínimo una vez al año, para evaluar la efectividad de los controles implementados, mediante la revisión y evaluación de los registros presentados en el último año.


4. NORMATIVA APLICABLE

	NORMA
	ARTÍCULOS
	TÍTULO
	EMISOR

	Ley 9 de 1979
	Art. 102
	Por la cual se dictan Medidas  Sanitarias.
	Congreso de la República

	
	
	
	

	Resolución 1016 de 1989
	Art. 10, numeral 6, Art. 14, numeral 1
	Por la cual se reglamenta la organización, funcionamiento y forma de los Programas de Salud Ocupacional que deben desarrollar los patronos o empleadores en el pais.
	Los Ministros de Trabajo y Seguridad Social y de Salud


	Convenio 170 de 1990
	Todo
	Convenio sobre la seguridad en la utilización de los productos químicos en el trabajo.
	Organizacion Internacional del Trabajo

	Ley 55 de 1993
	Art. 7, Art. 8, numeral 1, 12, 13, 15, 17, 18, 
	Por medio de la cual se aprueba el "Convenio No. 170 y la Recomendación número 177 sobre la Seguridad en la Utilización de los Productos Químicos en el trabajo",  adoptados por la 77a. Reunión de la Conferencia General de la O.I.T., Ginebra, 1990
	Congreso de la República

	Decreto 1973 de 1995
	Art. 11
	Por el cual se promulga el Convenio 170 sobre la Seguridad en la utilización de los 

productos químicos en el trabajo, adoptado por la Conferencia General de la 

Organización Internacional del Trabajo el 25 de junio de 1990.
	Ministerio de Relaciones Exteriores

	Resolución 1013 de 2008
	Art. 1, Numeral 7.1.1
	Por la cual se adoptan las Guías de Atención Integral de Salud Ocupacional Basadas en la Evidencia para asma ocupacional, trabajadores expuestos a benceno, plaguicidas inhibidores de la colinesterasa, dermatitis de contacto y cáncer pulmonar relacionados con el trabajo.
	Ministerio de la Protección Social


5. DEFINICIONES

	Accidente de Trabajo: Es accidente de trabajo todo suceso repentino que sobrevenga por causa o con ocasión del trabajo, y que produzca en el trabajador una lesión orgánica, una perturbación funcional o psiquiátrica, una invalidez o la muerte.

Es también accidente de trabajo aquel que se produce durante la ejecución de órdenes del empleador, o contratante durante la ejecución de una labor bajo su autoridad, aún fuera del lugar y horas de trabajo.

Igualmente se considera accidente de trabajo el que se produzca durante el traslado de los trabajadores o contratistas desde su residencia a los lugares de trabajo o viceversa, cuando el transporte lo suministre el empleador.

También se considerará como accidente de trabajo el ocurrido durante el ejercicio de la función sindical aunque el trabajador se encuentre en permiso sindical siempre que el accidente se produzca en cumplimiento de dicha función.

De igual forma se considera accidente de trabajo el que se produzca por la ejecución de actividades recreativas, deportivas o culturales, cuando se actúe por cuenta o en representación del empleador o de la empresa usuaria cuando se trate de trabajadores de empresas de servicios temporales que se encuentren en misión.
Actividad No Rutinaria: Actividad que no forma parte de la operación normal de la organización o actividad que se ha determinado como no rutinaria por su baja frecuencia de ejecución.
Actividad Rutinaria: Actividad que forma parte de la operación normal de la organización, se ha planificado y es estandarizable.

Acto o Comportamiento Inseguro: Se refieren a todas las acciones y decisiones humanas, que pueden causar una situación insegura o incidente, con consecuencias para el trabajador, la producción, el medio ambiente y otras personas. También el comportamiento inseguro incluye la falta de acciones para informar o corregir condiciones inseguras.
Casi accidente: Acontecimiento no deseado que pudo generar daños, pero que bajo circunstancias ligeramente distintas, podría haber causado daños humanos, ambientales o a la propiedad.
Condiciones y Medio Ambiente de Trabajo: Aquellos elementos, agentes o factores que tienen influencia significativa en la generación de riesgos para la seguridad y salud de los trabajadores. Quedan específicamente incluidos en esta definición, entre otros: A) las características generales de los locales, instalaciones, máquinas, equipos, herramientas, materias primas, productos,  y demás útiles existentes en el lugar de trabajo. B) los agentes físicos, químicos, y biológicos presentes en el ambiente de trabajo y sus correspondientes intensidades, concentraciones o niveles de presencia. C) Los procedimientos para la utilización de los agentes citados anteriormente, que influyen en la generación de riesgos para los trabajadores. D) la organización y ordenamiento de las labores, incluidos los factores biomecánicos y psicosociales.
Condición Insegura: Es todo elemento de los equipos, la materia prima, las herramientas, las máquinas, las instalaciones o el medio ambiente que se convierte en un peligro para las personas, los bienes, la operación y el medio ambiente y que bajo determinadas condiciones puede generar un incidente.
Contratista: Persona natural o jurídica que presta un servicio especifico a la entidad, formalizado a través de un contrato de diferente clase o una orden de servicio para ejecutar alguna actividad relacionada con el objeto social.

Control de riesgo: Medidas de eliminación o mitigación de los factores de riesgo que se han puesto en práctica en la fuente de origen, en el medio de transmisión, en las personas o en el método.
Derrame: acumulación anormal de líquidos o gases en una cavidad natural o accidental
Equipo de Protección Personal (EPP): Es un conjunto de artefactos y accesorios, diseñados especialmente para proteger el cuerpo del trabajador de los agentes a los cuales se expone con motivo o en ejercicio de su trabajo. Así como cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por el trabajador para que le proteja de uno o varios riesgos que puedan amenazar su seguridad y salud. De los distintos tipos de E.P.P. se tiene: cascos, visores, lentes, antiparras, máscaras o caretas, protectores auditivos, respiradores, guantes,  botas de seguridad, cinturones, cuerda de seguridad, arnés de seguridad, etc., y otros dispositivos que se determinen y requieran de acuerdo al análisis de riesgos.

Etiqueta: Información impresa que advierte sobre un riesgo de una mercancía peligrosa, por medio de colores o símbolos, la cual debe medir por lo menos 10 cm. x 10 cm., salvo en caso de bultos y cilindros, que debido a su tamaño solo puedan llevar etiquetas más pequeñas, se ubica sobre los diferentes empaques o embalajes de las mercancías.
Hoja de seguridad o MSDS: Hoja de datos que nos brinda información detallada sobre los peligros de químicos específicos, como controlarlos y la seguridad que debemos tener. Material Safety Data Sheets.
Incidente: Evento relacionado con el trabajo en el que ocurrió o pudo haber ocurrido  lesión, la enfermedad (sin importar la severidad), o víctima mortal. Éste puede presentarse así: 

-
Un accidente es un incidente que da lugar a lesión, enfermedad o víctima mortal.

-
Un casi-accidente es un incidente en el que no ocurre lesión, enfermedad, ni víctima mortal.

-
Una situación de emergencia es un tipo particular de incidente.
Incompatibilidad: Es el proceso que sufren las mercancías peligrosas cuando puestas en contacto entre sí puedan sufrir alteraciones de las características físicas o químicas originales de cualquiera de ellos con riesgo de provocar explosión, desprendimiento de llamas o calor, formación de compuestos, mezclas, vapores o gases peligrosos, entre otros.
Inspección Planeada: Recorrido sistemático por un área, esto es con una periodicidad, instrumentos y responsables determinados previamente a su realización, durante el cual se pretende identificar condiciones sub-estándar.

Peligro: fuente, situación o acto con potencial de causar daño en la salud de los trabajadores, en los equipos o en las instalaciones. 
Plan de contingencia: Programa de tipo predictivo, preventivo y reactivo con una estructura estratégica, operativa e informática desarrollado por la empresa, industria o algún actor de la cadena del transporte, para el control de una emergencia que se produzca durante el manejo, transporte y almacenamiento de mercancías peligrosas, con el propósito de mitigar las consecuencias y reducir los riesgos de empeoramiento de la situación y acciones inapropiadas, así como para regresar a la normalidad con el mínimo de consecuencias negativas para la población y el medio ambiente.
Registro: documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de las actividades desempeñadas.
Riesgo: combinación de la probabilidad de que ocurra una o mas exposiciones o eventos peligrosos y la severidad del daño que puede ser causado por estos.
Rótulos: Advertencia que se hace sobre el riesgo de una mercancía, por medio de colores y símbolos; se ubican sobre las unidades de transporte (contendores, carro tanques, entre otros)

Sustancia Peligrosa:  Sustancia o material, en cualquier cantidad o estado, que posee un riesgo potencial para la salud, seguridad y propiedad, que amenace las fuentes de agua y al medio ambiente cuando es transportado para su comercialización.

Tarjeta de emergencia: Documento que contiene información básica sobre la identificación del material peligroso y datos del fabricante, identificación de peligros, protección personal y control de exposición, medidas de primeros auxilios, medidas para extinción de incendios, medidas para vertido accidental, estabilidad y reactividad e información sobre el transporte
Tóxico (veneno): sustancias que puedan causar la muerte o lesiones graves o que pueden ser nocivas para la salud humana, si se ingieren o inhalan o entran en contacto con la piel.
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ANEXO ÚNICO
CONDICIONES PARA EL MANEJO SEGURO DE SUSTANCIAS QUÍMICAS
1. SISTEMA DE IDENTIFICACIÓN, CLASIFICACIÓN, ETIQUETADO Y ROTULACIÓN DE MATERIALES PELIGROSOS 
1.1 Identificación de Materiales Peligrosos según a NFPA (National Fire Protection Association) Oficializado por la Norma NFPA 704
Este sistema se utiliza para:

· La identificación de riesgos para la vida y la salud de las personas
· En la prevención y control de fuegos y explosiones
· En la fabricación y almacenamiento de materiales

Este sistema presenta los riesgos del producto mediante un código de números y colores dentro de un rombo que tiene cuatro colores a saber:


[image: image1.emf]
1.1.1 Riesgos para la Salud (Rombo Azul)
Hay dos fuentes de riesgo para la salud, uno proveniente de las condiciones inherentes del material y el otro de los productos tóxicos de su combustión o descomposición. El grado de riesgo se debe asignar con base en el mayor riesgo bajo condiciones de emergencia.

4 = Fatal

3 = Extremadamente riesgoso

2 = Riesgoso

1 = Ligeramente riesgos

0 = Material normal

1.1.2 Riesgo de Inflamabilidad (Rombo Rojo)
El riesgo de inflamabilidad está relacionado con el grado de susceptibilidad de los materiales a arder. Muchos materiales que arden bajo unas condiciones, no arden bajo otras. La forma o condición del material y sus propiedades inherentes afectan el riesgo. Se expresa como:

4 = Punto de inflamación por debajo de 23 oC

3 = Punto de inflamación entre 23 oC y 38 oC

2 = Punto de inflamación entre 38 oC y 93.5 oC

1 = Punto de inflamación sobre 93 oC

0 = No arde

1.1.3 Reactividad (Rombo Amarillo)
El riesgo de reactividad (inestabilidad) se refiere a la susceptibilidad de los materiales para liberar energía (Polimerización, reacciones violentas con agua u otros materiales por incompatibilidades, descomposición, contaminantes sensibilizadores o catalizadores). Se expresa como:

4 = Puede detonar

3 = Puede detonar pero se requiere una fuente de inicio

2 = Cambio químico violento sin detonar

1 = Inestable si se calienta

0 = Estable 

1.1.4 Riesgos Especiales (Rombo Blanco)
Donde se especifica si la sustancia además de los otros riesgos que presenta, reacciona con el agua, es radiactiva, oxidante, corrosiva, ácida, entre otros.

Los riesgos especiales expresan si el material además de los otros riesgos que presenta, reacciona con el agua, es radiactivo, oxidante, corrosivo, ácido, entre otros. Se utilizan símbolos e iniciales en inglés. 
1.2 Clasificación del Grado de Riesgo según a NFPA
El grado de riesgo según la NFPA, debe indicar al personal de emergencia y de combate de incendios que el área debe ser evacuada, que el fuego puede combatirse desde un sitio resguardado, que se debe tener cuidado al acercarse y aplicar agentes extintores o que el fuego se pueda combatir con procedimientos normales.

	RIESGO PARA LA SALUD
	RIESGO DE INFLAMABILIDAD
	RIESGO DE RADIOACTIVIDAD

	Color azul
	Color rojo
	Color amarillo

	4
	Materiales que en exposiciones cortas pueden causar la muerte o daños residuales mayores, aún en el caso de que reciban rápida atención médica e incluyendo aquellos que sean tan peligrosos que no se debe acercar sin equipo especializado de protección
	4
	Materiales que a temperatura ambiente y a presión atmosférica se vaporizan rápidamente en el aire y queman fácilmente.
	4
	Materiales que por si mismos son capaces de detonar y/o explotar  fácilmente por reacciones a temperatura ambiente y a presión normal.

	3
	Materiales que exposiciones cortas pueden causar daños severos temporales o daños residuales aún en el caso de recibir rápida atención médica incluyendo aquellos que requieren protección total contacto corporal
	3
	Líquidos y sólidos que pueden incinerase bajo casi todas las condiciones ambientales de temperatura.
	3
	Materiales que por si mismos son capaces de reaccionar explosivamente o detonar pero que requieren una gran fuente iniciadora o que se deben calentar bajo confinamiento antes de que se inicie la reacción o que reaccionan explosivamente con agua sin requerir calor o confinamiento.

	2
	Materiales que después de una exposición  severa o continua pueden causar incapacidad temporal o posible daño residual a menos que reciba rápida atención médica, incluyendo aquellos que requiren el uso de equipo de protección respiratoria auto contenida
	2
	Materiales deben calentarse moderamente o exponerse a temperaturas relativamente altas antes de que presenten combustión.
	2
	Materiales que por si mismos son normalemente inestables y experimientan con facilidad un cambio químico violento, pero no detonan. Estos materiales pueden también reaccionar con el agua.

	1
	Materiales que por exposición a ellos pueden causar irritación pero sólo daños residuales menores, aún si no se recibe atención médica, incluyendo aquellos que requieren uso de respiradores con cartucho.
	1
	Materiales que deben precakentarse antes de que puedan incendiarse.
	1
	Materiales que son normalmente estables, pero que a elevadas presiones y temperaturas pueden ser inestables. Estos materiales pueden reaccionar con el agua con escape de energia pero no violentamente.

	0
	Materiales cuya exposición bajo condiciones de un fuego no ofrecen riesgo mayores a los propios de materiales corrientes.
	0
	Mateirales que bajo condiciones normales no arden 
	0
	Materiales que son normalmente estables, aún bajo condiciones de fuego y que no reaccionan con el agua.


W  Materiales que muestran reactividad no usual con agua

OXY  Materiales que poseen propiedades oxidantes

ALK Materiales que poseen propiedades alcalinas

COR Materiales que poseen propiedades corrosivas

ACID Materiales que poseen propiedades ácidas

Materiales que presentan riesgos radiactivos                        

1.3 Sistema de Clasificación de Materiales Peligrosos de la Organización de las Naciones Unidas (ONU)
Este sistema clasifica las sustancias por sus riesgos para el transporte. Este sistema fue creado por el Comité de Expertos en Transporte de Mercancías Peligrosas de la ONU y se detalla en el libro “Recomendaciones para el transporte de mercancías peligrosas”, que se revisa y actualiza cada dos años.
El sistema de clasificación de las Naciones Unidas clasifica los materiales químicos peligrosos para el transporte, de acuerdo con el tipo de riesgo y a las características químicas y físicas en nueve (9)  clases:

CLASE 1: corresponde a Explosivos.

CLASE 2: corresponde a Gases Inflamables

CLASE 3: corresponde a Líquidos Inflamables

CLASE 4: corresponde a Sólidos Inflamables; sustancias que presentan riesgo de combustión espontánea; sustancias que en contacto con el agua desprenden gases inflamables.
CLASE 5: corresponde a Sustancias Comburentes y Peróxidos Orgánicos
CLASE 6: corresponde a Sustancias tóxicas e infecciosas
CLASE 7: corresponde a Materiales Radiactivos
CLASE 8: corresponde a Sustancias Corrosivas
CLASE 9: corresponde a Sustancias Peligrosas Varias

Algunas de estas clases tienen a su vez divisiones. Para diferenciar la clase y la división se escriben separándolas con un punto decimal: el número que aparece antes del punto corresponde a la clase y el que está después del punto es la división correspondiente de la clase indicada.

	Clase 1 – Explosivos
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	División 1.1:
Explosivos con un peligro de explosión en masa 


División 1.2:
Explosivos con un riesgo de proyección 


División 1.3:
Explosivos con riesgo de fuego predominante

División 1.4:
Explosivos con un riesgo de explosión no significativo

División 1.5:
Explosivos muy insensibles; agentes explosivos

División 1.6:
Substancias detonantes extremadamente inestables

	Clase 2 - Gases
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	División 2.1:
Gases inflamables

Aquellos que a presión atmosférica normal arden en una mezcla del 13% o menos  por volumen con aire o tienen un límite inferior de inflamabilidad de 12%.
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	División 2.2:
Gases comprimidos no-inflamables, no tóxicos.

Estos materiales generalmente no se queman y sólo presentan combustión bajo condiciones extremas de temperatura y presión.
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	División 2.3:
Gases tóxicos por inhalación
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	División 2.4:
Gases corrosivos



	Clase 3 – Líquidos inflamables y líquidos combustibles
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	Esta clase comprende los líquidos, mezclas de líquidos o líquidos que contienen sustancias sólidas en solución o en suspensión (pinturas, barnices, lacas, etc.) que despiden vapores inflamables a una temperatura no superior a 60,5ºC en los ensayos de copa cerrada o de 65,5ºC en los ensayos de copa abierta.

Dependiendo del punto de inflamación (copa cerrada), esta clase se divide en:

División 3.1: Líquidos cuyo punto de inflamación es inferior a -18ºC.

División 3.2: Líquidos cuyo punto de inflamación es igual o superior a -18ºC e inferior a 23ºC.

División 3.3: Líquidos cuyo punto de inflamación es igual o superior a 23ºC e inferior a 61ºC.

	Clase 4 - Sólidos inflamables

Son sólidos inflamables o sustancias que presentan riesgo de combustión espontánea; sustancias que en contacto con el agua desprenden gases inflamables. Esta clase contiene las siguientes divisiones:
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	División 4.1: Sólidos Inflamables 
Sustancias sólidas que no están comprendidas entre las clasificadas como explosivas, pero que, en virtud de las condiciones que se dan durante su transporte, pueden inflamarse con facilidad o provocar o activar incendios por fricción.
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	División 4.2: Sustancias que presentan riesgo de combustión espontánea.

Sustancias que pueden calentarse espontáneamente en las condiciones normales de transporte o al entrar al contacto con el aire y que entonces pueden inflamarse.
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	División 4.3: Sustancias que en contacto con el agua pueden desprender gases inflamables.

Son sustancias que por reacción con el agua pueden hacerse espontáneamente inflamables o desprender gases inflamables en cantidades peligrosas. 

	Clase 5 – Sustancias comburentes y peróxidos orgánicos
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	División 5.1: Sustancias Oxidantes 

Sustancias que sin ser necesariamente combustibles pueden, generalmente liberando oxígeno, causar o facilitar la combustión de otras.
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	División 5.2: Peróxidos Orgánicos

Sustancias orgánicas cuya estructura se considera derivada del peróxido de hidrógeno, en el que uno o ambos átomos de hidrógeno se han sustituido por radicales orgánicos.

	Clase 6 - Materiales Tóxicos y Substancias infecciosas
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	División 6.1: Sustancias Tóxicas

Sustancias que pueden causar la muerte o lesiones graves o que pueden ser nocivas para la salud humana si se ingieren, inhalan o entran en contacto con la piel. Estas a su vez se subdividen en aquellas que emiten gases o vapores tóxicos y en aquellas que no lo hacen.

División 6.2: Sustancias Infecciosas

Sustancias que contienen microorganismos patógenos (viables) o sus toxinas, agentes conocidos o supuestos de enfermedades en los animales o en el hombre. 

	Clase 7 – Materiales radiactivos

Todo material que emita radiaciones ionizantes. La radiación puede ser de alta intensidad para la cual una muy corta exposición puede ser perjudicial, o de muy baja intensidad para la cual, una exposición prolongada puede ser dañina.

En esta clase no se tienen divisiones sino etiquetas que representan los niveles de riesgo denominadas categorías de transporte según el tipo de envase:
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	Categoría I  Blanca

Materiales cuya intensidad máxima de radiación en la superficie exterior de su envase es de 0,5 miliroentgen por hora.

Categoría II  Amarilla

Materiales que tienen una intensidad de radiación en la superficie exterior del envase superior a 0,5 pero no mayor a 50 miliroentgen por  hora y un índice de transporte menor a 1.

Categoría III  Amarilla

Materiales que tienen una intensidad máxima de radiación en la superficie exterior de su envase no mayor a 200 miliroentgen por hora y un índice de transporte no mayor de 10

	Clase 8 - Materiales corrosivos

	[image: image15.png]



	Son sustancias que por su acción química causan lesiones graves a los tejidos vivos con los que entran en  contacto, o que pueden causar, en caso de escape, daños de consideración a otras sustancias o a los medios de transporte, o incluso destruirlos y pueden así mismo causar otros riesgos. 


	Clase 9 – Sustancias peligrosas varias
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	Son sustancias u objetos que durante el transporte presentan un riesgo distinto de los correspondientes a las demás clases, pero que en general son más bajos. En esta clase se clasifican los residuos químicos peligrosos. 



1.4. Matriz de Compatibilidad para Almacenamiento de Sustancias Quimicas
Las cifras y los simbolos que aparecen en el cuadro remiten a las expresiones definidas en la presente sección, con esta correspondencia:

(1) A distancia de: Eficazmente segregado de manera que las mercancías incompatibles no puedan reaccionar peligrosamente unas con otras en caso de accidente, pero si puedan transportarse en el mismo compartimiento o en la misma bodega, a condición de establecer una separación horizontal mínima de 3 m a cualquier altura del espacio de que se trate.

(2) Separado de: En compartimientos o en bodegas distintos. Si la cubierta intermedia es resistente al fuego y a los líquidos, se podrá aceptar como equivalente a este tipo de segregación una separación vertical, es decir, la estiba efectuada en compartimientos distintos. La prescripción de este tipo de segregación significa una separación de 6 m por lo menos en sentido horizontal.

(3) Separado por todo un compartimiento o toda una bodega de: Significa una separación vertical u horizontal. Si las cubiertas intermedias no son resistentes al fuego y a los líquidos, sólo será aceptable la separación longitudinal, es decir, por todo un compartimiento intermedio o toda una bodega intermedia. La prescripción de este tipo de segregación significa una separación de 12 m por lo menos en sentido horizontal.

(4) Separado longitudinalmente por todo: un compartimiento intermedio o toda una bodega intermedia de La separación vertical sola no satisface esta prescripción. Entre un bulto y otro se debe mantener una separación mínima de 24 m en sentido longitudinal, mediando además entre ellos todo un compartimiento.
(X) La segregación que pueda ser necesaria, se indica en la ficha correspondiente en lo que respecta  a la segregación entre mercancías de la clase 1, véase la NTC 3966.
	Clase
	
	1,1 

1,2

1,5
	1,3
	1,4
	2,1
	2,2
	2,3
	3
	4,1
	4,2
	4,3
	5,1
	5,2
	6,1
	6,2
	7
	8
	9

	Explosivos 
	1,1  1,2 1,5
	-
	-
	-
	4
	2
	2
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	2
	4
	2
	4
	x

	Explosivos 
	1,3
	-
	-
	-
	4
	2
	2
	4
	4
	3
	4
	4
	4
	2
	4
	2
	2
	x

	Explosivos 
	1,4
	-
	-
	-
	2
	1
	1
	2
	3
	2
	2
	2
	2
	x
	4
	2
	2
	x

	Gases inflamables 
	2,1
	4
	4
	2
	x
	x
	x
	2
	2
	2
	x
	2
	2
	x
	4
	2
	1
	x

	Gases no tóxicos, no inflamables 
	2,2
	2
	2
	1
	x
	x
	x
	1
	1
	1
	x
	x
	1
	x
	2
	1
	x
	x

	Gases venenosos 
	2,3
	2
	2
	1
	x
	x
	x
	2
	x
	2
	x
	x
	2
	x
	2
	1
	x
	x

	Líquidos inflamables 
	3
	4
	4
	2
	2
	1
	2
	x
	x
	2
	1
	2
	2
	x
	3
	2
	x
	x

	Sólidos inflamables
	4,1
	4
	3
	2
	1
	x
	x
	x
	x
	1
	x
	1
	2
	x
	3
	2
	1
	x

	Sustancias que pueden experimentar combustión espontánea
	4,2
	4
	3
	2
	2
	1
	2
	2
	x
	x
	1
	2
	2
	1
	3
	2
	1
	x

	Sustancias peligrosas en contacto con el agua
	4,3
	4
	4
	2
	x
	x
	x
	1
	x
	1
	x
	2
	2
	x
	2
	2
	1
	x

	Sustancias comburentes
	5,1
	4
	4
	2
	2
	x
	x
	2
	1
	2
	2
	x
	2
	1
	3
	1
	2
	x

	Peróxidos orgánicos
	5,2
	4
	4
	2
	2
	1
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	x
	1
	3
	2
	2
	x

	Sustancias venenosas
	6,1
	2
	2
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	1
	x
	1
	1
	x
	1
	x
	X
	x

	Sustancias infeccionsas
	6,2
	4
	4
	4
	4
	2
	2
	3
	3
	3
	2
	3
	3
	1
	x
	3
	3
	x

	Materiales radioactivos
	7
	2
	2
	2
	2
	1
	1
	2
	2
	2
	2
	1
	2
	x
	3
	x
	2
	x

	Sustancias corrosivas
	8
	4
	2
	2
	1
	x
	x
	x
	1
	1
	1
	2
	2
	x
	3
	2
	x
	x

	Sustancias y artículos peligrosos varios
	9
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x
	x


1.5 ETIQUETAS Y RÓTULOS
1.5.1 Consideraciones de para el Uso de Etiquetas 

Todos los materiales peligrosos recibidos por bodega y que manipule el personal, deben tener la etiqueta, establecida en el instructivo de identificación y etiquetado de materiales químicos, inmediatamente después de haber ingresado a la misma. Cualquier etiqueta de identificación de riesgos dispuesta anteriormente por el proveedor no deberá ser removida o arrancada. 

Entre los materiales que deben tener etiquetas, se incluyen los siguientes:  

· Químicos colocados en recipientes nuevos o de reemplazo  

· Químicos y Reactivos en el área de trabajo (ejemplo, químicos de laboratorio)  

· Materias primas  

· Químicos comunes (disolventes, combustibles, enfriadores, etc.)  

Además, se debe tener en cuenta:

· El supervisor o responsable del área, es responsable por verificar que todos los contenedores que entran a la locación tienen rótulos y etiquetas apropiados.

· Contenedores que carezcan del etiquetado apropiado no serán permitidos en el área de trabajo. 

· Las etiquetas o rótulos deben contener por lo menos la siguiente información:

· Identificación del producto. 

· Nombre y dirección del fabricante o de la compañía que empacó el producto, distribuidor, etc.  

· Advertencia apropiada sobre los peligros.

· Precauciones de seguridad.

· Información para respuesta a emergencias.

· Contenedores con sustancias químicas peligrosas hechos o embarcados desde alguna instalación deben tener etiquetas fijas y aseguradas antes de salir de las instalaciones.

· Las etiquetas deben ser legibles todo el tiempo, deben ser hechas de un material apropiado y resistente al ambiente de embarque o almacenamiento.

· Cuando se trate de objetos o sustancias que figuran por su nombre en la lista de mercancías peligrosas, se les fijarán una etiqueta indicativa

· Las etiquetas se deben colocar sobre una superficie cuyo color contraste con el suyo.

Disposiciones especiales para el etiquetado de sustancias que reaccionan espontáneamente: Se deben aplicar una etiqueta de riesgo secundario “EXPLOSIVO”, en caso de los peróxidos orgánicos “LIQUIDO INFLAMABLE”.
1.5.2 Consideraciones de para el Uso de Rótulos
Salvo las excepciones para el rotulado de vehículos (clase 1); los rótulos deben tener unas dimensiones mínimas de 250 mm por 250 mm, con una línea del mismo color que el símbolo trazada a 12,5 mm del borde en todo el perímetro, esta debe corresponder a la etiqueta de la clase de las mercancías peligrosas de que se trate, en lo que se refiere al color y al símbolo debe llevar el número de la clase o de la división.

El número ONU de las mercancías debe figurar en cifras negras de una altura mínima de 65mm, sobre fondo blanco en la mitad inferior de cada rótulo, y en una placa rectangular de color anaranjado de 120 mm de altura y 300 mm de ancho mínimo, con un borde negro de 10mm,que se debe colocar inmediatamente al lado de cada rótulo.
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€) Sustancias radiactivas embaladas/envasadas con un solo numero ONU para un
uso exclusivo en el interior o sobre un vehiculo o un contenedor, deben llevar el
numero ONU segun lo establecido en este numeral.

]
5.3.2.1.2 El nuimero ONU de las mercancias debe figurar en cifras negras de una altura minima
de 65 mm:
a) bien sobre fondo blanco en la mitad inferior de cada rétulo (véanse las
Figuras 4 y 5);
b) bien en una placa rectangulajr de color anaranjado de 120 mm de altura y 300 mm
de ancho minimo, con un borde negro de 10 mm, que se debe colocar
inmediatamente al lado de cada rétulo (véase la Figura 6).
5.3.2.1.3 Ejemplos de colocacion de los niumeros ONU
) ** Posicion del nimero ONU
( .

Posicién del nimero de clase o division
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2. HOJAS DE SEGURIDAD (MSDS)
Las Hojas de seguridad o también conocidas como MSDS, por norma deben tener como mínimo las 16 partes que se relacionan a continuación:

1. Identificación del producto químico y la compañía 

2. Composición información sobre los componentes

3. Identificación de peligros

4. Medidas de primeros auxilios

5. Medidas para extinción de incendios

6. Medidas para escape accidental

7. Manejo y almacenamiento

8. Controles de exposición, protección personal.

9. Propiedades físicas y químicas

10. Estabilidad y reactividad

11. Información toxicológica

12. Información ecológica

13. Consideraciones sobre la disposición del producto

14. Información sobre transporte

15. Información reglamentaria

16. Información adicional

3. TARJETAS DE EMERGENCIA
Las Tarjetas de emergencia, por norma deben tener como mínimo las 7 partes que se relacionan a continuación:

1. Identificación del producto químico y la compañía

2. Identificación de peligros

3. Controles de exposición y protección personal 

4. Estabilidad y reactividad

5. Medidas de primeros auxilios

6. Medidas para extinción de incendios

7. Medidas en caso de vertido accidental.

4. CONSIDERACIONES PARA EL ALMACENAMIENTO
a) Almacenar el material asegurando la conservación y cumpliendo los criterios de compatibilidad de productos.
b) Los envases deben apilarse de acuerdo a una sola clasificación.

c) Identificar el material con su con nombre, numero de lote, identificación de riesgos
d) El area de almacenamiento debe contar con un kit de contención de derrames y con extintores apropiados para atender un derrame o un incendio, el acceso a esta area debe ser de circulación restringida
e) El area de almacenamiento de contenedores líquidos debe tener una estructura de concreto con bases impermeables que contengan los derrames y debe ser cubierta.
f) El area de almacenamiento debe tener avisos de seguridad referentes al EPP a usar y los riesgo de los productos, además debe tener una ventilación adecuada, no se deben bloquear físicamente las salidas de bodega.
g) Los productos no deben estar colocados directamente en el suelo sino sobre estibas.
h) Los productos líquidos deben estar separados de los productos sólidos
i) Los productos inflamables deben estar almacenados a 3ft de los corrosivos, y a 3ft de los oxidantes
5. CONSIDERACIONES PARA LA MANIPULACIÓN
a) Leer las hojas de seguridad y las tarjetas de emergencia del producto a manejar y seguir las recomendaciones que ahí aparecen
b) Identificación de los principales riesgos del producto a manejar
c) Utilizar los elementos de protección personal requeridos según las hojas de seguridad y las tarjetas de emergencia del producto.

d) Vigilancia permanente. 
e) Sin el previo conocimiento del contenido de las hojas de seguridad y las Tarjeta de Emergencia, está prohibida la apertura de los envases y embalajes que contengan mercancías peligrosas.
f) Si se presentará algún derrame de materiales químicos siga el procedimiento de control definido en las hojas de seguridad y las tarjetas de emergencia del producto.
6. CONSIDERACIONES PARA EL MANEJO DE DESECHOS Y RESIDUOS 

Los residuos generados se deben segregar y disponer según el procedimiento establecido en las hojas de seguridad y las tarjetas de emergencia del producto. 
Los desechos que se generen por los envases y embalajes de las sustancias químicas, deben tener manejo como residuo peligroso. Por lo tanto, su recolección, manejo, transporte y disposición final se debe realizar a través de un gestor ambiental autorizado por la Secretaria de Ambiente, que emita certificado de disposición final adecuada de cada servicio realizado.
7. LISTADO DE MATERIALES PELIGROSOS Y/O PRODUCTOS QUIMICOS
· La bodega y el área de imprenta en braille debe tener un listado o inventario en el que se encuentren registradas todas las sustancias químicas y reactivos que se manejan en el área de trabajo y sus respectivas Hojas de seguridad (MSDS) y tarjetas de emergencia.

· Publique la lista en un lugar visible para todo el personal.

· Actualice el listado toda vez que ingrese un producto químico nuevo o diferente.

Los productos químicos utilizados en la Entidad., para el desarrollo de sus actividades operativas son:
	ACTIVIDAD
	N°
	PRODUCTO

	Limpieza y Desinfección de Áreas
	1
	Ambientador

	
	3
	Creolina

	
	2
	Desinfectante de áreas, Hipoclorito o Clorox

	
	3
	Jabón antibacterial de manos

	
	4
	Jabón Lavaloza

	
	5
	Jabón multipropósito o Detergente

	
	6
	Limpia vidrios

	
	7
	Suavizante

	
	8
	Aceite usado

	
	9
	Ácido muriático

	
	10
	ACPM

	
	11
	Gasolina

	
	12
	Thinner

	
	13
	Varsol

	Fumigación
	14
	Raid (nombre comercial)

	
	15
	Cipermetrina


8. CAPACITACIÓN Y ENTRENAMIENTO

De acuerdo al Procedimiento de capacitación, entrenamiento, inducción y reinducción, el Cronograma de actividades del programa de capacitación, entrenamiento, inducción y reinducción, y la Matriz de capacitación, entrenamiento, inducción y reinducción, se tiene contemplado capacitar a los trabajadores que durante el desarrollo de sus actividades tengan contacto con sustancias químicas, sobre el manejo de las hojas de seguridad y las tarjetas de emergencias de cada producto, almacenamiento y manipulación segura de estos materiales, y la forma de atender una emergencia y/o derrame.
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�No diligencie este espacio, la ofiina de planeación lo hará cuando se encuentre firmada la resolución que aprueba el procedimiento
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