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TIEMPO DE p
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
F |l E[ AG | AC [cT[ s | E [ 1
OAP-101.6 RENDICION DE CUENTAS 1 4 X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, la serie se|
Rendicién de Cuentas X elimina puesto que no adquiere valores secundarios que ameriten
Informe (APRC) X otra disposicion.
OAP-101.21 [COPIAS DE SEGURIDAD 2 8 X Estos documentos deberan quedar plenamente Identificados e
Bases de Datos X X inventariados Desde su creacion; finalizado el tiempo de retencién
Backups de Aplicativos Informéticos X X en el archivo Central la serie se conserva totalmente, puesto que
Backups de Usuarios X adquiere valores histéricos de referencia para la dependencia Y|
para el INCI.
NOTA: Se deber& establecer un repositorio especial que garantice|
la conservacién de la informacién contenida en estos soportes,
evitindose asi el deterioro y dafio de los mismos por agentes
externos e internos, adicionalmente se deberd implementar una
estrategia para el mantenimiento y preservacion de la informacion a|
través de procesos como la migracion y emulacién de formatos.
OAP-101.30 [GESTION ANUAL DE RECURSOS PRESUPUESTALES 2 19 X
Anteproyecto de Presupuesto Funcionamiento e Inversién X Finalizado el tiempo de retencién en el repositorio documental, se|
Distribucion de Recursos X elimina la serie documental en su soporte fisico y se conserva la|
Proyecto de Inversién Nacional (BPIN) X informacién electrénica por diez afios mas como documentos de
Marco de Gasto de Mediano Plazo X referencia para la Dependencia y para el INCI.
Comunicaciones X
OAP-101.31 GESTION'DE INFORMACION SOBRE POBLACION CON 2 8 X
LIMITACION VISUAL
Solicitud y/o Requerimiento Electrénico X X
S:z:?gaDatos § X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la serie se
) ; o elimina puesto que no adquiere valores secundarios que ameriten
Registro de Entidades Territoriales y Componentes de X X ) L
. otra disposicion.
Sistemas
Estadisticas X X
Comunicaciones X X
Informes X X
OAP-101.33 [HISTORIAL DE EQUIPOS DE COMPUTO 1 4 X
Hoja de vida de Computador X
(H)?éae:ii;/g:rxl/?::’i)c:e;g;?te Tecnico ;E anservar un a_ﬁo en‘el grchivo dg gestion, conta_d’o a partir de_ la]
Solicitud de soporte técnico X X baja de los equipos; flnal_lze_ldo el tiempo de retencion en el archivo
Lista de Chequeo para el Alistamiento de Equipos de X central, I_a serle se elimina PUESt.O. gue no adquiere valores
secundarios que ameriten otra disposicién.
Computo
Registro de Auditorias a Equipos de Computo X
Registro Mantenimiento Preventivo y Correctivo de X
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F | E] Ac | AC [cT| s | E | I
OAP-101.37 |INFORMES
OAP-101.37.3 INFORME DE RESULTADOS ENCUESTAS DE 1 a X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la subserie
SATISFACCION AL CLIENTE INTERNO se elimina puesto que no adquiere valores secundarios que
Encuestas de Satisfaccion del Servicio a Clientes Internos X ameriten otra disposicién.
Informe de Resultados X X
OAP-101.47.7 |PLANES 2 3 X
PLANES DE TECNOLOGIA
Plan de Contingencia Informatico X
Plan de Desarrollo Informatico X
Finalizado el tiempo de retenciéon en el archivo central, la subserieg|
OAP-101.47.3 PLAN ANTICORRUPCION Y DE SERVICIO AL 2 3 X se elimina puesto que no adquiere valores secundarios que
Plan X ameriten otra disposicién.
Matriz de Riesgos de Corrupcién X
OAP-101.47.9 PLAN DE EFICIENCIA ADMINISTRATIVA'Y CERO PAPEL 2 3 X
Plan X
PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL (INDICATIVO
OAP-101.47.14 CUATRIENAL) 2 18 X
Plan Estrategico Institucional (Indicativo Cuatrienal) X X
Comunicaciones X X
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo Central la subserie
se conserva totalmente, puesto que adquiere valores histéricos de
OAP-101.47.16/ PLAN DE ACCION ANUAL - PAA 2 18 X referencia para la dependencia y para el INCI.
Cronograma
Plan X X Para la conservacion de los documentos en cualquier medio técnico
Actas X X diferente al fisico,se debera garantizar la reproducciéon exacta asi
Programacion de Actividades Plan Operativo Anual X X como la integridad, autenticidad y disponibilidad, sobre cualquier
Registro Cumplimiento Plan de Accién Anual X X periodo en el tiempo; adicionalmente la entidad deberd asegurarse
Plan Anual de Adquisiciones X X de mantener siempre el acceso a la informacién y debera establecer
Circulares X X una estrategia para el mantenimiento y preservacion de la misma a
Resoluciones Modificatorias X X través de procesos como la migracion y emulacion de formatos.
Plan Financiero X X
Presentaciones X X
Informe Semestral X X
Informe Consolidado Anual X X
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OAP-101.54  [PROYECTOS ) Finalizado el tiempo de retencién en el archivo Central la subserie
OAP-101.54.1| PROYECTOS DE COOPERACION 2 18 X se conserva totalmente, puesto que adquiere valores histéricos de
Proyecto de Cooperacion X X referencia para la dependencia y para el INCI.
Programacién X X
Planes de Trabajo X X Para la conservacién de los documentos en cualquier medio técnico
Comisiones Mixtas X X diferente al fisico,se debera garantizar la reproduccién exacta asf
Informes de Ejecucion X X como la integridad, autenticidad y disponibilidad, sobre cualquier|
Actas X X periodo en el tiempo; adicionalmente la entidad debera asegurarse
Remisiones X X de mantener siempre el acceso a la informacién y debera establecer
Oficios X X una estrategia para el mantenimiento y preservacion de la misma a
través de procesos como la migracién y emulacion de formatos.
OAP-101.37 |SEGUIMIENTO Y MEDICION AL SISTEMA INTEGRADO DE 1 4
GESTION - SIG
Hoja de vida Indicador por Procesos X
Cuadro de Mando Integral X X
Formato de Administracion del Riesgo X
Mapa de Riesgos X
Andlisis del Riesgo X
Cuadro Consolidado Administracion del Riesgo X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, la serie se
Plan de Accién X elimina puesto que no adquiere valores secundarios que ameriten
Reportes X otra disposicion
CONVENCIONES
SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE TIEMPO DE RETENCION .
SERIES F - Fisico (AG-ANOS) (AC-ANOS) DISPOSICION FINAL
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E - Eliminacién | - Imagen (Microfilmacién - Digitalizacién)
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