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TIEMPO DE p
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
FlE| Ac | Ac [cT| s | E]| |
DG-100.2 ACTAS Finalizado el tiempo de retencion en el archivo Central
DG-100.2.13 ACTAS DE COMITE EDITORIAL 1 19 X X |la subserie se conserva totalmente, puesto que
Acta X adquiere valores histéricos de referencia para la
Comunicaciones X X dependencia y para el INCI.
Anexos X X
Nota: La subserie se digitaliza con el fin de asegurar la|
informacion, preservar el soporte fisico y facilitar la]
consulta de los documentos.
Para la conservacion de los documentos en cualquier
DG-100.2.14 ACTAS DE COMITE EQUIPO DE COMUNICACION 1 19 X X |medio técnico diferente al fisico, se debera garantizar
Acta X su reproduccién exacta asi como la integridad,
Comunicaciones X existencia, durabilidad, autenticidad y disponibilidad de
Anexos X X los mismos, sobre cualquier periodo en el tiempo;
adicionalmente la entidad deberd asegurarse de
mantener siempre el acceso a la informacién vy fijara]
con claridad los documentos que se aceptan en
custodia por estos medios; finalmente se debe
establecer una estrategia para el mantenimiento y
preservacion de la informacién a través de procesos
DG-100.47 PLANES L . L. .
DG-100.476 PLAN DE COMUNICACIONES Y MEDIOS 1 4 X Flnallzadc_) el t|emp9 de retencion en el archlvo central,
Plan X la subserlle se ellmlnq puesto que no gﬁqwere valores
secundarios que ameriten otra disposicion.
DG-100.52 PRODUCCION EDITORIAL Y PIEZAS COMUNICATIVAS 2 18 X Estos documentos deberan quedar plenamente
Publicaciones Impresas X Identificados e inventariados Desde su creacion;
Videos Institucionales X finalizado el tiempo de retencién en el archivo Central
Comunicados de Prensa X X la serie se conserva totalmente, puesto que adquiere
Series Radiales X valores histéricos de referencia para la dependencia vy
Boletines X para el INCI.
Multimedia X
Péster Informativos X X NOTA: Se debera establecer un repositorio especial
Material Fotografico X que garantice la conservacion de la informacién
contenida en estos documentos, evitdndose asi el
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